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UASG DA PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS: 985915

O MUNICIPIO DE TERESOPOLIS, através de seu Pregoeiro, nomeado pela da
Portaria G.P. n°® 105, de 21 de janeiro de 2021 e suas alteracdes, de conformidade
com o processo administrativo n°® 18.686/2020, comunica aos interessados que ira
realizar CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO
DE LICENCA DE USO (LOCACAO) DE SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO
PUBLICA MUNICIPAL, DESENVOLVIDO EM TECNOLOGIA DE COMPUTAQAO
EM NUVEM, SEM LIMITE DE USUARIOS, INCLUINDO SERVICOS NECESSARIOS
A SUA IMPLANTAQAO, SUPORTE TECNICO ESPECIALIZADO E MANUTENCAO
(CORRETIVA E LEGAL), PARA ATENDIMENTO DE NECESSIDADES DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL, com observancia nos Decretos Municipais n° 3.674
de 18 de maio de 2009, e 5.334 de 15 de julho de 2020, ao Decreto Federal n® 10.024,
de 20 de setembro de 2019, com observancia da Lei Federal n° 10.520 de 17 de julho
de 2002 e as disposi¢des contidas na Lei Federal n°® 8.666/93, Lei Complementar
Federal n° 123/2006 e suas posteriores modificagbes, assim como a Lei
Complementar Municipal n° 267/2019 e suas alteracbes, e demais normas
complementares e disposi¢des deste instrumento.

1. DO OBJETO:

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para
aquisicdlo de CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO DE LICENCA DE USO (LOCACAO) DE SISTEMA
INFORMATIZADO DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, DESENVOLVIDO
EM TECNOLOGIA DE COMPUTACAO EM NUVEM, SEM LIMITE DE
USUARIOS, INCLUINDO SERVICOS NECESSARIOS A SUA
IMPLANTACAO, SUPORTE TECNICO ESPECIALIZADO E MANUTENCAO
(CORRETIVA E LEGAL), PARA ATENDIMENTO DE NECESSIDADES DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL solicitado pelas Secretarias de
Administragdo e Fazenda, Fundos Municipais de Assisténcia e Saude da
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Prefeitura Municipal de Teresépolis, conforme condi¢gfes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco global, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacbes do
objeto.

1.3. Havendo divergéncia entre a especificacdo dos itens cadastrados no
ComprasNet e no Termo de Referéncia (ANEXO [1) do Edital,
PREVALECERA, imprescindivelmente, a especificagdo contida no
Termo de Referéncia.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

2.1.As despesas decorrentes de futuras contratacdes correrdo a conta das
seguintes Dotac¢des Orcamentarias:

2.1.1. Secretaria Municipal de Administracao:

02.004.04.122.0001.2019 3.3.90.39.00.00 FONTE: 100 CONTA:
103

2.1.2. Secretaria Municipal de Fazenda

02.005.04.122.0001.2024 3.3.90.39.00.00 FONTE: 100 CONTA:
124

2.1.3. Fundo Municipal de Saude

02.012.10.122.0001.2111 3.3.90.39.00.00 FONTE: 360 CONTA:
38

2.1.4. Fundo Municipal de Assisténcia Social

06.001.08.244.0021.2148 3.3.90.39.00.00 FONTE: 87 CONTA:
16

3. DO CREDENCIAMENTO:

3.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que
permite a participacao dos interessados na modalidade licitatoria Pregao, em
sua forma eletrénica.

Antdnio Henrique V. da Rosa
Lucas Teixeira Moret Pacheco Fundo. Municipal de Sadde Valdeck Antonio do Amaral Fabiano Claussen Latini

Sec. Municipal de Administracéo Mat.4.16513-6 Findo Mun.de Ass. Social Sec. Municipal de Fazenda
Mat.4.17496-1 Mat.4.18581-6 Mat.4.17467-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ] PMT-RJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS | pRrocESSO N° 18.686/2020
Secretaria Municipal de Administracdo ] )

. A RUBRICA: FLS:
Departamento de Suprimentos e Licitacdo
www licitacao.teresopolis.rj.gov.br

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/sicaf,
por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade
técnica para realizacéo das transacdes inerentes a este Pregéao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas
e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgao ou entidade promotora da licitagéo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.5.1. A ndao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagéo.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO:

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento
regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao
sistema.

4.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34
da Lei n® 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa
fisica e para o microempreendedor individual - MEI, bem como o Empresario
Individual e o EIRELI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de
2006, desde que se declarem no campo adequado do sistema de pregao
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eletrdnico estarem enquadrados na condicdo de pequenos negoécios
previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006.

4.3.Sera permitida a subcontratacdo parcial do objeto, em relagdo aos itens
abaixo:

a) 4.3.23. Gestao de Hospedagem e Armazenamento dos dados;

b) 17.1.23. Modulo de Gestdo de Hospedagem e Armazenamento de Dados
1 UND. R$ 8.000,00 R$ 8.000,00

c) 17.2.23. Mddulo de Gestdo de Hospedagem e Armazenamento de Dados
12 MESES R$ 3.000,00 R$ 36.000,00

4.4. N&o poderao participar desta licitagdo os interessados:

4.4.1. Proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos
administrativos, na forma da legislacéo vigente.

4.4.2. Que ndo atendam as condicbes deste edital e seu(s) anexo(s).

4.4.3. Estrangeiros que nao tenham representacéo legal no brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder
administrativa ou judicialmente.

4.4.4. Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da lei n®
8.666, de 1993.

4.45. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou
em processo de dissolucgédo ou liquidagéo.

4.45.1. Nao sera causa de inabilitacdo do licitante a anotagéo
de distribuicdo de processo de recuperacao judicial ou
pedido de homologacdo extra judicial, caso haja
comprovacdo de que o plano ja4 tenha sido
aprovado/homologado pelo juizo competente quando
da entrega da documentacao de habilitacéo.

4.4.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio, visto
gue tal conduta ndo limitara a competitividade, pois o objeto do
presente procedimento licitatorio se trata de atividade com ampla
competitividade de mercado, existindo diversas empresas do ramo
gue conseguem fornecer o objeto pretendido pelas Secretarias
Municipais solicitantes neste certame, sem a necessidade de se
constituirem em consorcios.
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Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario).

Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, € vedada a
contratacdo de pessoa juridica na qual haja administrador ou socio
com poder de direcéo, familiar de:

4.4.8.1. detentor de cargo em comissao ou funcdo de confianca
que atue na area responsavel pela demanda ou
contratacao; ou

4.4.8.2. de autoridade hierarquicamente superior no ambito do
orgdo contratante.

Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o
cOnjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral,
por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n° 13, art. 59, inciso V, da Lei n® 12.813, de 16 de
maio de 2013 e art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 7.203, de 04 de
junho de 2010).

4.5. Como condigao para participagdo no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou

“nao” e

m campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes

declaracoes:

45.1.

4.5.2.

4.5.3.

4.5.4.

Lucas Teixeira Moret Pacheco
Sec. Municipal de Administracéo
Mat.4.17496-1

Que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

45.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagao do campo “nao” impedira o prosseguimento
no certame.

Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e
seus anexos, bem como de que cumpre plenamente 0s requisitos
de habiltacdo e que a proposta apresentada estd em
conformidade com as exigéncias editalicias.

Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Que né&o emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
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condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constitui¢ao.

4.5.5. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos
da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.6. Que nado possui, em sua cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicao Federal.

4.5.7. Que o0s servicos sdo prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacéo,
conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de
1991.

4.6. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condic&o sujeitara o
licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.

DA APRESENTAC}AO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE

HABILITACAO:

5.1. Os licitantes deverdo encaminhar, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no presente
Edital, proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado e o preco, até a data e
horario marcados para abertura da sessao, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos
neste Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

5.4. O licitante sera responsavel por todas as transa¢des que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagfes no sistema eletrénico
durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus
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decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6.Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7.As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da Lei
Complementar n°® 123, de 2006.

5.8.0s documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e
para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitério e total do item, em moeda nacional (Real), com no
maximo duas casas decimais.

6.1.2. Descricao detalhada do objeto, contendo as informacdes contidas
de acordo com especificagdo do Termo de Referéncia, conforme
Anexo | deste Edital.

6.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo qualquer
alteracdo, sob alegacédo de erro, omissao ou qualquer pretexto, salvo por
autorizacdo do Pregoeiro.

6.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.

6.6. Os licitantes devem respeitar 0os pre¢cos maximos estabelecidos nas normas
de regéncia de contratacbes publicas federais, quando participarem de

licitagBes publicas.
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6.6.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela
Administragdo por parte dos contratados pode ensejar a
fiscalizacdo do Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de
prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacéao dos agentes publicos responsaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario,
caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco
na execuc¢ao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitagcdo dar-se-a em sessao publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo aquelas que nao estejam em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem
as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta cadastrada no sistema
gue identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos 0s
participantes.

7.2.3. A néo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de
aceitacao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre 0
pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
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7.5.1. O lance deveré ser ofertado pelo valor total do item.

7.6. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

7.8.Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa
“aberto e fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com lance final e fechado. O intervalo minimo de diferenca de
valores entre os lances, que incidirA tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser R$ 50,00 (cinquenta reais).

7.9. A etapa de lances da sessao publica tera duracao inicial de quinze minutos.
ApOs esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos
lances, apdés o que transcorrerd o periodo de tempo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepcao de lances.

7.10. Encerrado o prazo previsto no item anterior, 0 sistema abrira oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos
até dez por cento superior aguela possam ofertar um lance final e fechado em
até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.10.1. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢bes definidas
neste item, poderdo os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11. Apé6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, 0 sistema
ordenara os lances dez por cento superior aquela colocada em primeiro lugar.

7.11.1. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma
estabelecida nos itens anteriores, havera o reinicio da etapa
fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na
ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado
em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.
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7.12.Podera o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir
o reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de
lance fechado atender as exigéncias de habilitacao.

7.13.0 intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances néo podera ser inferior
a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo
sistema os respectivos lances.

7.14.Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o subitem anterior
deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser
comunicada imediatamente a Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

7.14.1. Na hip6tese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em
campo préprio do sistema.

7.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
gue for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
licitante.

7.17.No caso de desconexao com o0 pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do Pregao, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes
para a recepc¢éao dos lances.

7.18.Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacédo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.19.0 Critério de julgamento adotado sera o menor preco global, conforme
definido neste Edital e seus anexos.

7.20.Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta e, na hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o
ultimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenac&o das propostas.

7.21.S06 se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances.
Lances equivalentes ndo serdo considerados iguais, uma vez que a ordem

7

de apresentacdo pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de
classificacao.
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7.22.Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto
n° 8.538, de 2015 e Lei Complementar Municipal n 267, de 25/11/2019.

7.23.Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

7.24. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

7.25.Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as
demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

7.26.No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos
nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.27.Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
serd aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-
se a preferéncia, sucessivamente, aos bens fornecidos:

7.27.1. Por empresas brasileiras.

7.27.2. Por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no pais.

7.27.3. Por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
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previdéncia social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacao.

7.28. Persistindo o empate entre propostas ou lances, sera aplicado o sorteio como
critério de desempate.

7.29. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o0 Pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante para que seja
obtido melhor preco, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo
negociar condi¢cdes diferentes daquelas previstas neste Edital.

7.30. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.30.1. Também nas hip6teses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta
e passar a subsequente, podera negociar com o licitante para que
seja obtido preco melhor.

7.31.ApGs a negociacdo do preco, o pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

8. DAS AMOSTRAS:

8.1. O licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar no certame de
menor preco global deverd agendar a prova de conceito junto & Secretaria
Municipal de Administragdo em até 48 (quarenta e oito) horas;

8.2. A data da prova de conceito serd agendada para até 5 (cinco) dias Uteis ap6s
o pedido de agendamento;

8.2.1. A prova de conceito sera analisada com base em toda especificacao
constante nos itens 4.2 ao 4.3.24, seguindo a ordem da planilha do item
17.1- Implantacdo do Anexo |- Termo de Referéncia. O sistema devera
atender 100% das especificacdes constantes neste edital, sob pena de
desclassificacéo da proposta;

8.2.2. A prova de conceito levard o tempo necessario até que todas as
especificacdes exigidas no Anexo |- Termo de Referéncia sejam
executadas e analisadas pela Administragao;

8.2.3. A analise da prova de conceito sera realizada no Teatro Municipal de
Teresopolis, localizado na Avenida Feliciano Sodré, n° 675, 2° andar,
Centro, Teresépolis/RJ. Todo ato sera gravado ao vivo e transmitido pelo
canal do YouTube;
Antdnio Henrique V. da Rosa
Lucas Teixeira Moret Pacheco Fundo. Municipal de Sadde Valdeck Antonio do Amaral Fabiano Claussen Latini

Sec. Municipal de Administracéo Mat.4.16513-6 Findo Mun.de Ass. Social Sec. Municipal de Fazenda
Mat.4.17496-1 Mat.4.18581-6 Mat.4.17467-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ] PMT-RJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS | pRrocESSO N° 18.686/2020
Secretaria Municipal de Administracdo ] )

. A RUBRICA: FLS:
Departamento de Suprimentos e Licitacdo
www licitacao.teresopolis.rj.gov.br

8.2.4. Comporao a equipe para andlise da prova de conceito, servidores das
secretarias municipais de Administracdo, Saude, Desenvolvimento Social,
Fazenda e Controle Interno, sendo certo que a decisdao de
aprovacgao/reprovacdo cabera aos Secretarios solicitantes, ouvidos o0s
técnicos;

8.2.5. Ap0Os conclusao da prova de conceito, a Administracdo tem o prazo de
5 (cinco) dias uteis para publicar em Diario Oficial o resultado da analise,
gue também sera comunicado pelo e-mail do licitante informado nos
autos.

9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

9.1.Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacéao
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Gnico do art.
7° e no 8 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

9.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao
preco maximo fixado ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

9.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global
ou unitarios simbalicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis
com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da licitacdo nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacdes de propriedade do proprio licitante, para o0s
guais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

9.3. O pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim
de negociar a obtencéo de melhor preco, vedada a negociagdao em condi¢des
diversas das previstas neste Edital.

9.3.1. Também nas hipOteses em que 0 pregoeiro nao aceitar a proposta
e passar a subsequente, podera negociar com o licitante para que
seja obtido preco melhor.
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9.3.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

9.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir
a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas
ou os indicios que fundamentam a suspeita.

9.5. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com,
no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

9.6. O pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de
48 (quarenta e oito) horas, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

9.6.1. E facultado o pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo
0 prazo.

9.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo pregoeiro,
destacam-se o0s que contenham as caracteristicas do material
ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia,
além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catélogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se
for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem
prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de
nao aceitacdo da proposta.

9.7. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o
pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar Federal n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

9.8. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a
habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital.
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10.DA HABILITACAO:

10.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o pregoeiro
verificard o eventual descumprimento das condigbes de participagédo,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacado no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

10.1.1. SICAF - Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores.

10.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

10.1.3. Cadastro Nacional de CondenacBes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade mantido pelo
Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

10.1.4. Lista de Inidbneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por
llicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de
Contas da Unido — TCU.

10.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
licitante e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12
da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

10.1.5.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.1.5.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos
vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.
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10.1.5.3. O licitante sera convocado para manifestacdo
previamente a sua desclassificagao.

10.1.5.4. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera
haver a substituicdo das consultas das alineas 10.1.2,
10.1.3 e 10.1.4 acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa  Juridica do TCU https://certidoes-
apf.apps.tcu.qov.br/

10.1.6. Constatada a existéncia de sancéo , o pregoeiro reputard o licitante
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

10.1.7. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da
Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

10.2. Nao ocorrendo inabilitacdo, o pregoeiro consultara o Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF, em relacdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal, a qualificacdo econd6mica financeira e habilitacdo técnica,
conforme o disposto nos arts.10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16 da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

10.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucao
Normativa SEGES/MP n°® 03, de 2018 mediante utilizacdo do
sistema, devera atender as condi¢des exigidas no cadastramento
no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

10.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes
constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da
abertura da sessado publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacao da proposta, a respectiva documentacéo atualizada.

10.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do
licitante, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais
emissores de certidbes feita pelo pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, 83°, do
Decreto 10.024, de 2019.
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10.3. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos
termos deste Edital, a documentacgé&o relacionada nos itens a seguir, para fins
de habilitagéo:

10.4. Habilitacao juridica:

10.4.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede. que comprovem que o ramo de atividade da empresa é
compativel com o objeto da Licitacdo.

10.4.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI:

Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br, que
comprovem que o ramo de atividade da empresa é compativel com
0 objeto da Licitacao.

10.4.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de

responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores, que comprovem que 0
ramo de atividade da empresa é compativel com o objeto da
Licitacao.

10.4.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de
ser o participante sucursal, filial ou agéncia, que comprovem que
o ramo de atividade da empresa € compativel com o objeto da
Licitacao.

10.4.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no

Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores,
gue comprovem que o ramo de atividade da empresa é compativel
com o objeto da Licitacao.

10.4.6. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em

Lucas Teixeira Moret Pacheco
Sec. Municipal de Administracéo
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vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
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Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

10.4.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais: decreto de autorizacao.

10.4.8. No caso de consorcio autorizado, o ato de oficializacdo da
atividade consorciada com os devidos documentos
comprobatérios da sua diretoria e poderes a eles autorizados.

10.4.9. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacédo respectiva.

10.5.Regularidade fiscal e trabalhista:

10.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CNPJ), conforme o caso.

10.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

10.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS).

10.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho (CNDT), mediante a apresentacéo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943.

10.5.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

10.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre.
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10.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou

sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre.

10.5.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais ou

municipais relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal
condicdo mediante declaracdo da Fazenda Municipal do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.5.9. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como

microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar
toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo,
sob pena de inabilitagao.

10.6. Qualificacdo econdmico-financeira:

10.6.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede

da pessoa juridica, e em conjunto com a certiddo ou declaracao
expedida por 6rgdo competente, informando a quantidade e as
competéncias dos Distribuidores da Comarca da sede da pessoa
juridica.

10.6.2. Balango patrimonial e demonstraces contabeis do dltimo

Lucas Teixeira Moret Pacheco
Sec. Municipal de Administracéo
Mat.4.17496-1

exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

10.6.2.1. Para efeito de seguranca no procedimento licitatério, o
Balanco Patrimonial a ser apresentado, devera estar
devidamente registrado na Junta Comercial do Estado
sede da empresa licitante.

10.6.2.2. Podera ser apresentado, para de autenticacdo dos
livros contabeis, a Escrituracdo Digital, através da
apresentacao do recibo de entrega e Demonstractes
Financeiras (sendo dispensada a autenticagcdo nas
juntas comerciais conforme o Disposto no Decreto n°
8.683 de 25/06/2016), que comprovem a boa situagcao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
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balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados héa
mais de 03 (trés) meses da data da apresentacéo da
proposta.

10.6.2.3. No caso de fornecimento de bens para pronta
entrega, ndo sera exigido da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte,
a apresentacdo de balanco patrimonial do ultimo
exercicio financeiro. (Art. 3° do Decreto n° 8.538, de
2015);

10.6.2.4. No caso de empresa constituida no exercicio social
vigente, admite-se a apresentacdo de balanco
patrimonial e demonstracfes contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade.

10.6.2.5. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei
ou contrato social/estatuto social.

10.6.2.6. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos
deverdo ser acompanhados da ultima auditoria contabil-
financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n®5.764,
de 1971, ou de uma declaragao, sob as penas da lei, de
que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador;

10.6.3. A comprovacdo da situacdo financeira da empresa sera
constatada mediante obtencéo de indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (
um) resultantes da aplicacdo das formulas, conforme Anexo lll.

10.6.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados
0s riscos para a Administracdo, e, a critério da autoridade
competente, o capital minimo ou o patriménio liquido minimo de
02% (dois por cento) do valor estimado da contratagéo ou do item
pertinente.

10.7.Qualificacéo técnica:

Antdnio Henrique V. da Rosa
Lucas Teixeira Moret Pacheco Fundo. Municipal de Sadde Valdeck Antonio do Amaral Fabiano Claussen Latini
Sec. Municipal de Administracéo Mat.4.16513-6 Findo Mun.de Ass. Social Sec. Municipal de Fazenda
Mat.4.17496-1 Mat.4.18581-6 Mat.4.17467-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ] PMT-RJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS | pRrocESSO N° 18.686/2020
Secretaria Municipal de Administracdo ] )

. A RUBRICA: FLS:
Departamento de Suprimentos e Licitacdo
www licitacao.teresopolis.rj.gov.br

10.7.1. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade

pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto da licitagdo, através de um ou mais Atestados de
Capacidade técnica emitido por Pessoa Juridica Publica ou
Privada.

10.7.2. Os licitantes poderéo realizar visita técnica ao local onde sera

realizado o servico objeto deste certame deverdo agendar data e
horario na Secretaria Municipal de Fazenda, situada na Av. Lucio
Meira, n° 675 - Varzea, Teresopolis — RJ, através do telefone (21)
2742-8264. E preencher o Certificado de Comparecimento e
Conhecimento (Anexo VI);

10.7.3. O licitante que ndo desejar realizar a Visita Técnica devera

apresentar declaragdo que conhece e aceita todas as condicdes
do local para realizar o servico, sendo de sua responsabilidade a
ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de sua omissdo na
verificacdo dos locais de execucao do objeto deste Edital.

10.8. Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima,
deverdo ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de
funcionalidade presente no sistema (upload).

10.8.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do

preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos
documentos originais nao-digitais quando houver ddvida em
relacdo a integridade do documento digital.

10.8.2. N&o serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.8.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em

nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

10.8.4. Seréao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com

Lucas Teixeira Moret Pacheco
Sec. Municipal de Administracéo
Mat.4.17496-1

diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcdo do
recolhimento dessas contribuigdes.
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10.8.5. Serédo considerados os prazos de validade expressos nos
documentos.

10.8.5.1. Para os documentos que ndo apresentarem esta
informacao, serd considerado como prazo de validade o periodo
de 180 (cento e oitenta) dias a partir de sua emisséo, com excec¢ao
dos atestados de capacidade técnica que por Lei é vedada a
limitacdo de tempo.

10.8.5.2. Os certificados/certiddes deverao ter prazo de validade
com vencimento até, no minimo a data marcada para abertura do
certame.

10.9.Além dos documentos previstos no item 10.4, 10.5, 10.6 e 10.7, as

empresas DEVERAO encaminhar os anexos lll e V:

Anexo Il - Declaragao de anélise econémico-financeira.

Anexo V — Declaracdo conjunta de prazo de fornecimento, artigo 88 da
lei organica municipal e sobre funcionario inelegivel.

10.9.1. As declaragcbes contidas no item supramencionado, quando nao
apresentadas pelo licitante em sua documentacéo, deverdo ser enviadas
em até 30 (trinta) minutos quando solicitadas pelo Pregoeiro.

10.10. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as
demais exigéncias do edital.

10.11. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a
existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
apos a declaracao do vencedor, comprovar a regularizacéo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracao publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacéo de justificativa.

10.12. A ndo-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas
neste Edital, sendo facultada a convocacéao dos licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com
alguma restricdo na documentacgédo fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizacao.
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10.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos,
o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

10.14. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

10.15. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo
em outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo
cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu as
do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
inabilitacdo, além da aplicacdo das sancbes cabiveis.

10.16. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacéo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

11.DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no
prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema
eletrénico e deveréa:

11.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em
uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas,
devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
licitante ou seu representante legal.

11.1.2. Conter a indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do
licitante vencedor, para fins de pagamento.

11.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracao no decorrer da execucdo do contrato e aplicacado de eventual
sancao a Contratada, se for o caso.

11.2.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como
marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a
Contratada.
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11.3.0s pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor
unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5°
da Lei n°® 8.666/93).

11.3.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global,
prevalecerao os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores
NUMEricos e o0s valores expressos por extenso, prevalecerao estes
altimos.

11.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢cdo que
induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificag&o.

11.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo
sendo considerada aquela que ndo corresponda as especificacfes ali
contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

12.DOS RECURSOS:

12.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacéo fiscal e trabalhista
da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se
for o caso, sera concedido o prazo de no minimo 20 (vinte) minutos, para que
gualquer licitante manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto é,
indicando contra qual(is) decisao(0es) pretende recorrer e por quais motivos,
em campo préprio do sistema.

12.2. Havendo quem se manifeste, cabera a Pregoeiro verificar a tempestividade e
a existéncia de motivacao da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou
ndo o recurso, fundamentadamente.

12.2.1. Nesse momento, 0 pregoeiro ndo adentrara no meérito recursal,
mas apenas verificara as condi¢bes de admissibilidade do recurso.

12.2.2. A falta de manifestagcdo motivada do licitante quanto a intencao de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o
prazo de 03 (trés) dias para apresentar as razoes, pelo sistema
eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados

para, querendo, apresentarem
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contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros 03 (trés)
dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.3.0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados,
no endereco constante neste Edital.

13.DA REABERTURA DA SESSAO:
13.1. A sesséo publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagéo de
atos anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em
gue seja anulada a prépria sessédo publica, situacdo em que serao
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou
guando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao
retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagao
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006.
Nessas hip6teses, serdo adotados o0s procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

13.2.Todos o0s licitantes remanescentes deverdo ser convocados para
acompanhar a sesséo reaberta.

13.2.1. A convocacéao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou
e-mail, ou, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

13.2.2. A convocacéo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter
seus dados cadastrais atualizados.

14.DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO:

Antdnio Henrique V. da Rosa
Lucas Teixeira Moret Pacheco Fundo. Municipal de Sadde Valdeck Antonio do Amaral Fabiano Claussen Latini
Sec. Municipal de Administracéo Mat.4.16513-6 Findo Mun.de Ass. Social Sec. Municipal de Fazenda
Mat.4.17496-1 Mat.4.18581-6 Mat.4.17467-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ] PMT-RJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS | pRrocESSO N° 18.686/2020
Secretaria Municipal de Administracdo ] )

. A RUBRICA: FLS:
Departamento de Suprimentos e Licitacdo
www licitacao.teresopolis.rj.gov.br

14.1. O objeto da licitacdo seré adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato
do Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade
competente, apos a regular decisédo dos recursos apresentados.

14.2. Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

15.DA GARANTIA DE EXECUCAO:
15.1. N&o sera exigida garantia.
16.DA CONTRATACAO:

16.1. Apdés a homologacgédo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

16.1.1. O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a
partir da data de sua convocacao, para assinar o Termo de
Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de
decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas
neste Edital.

16.1.2. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao
ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do
instrumento equivalente, a Administracdo podera encaminha-lo
para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrbnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 02 (dois)
dias, a contar da data de seu recebimento.

16.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

16.3.0 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

16.3.1. Areferida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao
de negocios ali estabelecida as disposi¢cdes da Lei n® 8.666, de
1993.

16.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no
edital e seus anexos.
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16.3.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n°® 8.666/93 e reconhece o0s
direitos da Administrag&o previstos nos artigos 79 e 80 da mesma
Lei.

16.4. Previamente a contratacao a Administracéo realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagcdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29,
da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°,
lll, da Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

16.4.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do
instrumento de contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no
SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6nus,
antes da contratacao.

16.4.2. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado
deverda regularizar a sua situacao perante o cadastro no prazo de
até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas no edital e anexos.

16.5.Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacdo das condicfes de
habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato.

16.6.Na hipétese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condicbes de
habilitacdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo das sancbes das demais
cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante,
respeitada a ordem de classificacéo, para, apds a comprovacao dos requisitos
para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacdo, assinar o contrato.

16.7.Caso o licitante opte pela subcontratacdo, este devera apresentar, no
momento da contratagcdo, documentacao de regularidade do subcontratado
de acordo com os itens 10.4 e subitens, 10.5 e subitens, 10.6 e subitens;

17.ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.
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17.1.0 prazo de execucdo do servico € de 30 (trinta) dias corridos, contados do
recebimento do Empenho e assinatura do contrato, expedida pela Secretaria
solicitante.

17.2. A execucdo do servico sera efetuado mediante emissdo e expedicao, pela
Secretaria solicitante, do empenho no qual constara a data de expedicao,
guantitativos, prazos. A execucdo do servico devera ser efetuada conforme
Termo de Referéncia (Anexo ).

17.3. Correréo por conta da empresa vencedora todas as despesas com méao-de-
obra e transporte.

17.4. A Secretaria solicitante reserva-se o direito de ndo aceitar a execucdo do
objeto deste Edital em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia
(Anexo 1), podendo aplicar as sancdes cabiveis, nos termos da legislacéo
vigente.

18.0B RIGAC@ES DA CONTRATANTE
18.1. Sao obrigacdes da Contratante:

18.1.1. Efetuar os pagamentos devidos & CONTRATADA, de acordo com as
condi¢Oes estabelecidas neste instrumento e no Termo de Referéncia.

18.1.2. Entregar a CONTRATADA, documentos, informacdes e demais
elementos que possuir e pertinentes a execucao do presente contrato.

18.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do contrato, bem como atestar na
Nota Fiscal a efetiva execucao do objeto.

18.1.4. Designar servidor ou comissdo para receber proviséria e
definitivamente o objeto, nas formas definidas no Termo de Referéncia e
no contrato, ou rejeita-lo.

18.1.5. Vetar o emprego de quaisquer produtos e/ou servicos que considerar
incompativeis com as especificagcbes apresentadas na proposta da
CONTRATADA que possam ser inadequados, nocivos ou prejudiciais a
saude dos servidores.

18.1.6. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢fes administrativas regulamentares
contratuais cabiveis.
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18.1.7. Solicitar que sejam corrigidos 0s servicos que nao atenderem as
especificacdes do objeto contratado.

18.1.8. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais
falhas ou imperfei¢des, fixando prazo para sua corregao.

18.1.9. A Administracdo nao responderd por quaisquer CcOmpromissos
assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a
execucao Contrato, bem como por qualguer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

19.0BRIGACOES DA CONTRATADA

Grau de
Penalidade em
Caso de
Descumprimento

Obrigacbes Gerais

19.1. Prestar o0s servicos contratados conforme
estabelecido no Contrato, Edital, Termo de Referéncia

e demais documentos integrantes desta contratacdo, Grave
zelando por sua perfeita execucao.
19.2. Iniciar a prestacdo dos servigos dentro do prazo
P ¢ ¢ P Grave

acordado.

19.3. Responder pelo cumprimento dos postulados
legais vigentes de &mbito Federal, Estadual e/ou
Municipal, bem ainda, assegurar o0s direitos e Grave
cumprimento de todas as obrigacbes estabelecidas,
inclusive quanto aos prec¢os praticados no contrato.

19.4. Assegurar-se da boa qualidade e da continuidade
na prestacdo do servico, verificando periodicamente o Média
seu bom andamento.

19.5. Manter os profissionais devidamente identificados
por crachd quando em servigos nas dependéncias da Leve
CONTRATANTE (cada 6rgao solicitante).
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19.6. Garantir que a cobranca inclua apenas os valores
contratados e correspondentes a efetiva utilizagdo do
servi¢o no periodo de apuracao.

Media

19.7. Prestar, por escrito, as informagbes e o0s
esclarecimentos que venham a ser solicitado pela
CONTRATANTE (cada 6rgao solicitante).

Leve

19.8. Designar um ou mais funcionarios para o
acompanhamento das solicitacdes da Fiscalizacdo e da
Gestao Contratual relativas a esta contratacao.

Leve

19.9. Acatar as recomendacOes da fiscalizacdo da
CONTRATANTE (cada 6rgao solicitante), facilitando a
ampla acéo desta.

Média

19.10. Levar, imediatamente, ao conhecimento da
Gestdo Contratual, qualquer fato extraordinario ou
anormal que ocorrer na execucao do objeto contratado.

Leve

19.11. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo do servico
contratado, conforme estabelece o Art. 69 da Lei n°
8.666/93.

Média

19.12. Manter sob sigilo os dados, informacoes,
documentos e processos que vier a tomar conhecimento
em decorréncia da execucao do servico, abstendo-se de
divulga-los.

Grave

19.13. Abster-se de veicular publicidade ou qualquer
outra informacdo acerca da prestacdo do servico do
contrato.

Leve

19.14. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratadas, os
acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
atualizado do contrato.

Grave
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19.15. Assumir inteira responsabilidade técnica e
administrativa sobre o objeto contratado, ndo podendo
transferir a terceiros a responsabilidade por problemas de
funcionamento do servigo.

Grave

19.16. Arcar com as responsabilidades decorrentes do
objeto deste contrato, nos termos do Cadigo Civil, do
Caodigo de Defesa e Protecdo do Consumidor, no que
compativeis, e da Lei 8.666/1993.

Grave

19.17. Responder integralmente por perdas e danos que
vier a causar ao CONTRATANTE (cada 6rgéo solicitante)
ou a terceiros em razdo de acdo ou omissao, dolosa ou
culposa, sua ou de prepostos, independentemente de
outras cominacdes contratuais ou legais a que estiver
sujeita, nédo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento
pelo érgéo.

Grave

19.18. Manter, durante toda a execucao do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condicdes que culminaram em sua habilitagdo e
qualificag@o no processo licitatorio.

Grave

19.19. Responder integralmente pelos encargos fiscais,
tributarios e quaisquer outros que forem devidos e
referentes ao servico prestado.

Grave

19.20. Cumprir todas as obrigacbes previstas no
Contrato, Edital e em seus anexos nao incluidas nesta
secao.

Grave

Obrigacbes Especificas

Grau de
Penalidade em
Caso de
Descumprimento

19.21. Disponibilizar canal de atendimento para registro
de chamados de suporte técnico.

Grave
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19.22. Prestar treinamento inicial aos usuéarios da
CONTRATANTE (cada 6rgao solicitante), orientando-os Grave
na correta utilizagdo do sistema instalado ou substituido.

19.23. Prestar suporte técnico de modo a manter o
sistema em perfeitas condicbes de uso e em
compatibilidade com o ambiente computacional da
CONTRATANTE (cada 6rgao solicitante).

Grave

19.24. Agir com presteza no atendimento dos chamados
de suporte técnico, zelando pela maxima disponibilidade Grave
do servico contratado.

19.25. O descumprimento de quaisquer obrigacdes, devidamente atestado pelo
fiscal do contrato, implicara na glosa das faturas de pagamento sobre 0 servico
prestado, sendo avaliadas em consonancia com as previsdes do Termo de
Referéncia- Anexo I.

19.26. Sao inafastaveis as responsabilidades contratuais e legais da Contratada,
que permanecera perante a Prefeitura Municipal de Teresopolis, através da
Secretaria Requisitante como totalmente responsavel pela execucédo do objeto
do Contrato, sob qualquer aspecto enfocado, ndo podendo em nenhuma
hipétese elidir sua responsabilidade alegando subcontratacdo como elemento
de sua ingeréncia.

20.DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

20.1. A fiscalizacéo e o recebimento definitivo da execuc&o do servi¢co deste Edital
serdo feitos pelas Secretarias Municipais solicitantes.

20.2.Nos termos do art. 67 Lei n°® 8.666, de 1993, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a execucédo do objeto, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o
gue for necesséario a regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

20.3.No caso da execuc¢do do objeto apresentar alguma irregularidade, esta sera
recusada, cabendo a detentora regularizar com as mesmas caracteristicas
exigidas, no prazo a ser determinado pela Secretaria Solicitante.

20.4. A fiscalizag&o de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
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gue resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

20.5.0 representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucédo do contrato, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

21.DO PAGAMENTO

21.1.0 pagamento serad realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
contados da entrega da execucdo do servico, conforme o Termo de
Referéncia (Anexo I), devendo a contratada apresentar no Protocolo Geral do
Municipio, a Nota de Empenho, Ordem de Compra, Documentacdo de
Regularidade Fiscal com as Fazendas Federal Estadual e Municipal,
Certificado de Regularidade e situacéo relativo ao FGTS, Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas juntamente com a Nota Fiscal.

21.2.Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
gue o 6rgdo contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

21.3.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art.
29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

21.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do
fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias
previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril
de 2018.

21.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
como, por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade
imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para

pagamento iniciar-se-a apos a
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comprovacéao da regularizagéo da situagdo, nao acarretando qualquer onus
para a Contratante.

21.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

21.6.Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF
para verificar a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital.

21.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da contratante.

21.8.Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgéao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢cdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

21.9.Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

21.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas

necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

21.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

21.11.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade,
seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

21.12.Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na
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legislacdo aplicavel.

21.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

21.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa
de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) = (6/100)
| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual =
6%
365

22.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

22.1. Comete infragdo administrativa, a Contratada que praticar qualquer ato
previsto no art. 7° da Lei n°® 10.520, de 2002, notadamente os abaixo
descritos:

22.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacoes
assumidas em decorréncia da contratagao.

22.1.2. Ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto.

22.1.3. Falhar ou fraudar na execugao
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do contrato.
22.1.4. Comportar-se de modo inidéneo.
22.1.5. Cometer fraude fiscal.

22.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas
nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancoes:

22.2.1. Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias, quando se configurara a inexecucéo total ou parcial
do ajuste, com as consequéncias dai advindas.

22.2.2. Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total
do contrato, no caso de inexecucéo total do objeto.

22.2.3. Em caso de inexecucéo parcial, a multa compensatdria, no mesmo
percentual do subitem acima, seré aplicada de forma proporcional
a obrigacao inadimplida.

22.2.4. Impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da
Unido com o consequente descredenciamento no SICAF pelo
prazo de até cinco anos.

22.3. As sancao prevista no subitem 22.2.4 poderd ser aplicada a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a
serem efetuados.

22.4.A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

22.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levard em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

22.6. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

22.7. As sancoes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas no
Termo de Referéncia (Anexo ).
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23.DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO:

23.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sesséo
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

23.2.A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
licitacao.impugnacao@teresopolis.rji.gov.br, ou por peticdo dirigida ou
protocolada no Protocolo Geral do Municipio, Avenida Feliciano Sodré, 675,
Varzea, Teresopolis/RJ.

23.3.Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste
Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnac¢ao no prazo de até 02 (dois)
dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacéo.

23.4. Acolhida a impugnacéao, sera definida e publicada nova data para a realizacao
do certame.

23.5.Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverédo
ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada
para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via
internet, no endereco indicado no Edital.

23.6.0 Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02
(dois) dias uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do edital e dos
anexos.

23.7.As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

23.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida
excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do
processo de licitacao.

23.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema
e vinculardo os participantes e a administragéo.

24.DAS DISPOSICOES GERAIS:

24.1. Da sesséo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
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24.2.Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

24.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observaréo o horario de Brasilia — DF.

24.4. 0 licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

24.5.Incumbird ao licitante acompanhar as operacfes no sistema eletrénico
durante a sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negodcios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

24.6. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao
e classificagao.

24.7.A homologacdo do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a
contratacao.

24.8. As normas disciplinadoras da licitagcdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacéo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam
0 interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratacao.

24.9.0Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacédo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do
processo licitatorio.

24.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s
prazos em dias de expediente na Administragéo.

24.11. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.
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24.12. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

24.13.0 Edital est4d disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico
www.licitacao.teresopolis.rj.gov.br, e também poderéo ser lidos e/ou obtidos
no endereco Avenida Feliciano Sodré, 611, 3° andar, Varzea, Teresopolis,
RJ, nos dias uteis, no horario das 12:00 horas as 18:00 horas, mesmo
endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

24.14. O foro da Cidade de Teresoépolis, serd o Unico competente para dirimir e
julgar toda e qualquer davida relativa ao presente procedimento, com
exclusao de qualquer outro.

24.15.  S&o integrantes deste Edital:

Anexo | Termo de Referéncia;
Anexo Il Modelo de Proposta de Precos;
Anexo Il Modelo analise econdmico-financeiro;

Anexo IV Minuta do contrato;

Anexo V Modelo de declaracdo conjunta sobre funcionario
inelegivel; prazo de entrega e do Artigo 88 da Lei Organica Municipal;

Anexo VI Certificado de Visita Técnica.

Teresopolis, 14 de setembro de 2021.

Lucas Teixeira Moret Pacheco
Secretario Municipal de Administracéo.
Matricula: 4.17496-1

Fabiano Claussen Latini
Secretario Municipal de Fazenda
Matricula: 4.17467-2

Valdeck Anténio do Amaral
Secretario Municipal de Desenvolvimento Social Social
Matricula: 4.18581-6
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ANEXO |

Termo de Referéncia
| - INTRODUCAO

1.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto na Lei
Federal n° 10.520/2002, o Decretos Municipais n® 3.674 de 18 de maio de 2009 e
5.334 de 15 de julho de 2020 e as disposic¢des contidas na Lei Federal no 8.666/93 e
Lei Complementar Federal n°® 123/2006 e suas posteriores modificacdes, assim como
a Lei Complementar Municipal n® 267/2019 e suas alteracoes.

- OBJETO

2.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
LICENCA DE USO (LOCACAO) DE SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO
PUBLICA MUNICIPAL, DESENVOLVIDO EM TECNOLOGIA DE COMPUTACAO
EM NUVEM, SEM LIMITE DE USUARIOS, INCLUINDO SERVICOS NECESSARIOS
A SUA IMPLANTACAO, SUPORTE TECNICO ESPECIALIZADO E MANUTENCAO
(CORRETIVA E LEGAL), PARA ATENDIMENTO DE NECESSIDADES DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL.

I = JUSTIFICATIVA

A presente aquisicdo se justifica para continuidade deste servico na Prefeitura
Municipal de Teresépolis, Fundo Municipal de Saude e Fundo Municipal de
Assisténcia Social.

A locacao de softwares na area publica tornou-se condicdo para uma melhor gestédo
da coisa publica, sendo sabido que hoje todas as informac¢des devem ser processadas
pelos oOrgdos publicos de maneira digitalizada, havendo a obrigatoriedade da
disponibilizacdo destes dados por meio eletronico através do portal da transparéncia
e do envio dos mesmos para o Tribunal de Contas do Estado do Estado do Rio de
Janeiro, sendo assim a contratacdo dos sistemas sdo essenciais ao funcionamento
deste Poder Executivo.

A aquisicdo do objeto deste Termo de Referéncia devera ser realizada na modalidade
de PREGAO ELETRONICO, MENOR PRECO POR GLOBAL, considerando que 0s
servicos e bens sdo considerados comuns, conforme as caracteristicas previstas no
Art. 1° da Lei n° 10.520/02, pois mesmo portando complexidade técnica, esta €
perfeitamente conhecida, dominada e oferecida ao mercado. Sendo tal técnica
bastante para atender as necessidades da Administracdo, a modalidade pregéo é
cabivel a despeito da maior sofisticacdo do objeto.

IV — ESPECIFICACOES:

4.1- ESPECIFICACOES E QUANTIDADE TOTAL:
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QUANTIDADE

JUSTIFICATIVA

1. Implantacao

30 (trinta) dias

Executado em periodo continuo,
apenas uma vez apos a contratacao
(configuracao, converséao,

treinamento).

1. Locacgao,
Customizacao e
suporte a distancia

12 (doze)
meses,
observado o
namero de
licencas de

cada software.

Corresponde a duracdo do contrato,

gue serd um ano.

3. Treinamentos 180 (cento e | Servicos demanda, para

adicionais oitenta) horas | capacitacdo dos usuarios na operacao
do sistema, sejam cursos de
reciclagem, seja para formar novos
USUArios.

4. Suporte  técnico 600 Servicos demanda, para

presencial (seiscentas) atendimento presencial dos usuarios,

horas visando atender a solugcbes de
problemas mais complexos, nos quais
a presenca de um profissional no local

seja indispenséavel.

novas funcionalidades horas

5. Desenvolvimento de | 300 (trezentas) | Criacdo de eventuais recursos para

atendimento as necessidades do

Municipio.

4.1.1. Listagem de 61 (sessenta e um) servidores que participardo do treinamento
indicado no item 3 da planilha acima:

» Secretaria Municipal de Saude

Lucas Teixeira Moret Pacheco
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Ana Caroline da Silva Pereira Abreu Matricula n°® 1.13274-1

» Secretaria Municipal de Controle Interno

Yara da Rocha Medeiros Matricula n® 1.02973-9;
Téania Santos de Almeida Reis Matricula n® 4.17501-6;
Hélida Santos da Silva Matricula n° 1.06682-0;
Andréa Pinheiro Corréa Matricula n® 1.14477-4;
Priscila Pinheiro Gomes Matricula n® 1.14012-4.

» Secretaria Municipal de Fazenda

Fabiano Claussen Latini Matricula n® 4.17467-2;

Paula lamé Palma Malhdes Matricula n°® 1.08634-1;
Jonathan Oliveira de Araujo Matricula n° 1.13638-0;
Marcus Vinicius de Faria Mendes Matricula n® 1.05148-3,;
Mariana Augusta P. Marques Matricula n°® 1.13420-5;
Leticia Machado S. Reis Matricula n°® 4.18483-8;
Raphael Marquetti Faria Matricula n°® 4.17660-5;
Claudio José Canto Macério Matricula n° 1.06986-2;
Elizabeth Soares de Barcelos Matricula n° 4.16800-7;
Douglas de Jesus Nogueira Matricula n°® 4.18233-8;
Luciana da Costa Mendoncga Matricula n°® 1.05033-9;
Sérgio Augusto Mendes Matricula n° 1.02657-8;
Luciana de Faria Viana Matricula n® 1.14023-1;

Lilian Carneiro Martins da Silva Matricula n® 4.19004-9;
Nathalia da Silva Fonseca Matricula n° 4.16792-9;

Luiz Felipe Mingues Guarilha Matricula n°® 4.18282-7;
Luzia de Oliveira e Silva Matricula n® 1.02801-5;
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Sandra Regina de S. Santana Matricula n® 1.06630-8;
Maiara de Souza Ribeiro Matricula n°® 4.17653-8;
Camila Garcia de Siqueira Matricula n°® 4.18297-2;
Paula Renata dos S. M. Braga Matricula n® 1.06619-7;
Patricia Rosa da S. Granito Matricula n°® 1.04890-3.

» Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
Ana Paula dos Santos Oliveira Matricula n° 4.18465-0;
Ana Cecilia Nogueira do Canto Matricula n°® 4.18135-0;
Iracema Toledo Motta Braga Matricula n® 4.14306-1;
Cissa Alice Pereira Neves Matricula n® 4.17504-9;
Maria Patricia Falcdo da Silva Matricula n°® 1.04782-6.

» Secretaria Municipal de Administracao
Andresa Custbdio da Silva Matricula n® 4.18169-4,
Brenda Goulart Garcia
Caué Monteiro Matricula n° 1.11285-6;
Douglas Magno Amancio de Oliveira. Matricula n® 4.18277-2;
Eduarda Branddo Coutinho Rodrigues Matricula n® 4.17509-4;
Flausina de Abreu Rosa Matricula n® 1.06579-4;
Jessica Ramos Vilar Matricula n° 4.18024-9;
Lais Mendes Bittencourt Matricula n° 4.18265-0;
Leana Carvalho da Rocha Gongalves Matricula n® 4.18587-2;
Leticia Ferreira de Oliveira Matricula n® 4.17721-6;
Matheus de Oliveira Conceigcédo Matricula n° 4.17760-5;
Paula Anacleto Zimbrao Branco Matricula n® 4-17682-7;
Rachel Naslausky Matricula n° 1.13263-6;
Thaina Ferreira da Costa Caldas. Matricula n® 4.17722-7;
Valéria Almeida da Silva — Matricula n® 114547-9;

Lucas Teixeira Moret Pacheco ?Sr:?irc])i.oMﬂjir:::ii%L:Ie c\ig g:u?jgsa Valdeck Antonio do Amaral Fabiano Claussen Latini
Sec. Municipal de Administracdo Mat.4.16513-6 Findo Mun.de Ass. Social Sec. Municipal de Fazenda

Mat.4.17496-1 Mat.4.18581-6 Mat.4.17467-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ] PMT-RJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS | pRrocESSO N° 18.686/2020
Secretaria Municipal de Administracdo ] )

. A RUBRICA: FLS:
Departamento de Suprimentos e Licitacdo
www licitacao.teresopolis.rj.gov.br

Subsecretaria Municipal de Gestao de Pessoal

Ana Claudia Werneck Pfister Matricula n°® 1.03420-1;

Ana Lucia de Lima Gomes Matricula n® 1.05126-2;

Ana Paula Amorim Braz Matricula n® 1.07636-2;

Ana Paula Delgado Pontes Matricula n° 4.17358-3;

Carla Pinheiro Gomes Matricula n® 1.07867-5;

Caroline Mendonca Batista de Oliveira Matricula n® 4.16717-1;
Elaine da Costa Carvalho Matricula n° 1.08475-6;
Henrriette Lopes Vargas Matricula n® 1.16278-0;

Janaina Ramos da Rosa Matricula n® 1.04700-1;

Maria Eduarda de Almeida Vares Matricula n® 4.17493-8;
Marina dos Santos Soares Matricula n® 1.02920-8;
Regina Gomes Larcher Cury Matricula n° 1.08636-8;
Tamara Felix Figueira dos Santos Matricula n® 4.18584-9.

4.2- DA ESPECIFICACAO TECNICA GERAL
4.2.1. Do Ambiente Computacional

Possuir auditoria automatica nas tabelas de todos os softwares.

Registrar todas as operacdes de inclusdo, exclusédo e alteracdes efetuadas.

Registrar a data, hora e usuario responsavel pela alteracéo.

Registrar as informacdes anteriores para possibilitar a consulta dos dados

historicamente, antes da alteracdo efetuada.

Para os softwares que tiverem controle sobre diversas entidades cadastradas

devera o software possibilitar a emissao de relatérios consolidados.

Os relatérios apresentados deverdo estar no formato grafico, para serem

impressos em impressoras laser ou a jato de tinta, possibilitando:

Visualizac&o prévia dos relatérios em tela, sem necessidade de download de

arquivos.

Maximizar o tamanho dos relatorios emitidos em tela (Zoom).

e Os relatérios gerados pelo sistema, devem permitir a exportagcdo para 0sS
seguintes formatos: PDF, HTML, DOC, DOCX, XLS, XLSX, ODT, ODS, TXT e
CSv.

» Permitir informacfes adicionais no cabecalho e/ou rodapé do relatorio, tais

como: usuario, data/hora de emisséo, comentario adicional.

YV V VVVYVY

Antdnio Henrique V. da Rosa

Lucas Teixeira Moret Pacheco Fundo. Municipal de Satide Valdeck Antonio do Amaral Fabiano Claussen Latini
Sec. Municipal de Administracdo Mat.4.16513-6 Findo Mun.de Ass. Social Sec. Municipal de Fazenda

Mat.4.17496-1

Mat.4.18581-6 Mat.4.17467-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) PMT-RJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS | pRrocESSO N° 18.686/2020
Secretaria Municipal de Administracdo ] )

. N RUBRICA: FLS:
Departamento de Suprimentos e Licitacdo
www.licitacao.teresopolis.rj.gov.br

» Os sistemas integrados deverdo possuir cadastro unico de banco de dados,
com as seguintes caracteristicas e especificacoes:

e Ser um sistema centralizador de funcionalidades compartilhadas entre os
varios modulos contratados.

e Centralizar os cadastros de contas bancarias dos cadastrados (Agéncia, banco

e conta).

e Possuir nivel de autorizacao para unificar e gerenciar os usuarios de todos os
maodulos.

e Unificar e centralizar o cadastro de enderecos e pessoas.

e Possibilitar o cadastro unificado de leis, atos e veiculos de publicacéo.

» Possuir unificacdo dos cadastros das pessoas, impedindo duplicacdo de
CNPJ/CPF, em cadastros nédo relacionados.

» As senhas dos usuarios deverdo ser armazenadas de forma criptografada,
através de algoritmos préprios do sistema, de tal forma que nunca sejam
mostradas em telas de consulta, manutencdo de cadastro de usuarios ou tela
de acesso ao sistema.

» Os sistemas deverdo permitir varios acessos simultaneos as mesmas rotinas
ou ainda rotinas diferentes por usuarios diferentes ao mesmo tempo.

» Oferecer seguranca contra a violacdo dos dados ou acessos indevidos as
informacdes.

» Controlar o0 acesso ao sistema através de uso de hierarquia de senhas.

» Possuir controle de permissfes de acesso de cada usuario dentro de cada

sistema:

As autorizacbes ou ndo autorizacbes, por usuario ou tarefa, deverdo ser

dindmicas e ter efeito a partir do login do usuério.

e O sistema nado devera exigir a reconfiguracdo das permissfes a cada exercicio
inaugurado.

» Os relatérios de operacbes realizadas pelos usuarios deverdo conter as

seguintes informacfes: Usuario, Data/hora da operacdo, Descricdo da

operacdao (cadastro, processo, relatério, outro).

Permitir aposicao de assinatura digital nos principais relatérios emitidos pelo

sistema, através da validacdo de certificado Al.

Possuir Log de registro de eventos nas tabelas de todos os sistemas:

Registrar todas as operacdes de inclusdo, exclusao e alteracao efetuadas.

Registrar a data, hora e usuario responsavel pela alteracéo.

Registrar as informacdes anteriores para possibilitar a consulta dos dados

historicamente, antes da alteracdo efetuada.

» As atualizagBes deverdo estar disponiveis na internet ou serem remetidas em
midia digital, podendo ser atualizado automaticamente nos casos em que o
aplicativo fique hospedado em DataCenter sob responsabilidade da
proponente.

» Permitir realizar atualizacdo do sistema e do banco de dados de forma
padronizada através de setups de instalacdo com instru¢cdes passo a passo,
possibilitando:

e o o V V
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e Garantir que a atualizacdo de banco seja executada sem nenhum usuario
conectado ao sistema e ndo permitir que durante a atualizacdo os usuarios
acessem o sistema.

e Garantir que caso algum erro ocorra durante a atualizacdo, o sistema néo
possa mais ser acessado até que seja solucionado.

» Todas as informacdes deverdo obedecer as exigéncias do Tribunal de Contas
Estadual.

» O sistema deve permitir o gerenciamento de usuarios bem como o controle das
permissdes de acesso, dispondo das seguintes funcionalidades:

e Definicdo de perfis de Usuarios, como por exemplo copias de permissdes entre
Usuarios.

e O controle de acesso a aplicacdo devera ser realizado dos direitos de acesso
(consulta, inclusdo, alteracdo, exclusdo), com atribuicbes de funcdes e
privilégios por usuario e/ou perfil de usuérios.

¢ Nas telas de consulta de informacdes, permitir atribuir, por usuario, permissao
exclusiva para incluir, alterar, consultar e/ou excluir dados.

¢ O sistema devera permitir controle de expiracdo de senhas, podendo definir a
nivel de usuario se expira ou ndo a senha bem como definir o prazo de
expiracao em dias ou uma data especifica.

e Prover controle de restricbes de acesso as funcdes da aplicacdo através do uso
de senhas, permitindo bloqueio de acesso apos 3 (trés) tentativas de acesso
malsucedidas. O numero de tentativas podera ser configurado pelo
administrador.

e Garantir que as senhas sejam trafegadas pela rede e armazenadas de forma
criptografada seja com algoritmo proprio ou hash padrao como MD5 ou SHA,
de forma que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutencédo de
cadastro de usuérios ou tela de acesso ao sistema.

e Permitir vincular o usuario em um ou Vvarios centros de custo, atribuindo desta
forma liberacdo/restricdo de acesso aos dados, podendo ser por Centro de
Custo, Orgéo, Unidade ou Total.

e Permitir enviar mensagem por e-mail ao usuario sempre que um novo USUArio
for cadastrado no sistema. O sistema devera também permitir personalizar a
mensagem que sera enviada.

e Manter historico de acessos por usuario e por funcao, registrando a data, hora
e 0 nome do usuario.

e Também devera ser possivel gerenciar os acessos (permitir/coibir) aos logs do
sistema.

» Manter LOG de auditoria de todas as inclusdes, alteracdes e exclusbes
efetuadas nas tabelas do sistema, registrando: o tipo da operacao realizada, a
partir de qual funcéo do sistema ela fora executada, a partir de qual estacéo de
trabalho ela fora executada (ip da maquina local) bem como identificacdo do
usuario, tabela alterada e os dados incluidos, alterados ou excluidos.

» Por se tratar de um sistema web, instalado e mantido em data center, as
atualizacdes deverao ocorrer mediante as seguintes caracteristicas:
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As atualizagOes, assim que executadas deveréo surtir efeito imediato em todas
as estacdes de trabalho da CONTRATANTE. Excetua-se aqui arquivos da
camada front-end em cache no navegador, que poderéo ser atualizados com
regras especificas.

Devera permitir acesso posterior sempre que necessario pelo usuério a
documentacédo de cada release lancada/atualizada.

O sistema ndo devera limitar a quantidade de usuarios simultaneos por meio
de restricdes de tipo de licenca comercializada.

Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos,
através do Banco de Dados, ndo permitindo a exclusado de informacbes que
tenham vinculo com outros registros ativos via sistema, nem pelo banco de
dados.

O sistema devera ser construido com o conceito de atomicidade, que permite
garantir a integridade das informacfes do banco de dados em casos de queda
energia, falhas de hardware ou software.

Por se tratar de um sistema unico, constituido de um uUnico banco de dados
normalmente contendo divisdo modular, este devera permitir o cruzamento de
informacdes entre os modulos.

O sistema deve ser estruturado sem a redundancia de tabelas em cada area
de aplicacdo proposta, exceto quanto a replicacdo de informacdes em outros
ambientes (como integracdes com outras aplicacoes).

O sistema devera possuir cadastro UNICO que permita a gestdo de dados
unificados para no minimo os seguintes contextos: de pessoas, bancos,
agéncias, tributos, moedas, bairros, logradouros, produtos, centro de custos,
cbo (Cadastro Brasileiro de Ocupacdes), para todos os modulos da solucéo.
Para operacionalizacao dos médulos, o usuério s6 podera efetuar a entrada de
dados via sistema n&o sendo permitido o acesso direto ao Banco de Dados.
As tabelas de cidade, estado e pais, incluindo seus relacionamentos deve ser
Unico para todos os modulos contratados.

Possuir rotina de consulta de cidades, onde deve ser disponibilizada pesquisa
através no minimo das seguintes chaves de acesso: Nome da Cidade, Nome
do Estado, Sigla do Estado, CEP, Codigo IBGE.

O cadastro de pessoas deve possuir as seguintes funcionalidades:

Permitir a definicdo do tipo da pessoa: fisica ou juridica.

Enderecos da pessoa, permitindo que seja cadastrado: endere¢co comercial,
endereco residencial e endereco para correspondéncia. Estes enderecos
devem ser vinculados ao cadastro de logradouros, evitando assim a
redundancia de informagoes.

Contatos da pessoa, permitindo que sejam cadastradas varias formas de
contato, como: Telefone Residencial, Telefone Celular, E- mail, com
possibilidade de adicionar outros contatos.

Possibilidade de definicdo dos dependentes da pessoa. Estas informacdes de

7

dependentes devem ser Unicas, onde um dependente é cadastrado como
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pessoa, sendo que estas informac¢des podem ser utilizadas na Folha de
Pagamento para fins de Salério-Familia e Imposto de Renda.

e Permitir o enquadramento de uma pessoa em um ou mais 6rgaos de
regulamentacao de profisséo, ex. CRC, CRM, OAB.

e Possuir op¢do de cadastrar os dados das contas bancéarias da pessoa,
podendo estes serem utilizados pela Folha de Pagamento para pagamentos de
funcionarios e/ou Pagamento de Credores na Tesouraria.

e Permitir anexar diversos arquivos digitais que estejam relacionados a pessoa,
respeitando os limites de upload impostos pela aplicacdo. Os arquivos digitais
podem ser obtidos através de upload de arquivo da maquina local, digitalizacédo
direta do scanner, obtencéo de camera ou compartilhamento de um documento
ja existente no banco de dados.

e Permitir que sejam adicionados ao cadastro de pessoas campos auxiliares
conforme necessidade da administracdo, apenas por configuracdo, sem que
haja necessidade de customizacao.

e Possuir consulta de histérico de alteracdes especifico demonstrando todos os
dados novos ou alterados de cada cadastro, incluindo o usuério que o fez,
data/hora da alteracao e tipo da alteracao realizada.

» O sistema deve possuir consultas que podem disponibilizar os seguintes
recursos:

¢ Informar e adicionar filtros personalizaveis pelas chaves de acesso disponiveis
ao cadastro, de maneira isolada ou combinada.

e Permitir o uso de diversos operadores de consulta: Menor ou igual, Maior ou
igual, Igual, Contém, Nao Contém.

e Realizar o reposicionamento, bem como o ajuste do tamanho e disposicéo das
colunas disponiveis na consulta.

e Permitir realizar a ordenacgéo da consulta de forma ascendente (do menor para
0 maior) ou descendente (do maior para o0 menor), utilizando uma ou varias
colunas ao mesmo tempo

e _.Permitir que o usuario selecione o numero de registros por pagina e faca a
navegacgao entre as paginas.

e Impressao da visualizacdo atual da consulta e a definicdo do formato de saida
devendo ser no minimo: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, RTF, ODT, ODS, XML
e CSV.

» O sistema devera disponibilizar estrutura que permita configurar campos
adicionais para determinadas rotinas, com as seguintes caracteristicas:

e Permitir a administracdo que através de configuracbes simples, sem
necessidade de customizacéo, personalize a adicdo de novos campos nas
interfaces.

e Permitir criar agrupamentos de campos, para serem exibidos em conjunto em
area especifica nas janelas de entrada de dados ja existentes no sistema, como
area complementar.

» A estrutura multi janelas do sistema devera permitir que o usuario alterne entre

as janelas abertas na mesma sessdo. Devera
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conter recurso que permita a alternancia entre as janelas abertas. Devera
permitir também a ocultacdo (minimizag&o) ou fechamento de janelas de forma
geral.

» Permitir que o usuério indique as rotinas de maior importancia,
disponibilizando-as em barra de ferramentas para acesso rapido das mesmas
de qualquer parte do sistema, considerando os privilégios disponiveis para o
usuério.

» Em rotinas mais complexas a aplicacdo deve utilizar recurso de validacédo de
entrada dados em etapas através do uso de assistentes, onde somente é
possivel avancar no cadastro/processo quando a etapa atual estiver
completamente validada.

» O sistema devera disponibilizar recurso para consisténcia de dados, de
multiplas areas/modulos, constantes da base de dados, com o objetivo de coibir
eventuais falhas geradas por dados inconsistentes, sejam esses gerados pela
prépria aplicacao ao longo do tempo ou entdo migrados de aplicacdes legadas.

» As consisténcias de dados poderdo ser executadas sempre que necessario
seja por técnicos da CONTRATADA ou por funcionarios da CONTRATANTE.
A cada execucdo logs devem ser armazenados, permitindo verificar se
determinada consisténcia apresentou alguma falha na ultima execucéo.

» O sistema deve permitir a emissdo de varios relatérios ao mesmo tempo,
inclusive o0 mesmo relatorio por usuarios distintos e relatérios de mddulos
distintos pelo mesmo usuario.

4.3- DA ESPECIFICACAO TECNICA POR MODULO
4.3.1. Gestao de Contabilidade Publica

» Possibilitar a informacéo de retencdes nas fases:
e Empenho.
e Liquidacao.
e Ordem de Pagamento.

» Possibilitar a contabilizacéo de retencdes nas fases:
e Liquidacao.
e Pagamento.
» Permitir a configuragdo de formularios de impressdo de Decretos de acordo
com os modelos da entidade.
» Permitir a configuracdo de e-mail para envio de relatorios.
» Permitir o cadastro de feriados para impedir que sejam efetuados langamentos
nessas datas.
» Possuir cadastro Unico de entidades, possibilitando vinculagdo dos seguintes
dados: CNPJ, endereco, telefone, tipo, cédigo de controle do Tribunal de
Contas do Estado (TCE), entidade principal, poder 6rgao para Matriz de Saldos
Contabeis (MSC), codigo do Sistema de Informagbes Contabeis e Fiscais do
Setor Publico Brasileiro (SICONF) e com possibilidade de informar o braséo
para impressao em relatorios.
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» Possuir cadastro unico de exercicio, possibilitando vinculacdo dos seguintes
dados: Entidade, Modelo do Plano de Contas vigente para o estado, Modelo da
Receita, Modelo da Despesa, Conta Caixa, Percentual do Limite de Créditos

Adicionais, Percentual para Gastos com Acdes e Servi¢cos Publicos de Saude

(ASPS) caso a Lei Organica do Municipio possua indice proprio, Percentual de

Investimentos de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacgéo e Percentual

de Despesa com Pessoal, opcéo de consolidagéo de relatoérios com as demais

entidades cadastradas, controle do fechamento das competéncias transmitidas
ao Tribunal de Contas do Estado (TCE) e aplicagéo do percentual da correcéo
orcamentaria.

Permitir o cadastro de histéricos padrées com possibilidade de complemento

guando necessario, para possivel utilizacdo em langamentos no sistema.

Permitir o cadastro de origens de recursos.

O sistema devera conter um pré cadastro com todos os bancos e codigos

listados no FEBRABAN, permitindo efetuar novos cadastros.

O sistema devera permitir cadastro de grupos de despesa, para que seja

vinculado ao cadastro de itens, caso a entidade n&o tenha integracdo com

sistemas de compras/licitacdes.

» O sistema devera permitir cadastro de itens caso a entidade ndo tenha
integracdo com sistemas de compras/licitacdes, o cadastro deve conter grupo
de despesa, descricao e unidade de medida.

» Disponibilizar um cadastro de pessoas, onde serd possivel vincular as
seguintes funcdes: Descricdo (nome pessoa/entidade/empresa), nome
fantasia, tipo empresa, conta subvencao/auxilio, microempresa sim/ndo,
situacdo (habilitado/inabilitado), data cadastro, responséavel liquidacao,
documentacédo pessoa fisica, documentacdo pessoa juridica, informacdes para
contato, contas bancéarias da pessoa fisica ou juridica, cadastro de certiddes
negativas, historico de alteracdo da Razado Social e indicacdo de restricdo
judicial.

» Permitir o cadastro de procuradores para utilizacado no cadastro de Dividas

» Possuir o cadastro de cargo com vinculagdo do ocupante e sua Unidade
Orcamentaria, possibilitando indicar a autorizacdo para lotes de remessa
bancéaria, bem como o controle de vigéncia para assinatura de relatérios.

» Permitir o cadastro do Tribunal para utilizacdo no cadastro de Dividas

» Permitir o cadastro de tipo de Passivo Atuarial com indicacdo do tipo de
beneficio: Contribuicdo Definida ou Beneficio Definido.

» Dispor de cadastro dos Tipos da Despesas para controle por tipo relacionado
ao elemento de despesa, permitindo a emissao de relatorios das despesas por
tipo.

» Possuir cadastro das Fontes de Recursos, possibilitando a vinculacdo de
Convénios, Fonte Padrdo do TCE, Tipo de Recursos, Grupos de Fontes,
Origem, Aplicacdo de Recurso, Desdobramento e Detalhamento em
conformidade com o Tribunal de Contas do Estado (TCE). Dispor de opc¢oes
para controle de data de cadastro, Tipo de Recursos, Recurso

Extraorgcamentario, validagéo de fontes sem

vV VvV VYV
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o vinculo da fonte padrao TCE, atualizar automaticamente os empenhos que
utilizam fontes com vinculo de convénios e controle de fontes ativas ou inativas.

» Possuir o controle de tipo de certiddo com configuracdo para ignorar, emitir
mensagem de aviso ou bloquear as seguintes fases de execucéo da despesa,
guando vencido:

e Empenho.

e Liquidacao.

e Ordem de Pagamento.

e Pagamento.

» Permitir o cadastro de acordos possibilitando o vinculo com o fornecedor, o
periodo e a informacéo de observacao.

» Possibilitar o cadastro de Unidade Judiciaria no cadastro de Dividas.

» O sistema devera disponibilizar vinculacdo do cadastro de usuarios junto ao
cadastro de unidade orcamentarias, a fim de utilizacdo nas assinaturas
eletronicas.

» Permitir cadastro de érgao oficial de publicagdo com os dados: fornecedor, data

inicio, data envio, tipo 6rgao, entidade licitacdo, modalidade licitacdo, numero
licitagdo/ano, data baixa e motivo baixa.

» Possibilitar o cadastro de Responséavel por Médulos obedecendo os padrdes
para geracao da remessa junto ao Tribunal de Contas do Estado (TCE).

» Dispor de cadastro dos Tipos de Documento Fiscal a fim de utilizacdo e
vinculagéo nas liquidagbes dos empenhos.

» Possibilitar o cadastro dos Secretarios, vinculando-os aos 6rgaos, Lei/Ato, data
inicio, data de envio do cadastro junto ao Tribunal de Contas do Estado (TCE),
data baixa, data envio da baixa, lei/ato da baixa e motivo da baixa obedecendo
os padrdes de geracdo da remessa ao Tribunal de Contas do Estado (TCE).

» Possuir cadastro de Ordenador de Despesas vinculados aos 6rgao/unidades,
com finalidade de vinculacdo aos empenhos.

» Possuir cadastro de centro de custos para utilizacdo, caso a entidade nao tenha
vinculagdo com sistema de almoxarifado, a fim de se controlar os
setores/departamentos por onde tramitam os materiais.

» Conter cadastro do Plano de Contas Contabil do Tribunal de Contas do Estado
(TCE) com os atributos definidos pelo PCASP - Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico, dispondo no minimo das caracteristicas: Descricdo, Conta, Data
Atualizacdo, Data Desativacao, Indicador do Superavit TCE, Indicador do
Superavit Financeiro, Natureza da Informacgéo, Controle Conta, Saldo Inicial,
Tipo Conta TCE, Conta Corrente, Tipo de Movimento (SIM ou NAO), Natureza
da Conta, possibilidade de desdobramento conforme necessidades no
exercicio de trabalho do ente, Demonstrando a descrigcdo, Saldo Anterior,
Débito e Crédito (por periodo selecionado e o total do exercicio) e o saldo,
permitindo assim a consulta na tela de cadastro, permitir consulta do razao
contabil a partir da listagem do cadastro do plano de contas, onde devera ser
identificado cada movimento contabil realizado para a conta no periodo e
realizar a demonstracéo dos contas correntes que compde cada um das contas

contabeis do exercicio com possibilidade de
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geracdo do razdo das contas corrente, onde devera ser identificado cada um
dos movimentos contabeis envolvendo o conta corrente, possibilitando a
impressao de relatério Livro Razéo Corrente.

» O sistema devera possuir a funcionalidade de importacdo das Despesas da
aprovadas na Lei Orcamentaria Anual (LOA) de forma automatizada bem como
dispor de controle das despesas orcamentéarias, possibilitando ao usuério
cadastrar Despesas ndo prevista na Lei Orcamentaria Anual (LOA). Esse
controle devera ser anual, mensal e diario, indicando os valores das despesas:
Orcada, Valor Corregdo, Suplementada, Reduzida, Empenhada, Anulada,
Liguidada, Est. Liquidacdo, Retencdo, Pagamentos, Est. Pagamentos, A
Liquidar, A Pagar, Reservada e A Empenhar. Possibilitar também controle da
natureza da despesa, prevista no orcamento ou ndao, admite movimento o nao,
area de atuacao, més criacao, visualizacao dos valores das cotas financeiras,
possibilidade de vinculacdo: Educacdo, Saude, Previdéncia, Pessoal, Salario
Educacédo, Operacdo de Crédito, Tipo de Divida, Outros Convénios, exibir e
emitir os valores em graficos, exibir quadro com todos os meses demonstrando
toda a movimentacao da despesa més a més com fungéo de impresséo, dispor
de ferramenta para pesquisa com as seguintes fun¢bes: Reduzido,
Programatica, Fonte, Descricdo, Orgdo, Unidade, Funcdo, Subfuncao,
Programa, Projeto/Atividade, Natureza, Elemento, impressdo do resultado da
pesquisa em PDF, XLS ou direto para a impressora.

» Dispor de funcionalidade de importacdo das Receitas da aprovadas na Lei
Orcamentaria Anual (LOA) de forma automatizada bem como dispor de
controle das receitas orcamentarias, possibilitando ao usuario cadastrar
Receitas ndo previstas na Lei Orcamentaria Anual (LOA). Esse controle devera
ser anual, mensal e diario, indicando os valores das receitas: valor orcado, valor
correcdo, valores Arrecadados, devolucdo e diferenca entre arrecadado e
orcado. O cadastro das receitas devera seguir o organograma da entidade,
mas, respeitando o plano de contas da receita da Secretaria do Tesouro
Nacional (STN), podera conter também fonte de recurso e seus rateios, tipo de
operacéo, esfera, tipos de permissdao deducéo, tipo Segregacdo de massa,
contribuinte, RPPS, COVID-19. Possui ferramenta para pesquisa por:
Reduzido, Receita, Descri¢cao, Fonte de Recurso, agrupamento do resultado da
pesquisa por Receita, Fonte, Tipo Operacédo, Descricdo, Valor Orcado, Valor
Realizado, impresséo do resultado da pesquisa em PDF, XLS ou direto para a
impressora. Possibilidade de demonstracdo dos valores orcados, valores
realizados ou todas as receitas em formato de grafico e validar se as receitas
cadastradas estdo de acordo com as receitas do plano da Secretaria do
Tesouro Nacional (STN), emissado de relatério comparativo das receitas
arrecadas de, no minimo, trés exercicios anteriores.

» Dispor de cadastro de retencdes para vinculagdes futuras nas liquidacdes ou
pagamentos objetivando armazenar recursos extra orcamentarias que incidirdo
na execucdo das arrecadacbes e pagamentos extras. Esse cadastro de
retencdo se fard com definicdo da conta contabil vinculada a um cadastro de

credor/fornecedor, fonte de recurso e Tipo
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Extra bem como para Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte
(DIRF), deve permitir configuracao dos codigos da Receita Federal para fins de
geracdo automatica do arquivo da DIRF.

» Possuir configuragéo para integragao patrimonial, em tempo real, identificando
0 momento da contabilizacdo, empenho, liquidacéo e as contas contabeis para
respectiva incorporacdo do patrimonio, quando este utilizar execucdo de
despesa.

» Possuir um mecanismo para agrupar as contas bancéarias quando possuirem
mais de um recurso na mesma conta. Dessa forma, o operador podera ter
varios cadastros para a mesma conta com fontes distintas e mesmo ID BACEN.
Apéds o agrupamento, podera ser feita a conciliacdo bancéria por grupo, sem a
necessidade de conciliar contas individualizadas.

» Possuir opgéo para efetuar cadastro extra orgamentarios com vinculacdo da
conta contabil, fornecedor/credor, fonte de recurso e contas bancaria para que
se utilize o processo de geracdo de notas extras a partir de liquidagdo com
retencdes. Esse cadastro terd como finalidade utilizacdo em confec¢cdo de
notas extras automaticas ou manuais.

» Permitir o controle da divida fundada e precatorios, com possibilidade:
Vinculacdo das contas contdbeis, Visualizacdo de toda movimentacdo
relacionada ao cadastro da divida e seus lancamentos contabeis, acesso aos
lancamentos de contrapartida e langcamentos de ocorréncias. Possibilitar ao
usuario visualizar e pesquisar o cadastro de Dividas. A pesquisa pode ser
realizada pelo: nimero da divida, Descricdo do credor, Especificacdo. Na
listagem as informacdes visiveis ao usuario sao: Sequéncia, Numero da divida,
Ano, Descricdo, Cédigo Credor, Especificagdo, Conta Longo Prazo, Contra
Curto Prazo, Conta Juros, Receita e Numero. Contrato.

» Possibilitar a consulta dos saldos de Superavit Financeiro, sem a necessidade
de rotinas auxiliares, podendo selecionar por periodo, Tipo de Agrupamento,
permitindo detalhar e selecionar por tipo de origem os lancamentos.

» Dispor de cadastro de Saldo Anterior de Contrapartida, uma vez que o convénio
esteja vinculado a fonte de recurso, serd informado a fonte origem, fonte
destino, tipo de execucdo, tipo contrapartida e valor, atendendo os requisitos
minimos para geragdo de remessa junto ao Tribunal de Contas do Estado
(TCE).

» Dispor de ferramenta para configuracdo de integracdo de contratos com a
finalidade de contabilizar automaticamente os atos potenciais passivos.

» Possuir tela para consulta dos saldos das fontes TCE identificando a
periodicidade, fonte especifica ou todas, disponibilizando o cddigo da fonte,
descricéo, saldo anterior, empenhado grupo 3, RAP cancelados, saldo grupo
3, receita, empenhado grupo 1, interferéncia financeira, saldo grupo 1 e valor
suplementado.

» Possibilitar a consulta dos saldos de Superavit Financeiro, sem a necessidade
de rotinas auxiliares, podendo selecionar por periodo, Tipo de Agrupamento,
permitindo detalhar e selecionar por tipo de origem os langamentos.
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» O Sistema devera possuir eventos para automatizacdo dos lancamentos
contabeis atendendo as exigéncias da Lei de Responsabilidade Fiscal e da Lei
4.320/64 e portarias.

» Possuir criagéo de eventos personalizados pela entidade de forma a facilitar a
realizacdo de lancamentos contabeis. No cadastro do evento, o usuario podera
personalizar o registro de um ou mais registros a débito e a crédito, e possibilitar
informar conta analitica ou sintética. Quando for informada conta sintética, o
sistema deve exigir a conta analitica na realizacdo do lancamento.

» Dispor de tela para vinculagdo de eventos do sistema aos operadores dos
sistemas. Essa funcionalidade identificar quais eventos cada operadores tera
acesso a usabilidade dos sistemas.

» Disponibilizar geracédo automatica dos empenhos através de uma requisi¢éao de
despesa ou nota de autorizacdo de despesa com opgao para selecionar as
notas que se deseja empenhar, o processo podera ser feito nota por nota ou
empenhar por lote, assim o operador poderé fazer a quantidade de empenhos
gue desejar de uma vez sO. O processo devera manter o controle de forma
automética das ordens cronolégicas dos empenhos, saldo da dotagéo
permitindo empenhar dentro do limite previsto/atualizado, permitir visualizacao
do saldo da dotacédo atualizado até a data de emissdo do empenho e também
até a data atual, ndo permitindo em nenhuma das duas situacfes que o valor
do empenho seja superior ao saldo da dotacdo, permitir utilizacdo de historico
padronizado e histéricos com texto livre, possibilitar informar os tipos
estimativo, global e ordinario, possuir vinculo com licitacdes, contratos,
convénios, dividas, obras, subvencdes. Possibilidade de informar: tipo da
despesa, tipo demissao, tipo segregacao de massa, reembolso, contrapartida,
judicial de competéncia anterior, adiantamento, previamente reconhecido,
custeio recurso especifico, convocacao extraordinaria, execucao antecipada de
convénio, covid-19, metas PPA e data vencimento. Dispor de controle de
certiddo negativa no momento do empenho assim como inser¢cao de previsao
de retencoes.

» Permitir que o empenho seja tramitado e assinado eletronicamente com, no
minimo, no minimo as seguintes funcionalidades:

e Possibilitar a parametrizacdo do fluxo de aprovacdo de acordo com as
necessidades da entidade.

e Possibilitar a parametrizacdo de valores minimo e maximo para cada fluxo de
aprovacao definido.

e Definir o acesso do fluxo de aprovacéo por usuario.

e Possibilitar a configuracdo das assinaturas que serdo exibidas na impresséo
da nota de empenho por fluxo de aprovacgao.

e Exigir a informacdo de observacéo para acbes de aprovar e desaprovar por
fluxo de aprovacéo.

e Possuir, em uma unica tela, consulta para demonstracdo dos empenhos
pendentes de aprovacdo, dos empenhos que tiveram as notas de empenhos
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impressas e dos que foram desaprovados; demonstrar as agdes por usuario e
possibilitar op¢des de filtro e agrupamento, bem como pesquisa por:

e Numero do empenho.

e Cadigo do credor.

e Nome do credor.

e Nome fantasia do credor.

e Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncéo, Programa, Acdes e Fontes de
Recursos;

e Restringir a visualizacdo de empenhos de acordo com permissdes de acesso
as unidades orgcamentarias dos USUArios;

e Bloquear a edicdo de empenhos que foram aprovados por qualquer nivel do
fluxo de aprovacéo;

¢ Retornar ao fluxo de aprovacao inicial os empenhos desaprovados;

e Gerar automaticamente o bloqueio do saldo da dotacdo por meio de reserva,
impossibilitando que o valor do empenho seja utilizado até que o fluxo de
aprovacao seja concluido;

e Bloguear a contabilizacdo do empenho enquanto néo percorrer por todo o fluxo

de aprovacao definido;

Busca por recurso.

Demonstrar no empenho as tramitacdes de assinaturas eletronicas efetuadas

e exibir para cada etapa do fluxo, informacdes de:

Data e hora.

Usuario.

Situagao de origem.

Situacéo de destino.

Observacéo.

IP do computador.

Nome do computador.

Demonstrar na impressdo da nota de empenho as assinaturas eletronicas de

cada usuario conforme o fluxo de aprovacdo definido, eliminando a

necessidade de assinatura fisica.

Possibilitar a consulta de empenhos desaprovados com opcéo de filtros por:

Data.

Situacao.

Usuario.

Unidade Orcamentéaria, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Ac¢des e Fontes de

Recursos;

Credor.

Empenho.

» Permitir que a anulagao de empenho seja tramitada e assinada eletronicamente
com, no minimo, as seguintes funcionalidades:

e Possibilitar a parametrizacdo do fluxo de aprovacdo de acordo com as
necessidades da entidade.

V.

....V ‘7.......

Antdnio Henrique V. da Rosa
Lucas Teixeira Moret Pacheco Fundo. Municipal de Satide Valdeck Antonio do Amaral Fabiano Claussen Latini
Sec. Municipal de Administracdo Mat.4.16513-6 Findo Mun.de Ass. Social Sec. Municipal de Fazenda
Mat.4.17496-1 Mat.4.18581-6 Mat.4.17467-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) PMT-RJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS | pRrocESSO N° 18.686/2020
Secretaria Municipal de Administracdo ] )

. N RUBRICA: FLS:
Departamento de Suprimentos e Licitacdo
www.licitacao.teresopolis.rj.gov.br

e Possibilitar a parametrizacdo de valores minimo e maximo para cada fluxo de
aprovacao definido.

e Definir o acesso do fluxo de aprovacao por usuério.

e Possibilitar a configuragdo das assinaturas que serdo exibidas na impresséo
da nota de anulacdo de empenho por fluxo de aprovacéo.

e EXxigir a informacdo de observacdo para acdes de aprovar e desaprovar por
fluxo de aprovacéo.

e Possuir, em uma Unica tela, consulta para demonstracdo das anulacfes de

empenhos pendentes de aprovacgéo, das que tiveram as notas de anulagdes

de empenhos impressas e das que foram desaprovadas; demonstrar as acdes
por usuario e possibilitar op¢des de filtro e agrupamento, bem como pesquisa
por:

Numero do empenho.

Cadigo do credor.

Nome do credor.

Nome fantasia do credor.

Restringir a visualizagdo de anulagbes de empenhos de acordo com

permissdes de acesso as unidades orcamentarias dos usuarios.

e Bloguear a edicdo de anulacbes de empenhos que foram aprovadas por
qualquer nivel do fluxo de aprovacéo.

e Retornar ao fluxo de aprovacdo inicial as anulagcbes de empenhos
desaprovadas;

e Bloguear a contabilizacdo da anulagdo de empenho enquanto ndo percorrer
por todo o fluxo de aprovacao definido.

¢ Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncéo, Programa, A¢des e Fontes de
Recursos;

» Demonstrar na anulacdo de empenho as tramitacdes de assinaturas

eletrOnicas efetuadas e exibir para cada etapa do fluxo, informacgdes de:

Data e hora.

Usuério.

Situacdo de origem.

Situacédo de destino.

Observacéo.

IP do computador.

Nome do computador.

Demonstrar na impressao da nota de anulacdo de empenho as assinaturas

eletronicas de cada usuario conforme o fluxo de aprovagéo definido, eliminando

a necessidade de assinatura fisica.

» Possuir o controle “Crédito Empenhado em Liquidacdo” com a automatizagao
do reconhecimento das obrigacbes antes e entre as fases da execucao
orcamentaria.

» Permitir que a etapa de “em liquidagao” seja registrada no momento da entrada
do estoque no modulo de Almoxarifado.

V. e 6 o o o o
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» Permitir a geracdo da liquidacdo a partir de diversos registros de “em

liquidagdo” em lote com, no minimo, as seguintes funcionalidades:

Possibilitar a consulta da situagao para visualizar os registros liquidados;
Permitir imprimir a nota de liquidacéo diretamente da rotina; e

Possibilitar a realizacao de filtros e agrupamentos.

Possuir funcionalidade para estorno do processo em liquidagao informando
apenas o numero do processo, data para estorno e historico.

Permitir que o processo de liquidagéo efetue automaticamente os langamentos
contdbeis parametrizados em eventos do sistema, na emissédo da liquidacao
bem como a incorporacdo patrimonial. Informar um ou varios documentos
fiscais na liquidacdo da despesa, com a possibilidade de anexar arquivos e
validacdo de duplicidade de documento fiscal para o mesmo fornecedor,
efetuar a liguidacdo da despesa sobre todos os tipos de empenhos (Ordinario,
Global e Estimativo) emitidos pelo sistema, possibilitar a apropriacdo das
retencdes orcamentarias e extraorcamentarias. Possuir controle de certiddo
negativa no momento da confeccdo da liquidacao, dispor de funcionalidade
consumo imediato para lancamento automatico de baixa do almoxarifado,
dispor de data de vencimento para que o operador possa ter controle de
listagem das liquidacdes que estdo com documentos a vencer, possuir opcao
para demonstrar de forma rédpida os lancamentos contabeis disparados no
momento da liquidac&o e possuir impressao do processo.

Permitir que a liquidagdo seja tramitada e assinada eletronicamente com, no
minimo, as seguintes funcionalidades:

Possibilitar a parametrizacdo do fluxo de aprovacdo de acordo com as
necessidades da entidade.

Possibilitar a parametrizacdo de valores minimo e maximo para cada fluxo de
aprovacao definido.

Definir o acesso do fluxo de aprovacgao por usuario.

Possibilitar a configuragcdo das assinaturas que serdo exibidas na impressao
da nota de liquidacéo por fluxo de aprovacéo.

Exigir a informacéo de observacéo para acbes de aprovar e desaprovar por
fluxo de aprovacéo.

Possuir, em uma Unica tela, consulta para demonstracdo das liquidacfes
pendentes de aprovacao, das que tiveram as notas liquidacdo impressas e das
que foram desaprovadas; demonstrar as acfes por usuario e possibilitar
opcOes de filtro e agrupamento, bem como pesquisa por:

NUmero do empenho.

Caodigo do credor.

Nome do credor.

Nome fantasia do credor.

Numero do Processo Administrativo e Fonte de Recurso;

Restringir a visualizacao de liquidacbes de acordo com permissdes de acesso
as unidades orgcamentarias dos usuarios.
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e Bloquear a edicdo de liquidacdes que foram aprovadas por qualquer nivel do
fluxo de aprovacéao.

e Retornar ao fluxo de aprovacao inicial as liquidacdes desaprovadas.

e Bloguear a contabilizagao da liquidagéo enquanto nao percorrer por todo o fluxo
de aprovacao definido.

» Demonstrar na liquidacdo as tramitacdes de assinaturas eletronicas efetuadas
e exibir para cada etapa do fluxo, informacdes de:

e Data e hora.

e Usuario.

e Situacao de origem.

e Situacao de destino.

e Observagao.

e |P do computador.

¢ Nome do computador.

» Demonstrar na impressao da nota de liquidagéo as assinaturas eletronicas de
cada usuario conforme o fluxo de aprovacdo definido, eliminando a
necessidade de assinatura fisica.

>

» Possibilitar a consulta de liquidagbes desaprovadas com opgéo de filtros por:

e Data.

e Situacao.

e Usuario.

e Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncéo, Programa, Ac¢des e Fontes de
Recursos;

e Credor.

e Empenho.

» Permitir gerar a ordem de pagamento ao finalizar a liquidacdo, com
informacdes do tipo de documento, dados do processo licitatério, datas da
ordem e de vencimento e informacdes bancérias do credor e para pagamento.

e Possibilitar a digitacdo do cédigo de barras para pagamento de boletos via
remessa bancaria.

» Permitir a realizacdo das anulagdes de Liquidagdes, possibilitando a correcéo
dos documentos fiscais anexados ou ajuste de valores em acordo com as notas
recebidas pela entidade.

» Possuir tela para controle das retengBes informadas em liquidacdes ja
processadas. Possibilitar estornar a contabilizacdo das retengcbes com
propdsito para alteracdo/insercdo de contas ou valores informados em
determinadas liquidacdes.

» Devera dispor de pesquisas e emissbes das ordens de pagamentos com
controle sequencial da numeracdo da Ordem de Pagamento, informando no
minimo: tipo de documento, dados do processo licitatorio, datas da ordem e de
vencimento, informac¢des bancarias do credor, retengbes, vinculo com
empenho e liquidacdo, nimero do Processo de Pagamento.
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» Possuir tela especifica para consulta de pagamentos, contendo as seguintes
situacdes: busca por numero de pagamentos gerados ao TCE, nimero de
pagamentos utilizados no sistema, buscar por nimero de empenhos, utilizacao
de filtros especificos como: 6rgdo, unidade, funcdo, subfuncdo, programa,
projeto atividade, natureza da despesa, fonte de recurso, data do pagamento,
namero credor, tipo de documento, nimero documento e banco pagamento e
namero do Processo Administrativo. Dispor de funcionalidade para alteragéo
do banco favorecido.

» Possuir funcionalidade de pesquisa dos empenhos buscando por: nimero do
empenho, codigo credor, nome credor, nome fantasia, data emissdo empenho,
namero processo, codigo reduzido despesa, programatica, fonte recurso,
orgao, unidade, funcdo subfuncdo, programa, projeto/atividade, natureza
despesa, modalidade licitagdo, desdobramento, id-bem/obrigacdo, elemento
despesa, tipo, valor, id contrato, id convénio, CNPJ/CPF, subfuncdo, niumero
bem patrimonial, namero licitacdo, nimero doc. fiscal, histérico e por tipo
COVID-19. Os dados pesquisados poderdo ser do exercicio atual, todos
exercicios ou especificar um exercicio desejado. Dispor de possibilidade de
agrupamentos pré definidos como: empenhos processados, a processar,
contabilizado, ndo contabilizado ou somente a pagar. Disponibilidade de filtros
avancados com a finalidade de manipular os agrupamentos conforme
necessidade da entidade montando sua prépria pesquisa para possivel analise
ou impressao. As informacdes dispostas nas pesquisas em tela, serdo
composta com no minimo: nimero empenho, data empenho, valor empenho,
valor anulado, valor cancelamento, valor liquidacdo, valor retencdes, valor
pagamento, valor a processar, valor, processado, fornecedor, nome
fornecedor, dotacdo dos empenhos, histéricos, numero processo,
namero/id/ano contrato, nUmero/ano convénio, id-bem/obrigacao, tipo licitacéo,
namero/ano licitacdo, data licitacéo, ficha empenho, detalhe da posicédo atual
do empenho, anulagédo, cancelamento de restos, liquidacdes, estornos de
liquidacBes, ordens de pagamentos, pagamentos, estorno de pagamentos,
retencdes, previsdo de pagamentos e itens do empenho. Dispor de funcao para
exportar os resultados para XLS, PDF ou emitir direto para a impressora.

» Possuir funcionalidade para controle de data de entrega dos objetos dos
empenhos, controlando a data e recebedor com disponibilidade de pesquisas
e emissao desse recebimento.

» Dispor de funcdo para realizacdo do cadastro dos artigos de exclusées do
percentual de alteracdo por meio da rotina de Créditos Adicionais, podendo os
operadores do sistema personalizar o percentual, tipo de base de calculo, tipo
de exclusdo, apontando a lei, artigo e tipo crédito para vinculacdo das
suplementacdes.

» Possibilitar a criacdo de projeto de lei a partir de um rascunho de crédito
adicional, afim de permitir encaminhamento ao érgédo legislador para posterior
aprovacao do decreto de alteracdo orcamentaria.
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» Possuir cadastro de decretos, resolucdes, portarias, editais e outros, a fim de
utilizacdo nos processos de créditos adicionais.

» Permitir os lancamentos dos créditos adicionais com possibilidade de definicdo
do tipo da alteracdo orcamentaria (Suplementar, Especial, Remanejamento,
Transposicao, Transferéncia e Extraordinaria), informacéo do tipo de recurso
de origem (Excesso de Arrecadacdo, Superavit Financeiro, Opera¢cfes de
Crédito, Dotacdo Transferida, Recursos sem Correspondéncia de Despesa e
consumo da Reserva de Contingéncia).

» Permitir o gerenciamento de Solicitac6es de Crédito Adicional (SCA) com, no
minimo, as seguintes funcionalidades:

e Possibilitar a parametrizacdo do fluxo de aprovacdo de acordo com as
necessidades da entidade.

e Definir o acesso do fluxo de aprovacao por usuério.

e Restringir a edi¢cdo de SCA de acordo com permissfes de acesso as unidades
orcamentarias dos usuarios.

e Possibilitar o bloqueio do saldo da dotacdo por meio de reserva,
impossibilitando que o valor seja utilizado até que o fluxo de aprovacéo seja
concluido.

e Exibir o histérico de movimenta¢gbes contendo data, usuario, situacdo e
observacao.

e Possibilitar a geracéo de lotes de SCA para agrupar diversas solicitacdes por
tipo de crédito e recurso.

e Permitir a desaprovacao de SCA com indicacéo de observacgao obrigatoria;

e Possibilitar a exclusdo de lotes de SCA desde que nao utilizados em créditos
adicionais.

» Permitir que o crédito adicional seja gerado através da importacdo do lote de
SCA.

» Possuir cadastro de reserva de dotacdes, atendendo a Lei de
Responsabilidade Fiscal, permitindo o bloqueio de saldos a serem utilizados
em demais funcbes, como empenho da despesa, solicitacdo de compras, onde
podera ser informada a programatica, data da reserva, valor que sera
reservado, tipo de reserva, processo administrativo, processo licitatorio caso
haja, histérico, opcao para assinatura, impressao e liberagédo da reserva.

» Possibilitar ao usuario visualizar e pesquisar os lancamentos de receitas
através da listagem. A pesquisa pode ser feita pelo: NUmero da natureza da
receita, Descricdo da natureza da receita e Descricdo do Lancamento. Na
listagem as informag0des visiveis para o usuario sdo: Numero e Natureza da
receita, Descricdo do langcamento, Valor, Data, status (Anulada parcial e
Anulada Total). Permitindo a visualizacdo do total dos valores da listagem
exibida

» Permitir o lancamento manual de realizacdo de receita ndo integradas pelo
modulo de Tributos, com possibilidade de realizacdo da receita orcamentéaria
de forma concomitante com o fato gerador do recolhimento.
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» Permitir o lancamento manual de realizacdo de receita ndo integradas pelo
mo&dulo de Tributos, com possibilidade de realizacdo da receita orcamentéria
com o fato gerador do previamente reconhecido.

» Dispor de tela para efetuar lancamento de devolucdo das realizagcdes das
receitas ndo integradas pelo médulo de Tributos concomitante ao fato gerador
do recolhimento.

» Permitir langamento de dedu¢Ges do FUNDEB na realizacao das receitas para
controle de gastos com educacao conforme Lei 9394/1996.

» Dispor de tela para efetuar lancamento de devolucdo das realizacdes das
receitas ndo integradas pelo modulo de Tributos previamente reconhecido.

» Realizar langamentos contabeis de forma concomitante com as rotinas de
execucdo do sistema, permitindo a devida escrituracdo contabil, conforme
determinado pelo Tribunal de Contas do Estado, visando atender as
determinacdes legais da Lei 4.320/64 e Lei Complementar 101/2000 (LRF),
assim como as demais normas de contabilidade publica. Possibilitar também a
importacdo dos lancamentos de aplicacdo/resgate através de extratos
bancarios bem como anexar arquivos e demonstrar os valores das contas
utilizadas no ato do lancamento.

» Possuir consulta especifica para os lancamentos contdbeis, demonstrando
todas disparadas em cada evento do sistema. A pesquisa podera ser realizada
com os seguintes filtros: periodicidade, evento, histérico, por empenho/ano,
valor, nimero lancamento, grupo conta, conta contabil ou conta corrente.

» Permitir lancamentos das notas extra orcamentérias automaticamente apés
contabilizacdo das retencbes nas liquidacdes ou ordens de pagamento.
Permitir confeccdo das notas extras de forma manual, identificando:
fornecedor, historico, fonte e conta bancaria.

» Possibilitar a digitacdo do codigo de barras na emissao das notas extras para
pagamento de boletos via remessa bancaria na despesa extraorcamentaria.

» Disponibilizar langamento de anulagao das notas extras parcialmente ou valor
total. Caso a nota extra ndo tenha sido paga, o sistema também devera
possibilitar a excluséo da nota.

» Possibilitar a consulta dos pagamentos das notas extras orcamentérias,
possibilitando a impressdo do pagamento, estorno do pagamento e realizar
consultas por: numero extra, nome credor, codigo credor, data emisséo, conta
débito, conta crédito, nimero lancamento, fonte, id cadastro extra, selecionar
exercicios diversos e possibilidade de buscar apenas notas extras a pagar.

» O sistema devera possuir cadastro e controle das Subvencdes Sociais com a
prestacdo de contas por parte das entidades beneficiarias.

» Possuir controle da prestacéo de contas das despesas de adiantamento com a
possibilidade automatica de estorno parcial de pagamento, estorno de
liquidacdo e anulacdo do empenho no caso da contabilizacdo parcial da
prestacao de contas. Possibilitar anexar os documentos da prestacdo de contas
onde o mesmo possa ser disponibilizado no portal da transparéncia
concomitante a gravagdo do mesmo.
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» O sistema devera possuir consulta em tela com todos os empenhos de restos

a pagar, dispor de consulta ao extrato do empenho com saldo a pagar/liquidar
no exercicio, lancar automaticamente os saldos contabeis, assim como a
inscricdo dos empenhos de restos a pagar, para 0 exercicio seguinte apos o
encerramento do exercicio atual, de acordo com normas definidas pelo Tribunal
de Contas do Estado (TCE) no manual de orientagéo para encerramento do
exercicio e elaboracdo das demonstracdes contabeis

» Dispor de Rotina que possibilite a realizacdo do cancelamento dos restos a
pagar inscritos no exercicio, com identificacdo do tipo dos restos (Processado
e Nao Processado), valor cancelado e motivo do cancelamento assim como
possuir funcionalidade para efetuar estorno do cancelamento dos restos a
pagar.

» Permitir que o cancelamento de restos a pagar seja tramitado e assinado
eletronicamente com, no minimo, as seguintes funcionalidades:

e Possibilitar a parametrizacdo do fluxo de aprovacdo de acordo com as
necessidades da entidade.

e Possibilitar a parametrizacdo de valores minimo e maximo para cada fluxo de
aprovacao definido.

e Definir o acesso do fluxo de aprovacéo por usuario.

e Possibilitar a configuracdo das assinaturas que serdo exibidas na impresséo
da nota de cancelamento de restos a pagar por fluxo de aprovacéo.

e EXxigir a informacdo de observacdo para acdes de aprovar e desaprovar por
fluxo de aprovacéao.

e Possuir, em uma Unica tela, consulta para demonstracdo dos cancelamentos
de restos a pagar pendentes de aprovacdo, dos que tiveram as notas de
cancelamento de restos a pagar impressas e dos que foram desaprovados;
demonstrar as acdes por usuario e possibilitar op¢cdes de filtro e agrupamento,
bem como pesquisa por:

e NUmero do empenho.

e Data;

e Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncéo, Programa, A¢des e Fontes de
Recursos;

e Processo Administrativo;

e Cddigo do credor.

e Nome do credor.

¢ Nome fantasia do credor.

e Restringir a visualizagdo de cancelamento de restos a pagar de acordo com
permissdes de acesso as unidades orcamentarias dos usuarios.

¢ Bloguear a edicdo de cancelamentos de restos a pagar que foram aprovados
por qualquer nivel do fluxo de aprovacéo.

e Retornar ao fluxo de aprovacéo inicial os cancelamentos de restos a pagar
desaprovados.
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e Bloguear a contabilizacdo do cancelamento de restos a pagar enquanto néo
percorrer por todo o fluxo de aprovagao definido.

» Demonstrar no cancelamento de restos a pagar as tramitacdes de assinaturas

eletrOnicas efetuadas e exibir para cada etapa do fluxo, informacgdes de:

Data e hora.

Usuario.

Situagao de origem.

Situacédo de destino.

Observacéo.

e |P do computador.

Nome do computador.

» Permitir o cadastro de Convénios e Subvencdes de forma integrada com os
demais médulos, evitando assim a duplicidade de registros, contendo as
informacdes necessarias para as realizacfes de prestacdes de contas diversas
e controle dos atos, como: numero do convénio / subvencao; ano; data de
celebracéo; vigéncia; numero do documento de publica¢éo; ano da publicacéo;
orgdo de publicacdo; data de publicacdo; ente repassador / destinatario;
namero do termo do convénio; esfera de Governo; unidade de apuracdo dos
custos; valor do convénio; valor de contrapartida; metafisica a ser alcancada e
descricdo do objetivo. Possibilitando a realizacdo do controle da situacdo do
convénio como também dos aditivos criados durante a execu¢cdo do mesmo.

» Permitir o controle das diarias, permitindo incluir: beneficiario, lei e ato que
autoriza a concessdo de diarias, numero de diérias, destino, objetivo,
cargo/matricula, lotacdo, meio transporte, custo transporte, anexar arquivos,
periodo, valor concedido, empenho/ano e tipo objetivo da diaria. Disponibilizar
no portal da transparéncia concomitante a gravacao do mesmo, op¢ao para
exclusdo de diarias geracao da remessa com indicacdo dos objetivos definidos
Pelo Tribunal de Contas (TCE-RJ).

» Possuir ferramenta para geracdo dos dados da Declaragdo do Imposto de
Renda Retido na Fonte (DIRF), sobre os valores do imposto de renda e/ou
contribui¢cdes retidos na fonte, dos rendimentos pagos na contabilidade durante
0 exercicio.

» Possibilitar a integracdo com o Sistema de Folha de Pagamento através de
arquivo, importando o arquivo disponibilizado pelo Setor de Folha de
Pagamento de forma que todos os empenhos, liquidacdes, pagamentos, notas
de despesa extraorcamentarias relativos ao pagamento mensal dos salarios,
assim como folhas complementares, obrigacdes patronais, retencdes, diarias
sejam feitas de forma automéatica. Possuir funcionalidade para verificacdo de
saldos orcamentéarios antes da contabilizacdo dos empenhos, controle na tela
de cada etapa percorrida e os seguintes relatérios gerenciais para conferéncia:
listagem geral, resumo por projeto/atividade, resumo por fonte de recurso,
resumo por retencdes, resumo por elemento, resumo por fonte de
recurso/fornecedor, assim como emissao sequencial dos empenhos, emissao
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sequencial das liquidacfes, emissdo sequencial das notas extras, emissao
sequencial das ordens de pagamento e arquivo de retorno da folha.

» Possibilitar a integracdo com o Sistema de Folha de Pagamento sem a
necessidade da utilizacdo de arquivos, com a finalidade de gerar todos 0s
empenhos, liquidacdes, pagamentos, notas de despesa extraorcamentarias
relativos ao pagamento mensal dos salarios, assim como folhas
complementares, obrigacbes patronais, retencodes, diarias sejam feitas de
forma automatica. Possuir funcdo para estornar as liquidacfes, estornas as
ordens de pagamento, estornar as notas extras e anular os empenhos de forma
automatica. Dispor de funcionalidade para verificacdo de saldos orcamentéarios
antes da contabilizacdo empenhos, controle na tela de cada etapa percorrida e
emissao dos seguintes relatorios: emissao sequencial dos empenhos, emisséo
sequencial das liquidacbes, emissdo sequencial das notas extras, emisséao
sequencial das ordens de pagamento.

» Possibilitar a contabilizacdo automética do reconhecimento dos registros
patrimoniais das provisbes de 13° salario, bem como seus encargos,
atendendo aos preceitos do Manual de Procedimentos Contabeis Patrimoniais
(NBCASP) da Secretaria do Tesouro nacional (STN).

» Possuir Log de registro de eventos nas tabelas de todos os sistemas, registrar
todas as operacdes de inclusdo, exclusdo e alteracdo efetuadas, registrar a
data, hora e usuéario responsavel pela alteracdo, registrar as informacdes
anteriores para possibilitar a consulta dos dados historicamente, antes da
alteracdo efetuada e dispor de tela simples e intuitiva para pesquisas com
detalhes por médulos e datas das alteracdes feitas em telas ou tabelas
especificas determinando o operador que queira buscar ou néo.

» O sistema deve possuir rotina onde serd realizada uma verificacdo dos
langamentos efetuados na base de dados, confrontando a tabela, plano
mensal, plano diario, despesa mensal, despesa diaria e ficha empenho. Essa
funcionalidade tem como objetivo demonstrar a integridade dos langamentos
efetuados através dos eventos do sistema. O processo pode ser realizado
mensal acumulado ou més individualizado.

» Permitir a exibicdo de graficos de Receita e Despesa com possibilidade de
visualizagao ao iniciar o sistema.

» Dispor das importacfes dos dados para geracdo de arquivos textos para
alimentar o Manual Normativo de Arquivos Digitais (MANAD) conforme
Normativos do Governo Federal - MANAD - Sistema Orcamentario e
Financeiro dos Orgéos Publicos.

» O sistema devera possibilitar a geracdo de arquivos textos para alimentar o
Manual Normativo de Arquivos Digitais (MANAD) conforme Normativos do
Governo Federal - MANAD — Sistema Orcamentario e Financeiro dos Orgéos
Publicos.

» Dispor de mecanismo que permita que a entidade relacione os cadastros da
despesa e da receita utilizados na gestdo do municipio, a fim de que as
estruturas de receita e despesa utilizados pela entidade sejam compativeis com
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Desenvolvimento para o SIOPE - Sistema de Informac¢des sobre Orcamentos
Publicos em Educacdo. Estes mecanismos devem ter um processo de
atualizacao automatica dos relacionamentos sugeridos pelo sistema. Também
dever4 prover mecanismos onde a entidade possa personalizar 0s
correlacionamentos, permitindo o sistema demonstrar em tela as receitas e
despesas relacionadas e ainda, demonstrar as subfuncdes e os detalhamentos
dos empenhos como seus restos a pagar segregado por processado e nao
processado utilizados na gestdo do municipio. Além disso, € necessario que
estes relacionamentos sejam tipificados de modo a demonstrar quais sao 0s
registros que foram sugeridos pelo sistema e os que foram alterados ou
incluidos pela propria entidade. Todos os dados devem ser exportados em
formato suportado para importacdo no SIOPE - Sistema de Informacdes sobre
Orcamentos Publicos em Educacdo como Comma Separated Values.

» Permitir que a entidade responsavel pelo envio do SIOPS - Sistema de
Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Saude possa enviar todas as
informacdes relacionadas aos layouts disponibilizados pelo Ministério da
Saude. Dispor de mecanismo que permita que a entidade relacione os
cadastros da despesa e da receita utilizados na gestdo do municipio, a fim de
que as estruturas de receita e despesa utilizados pela entidade sejam
compativeis com as definidas pelo Ministério da Saude - Datasus para o SIOPS
- Sistema de Informacfes sobre Orcamentos Publicos em Saude. Estes
mecanismos devem ter um processo de atualizacdo automatica dos
relacionamentos sugeridos pelo sistema. Também devera prover mecanismos
onde a entidade possa personalizar os correlacionamentos, permitindo o
sistema demonstrar em tela as receitas e despesas relacionadas e ainda,
demonstrar na despesa o0s detalhamentos dos empenhos como seus restos a
pagar segregado por processado e nao processado utilizados na gestdo do
municipio. Além disso, € necessario que estes relacionamentos sejam
tipificados de modo a demonstrar quais sao os registros que foram sugeridos
pelo sistema e os que foram alterados ou incluidos pela prépria entidade. Todos
os dados devem ser exportados em formato suportado para importacdo no
SIOPS - Sistema de Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Saude
através de arquivos de terceiros sem a necessidade de digitacdo dessas
informacdes

» Dispor de mecanismo que permita que a entidade relacione os cadastros da
despesa e da receita utilizados na gestdo do municipio, a fim de que as
estruturas das receitas e despesas utilizadas pela entidade sejam compativeis
com as definidas pelo Ministério da Saude - Datasus para o SIOPS - Sistema
de Informagbes sobre Orcamentos Publicos em Saude. Estes mecanismos
devem ter um processo de atualizagdo automatica dos relacionamentos
sugeridos pelo sistema. Também devera prover mecanismos onde a entidade
possa personalizar os correlacionamentos, permitindo o sistema demonstrar
em tela as receitas e despesas relacionadas e ainda, demonstrar na despesa
os detalhamentos dos empenhos como seus restos a pagar segregado por

processado e nao processado utilizados na

Antdnio Henrique V. da Rosa
Lucas Teixeira Moret Pacheco Fundo. Municipal de Satide Valdeck Antonio do Amaral Fabiano Claussen Latini
Sec. Municipal de Administracdo Mat.4.16513-6 Findo Mun.de Ass. Social Sec. Municipal de Fazenda
Mat.4.17496-1 Mat.4.18581-6 Mat.4.17467-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) PMT-RJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS | pRrocESSO N° 18.686/2020
Secretaria Municipal de Administracdo ] )

. N RUBRICA: FLS:
Departamento de Suprimentos e Licitacdo
www.licitacao.teresopolis.rj.gov.br

gestdo do municipio. Além disso, € necessario que estes relacionamentos
sejam tipificados de modo a demonstrar quais sdo os registros que foram
sugeridos pelo sistema e os que foram alterados ou incluidos pela proépria
entidade. Todos os dados devem ser exportados em formato suportado para
importacdo no SIOPS - Sistema de Informacfes sobre Orcamentos Publicos
em Saude através de arquivos de terceiros sem a necessidade de digitacdo
destas informacoes
Possuir listagem dos cadastros das fontes TCE com opcéo de ordenag¢ao no
minimo por cédigo ou descrigao.
Dispor de listagem dos cadastros dos tipos de gastos com pessoal com opc¢ao
de ordenag&o no minimo por cédigo ou descri¢ao.
Possuir listagem com todos os cadastros de leis/decretos contendo os filtros:
tipo, ementa, data lei ou aprovacao, data publicacdo e niumero da lei/ano.
Possibilitar a impresséo de relatério com os cadastros dos desdobramentos de
despesa.
Possibilitar a emisséo de etiquetas dos empenhos podendo filtrar por: empenho
ou credor.
Possibilitar a emissédo de etiquetas de notas extras podendo filtrar por: nota
extra ou credor.
Dispor de listagem com o0s cadastros extraorcamentarios demonstrando 0s
fornecedores e as contas vinculadas.
Possuir listagem de empenhos por credor com possibilidade de selecionar os
seguintes filtros: processados, a processar, pagos, todos, érgao, unidade,
funcao, subfuncéo, programa, projeto/atividade, natureza de despesa, dotacao,
fonte, credor, desdobramento, tipo licitagcdo, no/ano licitagdo, exercicio dos
empenhos, data emissdo dos empenhos, data de corte da movimentacéo,
centro de custos e processo administrativo.

» Possuir relatério que emita o Extrato do Credor com possibilidade de aplicar os
filtros: periodo, credor, nimero/ano licitagdo, somente saldo a pagar e conta
retencao.

» Possuir relacao de credores com opcédo para selecionar credores especificos,
emitir detalhes dos credores, emitir somente credores com CPF ou CNPJ
invalidos, somente credores com empenhos, somente com licitagcdo e emitir
certidoes.

» Possuir relatorio que emita o Extrato do Credor com possibilidade de aplicar os
filtros: periodo, credor, nUmero/ano licitacdo, somente saldo a pagar e conta
retencgéo.

» Relacdo dos empenhos pagos por credor, podendo filtrar por: periodo e credor,
assim sera demonstrado os credores, funcional programatica, valor pago, conta
bancéaria, documento, nimero processo, numero liquidacdo, numero ordem de
pagamento, valor pago bruto, valor pago extra, valor estorno pagamento extra
e valor pago extra.

» Dispor de relagdo diario da despesa orgcamentaria contendo: funcional
programatica, fonte de recurso, valor suplementado e/ou reduzido, valor
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empenhado, valor anulado, valor liquidacdo e/ou estorno liquidacdo, valor e
valor pagamento.

» Emitir demonstrativo diario de receitas arrecadadas podendo ser utilizado no
minimo os filtros, data de arrecadacao, receita e fonte de recursos.

» Dispor de listagem contendo a movimentacdo diaria das contas bancarias
demonstrando as contas débito, conta crédito, historico, valores dos
langamentos e fonte de recursos.

» Emitir diario geral com possibilidade de selecionar o periodo, pagina inicial,
quantidade pag. de anexos, livro, nUmero cargo, inserir histérico e termo de
abertura.

» Possuir emissdo do termo de abertura e fechamento possuindo no minimo
pagina inicial, pagina final, nimero livro, nome livro e nimero cargo.

» Possuir relacdo de contas a pagar e restos a pagar dispondo no minimo dos
seguintes filtros: exercicios dos empenhos, data de corte para emisséo,
periodicidade das emissdes dos empenhos, por credor, por tipo de empenho,
por qualquer nivel da funcional programatica, por fonte de recurso, por licitacao,
agrupar por contrapartida, agrupar por fonte de recurso, agrupar por tipo, por
orgao, emitir consolidado ou individual, processados, a processar ou todos.

» Possuir relacdo de contas a pagar por vencimento e restos a pagar por
vencimento dispondo no minimo dos seguintes filtros: exercicios dos
empenhos, data de corte para emissdo, periodicidade das emissdes dos
empenhos, por credor, por tipo de empenho, por qualquer nivel da funcional
programética, por fonte de recurso, por licitagcdo, agrupar por contrapartida,
agrupar por fonte de recurso, agrupar por tipo, por érgdo, emitir consolidado ou
individual, processados, a processar ou todos.

» Dispor de emissdo sequencial de notas de empenhos, ndo necessitando de
impressdo a cada empenho efetuado, assim, o operador podera emitir os
empenhos por nimero, data de emissdo, numero/ano licitacdo ou numero
contrato em sequéncia.

» Dispor de emissao sequencial de notas de liquidacdes, ndo necessitando de
impressdo a cada empenho efetuado, assim, o operador podera emitir os
empenhos por nimero, data de emissdo, numero/ano licitacdo ou numero
contrato em sequéncia.

» Dispor de emisséo sequencial de ordens de pagamento, ndo necessitando de
impressdo a cada empenho efetuado, assim, o operador podera emitir os
empenhos por nimero, data de emissdo, numero/ano licitacdo ou numero
contrato em sequéncia.

» Possuir funcionalidade de emissdo na mesma tela os seguintes relatérios:
empenhos emitidos, anulacdo dos empenhos, empenhos liquidados, estornos
de liquidagéo, empenhos pagos e estornos de pagamento. Essa funcionalidade
podera dispor dos filtros: data emissdo, numeros de empenhos, credor, origem
de recurso, tipo de empenho, qualquer nivel da funcional programatica, fonte
de recurso, desdobramento de despesa assim como as seguintes op¢oes para
resumo de relatorios: por 6Orgdo, unidade, fonte de recurso, categoria
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econbmica, projeto/atividade, elemento, credor, possibilidade de emisséo
consolidada ou individual e data de emisséo.

Possuir listagem de empenhos, liquida¢gdes e pagamentos por desdobramento
de despesa, podendo utilizar os filtros: data de emisséo, credor, origem de
recurso, fonte de recurso, tipo de licitacdo, qualquer nivel da funcional
programatica, desdobramento de despesa e possibilidades de emitir resumo
das informagoes.

Dispor de relacdo dos empenhos por dotacdo com opcdo para selecionar
periodicidade da emissao, qualquer nivel da funcional programética, fonte de
recurso, credor, desdobramento, tipo licitacdo, numero licitacdo, centro de
custos, reduzido da despesa, numero de processo e data.

Possuir relacdo de empenhos por natureza da despesa dispondo no minimo
dos filtros: periodo emissdo, credor, fonte de recurso e qualquer nivel da
funcional programética.

Relac&o das retencdes processadas, a processar, pagas ou todas, podendo
filtrar por no minimo: exercicio do empenho, por empenhos, emissdo do
empenho, emisséo da retencgao, por retencgao, tipo retencéo, origem de recurso,
fonte de recurso, tipo de licitacdo, qualquer nivel da funcional, desdobramento
de despesa e possibilidades de emitir resumo das informagodes.

Relacdo dos pagamentos por fonte tce com possibilidade de selecionar por
pagamentos, estorno de pagamentos, retengdes ou estorno de retencodes.
Possuir relacdo dos pagamentos por local dispondo no minimo dos filtros:
contas bancérias, periodicidade, fonte de recurso, origem de recurso, credor e
qualquer nivel da funcional programatica.

Dispor de relacdo de ordens de pagamentos pagas, a pagar ou todas com
possibilidade de selecionar data de emisséo, data vencimento, data entrega,
credor, desdobramento de despesa, origem de recurso, fonte de recurso, tipo
de licitagdo, centro de custo, qualquer nivel da funcional programatica,
desdobramento de despesa e conta bancéaria.

Emisséo de empenhos por licitacdo, onde o operador possa selecionar a data
de emissao, credor, fonte de recurso, tipo licitagcdo, origem de recurso, centro
de custo, desdobramento da despesa e qualquer nivel da funcional
programatica.

Emissédo dos empenhos, liquidacdes, pagamentos e anulacdes vinculados a
convénios, podendo filtrar no minimo por nimero de convénio, data emisséo e
exercicio.

Emisséo de empenhos por contratos, onde o operador possa selecionar a data
de emissao, credor, id contrato, nimero contrato e qualquer nivel da funcional
programatica.

Dispor de listagem dos empenhos por tipo de despesa dispondo no minimo dos
filtros: empenhado, liquidado, pago, a pagar, periodo de emisséo, tipo despesa
e possibilidade de emisséo consolidada ou individual.

Possuir relacdo de empenhos por fonte TCE disponibilizando filtros para data
de emisséo, credor, fonte TCE e qualquer nivel da funcional programatica.
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» Disponibilizar listagem dos empenhos por data de vencimento dispondo de
filtros: data vencimento inicial e final, fonte de recurso, credor, tipo licitag&o,
namero/ano licitacdo, centro de custo, nota fiscal, possibilidade de emissao
consolidada ou individual e qualquer nivel da funcional programatica.

» Dispor de relatérios que demonstre os empenhos liquidados e pagos com
valores brutos, valores estornados, valores retidos e valores liquidos.

» Dispor de listagem dos empenhos com vinculagdo dos documentos fiscais
podendo filtrar por: qualquer nivel da despesa, periodo de liquidacdo, niumero
empenho, fonte de recurso, credor, tipo licitagdo, nimero/ano licitagdo, centro
de custo e por tipo de nota fiscal.

» Dispor de listagem de empenho por data de entrega podendo o usuério utilizar
no minimo os filtros: qualquer nivel da despesa, fonte de recurso, credor, tipo
licitagdo, numero/ano licitacdo, centro de custo, data emissdo e data entrega.

» Possuir listagem dos empenhos por centro de custo podendo selecionar:
qualquer nivel da despesa, fonte de recurso, credor, tipo licitagdo, nimero/ano
licitacdo, centro de custo e periodo de emissao.

» Possibilitar emissdo de relacdo de itens de empenhos demonstrando no
minimo: empenho, credor, categoria da despesa, itens, valor unitario,
quantidade dos itens e valor total item.

» Dispor de listagem dos documentos fiscais vinculados as liquidacdes,
demonstrando empenho, liquidagdo, data liquidacdo, credor, numero
documento e valor documento.

» Emitir relagéo de empenhos emitidos demonstrando o empenho, data emisséo,
fornecedor, funcional programética, fonte de recurso, valor, tipo licitacao,
namero licitacdo nimero processo e historico do empenho.

» Possuir listagem com extrato de empenhos dos registros de precos, podendo
selecionar tipo licitacao, periodo emissao, numero licitagcao e ano licitacéo.

» Emitir relacdo de liquidacdes emitidas demonstrando o empenho liquidado,
data liquidacéo, fornecedor, funcional programatica, fonte de recurso, valor, tipo
licitacdo, numero licitacdo namero processo e historico do empenho.

» Emitir relacdo de pagamentos emitidos demonstrando os empenhos pagos,
data pagamento, fornecedor, funcional programatica, fonte de recurso, valor,
tipo licitacdo, nimero licitagcdo nimero processo e histérico do empenho.

» Possuir relacdo de rateio dos empenhos por consorciados demonstrando
namero empenho, data, programatica, fonte de recurso, fornecedor, valor
empenho, consorciado e valor rateio.

» Possuir relacdo das despesas empenhadas com folha de pagamento,
demonstrando despesa realizada, valor empenhado acumulado, valor
empenhado més e saldo para empenho.

» Possibilitar emissdo de relacdo de itens de empenhos demonstrando no
minimo: empenho, credor, funcional programatica, fonte de recursos, itens,
valor unitario, quantidade empenhada, quantidade liquidada, quantidade a
liquidar, valor empenhado, valor liquidado, valor, anulado e valor a liquidar.
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» Emitir relacdo de empenhos, liqguidacdo e pagamento por centro de custo anual
podendo filtrar por qualquer nivel da funcional programaética, fonte de recurso e
centro de custo.

» Dispor de relagdo dos empenhos por contrato vencido demonstrando: nimero
contrato, identificacéo contrato, data do vencimento contrato, valor do contrato,
empenho/ano, data di empenho, valor do empenho e valor a anular.

» Possibilitar ao usuario emitir razdo da contabilidade permitindo controlar
através de filtros a consulta aos lancamentos e movimentacdes das contas
contabeis. Dispor no minimo dos filtros: periodo inicial e final, conta contébil
inicial e final, grupo evento e titulo para emissao da razao.

» Possibilitar ao usuario emitir razdo da despesa or¢camentaria contendo o valor
orcado, valor suplementado, valor reducao, valor empenhado, anulado, estorno
de anulacéo, reserva dotacgéo, valor liquidacdo, estorno liquidagao, retencéo,
saldo a liquidar, pagamento, estorno pagamento, valores para o periodo e até
o periodo.

» Possibilitar ao usuéario emitir razao da receita orcamentaria contendo o valor
orcado, valor arrecadado, conta bancaria, data lancamento e histérico do
lancamento.

» Possuir listagem razdo dos empenhos, com filtros personalizados por exercicio,
més inicial e més final e por nimero empenho.

» Possibilitar ao usuério emitir a razdo dos fornecedores contendo os valores
empenhados, anulados, liquidados, estorno liquida¢des, pagamentos, estornos
pagamentos, retencdes, estorno retengdes e saldo a pagar.

» Possibilitar ao usuario emitir razdo das contas correntes permitindo selecionar
a conta contabil e sua conta corrente vinculada, podendo selecionar data inicial
e data final marcando campo para emitir ou ndo detalhe dos lancamentos.

» Dispor de razdo das contas bancérias, contendo filtros para data inicial e final,
selecdo de contas bancarias e opcdo para emitir ou ndo detalhe dos
langamentos.

» Dispor de relacdo das notas extras orcamentarias emitidas, a pagar e pagas
podendo utilizar no minimo os filtros: data emissao, conta inicial e conta final,
conta corrente, credor, nimero extra e possibilidade de emissdo consolidada
ou individual.

» Dispor de emissdo sequencial das notas extra orcamentarias, nao
necessitando de impresséo a cada nota efetuada, assim, o operador podera
emitir as notas por numero inicial e final ou uma sequéncia por fornecedor.

» Dispor de relagdo com o comparativo da despesa extra orcamentaria
evidenciando um resumo de todas movimentacdes por conta contabil do
restituivel passivo e realizavel.

» Possuir demonstragdo com a razao extra orcamentério das contas do restituivel
passivo e realizavel, podendo filtrar no minimo: conta contabil e periodicidade
dos langamentos.

» Permitir ao usuario emitir em uma mesma tela, as relacdes de restos a pagar
inscritos, cancelados, liquidados, estorno de liquidagao, pagamento e estornos

de pagamentos podendo utilizar no minimo os
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filtros: exercicio dos restos, periodicidade, credor, fonte de recurso,
desdobramento, qualquer nivel da funcional programética e se o0s restos sao
processados, a processar ou todos.

Permitir emissdo do extrato dos restos a pagar por exercicio, podendo filtrar por
credor ou periodo de emissao.

Dispor de razdo das receitas extras or¢camentarias com possibilidade para
selecionar 6rgdo, codigo reduzido da conta, conta contabil periodo de
lancamento.

Permitir emissdo do balancete da despesa contendo toda movimentagcédo e
saldos atualizados no exercicio e no periodo, dispondo no minimo dos filtros:
periodo, geral/analitico, qualquer nivel da funcional programatica, especificar
despesa inicial e despesa final, agrupar por dérgdo/unidade, por tipo
ordinaria/vinculada e possibilidade de emissédo consolidada ou individual.
Emisséo da relacdo das despesas simplificadas, demonstrando no minimo os
saldos por coédigos reduzidos atualizados, valores empenhados, valores
liquidados, valores pagos, saldo a pagar, valores reservados e saldo a
empenhar.

Dispor de relagcdo com o resumo do gasto com pessoal valores liquidados, de
acordo com a Lei Complementar 101/2000.

Possuir relatorio que demonstre as cotas financeiras identificando més inicial e
final e dispondo de filtros com niveis de despesa.

Possuir relacdo das despesas com o0s saldos orcados, atualizados,
empenhado, anulado, a empenhar, a pré empenhar por fonte de recurso.
Possuir relacdo da despesa simplificada apurando valores solicitados,
demonstrando os saldos orcados, atualizados, reservados, solicitado, pré
empenho, empenhado, liqguidado, valor pago, a solicitar, a pagar e a empenhar.
Possuir relacdo das suplementacdes e redugdes das dotacbes bem como o
controle dos limites de crédito determinados em lei.

Dispor de relacéo das despesas com base nos valores de reserva de dotagao
com opcdo filtrar no minimo por: data da reserva, O6rgdo, unidade,
projeto/atividade, natureza da despesa, fonte de recurso, desdobramento e sub
desdobramento.

Permitir ao usuario emitir relatério de conferéncia das informacdes que serdo
geradas para o Sistema de Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Saude
(SIOPS) contendo os dados da Previsdo e Execucao das Despesas.

Possuir relacdo das despesas simplificadas com os saldos orcados,
atualizados, empenhados, anulados, a empenhar, a pré empenhar por fonte de
recurso.

Dispor de relagdo das Metas Financeiras Plano Plurianual (PPA)/ Lei de
Diretrizes Or¢camentérias (LDO)/ Lei Orgamentaria Anual (LOA).

Dispor de relatorio circunstanciado do cumprimento das metas fiscais relativas
ao ano vigente.

Emitir o relatorio consolidado do cronograma por cotas da despesa bimestral
ou mensal com ordenagdo por fonte de recurso e categoria econdmica,
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demonstrando a despesa prevista, atualizada e realizada.

» Emitir o relatorio consolidado do cronograma da despesa por grupo fonte
bimestral, com ordenac&o por grupo de fonte de recurso, demonstrando os
valores previstos das receitas e despesas por grupo de fontes.

» Dispor de relatério que possibilite o usuario consultar os saldos de Superavit
Financeiro, sem a necessidade de rotinas auxiliares, podendo selecionar por
periodo acumulado.

» Emissdo de relacdo das despesas simplificadas diarias demonstrando no
minimo os saldos por codigos reduzidos atualizados, valores empenhados,
valores liquidados, valores pagos, saldo a pagar, valores reservados, saldo a
empenhar.

» Possibilitar a consulta dos saldos de Superavit Financeiro calculado, sem a
necessidade de rotinas auxiliares, podendo selecionar por periodo, Tipo de
Agrupamento, permitindo detalhar e selecionar por tipo de origem o0s
langamentos

» Possibilitar ao usuario a emissdo de acompanhamento da despesa com 0s
filtros: o6rgdo, O6rgdo/unidade, funcdo, funcdo/subfuncdo, programa,
projeto/atividade, natureza de despesa, fonte de recurso, nivel analitico, valor
empenhado, valor anulado, valor liquidado, valor estorno liquidagéao, valor
pagamento, valor estorno pagamento valor retencdo e possibilidade de
impresséo consolidada ou individual.

» Dispor de emisséo dos balancos do SISTN, despesas orcamentérias, despesas
por funcdo, despesas orgcamentarias por restos a pagar e despesas por funcéo
restos a pagar podendo selecionar o periodo.

» Possuir resumo da despesa orcamentaria simplificado por natureza da despesa
dispondo filtro para més inicial/final podendo ser emitido individual ou
consolidado.

» Emitir o relatorio consolidado do cronograma mensal de desembolso bimestral
ou mensal, com ordenacdo por categoria econdmica/grupo de despesas,
podendo ser emitido consolidado ou individual.

» Possuir relatério resumo da despesa por grupo/elemento/fonte demonstrando
o percentual da despesa executada comparada com a despesa orcada e
atualizada.

» Possuir demonstrativo da despesa - Fundo Municipal de Assisténcia Social e

Fundo Municipal de Saude, demonstrando despesas orcadas, atualizadas,

empenhadas, liquidadas e pagas.

Dispor de balancete do plano de contas diario, contendo saldo anterior, débito,

créditos e saldo atualizado.

Dispor de balancete do plano de contas mensal, contendo saldo anterior,

débito, créditos e saldo atualizado.

Dispor de balancete financeiro possibilitando consolidacdo entre as entidades

bem como exibir saldo do exercicio anterior acumulado até o final do exercicio.

Dispor de balancete financeiro acumulado possibilitando consolidacdo entre as

entidades bem como exibir saldo do exercicio anterior acumulado até o final do

exercicio.
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» Possuir balancete de encerramento do exercicio, para conferéncia dos saldos
das contas, informando o saldo anterior, débitos, créditos, saldo atual,
atendendo a legislacao vigente.

» Possibilitar ao usuério emitir relacdo dos langamentos contabeis financeiro e

patrimonial por periodo demonstrando débitos e créditos.

Possibilidade de impressédo do plano de contas da entidade.

Possuir relatério contendo os saldos bancéarios dos bancos com possibilidade

de emisséo especificando: conta bancaria, somente conta com saldo, somente

contas ativas, contas com saldos anteriores e agrupar contas por fonte de
recurso.

Elaborar balancete financeiro por fonte de recurso sintético, dispondo de saldo

inicial, saldo fonte, saldo banco e diferenca.

Possibilitar a impresséo das movimentacdes de Contas Financeiras.

Possuir impressao de listagem com as receitas extras e suas movimentacoes.

Elaborar balancete financeiro por fonte de recurso detalhado, disponha de

receita orcamentaria, despesa orcamentaria, receita extra, despesa extra,

restos a pagar, saldo bancério para controle das fontes e resumo por fonte.

Possibilitar ao usuario emitir relacdo das movimentacfes das receitas e

despesas por fonte de recurso mensalmente.

» Permitir emissdo de fluxo de caixa demonstrando os valores
previstos/arrecadados com disponibilidade para filtrar niveis das receitas, fonte
de recursos, periodo e emissao consolidado ou individual.

» Dispor de relatério para apuragdo do PASEP. Permitir que a entidade possa
selecionar a periodicidade.

» Possuir balancete contabil por tipo financeiro/patrimonial, para conferéncia dos
saldos das contas, informando o saldo anterior, débitos, créditos e saldo atual
atendendo a legislagéo vigente.

» Permitir a emisséo dos cadastros extras demonstrando as contas, datas dos
cadastros, valores inscritos, valores das baixas e saldo a pagar.

» Dispor de relatério com os valores de rateio para os consorciados filtrando por

fonte, periodicidade e consorciado.

Dispor de demonstrativo com os valores do imobilizado contendo saldo

anterior, débito, crédito e saldo atual. Dispondo de filtros no minimo: moéveis,

imoveis, valor liquido, somente analiticas, emitir saldo zerado, periodicidade e

emissao consolidado ou individual.

Dispor de relacdo dos saldos das receitas, despesas e superavit mensais por

fonte, com opcao de filtros de fonte de recurso e periodicidade.

Possuir relacdo quadro simplificado para andlise de aplicacéo de recursos da

saude e educacéao.

Possuir demonstrativo razao conta corrente por tipo extra com saldo anterior,

crédito, débitos e saldo atualizado.

Dispor de relacdo da movimentacdo dos empenhos por conta contéabil com

filtros no minimo para periodo e conta contabil.

Permitir emissdo de relagdo dos lancamentos de interferéncias financeiras

destinadas a administracao e/ou indireta.
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» Possibilitar emissdo da posicao atual dos precatdrios com valores inscritos,
atualizados, baixas e saldo a pagar.

» Permitir a emissao de relatério do balancete da receita orcamentaria, por més,
por fonte de recurso, permitir emissdo por tipo de fonte (todas, ordinaria,
vinculada), emitir redutoras, emissdo de intervalo de receitas selecionaveis e
possibilidade de emisséo consolidada ou individual.

» Emitir relacdo dos codigos reduzidos das receitas com vinculagdo das fontes e
valores orcados.

» Permitir ao usuario a emisséo das devolucdes das receitas filtrando periodo
e/ou receita.

» Permitir ao usuéario emitir relacdo das realizacdes das receitas por periodo,
podendo selecionar por cddigo reduzido, receita, somente realizacdes com
origem do sistema tributario, somente realizac6es da tesouraria e possibilidade
de emitir os histéricos dos lancamentos.

» Permitir ao usuario emitir relacao das realizagGes das receitas por contribuinte,
podendo selecionar por: cédigo reduzido, receita, somente realizacdes com
origem do sistema tributario, somente realiza¢gfes da tesouraria, contribuinte e
possibilidade de emitir os histdricos dos langcamentos.

» Permitir ao usuério emitir relagcdo das realizacbes das receitas por conta
bancaria, podendo filtrar no minimo por: cédigo reduzido, receita, fonte de
recurso, conta contabil, conta bancéria, somente realizacdes com origem do
sistema tributario, somente realizacGes da tesouraria e periodo.

» Permitir ao usuario emitir relacdo das realizacdes das receitas fonte TCE,

podendo filtrar no minimo por: receita, fonte de recurso, conta bancaria,

somente realiza¢des com origem do sistema tributario, somente realiza¢des da
tesouraria, periodo e com possibilidade de ordenar o resultado por receita ou
fonte TCE.

Dispor de relacdo das receitas com seus valores orcados e vinculagdes das

fontes de recursos.

Dispor de relacdo com a previsdo para todos o0s niveis das receitas

selecionando apenas 0 més.

Possuir relacdo das receitas orcadas com suas fontes vinculadas e seus

respectivos rateios.

Permitir ao usuario emitir relacdo dos estornos da realizacdo da receita

podendo selecionar o periodo e a receita.

Permitir ao usuario emitir relacdo com o acompanhamento da receita diaria e

acumulada possibilitando selecionar periodo e emissédo de detalhamento dos

langcamentos.

Dispor de relagcdo com as receitas destinadas a educacao selecionando més e

fonte de recurso.

Permitir ao usuario emitir demonstrativo da despesa com a manutencéo e

desenvolvimento do ensino conforme Art. 72 da Lei Federal 9394/1996.

» Dispor de demonstrativo para acompanhamento das receitas e despesas do
FUNDEF com selecdo de periodo bimestral, trimestral, quadrimestral,

semestral e anual.
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Permitir ao usuario emitir demonstrativo das receitas do FUNDEB - (ANEXO V)
com possibilidade de informar conta corrente e periodo.

Permitir ao usuario emitir balancete de despesas e receita da educacdo com
recursos do FUNDEB.

Permitir ao usuario emitir demonstrativo das receitas destinadas a saude com
possibilidade de selecéo de periodo e fonte de recurso.

Emitir relatérios de conferéncia das informag¢des mensais relativas aos Gastos
com a Saude

Dispor de demonstrativo de gasto com pessoal por valor or¢gado, dispondo de
inclusdo de percentual, campo para incluir valor do RPPS, somente prefeitura
ou somente legislativo.

Permitir ao usuario emitir todos os relatérios da contabilidade previstos na Lei
4.320/64:

Anexo | - Receita e Despesa por Categoria Econfmica.

Anexo Il — Receita.

Anexo Il — Despesa.

Anexo VI - Programa de Trabalho.

Anexo VII - Programa de Trabalho de Governo.

Anexo VIII - Despesa Conforme Vinculo dos Recursos.

Anexo X - Comparativo Receita Orcada e Arrecadada.

Anexo XI - Comparativo Despesa Orcada e Realizada.

Anexo XlI - Balango Orgamentario.

Anexo XllII - Balango Financeiro.

Anexo XIV - Balango Patrimonial.

Anexo XV - Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais.

Anexo XVI - Demonstracéo da Divida Fundada.

Anexo XVII - Demonstracédo da Divida Flutuante.

Anexo IX - Demonstrativo da Despesa por Orgdo e Funcao.

Resumo Balango Geral.

Anexo XVIII - Demonstracéo do Fluxo de Caixa.

Anexo XIX - Demonstracdo das Muta¢des do Patriménio Liquido.

Permitir ao usuario emitir todos os relatérios da contabilidade previstos na
Instrucdo Normativa 89/2013:

Despesas Empenhadas.

Despesas Liquidadas.

Despesas Pagas.

Transferéncias Financeiras a Terceiros.

Empenhos a Pagar.

Acompanhamento da Receita Diaria e Acumulada.

Transferéncias Voluntarias Receitas Estaduais e Federais.

Despesas Inscritas.

Despesas Pagas.

Saldos Credores a Pagar.

>
>
>
>
>
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e Contratos.

Quadro de Pessoal.

Servidores Ativos.

Servidores Inativos.

Relac&o de Transferéncias Financeiras a Terceiros.

Ingressos de Receitas.

Demonstrativo de Créditos Suplementares.

Dispor de Demonstrativo dos Recursos Aplicados na Educacao.

Dispor de Demonstrativo dos Recursos Aplicados na Saude.

Dispor de Demonstrativo dos Recursos Aplicados no FUNDEB.

Permitir ao usuario emitir relatérios da despesa LRF - Art. 8° e Art. 13° L.C.
101/100 com filtros para bimestral ou mensal.

Permitir ao usuério emitir relatérios da receita LRF - Art. 8° e Art. 13° L.C.
101/100 com filtros para bimestral ou mensal.

Permitir ao usuario emitir Saldos Bancarios conforme Anexo Il - Artigo 42.
Comp. n°®101/2000 - LRF

Permitir ao usuério emitir Despesas Realizadas conforme Anexo Il - Artigo 42.
Comp. n°®101/2000 - LRF.

Permitir ao usuéario emitir Despesas Canceladas conforme Anexo Il - Artigo 42.
Comp. n°®101/2000 - LRF.

Permitir ao usuario emitir Despesas Realizadas e Despesas Empenhadas a
Pagar conforme Anexo Il - Artigo 42. Comp. n°® 101/2000 - LRF.

Permitir ao usuario emitir Quadro de Detalhamento das Despesas do
Orcamento.

Permitir ao usuario emitir relacdo das naturezas de Despesas Realizadas,
Atualizadas e Anuladas.

Permitir ao usuario emitir relacdo das naturezas de despesa com Créditos
Suplementares.

Permitir ao usuario emitir Listagem com os cadastros dos convénios e todas
suas movimentacdes com opcéao para emissao convénios especificos ou todos.
Permitir ao usuario emitir Listagem com as receitas previstas, conforme Lei
9755/98 Instrucdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. IX-X.

Permitir ao usuario emitir Listagem com os Tributos Arrecadados, conforme Lei
9755/98 Instrucdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. I.

Permitir ao usuario emitir Listagem com Receitas Realizadas, conforme Lei
9755/98 Instrucdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. XII.

Permitir ao usuario emitir Listagem com as Despesas Orcadas por Niveis,
conforme Lei 9755/98 Instrucdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. IX e X.

Possuir a emissao de Listagem com as Despesas Orcadas por Fonte de
Recursos, conforme Lei 9755/98 Instrucdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. IX e X.
Permitir ao usuario emitir Listagem com as Despesas Orcadas por 6rgao,
conforme Lei 9755/98 Instru¢cdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. Xl e XII.

Dispor de emissao da Listagem com as Despesas Orcadas por fungcéo de
Governo, conforme Lei 9755/98 Instrugdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. Xl e XII.

vV Vv Vv VvV YV ¥V V¥V V¥V VYV VYV VY VYV VY V V¥V VYV VYVVYVV® e e

Antdnio Henrique V. da Rosa
Lucas Teixeira Moret Pacheco Fundo. Municipal de Satide Valdeck Antonio do Amaral Fabiano Claussen Latini
Sec. Municipal de Administracdo Mat.4.16513-6 Findo Mun.de Ass. Social Sec. Municipal de Fazenda
Mat.4.17496-1 Mat.4.18581-6 Mat.4.17467-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) PMT-RJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS | pRrocESSO N° 18.686/2020
Secretaria Municipal de Administracdo ] )

. N RUBRICA: FLS:
Departamento de Suprimentos e Licitacdo
www.licitacao.teresopolis.rj.gov.br

» Disponibilizar a emissao da Listagem com as Despesas Orcadas por Unidade
Orcamentarias, conforme Lei 9755/98 Instrugdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. Xl e
XII.

» Permitir ao usuario emitir Listagem com as Despesas Orcadas por Subfuncéo
de Governo, conforme Lei 9755/98 Instrucdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. Xl e
XII.

» Permitir ao usuario emitir Listagem com as Despesas Or¢adas por Programa,
conforme Lei 9755/98 Instrucdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. Xl e XII.

» Permitir a emissao da Listagem com as Despesas Orcadas por Grupo de
Despesa de Governo, conforme Lei 9755/98 Instrucdo Normativa 28 - Art. 2°
Inc. XI e XII.

» Disponibilizar a emissdo do Relatorio Resumido da Execucdo Orcamentéria -
Balanco Orcamentério, conforme Lei 9755/98 Instru¢cdo Normativa 28 - Art. 2°
Inc. Xl e XIV.

» Permitir ao usuario emitir relacdo com os Recursos Recebidos, conforme Lei
9755/98 Instrucdo Normativa 28.

» Dispor de relagdo com valores mensais de todas as Compras Realizadas,
conforme Lei 9755/98 Instrucdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. XXIV.

» Dispor de relagdo com valores mensais de todas as Compras Realizadas com
notas fiscais, conforme Lei 9755/98 Instru¢cdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. XXIV.

» Permitir ao usuério emitir listagem dos empenhos permitindo filtro por empenho
e intervalo de periodo.

» Dispor de relagdo das Despesas por Projeto/Atividade, conforme Lei 9755/98
Instrucdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. Xl e XII.

» Permitir ao usuéario emitir os relatorios para auxilio no preenchimento da
Declaracéo das Contas Anuais (DCA):

e Anexo I-AB - Balanc¢o Patrimonial.

¢ Anexo I-C - Balanco Orcamentario - Receita Orcamentaria.

e Anexo I-D - Balanco Orcamentario - Despesa Orcamentaria.

e Anexo I-E - Balanco Orcamentario - Despesa por Funcéo.

e Anexo I-F - Balanco Orgcamentario - Despesa Orgamentario - Restos a Pagar.

e Anexo |-G - Balan¢co Orgcamentario - Despesa por Funcéo - Restos a Pagar.

e Anexo I-HI - Demonstrativo das Variagbes Patrimoniais Qualitativas e

Resultado Patrimonial.

» Permitir ao usuario emitir Balancete Contabil da Matriz de Saldos Contabeis,
sendo possivel no balancete a visualizacdo consolidada e por informacéo
complementar.

» Permitir ao usuéario emitir o Razao Contabil da Matriz de Saldos Contéabeis,
sendo possivel no balancete a visualizacdo consolidada e por informacéo
complementar.

» O sistema devera dispor de ferramenta especifica para pesquisas com op¢des
para busca por:

e Contrato — Empenho.

e Empenhos Emitidos.
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e Empenhos Anulados.

e Empenhos Liquidados.

e Empenhos Liguidados Estornados.

e Empenhos Pagos.

e Empenhos Pagos Estornados.

e Restos a Pagar Processados e funcédo de para exportar os resultados para
arquivo PDF, XLS ou enviar direto para impressora.

» O sistema devera dispor de ferramenta especifica para pesquisas das
prestacbes de contas de adiantamentos com funcdo de para exportar 0s
resultados para arquivo PDF, XLS ou enviar direto para impressora.

» O sistema devera dispor de ferramenta especifica para pesquisas com opc¢des
para busca por:

e Rateio de Empenho por Ente Consorciado.

e Desdobramento de Despesa e Vinculo.

e Demonstrativo da Despesa por Tipo e funcdo de para exportar os resultados
para arquivo PDF, XLS ou enviar direto para impressora.

» O sistema devera dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar
a Programacédo financeira da receita através da listagem. A pesquisa da
Programacao da receita pode ser realizada por: fonte, receita e descricdo da
receita.

» O sistema devera dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar
os lancamentos referente a folha de pagamento. Essa pesquisa podera dispor
dos filtros: reduzido da despesa, programatica, fonte de recurso, descricédo e
todos os niveis da funcional programatica. Dispor também de opcdes para
agrupamento por qualquer coluna da pesquisa. Possuir funcionalidade de
alteracdo da disposicéo das colunas conforme necessidade do cliente. Dispor
de funcdo de para exportar os resultados para arquivo PDF, XLS ou enviar
direto para impressora.

» O sistema devera dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar
0s empenhos que foram autorizados eletronicamente através de listagem. Essa
pesquisa devera dispor no minimo dos filtros: data inicial e final, situacao,
usuario, unidade Descricdo Unidade cddigo credor, nome credor, empenhos,
disposicéo de agrupamentos conforme necessidade da entidade, possibilidade
de salvar a pesquisa efetuada para reutilizacéo futura e funcéo para exportar
os resultados para arquivo PDF, XLS ou enviar direto para impressora.

» O sistema deveré dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar
as liquidacbes que foram autorizados eletronicamente através de listagem.
Essa pesquisa devera dispor no minimo dos filtros: data inicial e final, situacgéo,
usuario, unidade orcamentaria, Descricdo Unidade orgamentaria, codigo
credor, nome credor, empenhos, disposicdo de agrupamentos conforme
necessidade do cliente, possibilidade de salvar a pesquisa efetuada para
reutilizacao futura e funcao para exportar os resultados para arquivo PDF, XLS
ou enviar direto para impressora.
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» O sistema devera dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar
as anulac6es dos empenhos que foram autorizados eletronicamente através de
listagem. Essa pesquisa devera dispor no minimo dos filtros: data inicial e final,
situacdo, usuario, unidade orcamentaria, Descricdo Unidade orcamentéria,
codigo credor, nome credor, empenhos, disposi¢ao de agrupamentos conforme
necessidade do cliente, possibilidade de salvar a pesquisa efetuada para
reutilizacao futura e funcdo para exportar os resultados para arquivo PDF, XLS
ou enviar direto para impressora.

» O sistema deveré dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar
0s cancelamentos de restos a pagar que foram autorizados eletronicamente
atraves de listagem. Essa pesquisa devera dispor no minimo dos filtros: data
inicial e final, situacdo, usuario, unidade orcamentaria, Descricdo Unidade
orcamentéria, coédigo credor, nome credor, empenhos, disposicdo de
agrupamentos conforme necessidade do cliente, possibilidade de salvar a
pesquisa efetuada para reutilizac&o futura e funcao para exportar os resultados
para arquivo PDF, XLS ou enviar direto para impressora.

» O sistema deveré dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar
as as devolucdes de empenhos que foram autorizados eletronicamente através
de listagem. Essa pesquisa devera dispor no minimo dos filtros: data inicial e
final, situacdo, usuario, unidade orcamentaria, Descricdo Unidade
orcamentéria, coédigo credor, nome credor, empenhos, disposicdo de
agrupamentos conforme necessidade do cliente, possibilidade de salvar a
pesquisa efetuada para reutilizagcéo futura e funcéo para exportar os resultados
para arquivo PDF, XLS ou enviar direto para impressora.

» O sistema deveré dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar
as devolucdes de liquidacdes que foram autorizados eletronicamente através
de listagem. Essa pesquisa devera dispor no minimo dos filtros: data inicial e
final, situacdo, usuario, unidade orcamentaria, Descricdo Unidade
orcamentéria, coédigo credor, nome credor, empenhos, disposicdo de
agrupamentos conforme necessidade do cliente, possibilidade de salvar a
pesquisa efetuada para reutilizacéo futura e funcao para exportar os resultados
para arquivo PDF, XLS ou enviar direto para impressora.

» O sistema deveré dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar
as devolucbes das anulacbes de empenhos que foram autorizados
eletronicamente através de listagem. Essa pesquisa devera dispor no minimo
dos filtros: data inicial e final, situacdo, usuario, unidade orcamentaria,
Descricdo Unidade orcamentéria, cddigo credor, nome credor, empenhos,
disposicéo de agrupamentos conforme necessidade do cliente, possibilidade
de salvar a pesquisa efetuada para reutilizacéo futura e funcdo para exportar
os resultados para arquivo PDF, XLS ou enviar direto para impressora.

» O sistema devera dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar
as devolucbes dos cancelamentos de restos a pagar que foram autorizados
eletronicamente atraveés de listagem. Essa pesquisa devera dispor no minimo
dos filtros: data inicial e final, situacdo, usuario, unidade orcamentaria,

Descricdo Unidade orcamentéaria, cédigo
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credor, nome credor, empenhos, disposicdo de agrupamentos conforme
necessidade do cliente, possibilidade de salvar a pesquisa efetuada para
reutilizacéo futura e funcéo para exportar os resultados para arquivo PDF, XLS
ou enviar direto para impressora.

Atendimento pleno da Lei de Responsabilidade Fiscal, com geracéao de todos
os relatérios necessarios.

Gestdo Financeira

Possibilitar o registro de licenca de uso de forma automética ou manual no
interior do sistema.

Permitir a alternac@o entre os demais modulos sem a necessidade de sair do
sistema atual, facilitando a transicao entre eles.

Permitir a troca de entidade, exercicio e versdo sem a necessidade de sair do
sistema.

Permitir a realizacdo de pesquisa das telas do sistema com possibilidade de
indicar determinada rotina como favorita para acesso facilitado.

Permitir a utilizacdo de calculadora no interior do sistema.

Permitir o controle de acesso dos usuarios aos sistemas, determinando
restricio de acesso a rotinas, bem como ac¢bes de inclusdo, alteracdo e
excluséo.

Permitir a restricdo de acesso a relatorios aos usuarios cadastrados.

Possuir controle de abertura e fechamento diario do caixa.

Possuir calendario de feriados para impedir lancamentos em datas indevidas.
Permitir o cadastro das contas bancéarias pertencentes a entidade com
possibilidade de:

Consulta as ultimas conciliagbes bancéarias realizadas.

Vincular diversos tipos de contas com visualizagéo do saldo em tela.

Associar responsaveis as contas bancérias, possibilitando o controle de
vigéncia.

Vincular as Fontes de Recursos pertinentes a movimentacao da conta.
Configurar informagBes para envio de remessa bancaria (CNAB240 e
OBNG600).

Associar receitas especificas para limitar a arrecadacédo a conta, conforme o
vinculo.

Possibilitar que arquivos sejam anexados ao cadastro da conta bancéria.
Possibilitar o encerramento e a reversao do encerramento da conta bancaria.
Permitir o agrupamento de contas bancarias com mais de um recurso € mesmo
cadigo do Banco Central do Brasil (Bacen).

Permitir o cadastro de histéricos padrées com possibilidade de complemento
guando necessario, para possivel utilizacdo em langamentos no sistema.
Possibilitar a configuragdo de formulario de cheque para compatibilizar o
formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancarias.
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» Dispor de configuracdo automatica de cheque possibilitando a selecdo da
entidade e nome do municipio a serem emitidos.

» Possuir funcionalidade para vinculacdo de modelos de cheques a bancos
especificos.

» Dispor de um controle de utilizacdo de talonario de cheques, possibilitando a
selecdo de taldo ou formulario continuo, bem como a vinculagdo a uma conta
bancaria.

» Permitir o cadastro de impressoras para possiveis configuracdes de modelos
de impresséo de cheque.

» Possibilitar criacdo ou edicdo de modelos de impressdo de cheques, com
possibilidade de selecdo no momento da emissdo ou indicar um modelo ja
existente configurado por banco.

» Permitir a criagcdo de novos grupos de relatérios com possibilidade de alterar
grupos ja cadastrados.

» Possibilitar a definicdo da geracdo de numeragdo automatica para cada tipo de
documento utilizado nos pagamentos, bem como definir em qual tipo de
documento sera obrigatério o uso do banco favorecido.

» Permitir o controle de abertura e fechamento do caixa com autenticadora
mecanica.

» Dispor de consulta em tela dos pagamentos efetuados e a efetuar, com
possibilidade de filtros e ordenagédo com base nas informagdes desejadas.

» Possibilitar a realizacdo de pagamentos orcamentéarios, extraorcamentarios e
de restos a pagar, permitindo a realizacdo para diversos fornecedores para
uma mesma conta bancaria.

» Dispor de consulta ao saldo atual da Fonte de Recurso vinculada a conta
bancaria no momento da realizacdo do pagamento.

» Permitir que o pagamento seja tramitado e assinado eletronicamente com, no
minimo, as seguintes funcionalidades:

e Possibilitar a parametrizacdo do fluxo de aprovacdo de acordo com as
necessidades da entidade.

e Possibilitar a parametrizacdo de valores minimo e maximo para cada fluxo de
aprovacao definido.

e Definir o acesso do fluxo de aprovacéo por usuario.

e Possibilitar a configuragdo das assinaturas que serdo exibidas na impresséo
da nota de pagamento por fluxo de aprovacéao.

e EXxigir a informacdo de observacdo para acbes de aprovar e desaprovar por
fluxo de aprovacéao.

e Possuir, em uma unica tela, consulta para demonstracdo dos pagamentos
pendentes de aprovacgao, dos que tiveram as notas de pagamentos impressas
e dos que foram desaprovados; demonstrar as agdes por usuario e possibilitar
opcOes de filtro e agrupamento, bem como pesquisa por:

e NuUmero do empenho.

e Cadigo do credor.

e Nome do credor.
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e Nome fantasia do credor.

e Restringir a visualizacdo de pagamentos de acordo com permissdes de acesso
as unidades orgcamentarias dos UsSUarios.

e Bloquear a edi¢cdo de pagamentos que foram aprovados por qualquer nivel do
fluxo de aprovacéo.

e Retornar ao fluxo de aprovacao inicial os pagamentos desaprovados.

e Bloguear a contabilizagdo do pagamento enquanto ndo percorrer por todo o
fluxo de aprovacéo definido.

» Demonstrar no pagamento as tramitagdes de assinaturas eletronicas efetuadas

e exibir para cada etapa do fluxo, informacdes de:

Data e hora.

Usuario.

Situacdo de origem.

Situacéo de destino.

Observagao.

IP do computador.

Nome do computador.

Possibilitar o estorno total e parcial de pagamentos.

Possibilitar a transferéncia entre contas bancéarias da entidade, bem como

permitir que arquivos sejam anexados a transferéncia.

Possibilitar a realizacdo de aplicacdo e resgate de contas bancarias da

entidade.

Permitir que os lancamentos de transferéncia entre contas bancarias e

aplicacao/resgate sejam realizados por meio de importagdo de extrato

bancério.

» Dispor de funcionalidade para realizacdo de conciliacdo bancéaria de forma
individual e por grupo de contas bancérias, possibilitando a verificagcdo dos
lancamentos por tipo de operacdo e que arquivos sejam anexados a
conciliagdo bancéria.

» Permitir a realizacdo da conciliacdo bancéria através da importacdo de extrato
bancario, possibilitando a compensac¢ao automatica por:

V V VV.......

e Documento e valor.

e Data e valor.

e Data, documento e valor.

» Além disso, possibilitar a conciliacdo manual de langcamentos e a insercéo de
langamentos n&o considerados pela contabilidade.

» Possibilitar a verificagdo automatica de contas bancarias ndo conciliadas, de
contas zeradas, bem como opc¢des de pesquisas de langcamentos.

» Permitir que os lancamentos da conciliagdo bancaria sejam agrupados
conforme as necessidades do operador, bem como a ordem das colunas sejam
alteradas, possibilitando que as alteracdes sejam salvas em visbes para
posterior consulta.
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» Possibilitar a impressdo e a exportacdo dos lancamentos da conciliacdo
bancéria para arquivos de extensao PDF e XLS.

» Permitir a arrecadacdo de receita orcamentaria com rateio automatico por
Fonte de Recurso conforme percentual previamente configurado, possibilitando
a realizacao por:

e Concomitante ao fato gerador do recolhimento.

Com o fato gerador do previamente reconhecido.

» Permitir a devolucéo de receita orcamentaria com rateio automatico por Fonte

de Recurso conforme percentual previamente configurado, possibilitando a

realizacdo por:

Concomitante ao fato gerador do recolhimento.

Com o fato gerador do previamente reconhecido.

Permitir os lancamentos de deduc¢des do FUNDEB para controle de gastos com

educacao.

Dispor de funcionalidade para preparacdo e geracdo de arquivo de remessa

para pagamentos aos bancos conforme o leiaute CNAB240, bem como realizar

a baixa automaticamente conforme o arquivo de retorno do banco.

» Dispor de funcionalidade para preparacdo e geragcao de arluivo de remessa
para pagamentos aos bancos conforme o leiaute OBN600, bem como realizar
a baixa automaticamente conforme o arquivo de retorno do banco.

» Dispor de funcionalidade para recebimento de lote de remessa integrada com
0 modulo tributario para restituicdo a contribuintes.

» Dispor de funcionalidade para preparacdo e geracdo de arquivo das
transferéncias bancarias realizadas pela entidade.

» Permitir a emissdo de ordens de pagamentos com controle sequencial da
numeracao, possibilitando informar diversos empenhos e liqguidacdes de um
mesmo fornecedor.

» Possuir tela especifica para consulta de pagamentos orcamentarios contendo
opcOes de pesquisa e filtros por todos os niveis da funcional programética, bem
como fonte de recurso, de informacgdes bancarias e do fornecedor.

» Possuir tela especifica para consulta de pagamentos extraorcamentarios com
opc¢Oes de pesquisa.

» Dispor de recurso que permita a impressao de cheques avulsos em impressora
matricial.

V V. [}

» Dispor de recurso que permita a impressdo de cheques por remessa e
individual para os tipos de impressao:

e Formulério.

e Matricial.

e Laser.

e Maquina de taldo.

» Dispor de integracdo com o modulo tributario efetuando de forma automatica
os langcamentos contabeis de arrecadacdo de receitas. A integracdo deve
ocorrer sem a necessidade da importacado de arquivos, bem como possibilitar
a consulta dos langamentos tributéarios para conferéncia dos valores antes de
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efetuar a contabilizacdo. A funcionalidade devera conter, ainda, emissdo de
relatorio de criticas caso haja inconsisténcia ou falta de configuragdo nas
receitas.

» Dispor de relacdo de empenhos por fornecedor com possibilidade de emissao
por situacdo, opcdes de detalhamentos e aplicagdo minima dos seguintes
filtros:

e Periodo.

e Todos os niveis da funcional programatica.

e Fonte de recurso.

» Dispor de relagéo do extrato do fornecedor que demonstre empenhos e restos
a pagar com aplicacdo minima dos seguintes filtros:

e Periodo.

Fornecedor.

» Dispor de relacdo de retencdes realizadas com possiblidades de agrupamento

por fornecedor e data do documento fiscal e aplicacdo minima dos seguintes

filtros:

Fornecedor.

Conta contébil.

Fonte de recurso.

Emitir o diario da receita orcamentaria por periodo, com aplicacéo de filtro por

receita e opcao de detalhamento de histérico, bem como configuracdo da

pagina inicial.

Emitir o diario da despesa orcamentaria por periodo.

Emitir o diario de bancos por periodo com aplicacdo de filtro por conta bancéria

e opcao de detalhamento de histdrico, bem como configuracdo da pégina

inicial.

» Possuir emissao do termo de abertura e fechamento com possibilidade de
configuracdo das paginas inicial e final, nmero do livro, nome livro € nimero
do cargo.

» Dispor de relacdo de contas a pagar com possibilidade de emisséo por tipo,
opcOes de detalhamentos e resumos, bem como aplicacdo minima dos
seguintes filtros:

\7. e o

\ %

e Periodo.
e Todos os niveis da funcional programatica.
e Fornecedor.
e Fonte de recurso.
» Dispor de relatérios de empenhos emitidos por area de atuacao,
desdobramento, dotacéo e natureza da despesa.
» Dispor de relatérios de pagamentos por fonte e conta bancéria, bem como de
pagamentos realizados sem comprovantes.
» Emitir razbes da contabilidade, receitas e despesas orcamentarias, de
empenhos e fornecedores.
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» Dispor de relatorios de acompanhamento da previsao e arrecadacao da receita
orgcamentaria com possibilidade emiss@o por conta bancaria, contribuinte e
fonte de recurso, bem como relacdo das receitas estornadas.

» Dispor de relacdo de despesa extraorgamentaria emitidas, pagas e a pagar,
bem como seus pagamentos realizados sem comprovantes.

» Possuir relatérios de acompanhamento dos restos a pagar inscritos, liquidados,

pagos e cancelados, com possibilidade de agrupamento por fonte de recurso e

aplicacdo minima dos seguintes filtros:

Exercicio do empenho.

Periodo.

Todos os niveis da funcional programatica.

Fonte de recurso.

Possuir relatério de acompanhamento da integragdo com o modulo tributario

por periodo, local e tipo de langamento.

Emitir a razdo da tesouraria por periodo e local, contendo lancamentos em

ordem cronolégica dos pagamentos orgcamentarios, extraorcamentarios,

receitas, transferéncias e movimentacdes financeiras.

Emitir o boletim de caixa contendo a movimentacéo diaria das contas bancarias

e seus respectivos saldos, possibilitando o controle sequencial de emissao.

Dispor de relacdo de valores recebidos do governo federal por periodo para

atendimento ao art. 2° da Lei n° 9.452/1997.

Dispor de relagéo dos arquivos de remessa para pagamentos aos bancos por

periodo e nimero de convénio.

Possuir relatorio de conciliagdo bancaria com informacdes de saldo do extrato,

saldo contébil, entradas e saidas nédo considerados pela contabilidade e pelo

banco, bem como débitos e créditos demonstrados analiticamente e op¢éo de
filtro por nimero da conciliacao.

V V. [}

YV V VYV 'V

4.3.3. Gestao Orcamentéria (PPA, LDO e LOA)

» Possuir o cadastro de exercicio unificado.

» Permitir que se vincule no cadastro os seguintes dados: Entidade, Modelo do
Plano de Contas vigente para o estado, Modelo da Receita, Modelo da
Despesa, Conta Caixa, Percentual para Gastos com Acdes e Servicos Publicos
de Saude (ASPS) caso a Lei Organica do Municipio possua indice proprio.

» Possibilitar a importacdo dos cadastros do TCE, com base no exercicio
anterior, no momento do cadastro de um novo exercicio; Parametros
configuraveis facultativos por entidade/exercicio com precedéncia sem a
necessidade de recadastro a ndo ser gue seja necessario um novo valor para
determinada entidade/exercicio.

» Permitir determinar o nivel de detalhamento da estimativa de receita do PPA.

» Possibilitar realizar a definicdo do nivel de trabalho para a codificacdo da
despesa no Detalhamento de Despesas do PPA e Dotagdes da LOA.
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» Dispor de parametro para possibilitar o desdobramento da acdo em multiplos
Projetos / Atividades ou a criacdo automatizada do cadastro de projetos com
base nas acoes.

» Possibilitar a definicdo da estrutura de elaboracdo do cronograma de

desembolso, sendo o mesmo de forma agrupada por: Fonte de Recurso, Fonte

e Despesa, ou Dotacéo.

Possuir cadastro de dashboards personalizados com base nas consultas do

modulo orcamentario.

Possuir cadastro de assinaturas com definicdo de cargo e possibilidade de

atribuicdo de assinaturas padrdes que serdo utilizadas em todos os relatoérios.

Restringir acesso dos usuarios mediante a liberacdo de permissao para

movimentac&o de dados cadastrais por Orgéo / Unidade.

Possibilitar o cadastro de Orgéo e Unidade Orgamentaria, com possibilidade de

desmembramento até o nivel de Unidade Executora.

Disponibilizar cadastro de Fungbes de Governo, conforme estabelecido pelo

TCE.

Disponibilizar cadastro de Subfuncdes de Governo, conforme estabelecido pelo

TCE.

Disponibilizar cadastro simplificado de Programas de Governo, conforme

estrutura definida pelo ente, contendo os campos: Cédigo, Descri¢do, Data de

Cadastro e Data de Inativacao

» Permitir realizar o cadastro de Projetos e Atividades, contendo os campos:
Projeto / Atividade, Descri¢do, Data de Inicio, Data Final, Tipo e Complemento
de Descricao

» Possuir cadastro de receitas conforme o Plano Padréo do Tribunal de Contas
do Estado, com possibilidade de alteracdo ou ndo da nomenclatura e de
desdobramento da codificacéo, informando data de cadastro, tipo de deducéo,
apresentacao de nivel conforme a mascara vigente e admite movimento ou ndo
conforme o nivel.

» Possibilitar o cadastro atemporal (ndo necessita do recadastro com o novo
exercicio) da receita da entidade, com informacdo das fontes principais da
receita e vinculacdo no plano de receitas do Tribunal de Contas do Estado por
exercicio.

» Possuir cadastro de despesa conforme o Plano Padrdo do Tribunal de Contas
do Estado, com possibilidade de alteracdo ou ndo da nomenclatura e de
desdobramento da codificacdo, informando data de cadastro, apresentacéo de
nivel conforme a mascara vigente e admite movimento ou ndo conforme o nivel.

» Possibilitar o cadastro atemporal (ndo necessita do recadastro com o0 novo
exercicio) da despesa da entidade, com vinculacdo no plano de Despesa do
Tribunal de Contas do Estado por exercicio.

» Permitir o cadastro de Fontes de Recursos da Entidade com possibilidade de
vinculagao das fontes padrdes do Tribunal de Contas do Estado (TCE).

» Possuir cadastro de unidades de medidas, conforme pré definido pelo Tribunal
de Contas do Estado.

YV Vv YV ¥V VY V V
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» Possuir cadastro de publico alvo, conforme pré definido pelo Tribunal de Contas

do Estado.

Permitir o registro das audiéncias publicas realizadas para a elaboracdo do

Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei

Orcamentaria Anual (LOA), com possibilidade de informar as sugestdes da

populacao e suas avaliagbes. Permitir a vinculagéo de arquivos e seu posterior

download.

Registrar as emendas Parlamentares no decorrer da elaboracdo do PPA e

LOA, com possibilidade de informacéo do autor, tipo da ementa e descri¢ao.

Possuir o cadastro de versfes para o PPA, onde apenas a versdo aprovada

seja referéncia para incluséo dos dados na LDO e LOA.

Possuir o cadastro dos macros objetivos dos programas governamentais, com

possibilidade de vinculacdo de varios programas a um mesmo macro objetivo.

Possuir cadastro de Programas do PPA, contendo no minimo as informacoes:

Cddigo; Descricao; Programa Continuo; Tipo de Classificacdo do Programa;

Vigéncia; Objetivo do Programa; Justificativa de Uso; Lei de Criacdo; Gerente

do Programa e fonte de Financiamento, com possibilidade de importacdo de

ciclo anterior do PPA, contendo a aplicacdo de percentual para projecao dos
valores.

» Possibilitar a vinculacao de Indicadores ao Cadastro e Programas do PPA, com
a informacéo de: Cddigo; Descrigdo; Indicador do TCE; Publico Alvo; Unidade
de Medida; Medida Inicial, Medida Esperada; Meta prevista para cada ano do
PPA.

» Realizar informacéo das Ac¢des no cadastro de Programas do PPA, contendo
os dados: Descricao; Tipo; Unidade de Medida; Produto; Natureza; Tipo de
Execucédo; Unidade Orcamentaria; Vigéncia; Funcao; Subfuncdo; Descricao
Complementar; Lei Metafisica e Financeira para cada um dos anos do ciclo do
PPA.

» Permitir visualizar o histérico das alteracdes dos cadastros de Programas,
Indicadores e A¢des do PPA, contendo a situacdo da revisdo, conforme cada
versao que o registro sofreu alteracao.

» Disponibilizar a apresentacdo de visualizacdo resumida do cadastro de
Programas do Plano Plurianual e suas vinculagdes (Indicadores e Agbes), com
possibilidade de visualizacdo das metas em formato gréfico.

» Possibilitar o detalhamento das metas fisicas do PPA, afim de permitir posterior
informacdo dos detalhamentos na Liquidacdo e Empenho da Despesa,
permitindo a realizacéo da avaliagdo das metas.

» Possibilitar o detalhamento dos Programas e A¢des do PPA, com a vinculagéo
de projetos atividades, despesas e destinacéo de recurso.

» Permitir a digitacdo da Estimativa de Receita, com rateio automatico por fonte
de recurso com base em percentuais pré cadastrados, como também a
informacgéo de valores de forma manual em cada origem de recurso que a
compdem, com possibilidade de importacdo com base na estimativa anterior
e/ou do plano padrao do exercicio vigente.

vV V VWV V¥V
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» Permitir a atualizacdo total ou parcial da Estimativa de Receitas e
Detalhamento da Despesa do PPA em uma versao em andamento, por meio
da aplicacao de filtros e percentual de atualizacéo, onde o incremento do valor
devera ocorrer com base na propria versao.

» Possuir avaliacdo automatica das acbes sobre os valores empenhados e
liquidados ao término de cada exercicio, a fim de gerar remessa para o Tribunal
de Conta do Estado, dispor de aplicacdo de filtros na pesquisa de acordo com
a entidade sem intervencao exterior, exportar os resultados da tela para as
extensdes XLS ou PDF.

» Possuir avaliacdo automatica dos indicadores sobre os valores empenhados e
liquidados ao término de cada exercicio, a fim de gerar remessa para o Tribunal
de Conta do Estado, dispor de aplicacéo de filtros na pesquisa de acordo com
a entidade sem intervencéo exterior, exportar os resultados da tela para as
extensdes XLS ou PDF.

» Dispor de funcionalidade para aprovacao das versdes do PPA em elaboracéo,
com aplicacéo total ou parcial da Lei as alteracdes realizadas, em cada um dos
escopos: PPA, PMS, LDO e Estimativas da Receita.

» Possuir cadastro de Programas do Plano Municipal de Saude (PMS), contendo
no minimo as informacgdes: Cddigo; Descri¢cdo; Programa Continuo; Tipo de
Classificacdo do Programa; Vigéncia; Objetivo do Programa; Justificativa de
Uso; Lei de Criagao; Gerente do Programa e fonte de Financiamento, com
possibilidade de importacdo de ciclo anterior e importacdo com base no ciclo
de PPA Vigente, contendo a aplicacdo de percentual para projecédo dos
valores."

» Realizar informacéo das Ac¢bes no cadastro de Programas do PMS, contendo
os dados: Descricdo; Tipo; Unidade de Medida; Produto; Natureza; Tipo de
Execucéo; Unidade Orcamentéria; Vigéncia; Funcdo; Subfuncdo; Descricdo
Complementar; Lei Meta Fisica e Financeira."

» Permitir visualizar o historico das alteragdes dos cadastros de Programas e
Acdes do PMS, contendo a situacéo da revisao, conforme cada versado que o
registro sofreu alteragéo.

» Disponibilizar a apresentacdo de visualizacdo resumida do cadastro de
Programas do Plano Municipal de Saulde e suas vinculacdes (Cadastro de
Acdes), com possibilidade de visualizacdo das metas em formato grafico.

» Possuir cadastro de Programas do Plano de Ac¢des contendo no minimo as
informacdes: Codigo; Descri¢cao; Programa Continuo; Tipo de Classificacdo do
Programa; Vigéncia; Objetivo do Programa; Justificativa de Uso; Lei de
Criacéo; Gerente do Programa e fonte de Financiamento, com possibilidade de
importacéao de ciclo anterior e importacdo com base no ciclo de PPA Vigente,
contendo a aplicacao de percentual para projecao dos valores.

» Possuir o cadastro de versdes para o LDO vinculado a versao do PPA.

» Dispor de funcionalidade para realizacdo do cadastro de parametros para
elaboracdo dos anexos de metas e demonstrativos da LDO, contendo campos
para informacéo do indice inflacdo anual e projecdo do Produto Interno Bruto

(PIB).
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Possuir cadastro de Programas da LDO, contendo no minimo as informacoes:
Cddigo; Descricao; Programa Continuo; Tipo de Classificagcdo do Programa;
Vigéncia; Objetivo do Programa; Justificativa de Uso; Lei de Criacdo; Gerente
do Programa e fonte de Financiamento, com possibilidade de importacao de
ciclo anterior e importacdo com base no ciclo de PPA Vigente, contendo a
aplicacao de percentual para projecao dos valores.

Realizar informagé&o das Ac¢des no cadastro de Programas da LDO, contendo
os dados: Descricdo; Tipo; Unidade de Medida; Produto; Natureza; Tipo de
Execucdo; Unidade Orcamentaria; Vigéncia; Funcdo; Subfuncdo; Descri¢cdo
Complementar; Lei Meta Fisica e Financeira.

Permitir visualizar o historico das alteragdes dos cadastros de Programas e
Acdes da LDO, contendo a situacdo da revisdo, conforme cada versdo que o
registro sofreu alteragéo.

Disponibilizar a apresentacdo de visualizacdo resumida do cadastro de
Programas da Lei de Diretrizes Or¢camentéarias e suas vincula¢des (Cadastro
de Acdes), com possibilidade de visualizacdo das metas em formato gréfico.
Possibilitar a realizacdo de correlacionamento entre as acdes dos diversos
escopos PPA, LDO, conforme determinado pelo Tribunal de Contas do Estado
(TCE).

Dispor de funcionalidade para detalhamento da receita da LDO com base
espelhada no PPA, de forma que as alteracbes cadastrais realizadas no PPA
sejam refletidas diretamente na LDO.

Possuir rotina para cadastrar os Riscos Fiscais do municipio referente a Lei de
Diretrizes Orcamentérias (LDO), permitindo que a entidade possa relacionar o
risco com uma ou mais providéncias. Possibilitar langcamentos tanto para os
passivos contingentes quanto os demais riscos fiscais passivos para os tipos
que sao exigidos pelo TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO.

Possuir ferramenta onde seja possivel gerar de forma automatica as Metas
Fiscais Consolidadas do municipio para a Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO), gerando no minimo as seguintes informacdes: Despesa Primaria,
Despesa Total, Despesas Priméarias PPP, Divida Consolidada Liquida, Divida
Publica Consolidada, Receita Total, Receitas Primarias PPP, Receitas
Primérias e Resultado Nominal. Possibilitar lancamento de notas explicativas.
Dispor de uma rotina onde seja possivel cadastrar a Evolu¢cdo do Patriménio
Liguido do municipio para a LDO — Lei de Diretrizes Orgcamentarias, permitindo
informar no minimo as seguintes informacdes: Patrimbnio/Capital, Reservas,
Resultado Acumulado. Possibilitar langamento de notas explicativas.

Dispor de uma rotina onde seja possivel cadastrar Projecdo Atuarial do RPPS,
tanto do Plano Financeiro quanto do Plano Previdenciario para a Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO), possuindo os seguintes dados: Saldo Anterior,
Receitas e Despesas tanto para o Plano Previdenciario RPPS quanto para o
Plano Financeiro, em atendimento do Art. 4° da Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF). Possuir funcionalidade de preenchimento automaticos dos valores com
base nos dados de exercicios anteriores. Possibilitar lancamento de notas

explicativas.
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» Possuir uma rotina onde seja possivel cadastrar as Receitas, Despesas,
Aportes, Bens e Direitos do RPPS, tanto do Plano Financeiro quanto do Plano
Previdenciario para a Lei de Diretrizes Orcamentéarias (LDO). Disponibilizar
opcéo para recalcular os valores de forma automatica de exercicios anteriores
com base nos dados da contabilidade. Possibilitar lancamento de notas
explicativas.

» Permitir cadastro da Alienagdo de Ativos Lei de Diretrizes Orgamentérias
(LDO), permitindo informar no minimo as seguintes informacdes: Receita
Realizada de Alienacdo de Bens Moveis, Receita Realizada de Alienagdo de
Bens Imoveis, Despesas de Investimento, Despesas de Inversfes Financeiras,
Despesas de Amortizacdo da Divida, Despesas Decorrentes do RPPS e
Despesas Decorrentes do RGPS. Possibilitar que a entidade possa preencher
os dados de forma automatica com base nos dados da contabilidade.
Possibilitar lancamento de notas explicativas.

» Possuir cadastro de Renuncias de Receitas para a Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO), identificando as receitas IPTU, ITBI, ISS,
CONTRIBUIC}AO DE MELHORIA, TAXAS, OUTROS TRIBUTOS, COSIP e
IMPUGNACOES/IMPOSICOES. Dispor também as seguintes modalidades:
Anistia, Remissao, Subsidio, Crédito Presumido, Alteracdo de Aliquota ou
Modificacdo de Base de Calculo, e Outros Beneficios. Permitir que possa ser
langcada notas explicativas.

» Possuir rotina onde seja possivel cadastrar a Margem de Expansdo das
Despesas Obrigatérias de Carater Continuada para a Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO), permitindo informar as seguintes informacdes: Aumento
Permanente da Receita, Transferéncias Constitucionais, Transferéncias ao
FUNDEB, Reducéo Permanente da Despesa, Novas Despesas Obrigatorias de
Carater Continuado e Novas Despesas Obrigatérias de Carater Continuado
geradas por Parcerias Publico-Privada com a possibilidade de informar notas
explicativas.

» Permitir o cadastro das obras em execucdo, para elaboracdo do
Demonstrativos de Obras em Andamento (LDO), contendo as seguintes
informac@es: Descricdo; Data de Inicio; Projeto / Atividade de execucdo da
obra; Unidade de Medida; Entidade Responsavel; Valor Previsto; Valor
Executado; Saldo Executar; Quantidade Prevista;, Quantidade Executada;
Quantidade a Executar com a possibilidade de aplicacéo de filtros para a busca
dos registros em listagem cadastral.

» Possuir rotina onde seja possivel o langcamento da memaria de célculo da LDO
referente ao Resultado Priméario e Nominal, em conformidade com o Anexo 6 -
Demonstrativo de Resultados Primario e Nominal da RREO, contendo quadro
para langcamento das Receitas Primarias até nivel de Espécie da Receita
(conforme codificacdo do plano TCE), quadro para lancamento das Despesa
Primarias até nivel de modalidade da despesa quando couber, quadro referente
aos Juros Nominais, quadro de Calculo do Resultado Nominal e Quadro para
Lancamento dos Ajustes Metodoldgicos, permitindo a informagdo de notas

explicativas com a possibilidade de carga
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automatica dos valores a partir das informacdes cadastrais dos programas e
acOes e estimativa da receita.

» Dispor de uma rotina onde seja possivel cadastrar a Divida Publica do
municipio para a Lei de Diretrizes Orgcamentérias (LDO), permitindo informar as
seguintes informacfes: Divida Mobilidria, Outras Dividas, Ativo Disponivel,
Haveres Financeiros e (-) Restos a Pagar Processados. Possuir funcionalidade
de preenchimento automético dos valores advindos da contabilidade. Possuir
também a possibilidade de projetar valores para os proximos exercicios com a
utilizacao de percentuais.

» Possuir cadastro quer permita o lancamento das memdrias de calculo da
despesa de forma manual e automatizada, visando o atendimento do art. 4°, 8
2°, inciso I, da Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF, possibilitando a digitacédo
dos valores a nivel de categoria econémica para os trés anos anteriores e 0s
dois posteriores ao ano de elaboracdo da LDO, com possibilidade de
informacgao de notas explicativas.

» Dispor de rotina para lancamento automatizado das principais destinacées de
recursos de despesa, contendo a informacao de valor nominal para os trés anos
anteriores e os dois posteriores ao ano de elaboracdo da LDO, com calculo de
percentual da variagdo do valor anual das despesas, com possibilidade de
informacédo de notas explicativas.

» Dispor de rotina para lancamento automatizado das principais origens de
recursos das receitas, contendo a informacdo de valor nominal para os trés
anos anteriores e os dois posteriores ao ano de elaboragdo da LDO, com
calculo de percentual da variacao do valor anual receitas, com possibilidade de
informacgao de notas explicativas.

» Dispor de versionamento para a elaboracdo da LOA, com possibilidade de
informacédo do Percentual de Crédito Adicional, Descri¢do, Situacdo da LOA.
Lei de Criacdo, permitindo que seja identificado cada um dos estagios de
votagdo da LOA, com sancionamento da versdo final para possibilitar o inicio
da execuc¢do orcamentaria.

» Dispor de tela para registro da previsdo da Receita para Lei Orgcamentéaria Anual
(LOA) manualmente e/ou com possibilidade de importacdo das receitas do
Plano Plurianual (PPA) através de controle de versdo, com o0s seguintes
parametros: codificacao da receita respeitando o plano de contas do Secretaria
do Tesouro Nacional (STN), descricdo da receita, Tipo operacgao, Esfera, fonte
de recurso e rateio, dispor aplicacdo de filtros na pesquisa de acordo com a
entidade sem intervencéo exterior, permitir filtrar na tela de cadastro de forma
simples e direta por receita, tipo operacao, fonte, descricdo e valor, sem a
necessidade de uma tela especifica de pesquisa. Permitir que os dados da tela
possam ser exportados para as extensdes XLS, PDF ou direto para impressora.

» Dispor de tela para registro da previsdo da Despesa para Lei Orcamentaria
Anual (LOA) manualmente e/ou com possibilidade de importagcdo das
Despesas do Plano Plurianual (PPA) através de controle de versao, com 0s
seguintes parametros: Unidade Orcamentéria, Funcdo, Subfuncdo, Cddigo

Reduzido (de livre informacdo ou gerado
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automaticamente), Programa, Projeto / Atividade, Natureza da Despesa
conforme o plano de contas da despesa utilizado pelo Tribunal de Contas do
Estado (TCE), Esfera, Valor fixado, Fonte de Recurso, Valor por Fonte,
Natureza da Programatica.
Permitir o cadastro e controle das dotacfes oriundas da abertura de crédito
adicionado no decorrer da execucdo da despesa do exercicio corrente.
Permitir a atualizacao total ou parcial das receitas e despesas da LOA em uma
versdo em andamento, por meio da aplicacdo de filtros e percentual de
atualizagdo, onde o incremento do valor podera ocorrer com base na prépria
versao.
Possibilitar o desdobramento das dotagbes em itens, permitindo que o gestor
de cada unidade orcamentaria, detalhe cada gasto que ird compor a dotacéo,
permitindo uma andlise aprofundada do valor or¢ado.
Dispor de funcionalidade para registro das interferéncias financeiras
contemplando as seguintes opc¢bes: Data de Cadastros, Descricéo,
orgao/unidade de origem, valor da interferéncia, tipo da interferéncia (ativa ou
passiva), entidade origem, entidade destino, finalidade, com a possibilidade de
lancamento da previsdo de pagamento e/ou recebimento mensal de forma
automatizada, a fim de cumprir com a exigéncia do Tribunal de Contas do
Estado (TCE)
Possuir geracdo automatizada da programacao financeira da Receita por
grupos de receitas e fontes de recursos.
Possuir geracdo automatizada do cronograma mensal de desembolso da
Despesa por grupos de despesas e fontes de recursos.
Possuir cadastro para identificacdo das Origens de Recurso sem Destinacao
especifica contendo no minimo as informacdes: Data de Previsdo e Valor de
Recurso disponivel, a fim de atender a geragdo dos arquivos para prestacao
de ao Tribunal de Contas do Estado (TCE).
Permitir o cadastro da Estimativa de Impacto Orcamentario e Financeiro, com
possibilidade de emisséo de relatorio.
Dispor de consulta para identificagcdo de divergéncias e compatibilizacao
automatizada entre as pecas de planejamento LOA e PPA, havendo
comparativo com base nas versbes de cada um dos escopos, com a
apresentacdo de descricAo das inconsisténcias encontradas, contendo
também a possibilidade de identificacdo dos registros ndo passiveis de
atualizacao automatica.
Permitir a emisséo de relatério de conferéncia das despesas previstas no PPA,
com consolidagcao parcial ou total das entidades, com escolha de assinaturas
para impressao, permitindo a aplicacdo de filtros: Cdédigo do Programa,
Descricdo do Programa, Funcdo, Subfuncdo, Codigo do Projeto / Atividade,
Descricao do Projeto / Atividade, Natureza de Despesa TCE, Fonte de Recurso,
Orgéo e Unidade Orcamentaria e Vers&o de Origem dos Dados
Permitir a emissdo de relatério de conferéncia das receitas lancadas na
estimativa do PPA, com consolidagéo parcial ou total das entidades, com
escolha de assinaturas a serem impressas,
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permitindo a aplicacdo de filtros de Natureza da Receita, Descricdo, Tipo de
Operacao da Receita e Versao de Origem dos Dados.

» O sistema devera permitir a emissao dos relatorios do Plano Plurianual (PPA),

conforme legislacao vigente e necessidades da entidade:

Programas Finalisticos.

Resumo das Ac¢bes por Funcao/Subfuncéo.

Classificacdo dos Programas e A¢des por Funcgao.

Classificacdo dos Programas por Macro Objetivos.

Resumo dos Programas Finalisticos por Macro Obijetivos.

Receitas Realizadas e Estimadas.

Demonstragdo da Receita Corrente Liquida.

Resultados Fiscais Projetados.

Conferéncia dos Projetos e Despesas.

Receitas Educacéo.

Saude.

Legislativo.

Receita por Fonte TCE.

Relatério para Audiéncia Publica.

Avaliacdo do PPA, com a possibilidade de exportacdo para os formatos Word,

Excel, pdf, csv, txt e outros.

Permitir a emissdo de relatério de conferéncia das receitas lancadas na

estimativa da LDO, com consolidacado parcial ou total das entidades, com

escolha de assinaturas a serem impressas, permitindo a aplicacéo de filtros de

Natureza da Receita, Descricdo, Tipo de Operacdo da Receita e Verséo de

Origem dos Dados.

» Permitir a emissao de relatério para conferéncia das Metas e Prioridades para
a fixacdo de Despesa, com possibilidade de apuracbes dos valores dos
escopos da LDO e PPA, permitindo a consolidacdo parcial ou total das
entidades constantes no relatério, com filtro de versdo de origem dos dados e
selecdo de assinaturas para impressao.

» Disponibilizar emissdo dos relatérios Demonstrativos da Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) obedecendo a Lei Complementar 101/2000:

e |- Metas Anuais.

e |l - Avaliacdo do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior.

lll - Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios

Anteriores.

IV - Evolug&o do Patrimonio Liquido.

V - Origem e Aplicagéo dos Recursos Obtidos com a Alienacgdo de Ativos.

VI - Avaliagédo da Situacdo Financeira e Atuarial do RPPS.

VIA - Projecéo Atuarial do RPPS.

VII - Estimativa e Compensac¢do da Renuncia de Receita.

VIl - Margem de Expanséo das Despesas.

Projetos em Andamentos.

A\
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e Anexo de Riscos Fiscais.

e Anexo de Metas Fiscais e Financeiras da LDO.

Modelo de Origem e Destinacédo de Recursos na LDO.

Disponibilizar emissdo dos relatérios Metodologia e Memoérias da Lei de

Diretrizes Orcamentérias (LDO):

| — Receitas.

IA - Receitas (Detalhamento por Fonte).

Il — Despesas.

lIA - Despesas (Detalhamento por Natureza).

[l - Resultado Primario.

IV - Resultado Nominal.

V - Montante da Divida Publica.

VI - Resultados Priméario e Nominal.

Dispor de relatério para conferéncia das dotacdes fixadas do orgamento Geral,

com possibilidade de aplicacdo de filtros como: Versao de Origem, Despesa,

Funcdo, Subfuncdo, Fonte de Recurso, Orgdo, Unidade, permitindo a

consolidacéao total ou parcial.

» Permitir a emisséo de relatorio de conferéncia das receitas previstas na LOA,
com possibilidade de aplicag&o de filtros por Natureza da Receita e Versao de
Origem dos dados, com detalhamento de deducbes e consolidagéo total ou
parcial de entidades.

» Emitir relatorio comparativo entre as pecas de planejamento PPA, LDO e LOA,

com possibilidade de definicho das versbes a serem comparadas, com

aplicacao de filtro de programa e acéo, com consolidagao total ou parcial.

Possibilitar a emissdo dos demonstrativos previstos na Lei n° 4.320/64 e

anexos conferéncia da LOA:

Sumario Geral da Receita e Despesa.

Receita e Despesa por Categoria Econémica.

Receita por Fonte e Responsavel Legislacéo.

Anexo Il — Receita.

Anexo Il — Despesa.

Quadro das Dotacdes por Orgdo de Governo.

Anexo VI - Programa de Trabalho.

Anexo VII - Programa de Trabalho de Governo.

Anexo VIII - Despesa Conforme Vinculo Recursos.

Programacao Financeira.

Cronograma de Desembolso.

Demonstrativo da Despesa com Pessoal.

Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutenc¢ao de Desenvolvimento

do Ensino.

Demonstrativo das Receitas de impostos e Despesas Proprias com Saude.

Disponibilizar consulta das Fixacdes de Despesa do PPA, com a possibilidade

de consolidacdo parcial ou total, permitindo a aplicacdo dos filtros minimos:

‘7.

‘7. e 6 o o o o o

e 6 o6 o o o o o o o o o o ‘7
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Caodigo do Programa, Descricdo do Programa, Funcéo, Subfuncdo, Cddigo do
Projeto / Atividade, Descricdo do Projeto / Atividade, Natureza de Despesa
TCE, Fonte de Recurso, Orgdo e Unidade Orcamentaria, permitir a visualizag&o
em formato grafico dos valores projetados em cada detalhamento da despesa
(Acdo, Projeto / Atividade, Despesa, Fontes de Recurso), possibilitar a
Impresséo da consulta realizada.

» Possibilitar a realizagdo de consultas da Estimativa de Receitas do PPA, com
a possibilidade de consolidacédo parcial ou total, permitindo a aplicacdo dos
filtros minimos: Natureza da Receita TCE, Descricdo da Receita, Fonte de
Recurso, Tipo de Operacdo da Receita, conter totalizacdo em cada nivel da
natureza da receita, conforme plano de contas da receita disponibilizado pelo
Tribunal de Contas do Estados, permitir a visualizacdo em formato grafico dos
valores projetados em cada origem de recurso, possibilitar a impressao da
consulta realizada.

» Disponibilizar consulta dos valores fixados para os Programas e Ac¢0es do
PMS, com a possibilidade de consolidacdo parcial ou total, permitindo a
aplicacé@o dos filtros minimos: Cddigo do Programa, Descricdo do Programa,
Funcdo, Subfuncdo, Fonte de Recurso, Orgdo e Unidade Orcamentéria,
permitir a visualizacdo em formato grafico dos valores fixados, possibilitar a
impressao da consulta realizada.

» Disponibilizar consulta dos valores fixados para os Programas e A¢des com a
possibilidade de consolidagéo parcial ou total, permitindo a aplicacéo dos filtros
minimos: Codigo do Programa, Descricdo do Programa, Funcéo, Subfuncéo,
Fonte de Recurso, Orgdo e Unidade Orcamentaria, permitir a visualizacdo em
formato gréfico dos valores fixados, possibilitar a impressdo da consulta
realizada.

» Disponibilizar consulta dos valores fixados para os Programas e A¢bes da LDO,
com a possibilidade de consolidacédo parcial ou total, permitindo a aplicacao
dos filtros minimos: Codigo do Programa, Descricdo do Programa, Funcao,
Subfuncdo, Fonte de Recurso, Orgdo e Unidade Orcamentéaria, permitir a
visualizacdo em formato gréafico dos valores fixados, possibilitar a impresséo da
consulta realizada.

» Permitir a consulta da Estimativa de Receitas para a LDO vigente, com a
possibilidade de consolidagéo parcial ou total, permitindo a aplicacéo dos filtros
minimos: Natureza da Receita TCE, Descricao da Receita, Fonte de Recurso,
Tipo de Operacado da Receita, conter totalizacdo em cada nivel da natureza da
receita, conforme plano de contas da receita disponibilizado pelo Tribunal de
Contas do Estados, permitir a visualizagdo em formato grafico dos valores
projetados em cada origem de recurso, possibilitar a impressdo da consulta
realizada.

» Permitir a realizacdo de consulta das dotacdes fixadas na LOA, com a
possibilidade de consolidagao parcial ou total, com a disponibilizagéao de filtros
minimos: Codigo do Programa, Descricdo do Programa, Funcao, Subfuncéao,
Cdbdigo do Projeto / Atividade, Descricdo do Projeto /Atividade, Natureza de

Despesa TCE, Fonte de Recurso, Orgéo e
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Unidade Orcamentéria, permitir a visualizacdo em formato grafico dos valores
projetados em cada destinag&o de recurso, possibilitar a impresséo da consulta
realizada.

» Permitir a realizacdo de consulta das receitas previstas na LOA, com a
possibilidade de consolidacéo parcial ou total, com a disponibilizacédo de filtros
minimos: Natureza da Receita TCE, Descri¢cdo da Receita, Nivel com base na
Natureza da Receita, Fonte de Recurso e Tipo de Operacao, conter totalizacao
em cada nivel da natureza da receita, conforme plano de contas da receita
disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estados, permitir a visualizagéo em
formato grafico dos valores projetados em cada origem de recurso, possibilitar
a impresséao da consulta realizada.

» Dispor de Consulta de saldo das Fontes de Recurso, em cada um dos escopos
do planejamento orcamentéario (PPA, LDO e LOA), com a possibilidade de
consolidacéo parcial das entidades e aplicacdo de filtros por codigo e descricdo
da fonte de recurso, permitindo agrupamento pela origem de recurso, consulta
somente das fontes com ou sem diferenca de saldo, com funcédo para
demonstracao das receitas e despesas que com compde cada uma das fontes.

» Possibilitar a impresséo de relatorio comparativo entre receita e despesa por
fonte de recurso, com demonstracao de saldo apurado.

» Disponibilizar consulta das acdes nao correlacionadas entre os PPA e LDO,
com possibilidade de apuracdo dos dados a serem enviados na remessa dos
arquivos para o Tribunal de Contas do Estado (TCE).

4.3.4. Gestao de Atendimento ao Tribunal de Contas do Estado

Permitir a alternacao entre os demais modulos sem a necessidade de sair do
sistema atual, facilitando a transi¢ao entre eles.

Permitir a troca de entidade, exercicio e versdo sem a necessidade de sair do
sistema.

Permitir a realizacdo de pesquisa das telas do sistema com possibilidade de
indicar determinada rotina como favorita para acesso facilitado.

Permitir a utilizacdo de calculadora no interior do sistema.

Permitir o cadastro e controle do exercicio e més em uso com informacées do
modelo de Receita e Despesa utilizados.

Permitir a configuracao de diret6rio padrao de geracdo dos arquivos para envio
ao Tribunal de Contas do Estado.

Permitir a exportacdo dos arquivos conforme Layout vigente do SIGFIS-
Sistema Integrado de Gestao Fiscal para prestacdo de contas ao TCE/RJ.
Permitir a realizac&o de validacdo dos arquivos por periodo com o objetivo de
identificar possiveis inconsisténcias de dados para regularizacdo antes da
geracao para envio ao Tribunal de Contas do Estado.

» Permitir a geracdo do codigo sequencial da operagéo por grupos de conta e de
sequéncia para envio ao Tribunal de Contas do Estado.
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» Permitir o fechamento do més em que o envio ao Tribunal de Contas do Estado
foi concluido, impossibilitando qualquer alteracdo das informacfes nos
modulos de Contabilidade e Tesouraria.

» Permitir a importacdo do arquivo de Movimento Contabil Mensal para
visualizacdo em tela das informac¢des geradas ao Tribunal de Contas do Estado
para fins de conferéncia.

4.3.5. Gestao de Custos

» Permitir a realizacdo do cadastro de Alocadores de Custos com possibilidade
de definicdo do tipo de apropriagdo, sendo estes rateios manuais ou
automatizados, com revisdo, possibilitando medi¢c6es de custos conforme as
diversas mudancas de estrutura organizacional e/ou conceitos de apuragéao,
visando atendimento a NBCT 16.11.

Permitir o cadastro de Centros de Custos conforme a estrutura organizacional

da entidade.

Permitir o cadastro de dashboards personalizados com base nas consultas e

apuracoes criadas pelo usuario.

Permitir o cadastro dos divisores a serem utilizados para apuracdo dos custos

da entidade.

Permitir o cadastro de Objetos de Custos, sejam eles por ordem ou continuos

e com possibilidade de vinculacdo aos respectivos de Centros de Custos de

apuracao.

Permitir o cadastro de unidades de medidas, contendo no minimo as unidades

predefinidas pelo Tribunal de Contas do Estado.

» Permitir a emisséo de relatorios cadastrais, contendo a aplicacéo de filtros por
cadigo e descricdo com base em cada cadastro.

» Permitir a realizacao da distribuicdo dos valores de custos de forma manual,
com base em conjunto de valores lancados para um determinado Alocador de
Custos, conforme um periodo predefinido, criando dessa forma uma data base
para alocacdo do custo rateado, com possibilidade de carregamento
automatico dos Centros de Custos vinculados ao alocador ou alimentacdo
unitaria.

» Permitir a criacdo de apuracfes de custos, com a possibilidade de definicdo
dos critérios de apuracado, bem como aplicacdo de filtros e descri¢des livres e,
exportacdo dos dados em diversos formatos, como: PDF; JPEG; PNG e SVG.

» Disponibilizar consulta de gastos por Centro de Custos e/ou Objeto de Custos,
com aplicagéo de filtro por periodo.

» Disponibilizar consulta de gastos por Alocador de forma resumida ou com
langcamento detalhado pela origem do fato gerador, com aplicacao de filtro por
periodo.

» Disponibilizar consulta de registros de integracéo, contendo listagem de cada
um dos lancamentos inseridos no moédulo, com base em suas integracoes,
como também a possibilidade de langcamento manual no caso da apuragéo de
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custos alheios aos médulos integrados.
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» Possuir integracdo automatizada com os modulos de Contabilidade, Recursos
Humanos, Frotas, Almoxarifado e Patrimonio, que permita a capitacdo dos
valores na liquidacdo dos empenhos, fechamento de folha, consumos de
combustiveis e saida de produtos do almoxarifado e depreciacdo de bens
moveis e imoveis.

» Permitir a importagdo de arquivo CSV para alimentagdo dos langamentos a
serem utilizados nas funcionalidades diversas de apuracao de custos.

» Permitir o envio simultaneo dos cadastros de apropriacdo de custos aos
modulos integrantes, para fim de atualizacdo de dados cadastrais, como
também alimentac&do de novas integracfes no decorrer da movimentagao do
exercicio.

4.3.6. Gestao Tributaria Municipal

» Possuir tela de atendimento automatizada onde o usuario possa realizar
qgualquer tipo de atendimento sem a necessidade de acessar outro médulo.
Consulta de débitos, pagamentos, Emisséo de extratos, Emissdo de boletos
contendo uma ou mais parcelas, segunda via de carnés, lancamento de débito
ou requerimentos, parcelamentos, emissdo de documentos, Boletos com
desconto validado através de contrassenha, pedidos de ITBI, Cadastramentos
de Projeto de construcéo Civil.

» Permitir de forma rapida e simples acessar o cadastro correspondente ou até
mesmo ja iniciar atendimento com disponibilidade das principais rotinas do
sistema, sem que tenha necessidade de sair da tela.

» Possibilitar a emissao de uma guia agrupada com todos os débitos de um
contribuinte, independentemente da quantidade cadastros vinculados ao
contribuinte, desconsiderando também se este é o proprietario principal ou ndo.

» Permitir emissdo de boletos por contribuinte, podendo vincular parcelas de
varios cadastros relacionados ao mesmo contribuinte.

» As guias de pagamento deverdo possuir data limite valida para pagamento,
acréscimos legais (juros, multa, correcdo monetaria), desconto, além de estar
associada a um codigo unico de baixa (Nosso NUmero).

» Devera manter histérico da movimentagao das parcelas, registrando cada tipo
de movimento realizado: lancamento, inscricdo em divida ativa, em execucao
fiscal, pago no prazo, pago em divida ativa, pago em juizo, cancelamento,
baixa, estorno, remissdo, isencdo, imunidade, recurso administrativo,
contestacdao judicial, parcelamento, reparcelamento.

> Possuir rotina para emissédo de Cota Unica vencida.

» Permitir transferéncia de débitos do cadastro imobiliario, mobiliario, rural para
0 cadastro do contribuinte, sendo possivel cadastramento de observactes e
enquadramento legal.

> Possuir rotina para emisséo de Cota Unica vencida.

» Possuir tela que grava historico dos atendimentos realizados. Os dados
gravados serdo: Requerente, CPF Requerente, Tipo do Atendimento e

Observacédo, neste campo o0 usuario tera
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liberdade para descrever todos os dados que achar necessario para ficar no
historico deste atendimento.

» Possibilidade de reimprimir boletos, sem a necessidade de novo registro,

individualmente ou em lote, diferenciado boletos j& impressos dos nao

impressos, filtrando por:

Data de emissao.

Usuario.

Informacdes do Contribuinte.

Informacdes do Cadastro.

Informacdes do Débito.

Cadigo do Boleto.

Possibilitar que o usuario faca pesquisa global de um CPF/CNPJ, tipo do

cadastro, cadastro e retorne todos os cadastros relacionados, contendo

situacao cadastral e situagao financeira.

» Possibilitar que o usuério faca pesquisa global por um CNPJ e retorne todos os
cadastros relacionados e seus sécios, contendo situacdo cadastral e situagao
financeira.

» Possuir tela para cadastro manual de processos (Protocolos) contendo campos
para informar Tipo do Processo, numero, ano, situacdo, assunto, requerente,
local de origem, local de destino e também campo para digitar observacoes.

» Possuir toda movimentacéo de débitos e seus possiveis estornos e reabilitacdo
(estorno do estorno) serem lancados, inclusive pagamentos de juros, multa,
correcdo monetaria.

» Possibilitar listar os carnés emitidos filtrando por situacao: retirados, devolvidos
ou todos, trazendo o resultado da pesquisa em duas colunas onde uma trara
os dados do Carné completo e ao selecionar um carné mostrara os boletos
impressos para aquele carné na outra coluna onde poderdo ser emitidos.
Devera ter um blogueio para ndo emitir boletos vencidos.

» Possuir tela para consulta de boletos emitidos, podendo consultar pelo cédigo
de barras, nosso nimero ou pelo nimero do boleto. Deve retornar além destes
dados, o codigo e tipo do cadastro, o numero do contribuinte, as datas de
emissao e vencimento do boleto.

» Possibilitar a simulacdo de valores através da consulta de um boleto
informando a data de referéncia, o sistema deverd realizar a simulacdo dos
valores de multa, juros e correcdo para esta data.

» Permitir a consulta de boletos gerados e ou emitidos pesquisando por filtros
como: codigo do boleto, nosso numero, cdédigo de barras, tipo cadastro
(imobiliario, mobiliario, rural, avulso, cemitério), exercicio, divida, subdivida.

» Possibilitar o cadastramento de pedidos de ITBI para serem vinculados no
Langcamento do ITBI. Devera ser possivel vincular varios cadastros no mesmo
pedido.

» Possibilitar emissdo de Certiddo Negativa de Débitos para casos especiais
como quando o contribuinte tem o comprovante de pagamento do débito em
maos, porém o débito ainda nédo foi baixado no sistema.

‘7.
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» Possibilitar conceder desconto total ou parcial por débito principal, correcao,
multa, juros, sobre o montante total da divida, valor fixo ou retirar desconto,
vinculado a um enquadramento especifico.

» Possuir tela para pagamento negociado permitindo baixa parcial da parcela
conforme bloqueio judicial. Nesta tela devera ser possivel informar a conta
convenio e 0 motivo de desconto, também o valor depositado para negociacao
ou selecionar possiveis créditos que o contribuinte possa ter com o Municipio.
As parcelas deverdo ser listadas de acordo com os filtros informados pelo
usudrio.

» Possuir tela para cadastro de Nota Fiscal Avulsa com informacbes do
contribuinte e de seu cliente. Informar também o item da nota e aliquota para o
calculo do ISS. Gerar o débito de ISS e imprimir a nota a partir desta tela.

» Possuir emissdo de taxas pré configuradas sem que usuario tenha que definir
valores.

» Permitir reajuste das taxas pré configuradas individual ou em lote, onde os
reajustes deverao ser por valor fixo, valor adicional ou percentual. Este reajuste
deverd ser precedido de simulagdo para s6 depois o0 usuario optar por aplicar
0 reajuste simulado.

» Emissao de certiddes de débitos:

e Negativas.

e Positivas.

e Positivas com efeito de negativas.

» Possuir repositério de todos os documentos de competéncia municipal e
possibilitar de forma simples e intuitiva, consulté-los ou imprimi-los a qualquer
tempo.

» Permitir customizar qualquer cadastro, adicionando novos campos para
armazenamento de informacdes de acordo com a necessidade da entidade.

» Cadastrar e consultar Leis e Atos do Municipio com campos para informar o
Cddigo do TCE, Escopo, Documento, Natureza, Data para envio ao TCE e data
de Publicacao. Deveré ainda, permitir informar a Sumula, veiculo de publicacao
e também permitir anexar arquivos de publicagéo.

» Possuir cadastro de feriados e pontos facultativos do Municipio. Este cadastro
deverd influenciar nos vencimentos perante 0os pagamentos.

» Possuir cadastro de vinculos de proprietarios definindo o tipo do vinculo e a
que tipo de cadastro o vinculo se aplica.

» Possuir cadastro de tipo de melhoria a ser utilizado no lancamento de
Contribuicdo de Melhoria.

» Possuir um cadastro de Itens de Nota Fiscal para serem vinculados na Nota
Fiscal Avulsa.

» Possuir um cadastro de classificacdo de Tipo de Receita.

» Possuir um cadastro de cargos.

» Possuir um cadastro de tipos de documentagdo que serdo vinculados ao
cadastro de Documentacdes.

» Possuir um cadastro de tipos de protocolo que serédo vinculados ao cadastro
manual de Processos (Protocolo).
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» Permitir cadastro prévio de motivos de cancelamento de ITBI para serem
vinculados no processo de cancelamento de ITBI.

» Possuir um cadastro de CBOs para serem utilizados no Cadastro Econémico

do Municipio.

Devera permitir parametrizar os tipos de rocadas a serem realizadas no

Municipio configurando a Guia de recolhimento e receita para quando é terreno

vazio e também quando possui construgdo e também informar o valor a ser

cobrado por metro quadrado.

Possuir um cadastro de veiculos para serem vinculados ao Cadastro

Econdmico dos Contribuintes.

Possuir um cadastro de Categoria de Veiculos para serem vinculados ao

cadastro de veiculos.

Possuir um cadastro de Tipo de Fiscal para ser vinculado ao cadastro dos

fiscais do Municipio.

Possibilitar cadastrar tipos de anexos informando as extensdes permitidas, o

tamanho maximo permitido dos arquivos e a quais tipos de cadastros poderao

ser vinculados estes tipos de anexos.

Permitir que o usuario parametrize novos campos a serem gerados no arquivo

que é enviado as graficas sem necessidade de manutencdo em coédigo fonte.

» Possuir um cadastro de Boletins de Logradouros com as informacgdes de
trecho, logradouro inicial e final, quadra oposta e a face de quadra. Possibilitar
informar também as caracteristicas do boletim afetando diretamente o célculo
de IPTU.

» Possuir um cadastro de tipos de segmentos para definicdo do segmento no
Cadastro Imobiliario.

» Permitir o cadastro de Loteamentos informando dados de localizac&o, projeto,
proprietario, loteador, area entre outros. Também permitir que o usuario
configure novos campos no loteamento sem a necessidade de intervencéao no
cadigo fonte do sistema.

» Permitir o cadastro de condominios com os dados de localizacdo o tipo de
condominio e sua utilizacdo, Alvara, Habite-se e suas respectivas datas,
situacdo do condominio, Projeto e areas do terreno, privativa e comum.
Também permitir que o usuario configure novos campos no Condominio sem a
necessidade de intervencéo no codigo fonte do sistema.

» Permitir o Controle de Imdveis por Imobiliarios, possibilitando integragdo com
as imobiliarias via arquivo onde pode ser definido a forma de pagamento de
IPTU, cota Unica ou parcelada, permitir ainda geracdo de boleto Unico para
cada imobiliaria, contendo as parcelas dos cadastros optantes por pagamentos
parcelado.

» Possuir cadastro de tipo de Caucéo para ser utilizado no cadastro Imobiliario
gue possuir caucao.

> Possuir um cadastro de Tipo de Area verde para utilizacdo no Cadastro

A\
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Imobiliario.
» Permitir o cadastro de situacoes do segmento para caracterizar o segmento na
sua vinculagdo ao cadastro imobiliario essas
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situacdes devem ter a opcao de definir caracteristicas como: se a construcao
esta desativada, se permite lancamento de imposto, se a situacdo é regular e
se permite demolicéo.

» Permitir o cadastro de eixos de comércio identificando o mesmo também por
Sigla.

» Permitir o cadastro de zoneamentos, identificando os mesmos também por
Sigla.

» Permitir cadastro de Atividades para vinculacdo no cadastro econdmico do
contribuinte. A atividade podera ser vinculada a varios CNAEs. Também deve
ser possivel vincular horario especial na Atividade cadastrada.

» Permitir cadastro de Horario Especial para vinculagdo nas Atividades e no
Cadastro econdémico do contribuinte. Deve permitir vincular fundamentacéao
legal e ter campo para Observacéao.

» Possibilitar cadastro de servicos informando periodicidade, aliquota, tipo do
servico, Local da prestacao do servigo e Base de célculo. Também devera ser
possivel parametrizar se o servi¢co cadastrado é Construcéo civil, se retem ISS
e se permite Deducdo.

» Possuir pré cadastro da tabela de CNAEs conforme tabela do IBGE, permitindo
a inclusdo de novos CNAEs pelo usuario.

» Possuir um cadastro de Natureza das Atividades.

» Dispor de pré cadastro de tabela das Naturezas Juridicas para vinculagdo no
cadastro econémico do contribuinte.

» Possuir cadastro de tipo de capital social para vinculagao no contrato social do
cadastro econémico do contribuinte.

» Possuir cadastro de tipo de registro mercantil para vinculagéo no contrato social
do cadastro econdmico do contribuinte.

» Dispor de Pré cadastro de Regime Fiscal, permitindo a inser¢do de novos
regimes a critério do usuario. Deve possibilitar vincular um Regime Especial
XSD e também marcar caracteristicas como: se gera débitos de ISS, se esta
no Simples Nacional, se € MEI e se usa Aliquota Zero.

» Possuir cadastro do tipo de socio para definicdo do sdcio no quadro societario
da empresa.

» O cadastro Mobiliario deve permitir vinculagdo com o Cadastro Unico de
contribuinte, informando razdo social e nome fantasia, CNPJ e inscricao
Estadual. Deve permitir e ndo obrigar a definir o endereco do contribuinte como
endereco do cadastro econémico.

» Possibilitar definir a localizacdo do cadastro econdmico vinculando a um
cadastro Imobiliario

» Permitir definir a situacéo atual do cadastro mobiliario, mantendo histérico das
situacgoes.

» Possibilitar cadastro de informacfes do Contrato social validando a soma do
percentual de capital dos sécios ndo permitindo ser diferente de 100%.

» No cadastro do Contrato social o sistema deve emitir um alerta informando caso
o contribuinte selecionado possua débitos com o Municipio.
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» No Cadastro econdmico deve conter as informacfes fisicas das areas
utilizadas. Horéario Especial e campo para inserir observacgdes tantas quanto o
usuario quiser.

» No cadastro mobiliario o usuéario deve ter a possibilidade de incluir novos
campos sem a necessidade de intervencéo no codigo fonte do sistema.

» Possuir cadastro Unico de contribuintes municipais, relacionando todas as
propriedades que o mesmo possua (imovel urbano e rural, sociedades em
atividades comerciais ou servi¢os, atividades profissionais).

» Possuir Cadastro Geral do Contribuinte no Municipio (CGCM), contendo o0s
dados pessoais, numeracédo sequencial, identificacdo de tipo de registro (fisico,
juridico, etc.), campos para cadastramento de estrangeiros (documento, pais,
etc., neste caso ndo € necessario validar CPF), considerando tabela de cédigo
de rua do municipio e sem restric6es para residentes fora do Municipio.

» Permitir a criacdo de cadastro RURAL, para emisséo de guia de ITBI rural.

» Permitir o controle completo do ITBI, permitindo fazer o pedido, processo de
ITBI Normal, financiado ou Anuéncia, seu lancamento pode ser em parcela
Unica, parcelada ou isento.

» Permitir gerar ITBI sobre percentual de venda de imovel.

» Permitir a transferéncia de um ou mais vendedores para um ou mais
compradores, realizando o célculo automatico das devidas partes.

» Devera guardar todos o histérico de transferéncias por imovel. Emitir
declaracdo de quitacéo e de isencéo.

» Devera alterar o proprietario do imével automaticamente na comprovacao do
pagamento, e ainda a transferéncia manual.

» No cadastro de ITBI devera ter a possibilidade de informar a Natureza da

Operacao que gerou o ITBI, bem como a emissdo de um relatério com os
valores arrecadados de ITBI agrupados por Natureza de Operacao.

» Possibilitar informar uma quantidade padréo de dias a serem somados a data
de referéncia para data de vencimento na emissdo do boleto. Este calculo da
data de vencimento do boleto devera considerar a data de referéncia, quando
for possivel informar, caso contrario sera considerado a data atual.

» Devera possuir uma validacdo que coiba a inclusdo de mais de um cadastro
avulso para o mesmo contribuinte, podendo ser parametrizada no caso de
alguma excecéo.

» Possibilitar selecionar os cadastros imobiliarios por sécios/corresponsavel ou
qualquer tipo de vinculo.
» Permitir anexar aos cadastros varios documentos, ndo apenas imagens, mas
também arquivos com extensao PDF.
» Permitir a emissdo de certiddo: inscricdo, ndo inscricdo, baixa e atividade
referentes ao cadastro mobiliario.
» Permitir ativar a localizacdo Geografica dos cadastros através de plugin do
Google Maps.
» Permitir a parametrizacdo da tela de atendimento para que os débitos nao
constituidos fiqguem visiveis ou ndo até seu vencimento.
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» Possibilidade de atualizacdo automatica dos dados do Alvara de Localizacao
no Cadastro Mobiliario quando efetuada a emissao de novo documento.

» Redirecionamento de XMLs (Integracéo) fazendo o Download automatico com
0s protocolos do Sistema Regin alimentando o sistema Tributério, inclusive
com as empresas MEI e os pedidos de Inscricdo Municipal, gerenciando o
cadastro de contribuintes inscritos e 0s ndo inscritos no municipio.

» Possibilitar ao usuario 0o acesso mais pratico nos relatérios referentes ao
cadastro mobiliario e ao de arrecadacao. Alimentar o sistema com a Tabela
Tributaria em seus lancamentos. N&do necessitando a digitagdo do valor de
cada tributo, levando assim ao maior numero de erros de langcamentos. Reduzir
e priorizar os itens a serem alimentados no cadastro mobiliario.

» Permitir configuracdo de rotinas de calculo (formulas, coeficientes, bases,
condicdes) automatizadas de acordo com o cédigo tributario municipal.

» Permitir simulag&o de célculos geral ou parcial, com op¢8es de langamento por
grupos Ex: bairros, data de vencimento, etc., possibilidade de escolha da divida
a ser calculada, grupo de vencimento, forma de correcgéo.

» Possibilitar lancar rocadas em lote, onde o usuario possa filtrar os cadastros
gue deseja lancar a rogcada, filtrando por bairro, quadra ou quadra fiscal. E que
a partir deste langcamento seja possivel gerar todos os comunicados do lote de
uma so vez.

» Permitir simulacdo de célculo geral ou parcial com impresséo e visualizacao
em tela de possiveis erros, resumos de valores lancados por receitas e a partir
desta rotina gerar definitivamente do célculo a partir da prévia/simulagéo.

» Devera ter a possibilidade de conceder desconto no IPTU de acordo com a
guantidade de parcelas em que o contribuinte ira parcelar o débito.

» Devera ter a possibilidade de conceder descontos para quem pagar o imposto
de forma parcelada. Seguindo a l6gica de quanto menor o n° de parcelas, maior
o desconto. Permitindo ser definido previamente o percentual de desconto para
cada situacao.

» Permitir lancamento de débitos de exercicios anteriores, logando no exercicio
atual inserindo data de vencimento anterior ou posterior a data atual ao
langamento.

» Possibilitar que na emissdo de espelhos de anos anteriores permanecam 0s
dados relativos ao exercicio a época, tais como: o ano; o valor venal, o valor
do imposto;

» Manter no cadastro imobiliario, histérico das alteracdes efetuadas na matricula
de IPTU; tais como, alteracdo na metragem do imovel, na testada, e area do
terreno, trecho, nome do proprietario, bem como a informacao da data em que
foi efetuada a alteracéo;

» Possibilitar que a baixa do débito no sistema seja efetuada através do
comprovante de pagamento, sem a necessidade de criacdo de um novo

documento para efetua-la;
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Possibilitar que o espelho de IPTU saia juntamente com o carné na emissao de

segunda via.

Permitir o controle de Débito Automatico de acordo com Layout padrdo da

FEBRABAN.

Permitir o controle de Remessa de Boletos Registrados de Acordo com Layout

FEBRABAN e particularidades de cada banco.

Permitir gerar arquivo de remessa bancéria de qualquer banco, de acordo com

convénio definido entre prefeitura e banco.

Permitir parcelar ou reparcelar débitos de acordo com a legislacdo municipal,

mantendo a origem do débito sem mudanca nas caracteristicas do débito.

Permitir estorno de Parcelamento/Reparcelamento com possibilidade de

retorno de débitos com valores e situacdo original de quando foi

parcelado/reparcelado pela primeira vez, sem obrigatoriedade de
cancelamento de acordos existentes e descontando valores pagos caso seja
necessario conforme legislagdo municipal.

guando o parcelamento for estornado, no status do débito precisa aparecer que

o débito foi parcelado, e néo voltar ao débito de origem;

» No caso de estorno do parcelamento, possibilitar acrescer nova subdivida com
o saldo restante, ou entdo, se ndo houver nenhuma parcela paga, voltam as
subdividas de origem.

» Possibilitar que o usuario do sistema consiga gerar todos os carnés, boletos e

arquivo para impresséao dos carnés em Graficas, sem intervencédo de linguagem

de programacao, contendo as seguintes caracteristicas:

Permitir alteracdo das configuracdes e filtros pelo usuério ao gerar o arquivo

para Grafica.

>
>
>
>
>
>

e Permitir que sejam adicionados no arquivo os débitos em atraso por cadastro.

» Permitir inserir observacdes no Débito e para cada parcela do débito.

» Permitir gerar carnés filtrando apenas por contribuinte, para assim gerar todos
os carnés referente a um determinado contribuinte.

» Permitir pré-definir periodo de validade do Parcelamento/Reparcelamento.

» Possuir Gerar, Visualizar, Imprimir e Exportar em PDF carnés completos,
incluindo capa, paginas adicionais conforme necessidade e boletos, em
qualquer quantidade, podendo utilizar ou nao as informacdes para filtro:

e Cdbdigo do Cadastro.

e Cadigo do Contribuinte.

¢ Informacdes da divida.

e Data de Vencimento.

e Dados de localizacdo do cadastro imobiliario.

e Inscricdo Cadastral do cadastro imobiliario.

» Permitir imprimir e reimprimir carnés gerados, individualmente ou em lote, sem
a necessidade de gerar novos boletos ou registro, diferenciados carnés ja
impressos dos nao impressos, filtrando por:

e Data de emisséao.

e Usuério.
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e Informagdes do Contribuinte.

¢ Informacdes do Cadastro.

¢ Informacgdes do Débito.

e Cadigo do Carné.

» Todas as formulas de calculo da aplicacado devem ser configuradas de maneira
visual através de fluxos no estilo de fluxograma. A solugéo deve disponibilizar
funcdes de "API" que o usuario podera utilizar para configurar os fluxos
conforme necessidade.

» Atender a todos os padrbes de emissdo de boletos para todos os tipos de
cédigos de barras.

» Permitir recebimento via arquivo de retorno de qualquer banco, de acordo com
convénio definido entre prefeitura e banco.

» Permitir atualizar de forma automatica a situacdo dos contratos de
parcelamento/reparcelamento para "Quitado" quando efetuar a baixa
automatica de todos os débitos, caso seja estornado uma ou mais parcelas da
situacdo paga o contrato de parcelamento/reparcelamento tera que retornar
para situacao "Aberto”. Ao cancelar um contrato a situacdo também deve ser
alterada para “Cancelado” o mesmo para quando é Desistido."

» Possuir rotina especifica de estorno de pagamento (Baixa automatica via
arquivo de retorno bancéario ou manualmente), opcao de gerar crédito ou nao
para o0 contribuinte, campo para cadastramento de observacoes,
enquadramento individualizado por estorno.

» Permitir o registro de Boletos via Web service com bancos.

» Possuir rotina de parametrizacdo para calcular Juros de acordo com a Taxa
SELIC.

» Possuir integracao total com o médulo de protocolo, onde em algumas rotinas

como Auto de Infracdo e Construcdo Civil, é criado o protocolo

automaticamente pelo modulo Tributario e despachado para seu destino, pré-
definido pelo usuério.

Possuir opgéo de impressao da capa/comprovante do processo.

Realizar calculo de restituicdo parcial do débito, conforme decisédo exarada.

Permitir a remocado de um ou mais débitos por vez do processo de contencioso.

Também que haja filtros para busca dos débitos por exercicio, tipo cadastro,

cadastro geral e divida no caso de um processo com varios débitos.

» Permitir a geracéo, emissao e controle de entrega de notificacdes de cobranca
para todos os tributos ou taxas, com tipos de notificagdo configurados pelo
usuario (cobranca amigavel, ultimo aviso de inscricdo em divida ativa, pré-
executivo fiscal, etc.), com possibilidade de emisséao de boletos adjunto.

» relacionado a cobranca administrativa, € necessario um campo para marcar o
retorno dos contribuintes que receberam a carta de cobranca. E 0 que e
contribuinte fez com o débito (pagou/ parcelou);

» Permitir o controle dos projetos de construcao civil vinculados ao cadastro
imobiliario e responsavel da obra, juntamente com os langcamentos de débitos
e boletos configurados para cada tipo de construcao.

Y VV
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» Permitir o registro e controle das acdes fiscais de vistorias ou posturas com
emissao de termo de inicio, notificagdo preliminar, auto de infracédo e termo de
encerramento. contendo, além dos dados existentes, a data de vistoria, que
servira como parametro para langamento dos tributos anuais.

» Possuir a opcado de cadastramento de termos de vistoria, mostrando o
endereco, area utilizada, situagéo do estabelecimento e data de encerramento,
possibilitando a alteragdo dos mesmos e a inclusdo da data de vistoria e
validacéo do recadastramento.

» Possuir programa de inclusdo de débitos que permita, quando se tratar de autos
de infracdo, o cadastramento e controle dos mesmos.

» Permitir o controle do SIMPLES NACIONAL, permitindo importagéo do arquivo
TO e atualizacdo automatica dos CNAE’s nos cadastros das empresas,
importacdo de arquivo de eventos e atualizagdo automatica do regime fiscal
nos cadastros das empresas, fazer exportacédo de arquivo dos CNPJ Vedados
de acordo com as exigéncias da Receita Federal.

» Devera possuir um mecanismo de varredura que permite customizar o intervalo
de dias em que o sistema automaticamente atualizar4 os dados do simples
nacional da empresa. Caso a empresa esteja com alguma pendéncia de débito
ou cadastral, o sistema ao executar a varredura, colocarad o cadastro em
situacao de pre-excluséo, onde sera emitido um comunicado para ser entregue
no endereco da matriz da empresa, explicando que o0 usuério tem um prazo
determinado para regularizar a situacdo. Apds este prazo a empresa
automaticamente é excluida do Simples Nacional.

» Possuir a integracéo contabil de todas as movimentacgdes financeiras previstas
pelo PCASP e MCASP.

» Permitir a geracdo do demonstrativo de Calculo para executivo fiscal, com
todas as informacBes necessdrias para o correto ajuizamento da execucao
judicial.

» Possuir controle de Protesto de Débitos possibilitando a geracdo de arquivo de
integracdo com cartorio distribuidor, geracdo de PDF contendo, CDA e Boleto
para pagamento de forma automatizada de cada protesto.

» Permitir integracdo com o cartdrio de protestos, podendo exportar arquivos de
envio de remessa de protesto para o cartério e importar 0s arquivos de retorno
recebidos do cartério. Deve também ter a opcdo de enviar arquivos com
cancelamento e desisténcia de protestos.

» Quando o débito estiver protestado, ele deve ficar destacado de outra cor na
tela de atendimento.

» Aparecer na tela de atendimento, um aviso (lembrete) com o periodo de
prescricao;

» Na Certiddo de Divida Ativa precisa ter um campo para o complemento
(observagbes quanto ao débito), e para colocar o niumero do processo
administrativo;

» Fazer prescrigdo em lote;
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» Permitir a visualizacdo dos historicos das alteracfes realizadas nas Certiddes
tanto de alteragBes realizadas no corpo da certiddo como nos débitos
vinculados a ela.

» Permitir também a inser¢do de mais proprietarios nas CDA’s até mesmo se a

pessoa ndo possuir CPF como no caso de proprietarios estrangeiros.

Possuir gerador de relatério robusto/customizavel onde seja possivel configurar

relatorios da Prefeitura, permitindo selecionar os dados, determinar os filtros e

condicbes para impressao, ajustar a disposicdo das informacdes, estilo e

aparéncia dos mesmos, de acordo com os direitos de acesso dos usuarios.

Possibilitar a geracdo e emisséo de Notificacdo de cobranca com possibilidade

de emissao de boletos adjunto.

Possuir rotina de exportacdo de arquivo para Cobrancga via convénio CBR 454

do Banco do Brasil.

Permitir habilitar, desabilitar, renomear e reordenar abas no cadastro

imobiliario, mobiliario, Avulso e Rural.

Possuir rotina de cancelamentos de Débitos conforme processo de Isencéao,

Estorno, Remissao, Cancelamento, Anistia, Prescricdo e Dagédo de Pagamento,

podendo ser cancelado por parcela, receitas, utilizando valor integral ou por

percentual de redugéo.

» Permitir estorno de varios pagamentos de uma s6 vez, podendo ser filtrados
por Lote, data de movimentacdo e pagamento, por divida. Esta rotina devera
ser exclusiva para usuarios de nivel administrador.

» Permitir visualizar os lotes de pagamentos estornados, podendo acessar cada
estorno do lote.

» Possuir controle de Créditos referente a pagamentos em duplicidade ou valores
pagos a maior, permitindo que esses créditos possam ser utilizados para quitar
outros pagamentos através de movimentacao interna, sem a necessidade de
fazer a restituicAdo em espécie ao contribuinte, com possibilidade de
compensacdo, estorno do crédito, devolugdo do crédito, permitir consulta
avancada e impressao dos dados de forma resumida ou completa.

» Permitir a consulta das observacdes cadastradas no estorno de pagamento,
crédito concedido, acerto de pagamento ou compensacao.

» Possuir mapa da arrecadacdo com separacao por receita, data e local do
recebimento entre outras opcdes, visualizacdo em grafico na tela, impressao
dos dados.

» Permitir a consulta gerencial de valores arrecadados, por tipo de receita, diario
e mensal.

» Permitir a consulta de movimentagdes financeiras realizadas nos cadastros
imobiliarios, econdmicos e de contribuintes, retornando informac¢dées como:
codigo pessoa, data lancamento, nome contribuinte/empresa, observacoes,
descricéo do tipo do langcamento (Ex: estorno, inscricdo, baixa, cancelamento,
etc.), valor do debito, codigo do cadastro, exercicio, divida, subdivida, receita,
opcéao de impressao e exportacao para extensdes diversas.

» Possuir demonstrativo de baixas, com possibilidade de filtrar por:

Y

vV V ¥V V¥V

e Local e data de pagamento.
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e Data de movimentacéo.

e Tipo de receita.

e Cadastro.

e Débito.

» Possuir demonstrativo de Lancamentos, com possibilidade de filtrar por

¢ Informacdes cadastrais.

¢ Informacdes do débito.

e Data de Lancamento.

» Possuir controle de ajuizamento e geracéo de PDF contendo CDA e Peticédo de
Requerimento para cada processo, possibilidade de jungado de varias CDA’s
para uma Peticdo - geracdo em PDF.

» Possuir integracdo com o sistema de processos do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro, possibilitando o ajuizamento, por distribuicdo em
lotes de execugdes fiscais oriundas das CDA’s cadastradas no Banco de
Dados.

» Possuir menu de rotinas e relatorios favoritos.

» Deverater um Relatério de Baixas por Categoria Econémica que exiba a receita
tributaria e sua vinculacdo com a receita contabil.

» Possuir demonstrativo analitico dos contratos de parcelamento, possuindo:

e Quantidade de contratos realizados agrupado por tipo de parcelamento.

e Soma do valor dos contratos por tipo de parcelamento.

¢ Quantidade total de contratos agrupados por contratos em aberto, quitados e
cancelados/estornados.

» Possuir opcéo que possibilite ao final da emissao enviar o relatério por e-mail

para um ou varios destinatarios buscados através do cadastro de pessoas.

» Permitir pesquisar de forma rapida e dinAmica rotinas do sistema e acessa-las.

» Permitir que o software tenha acessibilidade via totem para consulta de débitos,
emissao de guias para pagamento e emisséo de Certiddes (negativa, positiva,
positiva com efeito negativa).

» Validacéo de regra de negdécio na operacédo do sistema.

» Possuir mecanismo de contrassenha, onde o usuario pode configurar acées ou
campos, que ao serem alterados, informa que ndo ha permissao para tal
procedimento solicitando contrassenha podendo um segundo usudrio que
possui acesso aguela contrassenha, liberar a execucao da tarefa.

4.3.7. Gestdo de Portal Contribuinte

» Possibilitar aos contribuintes a impressao de boletos vencidos ou a vencer,
certidGes e consultas cadastrais, reduzindo o atendimento de balc&o na praca
de atendimento.

» O Software fornecido devera permitir o atendimento aos contribuintes em
plataforma web.
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» Devera ser configurado para atender a todas as particularidades da legislacao
tributaria Municipal, Estadual e Federal.

» Devera ser compativel com navegadores de coédigo aberto, sem
funcionalidades restritas a recursos de navegadores proprios.

» Devera utilizar plugins de mercado de uso gratuitos como flash, Java, entre
outros.

» Devera ser baseado no conceito de controle de transacdo, mantendo a
integridade do banco de dados em quedas de energia e falhas de software ou
hardware.

» Permitir a exibicdo de mensagens de alerta configuradas pelo Departamento
de Tributagdo do Municipio.

» Permitir buscar, através de filtro, pela descricdo de uma funcionalidade, sem
precisar navegar nos menus para encontrar a funcionalidade desejada.

» Permitir ao contribuinte efetuar consultas de débitos de todos os tributos
lancados para todos os tipos de cadastros municipais.

» Permitir ao contribuinte através de consulta de seu cadastro, a emissdo de
carnés dos tributos lancados por oficios tais como: IPTU, alvara, ISSQN fixo

» Permitir ao contribuinte identificar o vencimento original dos débitos.

» Permitir ao contribuinte emitir um relatorio impresso da relacdo dos débitos
consultados.

» Permitir ao contribuinte gerar boletos para pagamento.

» Permitir ao contribuinte gerar somente o codigo de barras.

» Permitir ao contribuinte emitir boletos vencidos atualizados para a data de sua
escolha desde que seja no mesmo més corrente da data da solicitacéo.

» Nao permitir a emissao de boleto com data de pagamento retroativo.

» Possuir legenda para facilitar identificacdo de informacgBes disponiveis na
consulta.

» Permitir ao contribuinte emitir boletos para recolhimento individualizados, por
parcela, vencidos ou a vencer ou agrupando as mesmas em um unico boleto.

» Permitir configuracéo pelo departamento de tributacéo, para limitar na consulta
de débitos, a exibicdo de débitos, por exercicio e por situacdo do débito.

» A consulta de débitos devera possuir no minimo 0s seguintes campos:

exercicio, tipo de tributo, parcela, data de vencimento, situacdo do débito, e
valor do tributo atualizado.

Permitir a emissdo de boletos para diferentes convénios de cobrancgas, que
devem estar configurados por tributos, sem interferéncia do contribuinte.

» Permitir a emissdo dos carnés nas mesmas configuracdes e definicbes do
software de gestéao tributaria do municipio tais como: convénio bancario, cota
Unica, descontos, parcelas, valores e leiautes como a capa.

» Devera emitir os carnés apenas com parcelas em aberto e ndo vencidas.

» Permitir ao contribuinte emitir as seguintes certidées relativos a tributos de
competéncia municipal: Certiddo Negativa de Débitos, Certiddo Positiva com
efeito de Negativa e Certidao Positiva.

» Permitir o contribuinte emitir as certiddes negativas através do cadastro

municipal ou pelo CPF/CNPJ do mesmao.
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» Permitir ao contribuinte na emissao de certidao informar o nome do requerente,
o CPF/CNPJ do requerente como também a finalidade da certidao.

» Permitir a verificagcdo no caso da emisséao de certiddo por CPF/CNPJ todos os
cadastros vinculados a pessoa inclusive imOveis ou empresas que sejam de
sua propriedade.

» Permitir a emisséo de certiddes considerando ou ndo débitos com exigibilidade
suspensa.

» Permitir a emisséo de certiddo positiva de débitos caso seja identificado alguma
irregularidade que nao permita a emissao da certiddo negativa de débitos, ou
emitir uma mensagem de aviso para comparecer ao departamento de
tributacéo caso seja assim configurado.

» Permitir a emissdo de uma certidao negativa de débitos caso o contribuinte ndo
possua nenhum cadastro na base de dados do Municipio.

» Gerar a certiddo conforme prazo e fundamentacdo legal estabelecido na
legislacdo municipal.

» Permitir que o contribuinte valide as certidbes geradas pelo portal do
contribuinte através do numero de autenticidade gerada no documento, caso a
certiddo seja valida, as informacgfes para que seja efetuado a conferéncia com
0 documento impresso.

» Permitir configurar a possibilidade ou ndo de qualquer documento gerenciado

pelo sistema, a reimpressao do documento durante verificacdo de

autenticidade.

Permitir ao contribuinte emitir o BIC (Boletim de Informacdes Cadastrais) de um

determinado imovel através do numero de seu cadastro.

Devera permitir ao contribuinte consultar na através do numero do cadastro

imobiliario os valores venais do imével tanto o predial quanto o territorial.

Permitir ao contribuinte emitir laudo de avaliacdo do imdvel através do nimero

do cadastro imobiliario.

Permitir ao contribuinte efetuar a consulta dos dados de seus cadastros

municipais, entre eles: Imobiliario, Mobiliario, CPF ou CNPJ, permitindo-o a

emissao e impressao da consulta cadastral.

» Permitir emisséo de Certiddo Comprobatoéria de cadastros, solicitando informar
0 requerente e também possibilitar configurar finalidades diversas para
emissao, controlar o prazo de validade do documento através de parametros,
podendo ser por data fixa, quantidade de dias ou validades diferentes por
finalidade.

» Permitir emissao de Certiddo de Numeracao de cadastros, solicitando informar
o requerente e também possibilitar configurar finalidades diversas para
emissao, controlar o prazo de validade do documento através de parametros,
podendo ser por data fixa, quantidade de dias ou validades diferentes por
finalidade.

» Permitir impresséo de espelho cadastral customizado.

YV VvV VYV V

4.3.8. Gestao de ITBI (on-line)
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» Possuir controles de Acessibilidade, permitindo ao menos aumentar e diminuir
0 zoom da tela e mudar o contraste podendo utilizar tema Preto e Branco e
ainda atender os principais tipos de Daltonismo, Protanopia, Deuteranopia e
Tritanopia.

» Devera ser totalmente responsivo, adequando o seu layout para funcionar

tanto em Navegadores, Tablets e Celulares sem a necessidade de instalacao

local nos dispositivos méveis.

Possuir canal para comunicacéo entre Cidadao e Prefeitura, onde ele possa

realizar qualquer indagacéo a municipalidade.

Possuir area para que o cidadao possa tirar duvidas frequentes a respeito do

uso do sistema.

Permitir customizar pagina inicial do sistema com texto de desejo da

Prefeitura.

Possuir tutorial para orientar o cidadao no primeiro acesso do aplicativo.

Possuir opgao para criar uma conta utilizando CPF ou CNPJ.

Possuir integracdo com login social Facebook e Google;

Possuir login por certificado digital.

Devera disponibilizar servi¢co para recuperar e redefinir a senha caso a op¢ao

de login.

Devera disponibilizar cadastro de procuradores.

Permitir que cartdrios possam autorizar seus funcionérios a fazerem pedidos

em nome do Cartorio.

Permitir que empresas (Loteadoras, Construtoras, Imobiliarias entre outros)

através de seu CNPJ possam autorizar seus funcionarios a fazerem pedidos

em nome da empresa.

Possuir validacdo de termo de responsabilidade, para que o usuério tenha

ciéncias de todas legais que esta assumindo ao usar dados incorretos no

cadastro.

Permitir que o usuério logado pelo CPF consiga ter acesso a uma listagem de

todos os cadastros ao qual este CPF esteja relacionado.

Permitir emisséo de Extrato de Débitos de cada cadastro.

Permitir emissédo dos dados cadastrais detalhados de cada cadastro.

Possuir recursos visuais que orientem o cidaddos de como proceder para

realizar o primeiro pedido;

Permitir que o cidadao possa realizar pedido de ITBI de qualquer cadastro.

Permitir que possa ser feito pedido de ITBI em nome de terceiros caso o

requerente seja algum procurador autorizado.

Permitir que a Prefeitura defina quais tipos de ITBI estardo disponiveis para

pedido online.

Permitir ainda, que a Prefeitura customize cada Tipo de Pedido, bem como

associe quais documentos ou campos serao obrigatorios para que o cidadao

no momento do pedido informe corretamente o pedido;

» Permitir que o cidad&o anexe arquivos obrigatorios com cada tipo de ITBI, tais
como Matricula, Escritura, Contrato de Compra e Venda.
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» Possuir controle para salvar rascunhos, para que caso perca conexao com a
internet o cidadao nao perca todo processo e tenha que cadastrar novamente
do zero.

Permitir que seja informada observacéo no pedido de ITBI.

Permitir vincular os compradores, vendedores e anuentes no pedido de ITBI.

Possuir resumo do pedido e que ele seja apresentado antes da finalizacéo do

pedido, para que o usuario se certifique que o pedido foi preenchido

corretamente.

» Possuir listagem dos pedidos de ITBI ja realizados, contendo no minimo as
seguintes informacdes, Data de Lancamento, Numero do Pedido, Valor
Transacgdao, Valor Financiado, Requerente e Situacao.

» Permitir controle de acbes para cada situacdo do andamento do pedido,

apresentando somente as ac0es permitidas para cada situagao.

Contar com area de interacdo com a Prefeitura, ha medida que 0 processo

seja tramitado na prefeitura, o cidaddo devera ser notificado da acdo na area

de notificaces.

Permitir que através da notificacdo o cidaddo possa acessar o pedido sem

gue tenha que ser localizado em outra tela.

Permitir emitir o boleto para pagamento do ITBI.

Permitir emitir a Declaracdo de Quitacdo do ITBI, mediante confirmacéo do

pagamento pela Prefeitura.

Permitir que todo pedido possa ser consultado através de um resumo.

Permitir que o cidaddo possa coletar arquivos anexados pelos servidores

publicos durante analise do pedido do ITBI.

Possibilitar que quando um pedido for indeferido o usuario possa copiar 0s

dados do pedido para que ndo tenha necessidade de digitar todo processo

novamente e apenas corrigir 0 necessario.

Permitir que o cidaddo possa solicitar Laudo de Avaliacdo de qualquer

cadastro.

Permitir que possa ser feito Pedido de Laudo em nome de terceiros.

Possibilitar que o usuario informe uma observacédo no pedido de laudo.

Possibilitar que no mesmo pedido de Laudo seja solicitada avaliacédo de varios

cadastros.

Possui customizacao de cobranca do ou ndo do Laudo de Avaliacéo

O sistema deve gerar boleto para pagamento referente a taxa de solicitagao

do laudo ao finalizar o Pedido do laudo.

Possuir fluxo diferente para quando o Laudo de Avaliacdo é Isento, ou seja

nao pode ser emitido boleto e o status do pedido deve estar marcado como

isento;

» Possuir lista de acompanhamento dos laudos solicitados, contendo: data do
pedido; numero do pedido; quantidade de avaliacdes; requerente; situacao do
pedido; situacdo do pagamento

» Possuir pesquisa de laudos contendo no minimo os seguintes filtros: data do
pedido; nimero do pedido; numero do cadastro; data do pedido; requerente;
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» Permitir que seja possivel visualizar detalhes do pedido mesmo apds o pedido
realizado.

» Permitir que o cidaddo emita o Laudo de Avaliacéo liberado pela prefeitura,
mediante confirmacao do pagamento do boleto.

» O sistema disponibilizar opcdo para o Cidadao Parcelar seus débitos em
aberto, mantendo integragéo total com o sistema de Gestdo Municipal de
Tributos;

» Possuir recursos visuais que orientem o cidaddo a realizar o primeiro
parcelamento;

» Permitir que o Cidaddo possa realizar o parcelamento de seus débitos,
através de um fluxo simples, possibilitando o cidadéo escolher os cadastros
vinculados ao seu CPF/CNPJ, visualizar os débitos e escolher apenas o que
deseja parcelar.

» Permitir que o Cidaddo simule o parcelamento quantas vezes achar
necessario ndo perdendo o histérico de simulacdo, para que ele possa
comparar e encontrar a melhor opcédo de pagamento.

» Possuir termo de aceite da minuta do contrato do parcelamento, permitindo
imprimir o documento do Acordo de Parcelamento e Boletos para
Pagamentos das parcelas;

» Possuir listagem de todos os parcelamentos realizados referente aos
cadastros vinculados ao CPF/CNPJ logado, possibilitando o cidadao
acompanhar a situacdo de cada contrato, podendo ainda reimprimir através
de um resumo, o contrato de parcelamento e boletos para pagamento, sejam
eles vencidos ou néo, para caso de boletos vencidos o sistema deve calcular
0s juros, multas e correcdes de acordo com a legislacao vigente.

» Permitir que o cidaddo possa realizar autenticacdo de qualquer documento
emitido pelo sistema.

» Permitir que o cidaddo possa emitir segunda via de qualquer documento que
ainda esteja valido sem necessidade de qualquer nova solicitacdo ao
municipio. Por exemplo; Alvaras, Certiddes.

» Possuir Dashboard gerencial por usuario, para que o Servidor Publico consiga
de forma répida visualizar os pedidos aguardando analise e o os pedidos que
estdo em andlise pelo Servidor Publico, apresentando totais de cada um
deles.

» Possuir Dashboard separado para pedidos aguardando transferéncia manual.

» Possuir acdes de acesso rapido que estejam de acordo com a situacdo de
cada pedido.

» Possuir no minimo as seguintes a¢fes para cada pedido: analisar pedido; ver
pedido; deferir pedido; indeferir pedido; gerar débito/boleto; estornar
débito/boleto; imprimir boleto; notificar contribuinte; transferir responsavel;
priorizar pedido; transferéncia manual de proprietario.

» Possuirindicadores de que o pedido estad chegando ao prazo final de resposta
de cada pedido Laudo ou ITBI.

» Devera notificar o Servidor Publico referente pedidos que estdo com pedidos

com data de expiracao préoxima.
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» Possuir botdo de atualizacdo de Pagina sem que haja necessidade de o
usuario carregar novamente a pagina pelo navegador web.

» Possuir controle de acesso a acdes de acordo com o nivel de permissao de
USUuario.

» Possuir controle cronolégico para assumir pedidos, ndo permitir que pedidos
sejam assumidos fora da ordem de abertura, exceto para pedidos priorizados
pela alta gestdo devem furar esta regra.

» Possuir Lista contendo todos os Pedidos de ITBI apresentando no minimo as
seguintes informagdes: data de lancamento; numero do pedido; valor da
transacao; valor financiado; requerente; responsavel; situacdo do pedido.

» Possuir validagbes no formulario de andlise do pedido de acordo com as
necessidades da Prefeitura.

> Permitir definir se o pedido sofrera transferéncia automatica mediante
pagamento do ITBI ou se sera feita transferéncia manual pelo Servidor Publico
responsavel pelo pedido.

» Permitir que o Servidor Publico possa realizar captura dos arquivos anexados
pelos cidadaos para realizar andlise detalhada do pedido.

» Permitir que o Servidor Publico possa anexar novos documentos ao pedido,
podendo estes documentos ficarem ou nao visiveis ao cidaddo, ndo deve
haver limite de quantidade de anexos.

» Possuir validagdo do Percentual de Compra com relacdo ao Percentual de
Venda, ndo permitir que o processo seja deferido caso o percentual esteja
diferente de 100%.

» Permitir que o Servidor Publico faca qualquer correcéo nas pessoas partes do
pedido, permitir adicionar ou editar novos compradores, vendedores e
anuentes, ajustar percentual de compra e venda, de acordo com documento
anexo, sem que haja necessidade de indeferir o processo e o cidadao tenha
gue realizar novo pedido.

> Possuir area separada que apresente de forma consolidada os dados dos

Compradores com o Proprietarios atuais existentes no cadastro imobiliario,

para dar uma nocdo ao Servidor Publico de como ficard o quadro de

proprietario do imével.

Permitir que seja definido qual sera o proprietario principal do cadastro.

Permitir qual tipo de vinculo dos proprietarios (Principal, Coproprietario, etc).

Permitir exclusdo de proprietarios consolidados do cadastro imobiliario,

visando ndo ter a necessidade de acessar outra tela para ajustar os

proprietarios dos cadastros.

» Possuir célculo automético de avaliacdo do ITBI de acordo com lei municipal
vigente.

» Possuir pesquisa auxiliar que retorne no minimo as ultimas trés avaliacfes
realizadas para o imovel em analise.

» Permitir que seja ajustado os valores das constru¢des do imovel ou remover
construcbes de acordo com o informado nos documentos anexados ao
processo e gue ao alterar a area construida o sistema ja recalcule o valor

YV V
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avaliado de forma automatica, sem necessidade nova acédo pelo Servidor
Publico.

» Possuir acdo para restaurar os dados da Construcao, a fim de voltar os dados
originais do imovel, neste momento sistema deve recalcular o valor avaliado
conforme planta de valores.

» Permitir que o servidor publico possa editar o valor da avaliacdo para definir
de acordo com valores apurados referente negociacbes do mercado de
imoveis.

» Possuir painel contendo o resumo do pedido do ITBI que deve ser
apresentado ao Servidor Publico antes do deferimento do Processo,
permitindo que seja feita uma dltima conferéncia antes de finalizar analise do
pedido, o resumo apresentado deve conter no minimo dados relacionados a
Transferéncia, Dados Imével, Dados das Constru¢cdes, Compradores,
Vendedores, Anuentes, Documentos Anexados.

» Qualquer alteracdo realizada pelo servidor publico deve ser gravada em log e
ser apresentada no resumo de cada pedido, permitindo que qualquer gestor
possa acessar e consultar estas informacg6es de forma rapida e pratica.

» Possuirinteracdo com o Cidadéao, todas acdes de Deferimento, Indeferimento,
Finalizagdo do processo devem ser notificadas e apresentadas para o
Cidadao em area de destaque.

» Possuir Lista contendo todos os Pedidos de Laudo que apresente no minimo
as seguintes informacdes: data de lancamento; numero do pedido;
requerente; responsavel; situacdo do pedido; situacdo do pagamento.

» Possuir validacdes no formulario de andlise do pedido de acordo com as
necessidades da Prefeitura.

» Possibilitar calcular o valor do imovel para fins de transferéncia a partir dos
valores definidos na planta de valores do municipio.

» Possuir consulta a documento auxiliar que retorno as trés ultimas avaliacdes
a fim realizados do imével, para auxiliar na definicdo da avaliacdo de acordo
com valores de mercado.

> Permitir que o Servidor publico salve parte do pedido sem que tenha
finalizado, podendo voltar a analisar em outro momento sem perder o trabalho
ja realizado.

» Possuir filtros para listar apenas os cadastros vinculados ao pedido de Laudo
gue ainda estdo com avaliacdes pendentes.

» Possibilitar que o Servidor Publico possa estornar um pedido de Laudo para
correcdo do valor avaliado somente enquanto a boleto do pedido ainda nao
esteja pago.

» Possuir validacao para liberagéo do Laudo de Avaliacédo ao Cidadédo somente
depois que houver a confirmacdo do pagamento do boleto pelo sistema
tributario da prefeitura.

» Permitir que um Laudo seja indeferido mesmo depois de ser liberado por
engano.

» Gravar em log todas alteracdes realizadas pelo servidor publico a fim de

manter a rastreabilidade das alteracGes
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realizadas e que seja possivel visualizar estas informacfes juntamente com o
Resumo do pedido.

» Permitir cadastrar todos os tipos de ITBI que serdo utilizados no pedido de
ITBI Online, podendo deixa-los visiveis ou hdo em qualquer momento.

» Permitir o cadastro de Documentos, podendo configurar qualquer documento
associado a qualquer tipo de documento, podendo ainda criar campos
numéricos, texto ou data, para configurar o cadastro do documento que
devera ser apresentado para o cidaddo no momento do pedido do ITBI.

» Possibilitar que Documentos cadastrados possam ser definidos como
obrigatoério ou ndo.

> Permitir que o Servidor Publico coloque notas explicativas para Cada Tipo de
ITBI e que estas notas sejam apresentadas no momento do Pedido realizado
pelo Cidadao.

» Permitir que o Servidor Publico coloque notas explicativas para cada
Documento Obrigatério e que estas notas sejam apresentadas no momento
do Pedido realizado pelo Cidad&o.

> Permitir que seja possivel customizar o contetdo que serd apresentado para
o cidadado ao na tela inicial do sistema, podendo customizar fonte, tamanho,
cores das fontes, negrito, italico, etc.

» Possuir controle de cadastro de Termo de Responsabilidade. Controlar data
e hora de criacdo, data de validade, usuario de criacdo e seu conteudo.
Sempre que houver uma nova alteracdo todos os usuarios cadastrados
(cidadaos) deverao ser direcionados para aceitar as novas politicas descritas
no novo termo cadastrado;

> Possuir listagem das Leis de Parcelamentos Vigentes, podendo torna-las
visiveis ou ndo para os cidadaos, bem como também permitir cadastrar um
Termo de Confissdo de Divida para cada lei de Parcelamento.

» Possuir area para acompanhamento da comunicacdo com o sistema de
Geragdo de Tributos Municipais, com no minimo as informacbes de
Atualizacdes de Cadastros e Enderecos e confirmacdo do pagamento de
boletos referentes aos pedidos realizados.

4.3.9. Gestao de Alvaréa (on-line)

» Permitir que pessoas fisicas e juridicas possam utilizar o sistema, sendo
tratadas conforme o tipo de inscricdo: Profissionais Liberais,
Microempreendedores Individuais (MEI), ME, EPP e LTDA.

» Devera utilizar captcha para maior seguranca no login da aplicagéo.

» Possuir o cadastro online de usuarios de modo que 0 mesmo possa acessar a
aplicacédo e realizar os procedimentos necessarios para a emissdo de seu
alvara.

» Permitir consulta prévia para identificar se a(s) atividade(s) desejada(s) (CBOs
e CNAEs) para a abertura/alteracdo da empresa sédo permitidas no local

indicado.
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» Permitir realizar consultas e solicitacdes de alteracbes de alvara para os
seguintes itens:

e Mudanca de endereco.

Mudanca de area.

Incluséo de atividades.

e Exclusédo de atividades.

e Incluséo e exclusdo de socios.

e Mudanca de razéo social.

» Possuir integracdo com o sistema tributario municipal, de modo que sejam
verificados débitos e pendéncias cadastrais personalizaveis como adverténcias
e/ou bloqueios no término da consulta prévia e no inicio da solicitacdo do
alvara.

» Realizar a emissdo de débitos de laudos e de taxas mobiliarias conforme

configurag®es do sistema tributario municipal com a emisséo do boleto em tela.

» Permitir anexar os documentos necessarios para emissao do alvara (Contrato
Social, Autorizagdo da Politica Federal, CNP).

» Realizar a geracdo de recibos de consulta prévia e de solicitacdo, constando
todos os dados e suas possiveis restricbes e limitagBes, configuragdes por
atividades e localizacao.

» Possuir op¢do de acompanhamento da solicitagdo através do numero de recibo
da solicitacdo do alvard em tempo real, a fim de acompanhar os tramites da
validacdo dos documentos e pareceres dos laudos gerados para a solicitacao.

» Permitir realizar a emissédo do documento de Alvara.

» Possuir a geracdo de laudos necessarios para liberacdo do alvara conforme a
configuracdo de atividade(s) e localizacdo do imoével, tais como: Bombeiro;
Vigilancia Sanitaria; Ambiental e Postura.

» Permitir configuracéo, por grau de risco se a liberacdo do alvara depende da
execucdo prévia dos laudos e da validacdo dos documentos ou ndo.
Padronizado conforme o sistema federal REDESIM (Grau de risco Alto, Baixo
ou Liberdade Econdmica).

» Possuir integracdo com ferramentas de geoprocessamento, verificando
restricdes de zoneamentos e perimetros conforme atividades desempenhadas,
como por exemplo: bares proximos a escolas ou hospitais, transportadoras e
fabricas de produtos quimicos ou explosivos no centro da cidade, entre outras
atividades conforme retorno da ferramenta de geoprocessamento.

» Exibir um mapa da localizacdo do imovel na consulta prévia no caso de
integracdo com ferramentas de geoprocessamento.

» Permitir que o registro de pareceres para os laudos, sejam realizados
diretamente pela aplicacdo, permitindo a concessao de permissdes especificas
para cada usuario e para cada tipo de laudo.

» Permitir a emissdo da 22 via das taxas com a realizacdo dos possiveis célculos
de multas, juros e correcdes, caso o boleto original esteja vencido.

» Permitir adicionar ou remover um determinado tipo de laudo em uma

solicitagéo.
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» Possuir relatorios quantitativos de consultas prévias, solicitacdes e alvaras
emitidos.

» Possuir relatério de controle de solicitagdes de renovacdes.

» Possuir relatorio de laudos por situacao e laudos vencidos.

» Permitir a configuracdo das atividades, definindo os seus laudos, eixos,
zoneamentos, proibi¢cdes, observacdes e exigéncias. Configuraveis por tipo de
iInscrigao.

» Permitir o cadastro de observacdes dos laudos, configuraveis para serem
exibidas ou ndo no documento do Alvara.

» Possuir cadastro de tipos de exigéncias.

» Possuir cadastro de observacoes.

» Permitir integracdo com o portal online do cidaddo para autenticacdo de
usuarios, reutilizando os acessos ja existentes para acessar o alvara on-line.

» Permitir emissdo da dispensa da licenca ambiental para as solicitacdes que

tiverem CNAEs que ndo exijam laudos de meio ambiente, quando tipo de
solicitacao for inicial, mudanca de endereco ou mudanca de atividade.

Possuir listagem de solicitagbes de dispensa da licengca ambiental, com
controle de data da emisséo e solicitante.

» Permitir integragdo com o sistema Empresa Facil (REDESIM), tornando o fluxo
de consultas automatico, contemplando integragcdo com geoprocessamento, e
transparente ao usuario durante a consulta prévia.

» Possuir relatério de solicitacbes REDESIM.

» Permitir o recebimento do retorno do processo da junta comercial, gerando
automaticamente o registro mobiliario no sistema tributario, caso nédo haja
restricbes (ex. acessibilidade, certificado de conclusédo de obra etc.).

» Permitir que sejam listadas as solicitacdes de registros mobiliarios que tem
restricdbes, onde seja possivel liberar caso tenham sido atendidos os
requerimentos das restricdes.

» Permitir integracdo com o sistema Empresa Facil (REDESIM) para emissao e
envio do débito e do alvard, sendo este processo transparente ao usuario.

» Permitir que o contribuinte possa acompanhar a solicitacdo de alvara
consultando pelo niamero do protocolo do sistema Empresa Facil (REDESIM)
ou numero da solicitagdo ou numero do cnpj da empresa.

» Permitir que seja solicitado a renovacdo de alvara de forma online pelo
contribuinte quando a solicitagcao possuir algum laudo ou o alvara provisorio.

» Permitir que seja possivel adicionar exigéncia nos laudos e o contribuinte de
forma online possa fazer o acompanhamento.

» Permitir gerar uma ordem de servigo no sistema de fiscalizacao pelo sistema
de alvara, receber os dados do parecer do fiscal apos a fiscalizacdo e adicionar
ao andamento do laudo do alvaré via integracdo dos sistemas.

» Permitir a reimpressdo do documento de alvara ja existente no sistema
tributario.

» Possuir funcdo para que assim que todos os laudos forem liberados pelos
respectivos setores ser disparado um e-mail avisando o contribuinte.
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» Possuir funcao para que seja possivel enviar exigéncias para a Empresa Facil
(REDESIM) e visualizar documentos anexos.

» Possuir fungéo para que assim que todos os laudos forem liberados e antes de
gerar o débito e o alvara o sistema verificar se todos os anexos foram validados.

4.3.10. Gestéo de Fiscalizagéo (on-line)

» Gerenciar atividades e rotinas referente a gestdo de processos dos
departamentos de fiscaliza¢do do Municipio, tais como: Fiscalizacao Tributéaria,
Fiscalizacdo Sanitaria, Fiscalizacdo de Obras, Fiscalizacdo de Postura,
Fiscalizagdo Ambiental entre outras, automatizando e otimizando processos de
trabalho.

» Eliminar modelos de documentos emitidos pela Fiscalizacdo Municipal de
forma manual, objetivando automatizar e integrar os demais processos de
trabalho da area administrativa e fiscal da contratante.

» Mapear e integrar os processos de trabalho, atividades e rotinas. A ferramenta
devera visar a eficiéncia, permitindo a racional utilizagdo dos recursos
humanos, financeiros e materiais.

» Permitir uma visao integrada das informacgfes de forma a permitir ao gestor
visualizar o processo administrativo como um todo e obter informacfes
completas e consistentes para subsidiar a tomada de decisoes.

» Controlar com eficiéncia, os prazos existentes nos processos administrativos
da fiscalizagdo municipal, tais como: prazo para recursos administrativos,
autuacdes, notificacdes, entre outros.

» Integrar e consolidar as informacbes relevantes a fiscalizacdo municipal,
existentes nos softwares de gestdo e controle utilizados pela Contratante.

» Permitir a customizacao da solucao visando atender demandas especificas da
contratante, tais como: modelos de notificagBes, autos de infracdo, PAT
(Processo Administrativo Tributério), entre outros documentos utilizados pela
fiscalizacdo municipal.

» Garantir a seguranca e qualidade da informacao processada pelo software.

» O sistema devera ser configurado para atender a todas as particularidades das
legislac6es do Municipio.

» Todas as funcionalidades devem rodar em ambiente seguro e o acesso ao
software devera ser efetuado através do CPF do fiscal, com a mesma senha
de acesso utilizada no sistema tributario do Municipio.

» Todas as funcionalidades do modulo deveréo funcionar em ambiente WEB.

» A contratada devera efetuar a conversao de todos os dados existentes para a
solucéo contratada.

» Ser baseado no conceito de controle de transac¢éo, mantendo a integridade do
banco de dados em quedas de energia e falhas de software ou hardware.

» Possuir controles de seguranga dos usuarios, que permitam acessos por
funcdes e rotinas.
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Permitir senha criptografada para sistema, banco de dados e transmissao de
dados, utilizando algoritmos de hash, tais como: MD5.

Permitir a configuracéo de hierarquia dos departamentos de fiscalizacéo.
Permitir cadastrar todos os departamentos de fiscalizagcdo existentes no
Municipio.

Permitir que o cadastro dos departamentos de fiscalizacao faga a vinculagéao
da hierarquia do mesmo.

Permitir a vinculacdo dos usuarios que terdo acesso as informacdes do
departamento.

N&o permitir o acesso de pessoas ndo autorizadas, a processos ao qual ndo
seja o responsavel.

Permitir a abertura de processos administrativos fiscais para cada tipo de
processo, pré configurado para respectiva rotina.

Permitir configurar os atos respectivos para cada tipo de processo de
fiscalizacao.

.Permitir cadastrar o fluxo para cada tipo de processo de fiscalizacdo contendo
todos os atos que pertence ao fluxo, tais como: termo de inicio de acao fiscal,
notificacdo preliminar, autos de infracéo.

Permitir configurar cada ato do processo de fiscalizacdo de forma dinamica,
conforme modelos usados pelo Municipio, com insercdo dos devidos campos
de cada ato diretamente pelo usuario do sistema sem intervencdo de
desenvolvimento.

Permitir definir prazo no ato do processo, configurado pelo usuéario no sistema.
Permitir ativar ou inativar determinado ato configurado no processo, pelo
usudrio no sistema.

Permitir configurar o ato para aceitar ou ndo documentos anexos, bem como
definir o tipo de extens&o do arquivo a ser anexado.

Permitir configurar atos com acfes especificas, por exemplo: Ato para
Encerramento do Processo, Ato para Transferéncia de Processos.

Permitir a visualizacdo do ato, para simples conferéncia independente de sua
situacgao.

Permitir o lancamento de autos de infracdo contendo multas variaveis que
incidem sobre o tributo devido.

Permitir o lancamento de auto de infracdo contendo multas prefixadas sobre o
valor de referéncia do Municipio.

O auto de infracdo, devera permitir ao fiscal, identificar os artigos da legislacéo
vigente, e calcular o valor das penalidades em moeda corrente, convertendo
de unidades fiscais quando for o caso.

Permitir o lancamento de auto de infracdo contendo multas aplicadas sobre
reincidéncias de infragéo.

Identificar se a multa/penalidade esta ou nao constituido/lancado no cadastro
do contribuinte no sistema tributario municipal.

» Permitir o langcamento e constituicdo dos valores apurados de tributos como
também as penalidades aplicadas em autos de infracdo diretamente no
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cadastro do contribuinte no sistema tributario do Municipio em tempo real.
Permitir emitir pareceres de 12 e 22 instancia diretamente no processo
administrativo fiscal.
Permitir a transferéncia do processo administrativo fiscal, de um fiscal para
outro.
Permitir o cancelamento de transferéncia do processo administrativo para outro
fiscal.
Permitir o acesso para todos os processos, caso o fiscal seja chefe do
respectivo departamento de fiscalizacao.
Permitir configurar assuntos do sistema de protocolo aos tipos de processos.
Permitir anexar arquivos digitalizados referente a defesas e ou recursos do
contribuinte, a processos administrativos.
Permitir configurar guias de recolhimento para constituicdo dos débitos no
Sistema de Tributacdo do Municipio, dos artigos das legislacdes cadastradas,
gue possuem previsao de penalidade.
Permitir pesquisar os processos da fiscalizagcdo municipal cadastrados, através
de no minimo os seguintes filtros: numero do processo, CPF/CNPJ, por fiscal,
por situacao.
Permitir emissdo de relatério de processos da fiscalizacdo municipal
cadastrados, através de no minimo os seguintes filtros: tipo de processo,
situacao, por fiscal, exercicio.
Permitir visualizacdo do tempo em que 0 processo se encontra em analise com
o fiscal responsavel.
Permitir alteracdo do periodo de fiscalizacdo mesmo apds a abertura do
processo.
Permitir a emissdo de comunicacéo interna ou ordem de servico com todos 0s
dados necessarios a abertura do processo administrativo fiscal.
Permitir a reabertura do processo caso ele esteja encerrado.
N&o permitir a abertura de atos dentro de um processo, caso 0 mesmo esteja
em transferéncia de um fiscal para outro.
Permitir a inclusdo de um processo de fiscalizacdo, atrelado a um nimero de
protocolo, bem como editar o numero do protocolo ja informado.
Permitir fazer levantamento do movimento apresentado pela empresa e o
movimento apurado pelo fiscal.
O termo circunstanciado, devera permitir registrar toda a fundamentacao legal
aplicada sobre o processo administrativo.
Permitir a emissédo de termos circunstanciados contendo mapa de apuracao
fiscal a qual identifica-se langcamento de diferencas de tributo apurado pela
fiscalizacéo, para emissdo de autos de infracdo com aplicacdo de multa.
Permitir a emissdo de notificagcbes para as empresas irregulares com a
declaracéo, pagamento ou obrigacdes acessorias.
Permitir identificar qual o regime fiscal da empresa para cada exercicio no mapa
de apuracéo.
Permitir lancar as aliquotas e os anexos do simples nacional no mapa de
apuracao fiscal.
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O mapa de apuracéao fiscal devera verificar automaticamente se existe crédito
ou débito no levantamento para cada competéncia fiscalizada.

Caso o0 mapa de apuracao fiscal identifique créditos a serem restituidos ao
contribuinte 0 mesmo devera efetuar diretamente o abatimento nos periodos a
gual exista débitos a serem pagos pelo mesmo.

O mapa de apuracao fiscal devera permitir exportar em planilhas eletrénicas
(Excel, Libre Oficce Calc, Br Oficce Calc), todas as informagdes fiscais,
inerentes ao processo e prazo de fiscalizacdo, para manipulacao e ajustes pelo
fiscal responsavel.

O mapa de apuracado fiscal devera permitir importar planilhas eletrénicas
(Excel, LibreOficce Calc, BrOficce Calc) contendo informagbes fiscais,
inerentes ao processo e prazo de fiscalizacdo, considerando leiaute pré-
definido.

O mapa de apuracado fiscal, devera permitir o lancamento das seguintes
receitas: notas fiscais emitidas, receitas de venda de mercadorias, outros tipos
de receitas vinculadas a prestacéo de servico e ao contribuinte fiscalizado.

O mapa de apuracdo fiscal, devera permitir identificar receitas ndo tributaveis,
como também receitas provenientes de outras empresas do mesmo grupo
econdmico.

Permitir carregar no mapa de apuracédo fiscal todos os documentos fiscais
emitidos pelo contribuinte no sistema de NFS-e automaticamente para o
periodo a ser fiscalizado.

O mapa de apuracao fiscal devera permitir incluir, editar e remover o0s
documentos fiscais vinculados ao processo de fiscalizacao.

O mapa de apuracdo fiscal devera permitir a visualizacdo de forma
consolidada, de todos os valores apurados no processo administrativo,
contendo no minimo: receita bruta, receitas de servicos, receita tributavel,
imposto devido, imposto recolhido, imposto retido, correcdo monetaria e
encargos pecuniarios.

Permitir a emissdo de notificacdo de lancamento contendo os valores dos
tributos identificados no mapa de apuracdo fiscal, ndo recolhidos pelo
contribuinte.

A notificacdo de lancamento devera conter no minimo:

Més e ano de competéncia.

Vencimento original.

Valor original.

Multa.

Juros.

Correcdo monetaria.

Identificar se o tributo da notificacdo de lancamento esta ou nao
constituido/langado no cadastro do contribuinte no sistema tributario municipal.
Permitir fiscalizar as obras publicas e particulares, concluidas ou em
andamento, abrangendo também demoli¢bes, terraplanagens, parcelamento
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do solo, colocacado de tapumes, andaimes, telas, plataformas de protecéo e as

condi¢cbes de seguranca das edificacoes.

Permitir fiscalizar o cumprimento do Cdédigo de Obras e Edificacbes, do Plano

Diretor Participativo e da Lei Municipal de Parcelamento do Solo.

Permitir emitir notificacGes, lavrar autos de infracdo e expedir multas aos

infratores da legislag&o urbanistica municipal.

Permitir registrar informacgdes/imagens da vistoria efetuada em campo, para a

expedicao de “Habite-se” das edificagdes novas ou reformadas.

Permitir efetuar a fiscalizacdo do ISSQN, incidente sobre os projetos de

construcao civil, para posterior emisséo do habite-se.

Permitir apurar o valor da construcdo civil, através do lancamento dos

documentos fiscais fornecidos pelo contribuinte.

Permitir apurar o valor da construgéo civil utilizando com base o CUB (Custo

Unitario Base da Construcéo civil), segregando por: Mao de obra, materiais,

equipamentos e despesas administrativas.

» Permitir ao fiscal escolher qual o tipo de calculo sera aplicado ao contribuinte
pelo CUB (Custo Unitario Basico da Construgdo Civil) ou documentos
apresentados.

» Permitir a configuragcdo de um percentual limite para o fiscal aprovar uma
determinada apuracdo em menor valor.

» Permitir o cadastro dos tipos de projeto utilizados pelo Sindicato da indUustria da
construcdo civil, que constitui o CUB (Custo Unitario Basico da Construcdo
Civil), contendo no minimo: padrédo da edificacdo, tipo do projeto, sigla,
descricéo e nota técnica.

» Permitir o cadastro dos valores por tipo de projeto e competéncia do CUB
(Custo Unitario Basico da Construcao Civil), segregados por: valor da mao-de-
obra, valor de materiais, despesas administrativas, equipamentos.

» Permitir fiscalizar as obras publicas e particulares, concluidas ou em
andamento, abrangendo também demoli¢bes, terraplanagens, parcelamento
do solo, a colocacéo de tapumes, andaimes, telas, plataformas de protecéo e
as condicoes de seguranca das edificagcbes identificadas no
georreferenciamento.

» Permitir validar automaticamente se os profissionais (engenheiros, arquitetos)
ligados ao projeto de construcéo civil, objeto da fiscalizagdo, possuem alguma
pendéncia junto ao municipio, tais como: alvara de licenca vencido, ISSQN néo
recolhido.

YV Vv VY V VY V

» Permitir autorizar e fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos comerciais,
industriais, e prestadores de servicos.
» Permitir autorizar e fiscalizar propagandas, placas e anuncios nas areas
publicas e frontais aos iméveis.
» Permitir autorizar o funcionamento de eventos, shows, parques de diversoes,
circos.
» Permitir configurar as disposi¢des existentes no Codigo de Posturas Municipal.
» Permitir configurar os atos correspondentes ao processo de fiscalizacado de
posturas municipais.
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Permitir tramites em atos do sistema de fiscalizacéo, registrando pareceres nos

laudos do sistema de alvara online.

Permitir visualizar os dados da solicitacdo do alvara, contendo dados do

contribuinte, dados do imével, dados da construcdo e dados das atividades.

O sistema devera prever a troca de dados com os softwares do Municipio

conforme segue:

Troca de dados quanto a atualiza¢éo e inclusédo de cadastros. O sistema devera

prever a atualizacdo e/ou inclusdo de dados de cadastros modificados e/ou

incluidos.

e Troca de dados quanto a atualizacdo e inclusao de débitos. O sistema devera
prever a atualizacdo e/ou inclusdo de dados de débitos modificados e/ou
incluidos.

e Troca de dados quanto a movimentacao financeira. O sistema devera prever a
atualizacao e/ou inclusédo de dados da movimentacéo financeira.

e Troca de dados quanto a emissdo de documentos de recolhimento de débitos.
O sistema devera prever a troca de dados da emissdo de documentos de
recolhimento de débitos.

e Toda a integracdo devera ser de forma on-line em tempo real.

» Permitir anexar imagens registradas in loco.

» Permitir abrir o processo no sistema de fiscaliza¢do para anélise da concesséo
das isencdes a partir da solicitagéo no sistema de protocolo do Municipio.

» Permitir configurar os atos correspondentes ao processo de fiscalizagcdo das
isen¢cdes Municipais.

» Permitir registrar o estudo social feito pela assistente social para concesséo da
isencao.

» Permitir integracdo com sistema de alvara online, no qual os laudos do alvara
poderao abrir processos no sistema de fiscalizag&o.

» Permitir configurar tipos de processos para diferentes tipos de laudos de
vistorias.

» Permitir configurar os atos correspondentes as vistorias das quais dependem o
alvara.

>

>

>

4.3.11. Gestao de Recursos Humanos e Folha de Pagamento

» Permitir o cadastro do fluxo que a avaliacdo de desempenho e/ou estagio
probatério devera seguir através de processo online, pelo Portal do Servidor.
No cadastro podem ser definidas todas as agfes a serem tomadas pelo
avaliador, como por exemplo a Resposta de um Questionario, Alteracdo de um
Questionario jA preenchido, concordar ou discordar com as respostas
preenchidas em etapas anteriores e a Conferéncia de questionario.

» Permitir o cadastro de op¢des de respostas a serem utilizadas em questionarios
que serao disponibilizados de forma online, aos avaliadores. As respostas
devem ser do tipo Pontos ou Percentual e ainda, devem obrigar que ao
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selecionar determinada opc¢éo, o avaliador tenha que descrever o motivo de
sua escolha.

» Permitir o cadastro de Questionarios que poderdo ser aplicados de forma
online, através do Portal do Servidor, de acordo com o fluxo pré-estabelecido
pela entidade. Nele devera ser possivel criar perguntas que serdo aplicadas,
vincular as opc¢bes de resposta e informar os afastamentos que podem
prorrogar ou perder direito a avaliagao.

» Permitir o controle de estagio probatorio de acordo com as regras de
periodicidade da entidade, podendo criar periodos de avaliacdo dentro do
mesmo parametro.

» Permitir que o periodo de Estagio Probatoério seja ou ndo contabilizado para o
Aquisitivo de Adicional por Tempo de Servico do funcionario. Devera também
prorrogar, de acordo com as normas da entidade, o periodo do Estagio em
casos de Nomeacdo em Cargo Comissionado.

» Permitir controle de funcionarios que realizardo a avaliacao através do regime.

» Permitir que seja possivel inserir uma nova avaliagcdo, que podera ser
respondida de forma online através do Portal do Servidor, com os parametros
desejados pela entidade. Devera carregar alguns dados de acordo com a
avaliacdo selecionada, porém devera permitir alterar dados da avaliacdo, como
o Periodo Avaliado e as matriculas das sequéncias de acordo com o fluxo
selecionado.

» Possuir Controle de Avaliacdes, onde devera ser possivel realizar acbes como:
Alteracdo de Data de Término da Avaliacao, Bloqueio de Resposta, Alteracéo
de Avaliador e Exclusdo de Avaliador.

» Possibilitar consultar todas as acodes relacionadas ao preenchimento do
guestionario, consultando informacdes, como por exemplo: Data / Hora em que
a Avaliacdo foi Aberta, Respondida, enviada, entre outros.

» Possibilitar baixar os documentos enviados em Avaliacfes realizadas pelo
Portal do Servidor.

» Permitir que sejam geradas pelo sistema Avaliacdes conforme configurado pela
entidade, para serem respondidas através do Portal do Servidor, conforme
guestionario e fluxo cadastrados. Na geracao o sistema devera avisar o usuario
se a avaliacdo que esta sendo gerada esta no periodo correto ou se possui
alguma perda de direito / prorrogacdo, de acordo com as deducles
cadastradas no questionario.

» Permitir que sejam geradas movimentacdes de Progressdo Funcional para
Avaliacbes de Desempenho de acordo com a parametrizacdo realizada pela
entidade. Com isso, havera reflexo automatico no valor de salario a ser pago
para o funcionario que possui direito a elevacéo.

» Permitir que seja possivel realizar a Correlacdo entre Rubricas e Eventos
cadastrados no sistema, de acordo com as tabelas do eSocial.

» Permitir que seja possivel realizar a Correlagdo dos Tipos de Logradouros do
sistema, de acordo com as tabelas do eSocial.

» Permitir a geragdo da Qualificacdo Cadastral de acordo com as normas

exigidas pelo e-Social.

Antdnio Henrique V. da Rosa
Lucas Teixeira Moret Pacheco Fundo. Municipal de Satide Valdeck Antonio do Amaral Fabiano Claussen Latini
Sec. Municipal de Administracdo Mat.4.16513-6 Findo Mun.de Ass. Social Sec. Municipal de Fazenda
Mat.4.17496-1 Mat.4.18581-6 Mat.4.17467-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) PMT-RJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS | pRrocESSO N° 18.686/2020
Secretaria Municipal de Administracdo ] )

. N RUBRICA: FLS:
Departamento de Suprimentos e Licitacdo
www.licitacao.teresopolis.rj.gov.br

» Permitir a consulta da Qualificagcdo Cadastral por meio de importacdo do
arquivo de retorno disponibilizado pelo e-Social. Na consulta, o sistema devera
apontar qual a Inconsisténcia encontrada e a orientacdo para a correcao.
Devera ser possivel ainda emitir um relatoério com as informacgdes para consulta
posterior.

» Permitir a geragdo dos Eventos para envio ao eSocial.

» Permitir que seja possivel enviar os arquivos do eSocial, assinando-os
digitalmente com Certificado Digital valido. Apds o envio, 0 sistema devera
permitir consultar a situagdo desse arquivo e, se possuir erros, permitir o
reenvio do arquivo. Também é possivel consultar os dados do recibo do eSocial
e o xml do arquivo enviado.

» Permitir o Cadastro dos Locais de Trabalho da entidade, relacionando os

Postos de Trabalho vinculados. Devera possivel relacionar os Cargos aos

Postos de Trabalho.

Permitir o Cadastro de Junta Meédica, informando qual o profissional

responsavel e profissionais que a compde, bem como a Especialidade.

Permitir o cadastro de Equipamentos de Protecdo, controlando o estoque

minimo, validade, lotes comprados entre outras informacoes.

Permitir que o cadastro do Equipamento de Protecéo seja importado do modulo

Almoxarifado.

Permitir o cadastro de Extintores, com seus dados basicos e a informacao do

local onde 0 mesmo esté instalado.

Permitir a vinculagdo de Equipamentos de Protecdo necessarios para

funcionéarios que ocupem determinado cargo.

Permitir o controle de Registro de Imunizac¢do do Funcionério.

Permitir o cadastro de Campanhas realizadas pela entidade, tanto de

vacinacdo (onde devem ser controladas as datas de aplicacdo), quanto

campanhas gerais. Devera ser possivel através de filtros disponiveis, filtrar as
pessoas que irdao participar dessa campanha.

» Permitir o registro de Visitas Técnicas realizadas por membros do setor de
Seguranca e Medicina do Trabalho da entidade, informando o destino, motivo
e profissionais que realizaram a visita.

» Permitir o controle geral da CIPA, controlando informagbes de Mandatos,
Membros e Reunides.

» Permitir o cadastro de Exames a serem realizados pelos funcionarios. No
cadastro, devem constar informacdes relacionadas ao Exame, bem como as
obrigag6es que devem utiliza-lo (PPP, ASO, PCMSO, eSocial). Por fim, devera
permitir informar a preparacéo para o exame.

» Permitir o cadastro de resultados de exames realizados pelos funcionarios,
possibilitando anexar documentos.

» Permitir o cadastro e controle do Programa de Prevencéo de Riscos Ambientais
(PPRA).

» Permitir o cadastro e controle do Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional (PCMSO).
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Permitir o cadastro de Atestados de Saude Ocupacional, com integracéo total

com o registro funcional do servidor, bem como o impacto em folha.

Permitir movimentacdes de comunicacao de acidente de trabalho.

Permitir o controle de Atendimentos Médicos, possibilitando a geracdo de

Encaminhamentos, Atestado Médico e Receita Médica.

Permitir que sejam cadastrados Prontuarios de Emergéncia. Os prontuarios de

emergéncia deveréo ter registros de atendimentos realizados a pessoas que

nao possuem vinculo com a entidade mas, que por algum motivo, precisam de
atendimento médico enquanto estdo nas dependéncias do 6rgdo. Dessa forma
€ possivel realizar o registro desse atendimento.

» Permitir o controle de Pericia de Servidores, com integracdo com o modulo de
recursos Humanos.

» Permitir a movimentacdo de Entrega, Devolugcdo, Manutencdo de
Equipamentos de Protecao Individual aos colaboradores.

» Permitir que sejam cadastradas atividades de profissionais como: Psicdlogos,
Terapeutas Ocupacionais e Assistente Social, de acordo com a permissao de
acesso do usuario.

» Possibilitar que a entidade consulte todos os dados referente a Saude do

Trabalhador, como por exemplo Ficha Clinica, Restricdes Médicas, Atestados,

Laudos, Imunizacdes, Pericias em de forma centralizada em uma Unica tela,

mostrando todo o historico de atendimentos do funcionario.

Possuir rotina para cadastrar laudo médico, se foi deferido, indeferido ou

deferido parcialmente.

Realizar a emissao do PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario) conforme as

informacdes ja cadastradas no sistema.

Possuir cadastro de restricdo médica que permita informar o tipo de restricao

(readequacgao ou reabilitagdo), o periodo, o médico e os CID’s relacionados

Permitir o cadastro de pessoas individual aos contratos funcionais.

Possibilitar definir foto no cadastro de pessoa por meio de arquivo ou captura

de imagem (webcam).

Preservar historicos e datas das alteracdes de informacdes de enderecos e

bancos.

Realizar validagcdo nos numeros de CPF, CNPJ e PIS ao realizar novos

cadastros de pessoas fisicas ou juridicas

Realizar validacdo de campos obrigatérios no cadastro de pessoas para

atender as informacdes para DIRF, RAIS, SEFIP, TCE.

Permitir vinculagdo de Documentos digitalizados ao Cadastro de Pessoas,

podendo ainda criar novos Tipos de Documentos.

Permitir o cadastro de atos utilizados pela entidade em movimentacdes de

pessoal, movimentagcbes de cargo, etc. Para o cadastro do Ato, deve-se

informar o tipo do ato (podendo ser criado pela entidade, com tabela de
correlacdo ao TCE), qual a sua vigéncia e qual o veiculo de publicacdo. Devera
ser possivel anexar o documento relacionado ao ato cadastrado.

>
>
>
>
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» Permitir a revogacdo de um ato e as movimentacbes vinculadas a ele,
tornando-as sem efeito legal e mantendo o histérico.

» Permitir a realizacdo da importacéo de diarias empenhadas pela contabilidade,
direto para o sistema de Folha de pagamento, sem a necessidade de
exportacao e importacdo de arquivos.

» Permitir o cadastro de Processos Judiciais a serem utilizados no sistema, de
acordo com as informacgodes requeridas pelo eSocial.

» Possibilitar escolher quais lotacdes os usuarios do sistema terdo acesso as

informagdes cadastrais e financeiras.

Permitir integracao total com o sistema de custos, possibilitando informar para

Lotacdes, Classificacdes ou Local de Trabalho qual o alocador que deve ser

utilizado para integracdo. Devera possivel ainda selecionar alocadores

especificos para eventos ou para funcionarios / estagiarios.

Possibilitar o cadastro do organograma de acordo com a estrutura existente na

entidade.

Permitir a alteracdo da estrutura do organograma, mantendo todo histérico

anterior, mesmo que a mudanca ocorra dentro de um mesmo exercicio.

Possibilitar incluir novas Lotacdes através de Fluxogramas.

Possibilitar o cadastro de empresas juridicas que possuem vinculo com a

entidade (credores), com os eventos de desconto e informac¢des de integracao

contabil. Dessa forma, os valores serdo repassados automaticamente a conta
vinculada em Integracao junto ao sistema Contébil.

» Possibilitar o cadastro de Horéarios de Trabalho possiveis a serem realizados
pelos funcionarios. Em seu cadastro, devera ser possivel informar os horarios
de entrada e saida, bem como sua classificacdo (Fixo, Flexivel, Livre,
Revezamento).

» Permitir o cadastro de Escalas de Trabalho mensais, de acordo com os dias a
serem trabalhados pelos funcionarios. Essa escala devera ser utilizada em
rotinas como Vale Transporte.

» Possibilitar o cadastro de Sindicancias ou Inquéritos no sistema, com dados de
Testemunhas, bem como de Fases do Processo. Possibilitar ainda Inserir
Afastamento para o Funcionario através do cadastro.

» Permitir o Cadastro de Terceirizados vinculados a entidade, informando qual é
o Periodo de Trabalho na entidade, qual a empresa responsavel e o local onde
séo realizadas as atividades.

» Permitir o cadastro de Funcdes Gratificadas, com controle de vagas e definicdo
das faixas de valores de acordo com as leis de plano de cargos e salarios da
entidade.

» Permitir o cadastro e vinculacao de requisitos para o servidor assumir o cargo.

» Permitir o cadastro de cargos a serem utilizados pela entidade, com todos os
seus dados basicos, tais como: Carga Horaria, CBO, Quantidade de Vagas
Totais e Situacgéao.

» Possibilitar o controle de vagas disponiveis e ocupadas para todos 0s cargos
da entidade, com a possibilidade de verificar os funcionarios / estagiarios que

A\
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estdo ocupando o cargo, sem a necessidade de emissao de relatoérios.

» Possibilitar a configuracéo de periodos aquisitivos de férias e licenga prémio de
acordo com cada cargo da entidade.

» Realizar a vinculacdo de faixas salariais junto ao cadastro de cargos, visando
atender a legislacdo da entidade quanto ao plano de carreira.

» Possibilitar a realizacdo de movimentacfes para cargos como a criacado de
vagas, extingcao de vagas, criagdo de cargos, extingcao de cargos, dentre todos
0S outros previstos pelos Tribunais de Contas, possibilitando ainda a vinculagéo
do ato junto a essas movimentagoes.

» Permitir o controle de vagas por Lotacdo de Funcionario. Dessa forma, devera
ser possivel indicar a quantidade de vagas (dentro do limite total de vagas do
cargo) para cada lotacéo e realizar o bloqueio caso o limite seja atingido.

» Possibilitar informar quais eventos sdo obrigatérios para funcionarios

vinculados a um determinado cargo. Dessa forma, ao cadastrar um novo

funcionario o evento devera ser calculado automaticamente.

Possibilitar informar quais eventos nédo podem ser calculados para funcionarios

vinculados a um determinado cargo. O sistema devera bloguear o langcamento

do evento caso haja excecao.

Possibilitar o cadastro de Fungdes vinculadas a um determinado cargo.

Possibilitar a indicacdo de relacionamento entre um ou mais cargos da

entidade.

Averbar servico anterior e emissdo de certidbes de tempo de servico e

contribuicdo, atendendo as legislacbes e modelos vigentes.

Permitir o cadastro de averbacdo de tempo de servigco anteriores, repassando

automaticamente a progressao salarial.

Possibilitar o cadastro do Plano de Cargos e Salarios, de acordo com a

legislagéo da entidade.

Permitir reajuste nos valores do quadro salarial, repassando automaticamente

aos servidores.

Manter o Histérico de reajustes concedidos no Quadro Salarial.

Permitir o cadastro de Incisos a serem utilizados no Controle Orgcamentario da

entidade, relacionando os cargos permitidos, a faixa salarial e a quantidade de

vagas disponiveis.

Permitir o Cadastro e Controle Historico de tabelas relacionadas a Previdéncia

(RGPS e RPPS), Salario Familia, IRRF e Salario Minimo.

Permitir o cadastro de Bases a serem utilizadas no célculo de eventos da folha

de pagamento. Essas bases podem conter Eventos dentro dela (como um

agrupador), Faixas Salariais ou entédo, Faixas criadas pela entidade. Quando
utilizado a opgao de Faixas de valores, devera ser possivel manter o historico
de valores conforme sua alteracéo.

» Permitir de forma visual e simples ao usuario a criagéo e controle de eventos
gue seréo utilizados durante o célculo da folha de pagamento dos servidores.

» Possibilitar a definicho de Sindnimos de Eventos para cada classe de
funcionério, evitando-se assim que sejam criados diversos eventos com a
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diferente. Com isso, um unico cadastro de evento pode ser demonstrado com
diversas nomenclaturas no recibo de pagamento do servidor. Os SinGnimos
devem impactar no calculo da ficha financeira do servidor relacionado a classe.
Possibilitar escolher as incidéncias dos eventos (Previdéncia, IRRF, Salério
Familia, FGTS, Patronal, etc) no proprio cadastro do evento, podendo ser
escolhida pelo usuério final.

Possibilitar a definicdo de Média dentro do evento, escolhendo para cada tipo
de calculo como o sistema deve realizar o célculo.

Possibilitar a definicdo de Regras de céalculo dos eventos, podendo escolher se
0 evento deve ou ndo ser calculado para uma determinada Classe, Funcionario,
Cargo ou entéo, se houver concorréncia com outro evento, que 0 mesmo nao
seja calculado.

Permitir a criacdo de parametros que serdo utilizados para a concessao de
afastamentos diversos aos funcionarios, de acordo com a legislacdo da
entidade. Através desse cadastro, devera ser possivel informar o seu tipo, 0s
codigos que serdo levados a SEFIP, RAIS, TCE e eSocial.

Permitir configurar a Deducdo que cada parametro de afastamento ter4 nos
mais diversos beneficios que o funcionario venha a ter direito, como por
exemplo Férias, Décimo Terceiro, Licenca Prémio, Vale Transporte, Vale
Alimentacéo, entre outros.

Permitir que sejam controlados afastamentos com caréncia. Dessa forma, caso
o funcionario tenha excedido a quantidade limite de dias afastados no periodo
informado, o sistema nao devera permitir o cadastro do afastamento.
Possibilitar o Cadastro e Controle de Adicionais por Tempo de Servico dos
funcionarios. A parametrizacdo pode ser realizada para Cargos, Funcionarios
e Géneros (Masculino / Feminino) especificos.

Possibilitar que o ATS seja concedido de forma proporcional. Dessa forma,
para funcionarios que possuem direito apds o primeiro dia do més, o sistema
deverd calcular os dias referentes ao percentual antigo e, em outro evento, 0s
dias referente ao percentual novo.

Permitir a criacdo de férmulas para o calculo, contendo os operadores
matematicos (adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo), sobre qualquer
evento ou base de célculo.

Possibilitar a configuracdo de Férmulas a serem utilizadas em célculos do
sistema através de Fluxograma.

Permitir que sejam agrupados diversos eventos calculados na folha do
funcionario em uma Unica verba a ser visualizada no Holerite.

Possibilitar escrever regras de célculo mais complexas, ndo suportadas pelas
parametrizacdes do cadastro dos eventos ou férmulas, a fim de automatizar
também esses calculos mais elaborados. Essa parametrizacdo podera ser
realizada através de scripts de linguagem ou SQL existentes na aplicacdo, sem
a necessidade de compilagéo de versédo ou acesso em modo administrador.
Permitir realizar o cadastro de concurso publico, realizar a vinculacdo dos
cargos oferecidos, todos os editais relativos ao processo, a lei, descritivos,
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recursos, prorrogacoes, critérios gerais e documentacfes necessarias.

» Possibilitar o cadastro de todos os candidatos, realizando ainda o controle dos
aprovados, convocados e nomeados em seus respectivos concursos e editais
para a devida prestacdo de contas aos 6rgdos competentes, mantendo ainda
todo o histdrico do processo de concurso publico.

» Permitir cadastro de cursos, informando o nivel e permitindo relacionar o
cadastro de cursos superiores e técnicos com as tabelas padronizadas do MEC
(Ministério da Educacéao)

» Permitir relacionar o cadastro de instituicbes promotoras de cursos com a
tabela padronizada do MEC (Ministério da Educacéo).

» Permitir cadastrar turmas com periodo de realizacdo de determinado curso,
contendo informacdes de: carga horaria, vagas, instituicdo promotora, instrutor,
local do curso, contetdo programético, pré-requisitos e publico-alvo.

» Permitir relacionar servidores as turmas cadastradas, controlando pelo menos
sua conclusao, aprovacgao e frequéncia no curso realizado

» Permitir lancar a frequéncia dos servidores inscritos na turma por meio do
lancamento das presencas de forma que o usuario possa indicar as faltas do
servidor.

» Permitir emitir uma ficha de chamada das turmas cadastradas para controlar
manualmente a frequéncia dos servidores cadastrados no curso, onde seja
disponibilizado um campo para marcar Falta ou Presenca por hora/aula do
curso.

» Permitir emitir uma ficha de assinaturas das turmas cadastradas para controlar
a frequéncia dos servidores cadastrados no curso, onde seja disponibilizado
um campo para cada servidor inscrito no curso assinar.

» Permitir relacionar uma imagem digitalizada de assinatura para utilizar na
emisséao do Certificado e/ou Certidao de participacéo de determinada turma de
curso.

» Permitir a emissao de Certificado e/ou Certiddo de participacdo no curso para
os servidores aprovados/concluintes, de forma que sejam exibido no
documento as informacdes do curso, os dados do funcionario (nome e RG) e
um numero de identificacdo/controle de emissao, permitir ainda personalizar o
texto com as informacdes do curso que sera emitido no documento.

» Permitir que a entidade crie e controle Beneficios concedidos a funcionarios
e/ou dependentes para pagamento em folha conforme desejar. O pagamento
do beneficio devera ser realizado em mais de um tipo de folha, bem como sera
realizado o pagamento de acordo com Faixas cadastradas no sistema.

» Permitir que além das Faixas de Valores dos Beneficios criados, seja possivel
estipular um valor fixo a ser recebido caso o dependente vinculado ao
funcionério seja Portador de Necessidades Especiais.

» Permitir que a entidade crie grupos de documentos pendentes de envio via
Portal do Servidor. No grupo do documento, devera ser possivel vincular mais
de um tipo de documento e informado para quais funcionarios (ou grupos de
funcionérios) sera gerado a pendéncia.
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» ApOs o envio do documento pendente através do Portal do Servidor, devera ser
possivel ainda que a entidade realize tramites de conferéncia da
documentacéo, podendo recusar e solicitar novamente o envio do documento.

» Possibilitar que ao cadastrar um funcionario, o sistema preencha dados do
cadastro (como por exemplo, Previdéncia, Vinculo, Tipo de Remuneracéo,
Dados para envio a SEFIP) de acordo com a classe selecionada.

» Permitir que sejam selecionados pelo usuario somente cargos que estejam com
a mesma definicdo da classe selecionada. Dessa forma, ndo devera ser
possivel selecionar um cargo comissionado para um funcionario que esta
vinculado a uma classe de Efetivos, evitando-se erros durante o cadastro.

» Permitir que no momento do cadastro de um novo funcionario, o sistema
verifique se 0 mesmo possui outras matriculas na entidade e avise o usuario,
listando as matriculas para conferéncia. Dessa forma, devera evita-se que
sejam cadastrados mais de um contrato para o mesmo funcionario
erroneamente.

» Permitir gue no momento do cadastro de um novo funcionario, o sistema
importe os dependentes que estdo relacionados a outras matriculas que a
pessoa ja possua na entidade, ndo necessitando realizar o cadastro
novamente.

» Possibilitar além da Lotac&o do funcionario, vincular também o Local Fisico em
que 0 mesmo esta vinculado. O Local Fisico podera ser vinculado em niveis,
assim como o organograma da entidade.

» Possibilitar o cadastro de dependente como pessoa, vinculado ao cadastro de
funcionario.

» Cadastrar dependentes com graus de parentescos pertinentes a folha, assim
como o controle de baixas para dependéncia de salario familia, imposto de
renda e previdéncia realizadas automaticamente de acordo com as leis federais
Oou municipais.

» Permitir realizar cadastro dos beneficiarios de pensao alimenticia, onde
possam ser definidos diferentes parametros de acordo com cada tipo de
sentenca judicial, afim de realizar calculos automatizados.

» Permitir consultar o Histérico de Pagamentos de Pensfes Alimenticias ao
Beneficiério.

» Permitir que sejam vinculadas incidéncias de eventos junto a matricula do
funcionario. Dessa forma, mesmo que o evento esteja configurado para incidir
algum imposto, caso seja necessario a entidade podera retirar a incidéncia para
uma matricula especifica.

» Permitir controlar a escolaridade do servidor, incluindo todos os cursos
realizados, indicando no minimo carga horaria, data inicio e final, instituicdo de
ensino e situagao do curso.

» Permitir registrar servidores residentes/domiciliados no exterior, informando os
respectivos campos em relagéo a receita e tributagao.

» Permitir o cadastro de Previdéncias adicionais utilizadas pela entidade para o
mesmo funcionario, informando qual a Pessoa Juridica responséavel, bem como

dados do vinculo previdenciario.
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» Permitir que sejam informados no cadastro do funcionario o Horario de
Trabalho por Local. Deveré ser possivel dia a dia informar qual o local e qual o
horéario que o funcionario esta trabalhando, facilitando assim o controle para a
entidade.

» Permitir o cadastro de obras com os dados da pessoa juridica responsavel pela

obra. Apds o cadastro, deverd ser possivel ainda vincular quais funcionérios

estéo prestando servigos para a obra cadastrada.

Permitir o cadastro e controle de movimentacdes diversas, tais como:

Substituicdes.

Concessoes de aposentadorias.

Concessoes de pensoes.

Revisdes.

Nomeacgodes de servidores efetivos concursados.

Comissionados.

Averbacéo de tempo de servigo.

Concesséao de abono permanéncia.

Licencas médicas.

IsencBes de previdéncia.

Isencéo de imposto de renda.

Assegurar Licenca Prémio.

Controlar histérico das nomeacdes de cargo em comissdo e funcdes

gratificadas para servidores efetivos, assim como a realizacdo do controle de

vagas ocupadas durante as nomeacdes.

» Possibilitar inserir descricdes automaticas nas movimentacées de funcionarios,
permitindo mesclar entre textos pré-definidos e dados preenchidos na
movimentagao.

» Permitir criar movimentacdes especificas da entidade com Sinénimos,
controlando o periodo da movimentacgéo e seu objetivo.

» Realizar o controle de servidores cedidos vindos de outras entidades e cedidos
para outras entidades com e sem 6nus.

Controlar saldo de férias referente a periodos aquisitivos em aberto, controlar
férias vencidas e a vencer e ainda possibilitar a geracdo de listagens que
fornecam posicdes atuais e futuras de todos os servidores.

A\

V..........

» Possibilitar realizar o calculo do adiantamento de 13.° Salario e Férias no més
de aniversario do servidor automaticamente.

» Permitir a geracdo de documentos especificos através de Movimentacdes
cadastradas, tais como Atos, Portarias.

» Emitir aviso de que a competéncia de pagamento das férias € diferente da
competéncia de gozo, no momento do cadastro das Férias.

» Possibilitar o bloqueio de langcamento de Férias caso o periodo aquisitivo do
funcionério ndo esteja completo.

» Possibilitar que seja cadastrada automaticamente pelo sistema a
movimentacgao de rescisdo de funcionarios prazo determinado na competéncia
de término do contrato.
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» Possibilitar que sejam alteradas movimentacdes de pessoal através de uma
movimentagdo especifica de alteracdo, que ird tornar sem efeito a
movimentacdo selecionada e permitir que seja cadastrado uma nova
movimentagdo do mesmo tipo da movimentacao original, mantendo o historico
na ficha de registro do funcionario.

» Realizar o controle dos contratos por prazos determinados, emitindo
ocorréncias aos usuarios do sistema quando do término do contrato.

» Possibilitar a entidade utilizar o controle de Assegura de Licenca Prémio,
fazendo com que sO seja possivel conceder a Licenca caso o funcionario
possua movimentagao assegurando que o periodo aquisitivo foi concedido.

» Permitir o cadastro de tabela de plantbes diversos, individualizados por valores
ou regras especificas da legislacao da entidade.

» Permitir o controle de auténomos individualmente, além do controle automatico
de desconto previdenciario, imposto de renda e imposto sobre servicos
prestados, tal qual a emissdo da RPA e geracédo dos dados junto a DIRF e
SEFIP.

» Permitir o Controle Orcamentario de determinada lotacdo, de acordo com o
Inciso vinculado. Nao devera ser possivel cadastrar funcionarios que nao
estejam nos cargos / faixas relacionados ao inciso da lotacdo, bem como néo
€ possivel cadastrar funcionarios se nao houver vagas disponiveis.

» O Controle Orcamentario devera ser utilizado apenas para Cargos
Comissionados ou entdo, todos os tipos de cargos vinculados a Lotacao.

» Possibilitar a copia de funcionérios demitidos, gerando nova matricula com os
dados ja cadastrados. A operacdo devera ser realizada por funcionario ou em
lote.

» Permitir que seja vinculado, em lote, a Carga Horaria Mensal que o funcionario
horista trabalhou na entidade. Devera ser importada via arquivo em layout
especifico do sistema e devera gerar impacto direto na folha de pagamento do
funcionario.

» Permitir o Cadastro e Controle de Descontos Judiciais vinculados aos
funcionarios da entidade. Devera ser cadastrado como um percentual
especifico sobre uma base definida no processo, ou entdao, um valor especifico.
Devera controlar a quantidade de parcelas ou entdo, o Saldo devedor
automaticamente.

» Realizar valida¢cbes ao inserir lancamentos para funcionarios efetivos que séo
nomeados em Cargos de Comisséo ou Funcao Gratificada.

» Permitir lancamentos de verbas de proventos ou descontos de forma
temporéaria, definitva ou mensal, possibilitando ainda langamentos
proporcionais e futuros (agendados).

» Permitir o lancamento de folhas complementares diversas dentro da mesma
competéncia e para um mesmo funcionario, onde o sistema devera controlar o
histdrico funcional e as datas de pagamentos realizadas para cada uma dessas

folhas.
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Permitir o lancamento de verbas de proventos ou descontos em lotes,

escolhendo qual classe, cargo, matriculas ou lotagfes lancar.

Demonstrar na emissao do holerite a parcela atual dos empréstimos de

consignados do servidor.

Permitir importacdo mensal de consignados através de arquivos

disponibilizados por terceiros.

Controlar os empreéstimos consignados desde seu inicio até o final do contrato

e ainda definir regras de calculos especificas, e permitir suspensdes

temporérias ou definitivas dos mesmos.

Realizar controles de plano de saude, beneficios com auxilio alimentacéo e

vale Transporte, seguro de vida, associagdes e sindicatos.

» Possibilitar que sejam cadastradas informacdes referentes a compensacao da
Guia de Previdéncia Social, bem como a geracdo dos valores no arquivo
enviado a SEFIP.

» Possibilitar o cadastro de valores referentes a Receita de Eventos Desportivos,
Producado Rural e Valores Devidos a Cooperativas de Trabalho.

» Permitir o cadastro de Estagiarios vinculados a entidade, contendo no minimo
0s seguintes dados: Agente de Integracdo, Codigo do Agente, Numero do
Contrato, Instituicdo de Ensino, Curso, Nivel Estagio, Coordenador de Estagio,
Periodos de Estagio.

» Permitir o controle de Recesso de Estagiarios e o desconto ou pagamento de
saldos em caso de resciséo.

» Permitir o cadastro de Calendario de Provas dos estagiarios, inserindo

automaticamente o afastamento justificado para o periodo de realizacdo das

>
>
>
>

provas.

» Permitir que sejam realizados lancamentos diversos para serem pagos ao
Estagiario.

» Permitir Integracdo de valores calculados de estagiarios com o Sistema
Contabil.

» Permitir a apuracao de valores devidos de Vale Transporte ao Estagiario, de
acordo com os dias trabalhados e dias em faltas na competéncia. Apos a
apuracdo, o sistema devera efetuar um lancamento automaticamente para
calculo e pagamento do valor devido ao estagiério.

» Possibilitar que a entidade cadastre os crachas, bem como os horéarios
permitidos de acesso para determinada pessoa. O cracha deveréa ser gerado e
impresso pelo sistema.

» Permitir a geracao automatica de redutor de remuneracgao de acordo com o teto
definido pela entidade.

» Possibilitar que o Redutor Constitucional seja calculado em um evento Unico
de desconto, onde é retido o valor que ultrapassou o teto do maior salario da
entidade ou entdo, dentro do préprio evento calculado. Quando utilizado a
opcédo dentro do proprio evento, é possivel ainda emitir relatério com o valor
original e valor descontado de cada evento para o funcionario.

» Realizar calculos simulados para andlise de impactos de reajustes, onde possa

filtrar matriculas, cargos, classes e lotagOes,
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devera possibilitar ainda a emissao de relatorios de resumo de folha e folha de

Pagamento, sem a interferéncia no processo de folha normal.

Realizar simulagcdes de calculos de rescisdes, férias coletivas, adiantamento e

13.° salério final, possibilitando ainda a emisséo de relatdrios dos resultados.

Realizar apuracéo de diferencas de valores que o servidor possui relacionados

a reajustes retroativos.

Realizar o célculo dos valores e bases de calculos de encargos patronais, como

aporte, patronal, FGTS.

Demonstrar bases de calculos de cada verba existente na ficha financeira do

servidor.

Permitir visualizar a incidéncia dos eventos que impactam em Previdéncia,

IRRF, FGTS, patronal etc. ao consultar o holerite do servidor, sem a

necessidade de emissdo de relatorios ou abrir 0o cadastro de eventos,

facilitando assim a conferéncia dos valores calculados.

Possibilitar consultas da ficha financeira por periodos, tipos de folhas, cargos,

eventos, organograma e matriculas. Permitir ainda realizar exportacdo dos

resultados da consulta para planilhas de célculos.

Permitir emissdo de relatério de médias sobre célculos de férias, rescisdes e

13° salério.

Permitir a consulta de Histéricos de Célculos realizados pelo sistema, exibindo

os filtros utilizados, bem como os dados de quem executou o calculo.

Possibilitar calcular todos os tipos de folha em uma Unica tela, possibilitando a

opcao de filtros com diversos campos existentes no cadastro de servidor.

Controlar o calculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos,

para o correto enquadramento na faixa de calculo e no teto previdenciario.

Permitir informar valores de IR ou base de calculo de IR e valores de

previdéncia ou base de célculo de previdéncia ja apurados em outras empresas

para compor o calculo da folha de pagamento, visando o correto

enquadramento nas faixas de desconto dos impostos.

Permitir o calculo automatico da diferenca entre um cargo comissionado e um

cargo efetivo quando um efetivo assume a vaga

Permitir a geracao automatica do complemento de salario-minimo vigente para

servidores com saléarios inferiores.

Permitir consultar a Memoaria apds a realizacdo do célculo, onde devera ser

listado pelo sistema como foram calculados os eventos da ficha do servidor.

Gerar arquivos para DIRF e RAIS sem a necessidade de “intervengao manual’

em banco de dados.

Permitir o lancamento de proventos/descontos recebidos acumuladamente

pelos servidores, contendo niumero do processo e periodo de referéncia, para

posterior geragao no arquivo da DIRF.

Permitir a geracéo de dados para as prestacdes de contas governamentais de

ambito federal, estadual e municipal, tais como SEFIP, CAGED e SIPREV.

» Permitir a geracdo de dados para prestacdes de contas junto ao Tribunal de
Contas do Estado.
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» Permitir que seja possivel verificar no momento de gerar a SEFIP os valores
que serdo gerados e que sejam listados os funcionarios que apresentam
alguma diferenca entre o valor calculado pelo sistema e o valor que deveria ser
carregado a SEFIP. Essa listagem devera ser exportada para planilha para
facilitar a conferéncia da entidade.

» Possibilitar a importacdo dos resultados de fechamento de sistema de reldgio
ponto, de acordo com layout pré-definido.

» Permitir a geracdo de layouts diversos para integracdo entre sistemas de
terceiros, conforme necessidade da entidade.

» Permitir a geracao de planilhas para preenchimento manual de lancamentos de
funcionarios, bem como a sua importacao, inserindo o valor correspondente
para cada funcionario automaticamente.

> Permitir a importacdo do arquivo do SISOBI - Sistema de Controle de Obitos.
Ao final da importacdo, caso exista funcionario vinculado no arquivo, devera
ser gerado um relatério de inconsisténcia indicando os dados do servidor.

» Permitir a geracao de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria,
emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor
a ser creditado.

» Possibilitar o cadastro e controle de Pagamentos realizados de forma parcial
pela entidade. Pela rotina devera ser possivel determinar como seré realizado
o pagamento (Percentual, Valor Especifico) e controlar os valores que foram
pagos e o valor restante.

» Permitir a realizacéo da progressao funcional automatica, obedecendo critérios
de avaliacdo de desempenho, tempo de servico e titulacdo. Gerar também o
ato legal referente a Concesséo da Progressao, vinculando automaticamente
na movimentacgao ocorrida.

» Permitir a integracao total dos sistemas de folha e contabilidade realizando os
empenhos de maneira dindmica, sem a necessidade de geracdes e
importacdes de arquivos.

» Permitir a importacéo do saldo de vale transporte, controlar os cartdes de vale
transportes, controlar a integracdo entre linhas, manter histérico de valores das
passagens e seus tipos, opcao de carga complementar sob os saldos de vales,
assim como geracdo da compra através de layouts disponibilizados pela
empresa de transporte.

» Possibilitar efetuar simulacées de Aposentadoria dos funcionarios vinculados a
entidade, exibindo um resumo de apuracdo com as principais informacées de
Tempo de Cargo, Tempo de Servigo Publico, Tempo de Carreira e Tempo de
Contribuicéo.

» Possibilitar que sejam verificadas nas principais legislacdes utilizadas para
Aposentadoria se o funcionario possui direito ou ndo e, se ndo, o que falta para
atingir o direito.

» Possibilitar ainda que sejam criadas regras especificas de acordo com a
necessidade da entidade para apuracéo de direito a Aposentadoria.

» Possibilitar a emissao de Certidoes de Aposentadoria de forma simulada ou de

forma definitiva.
Antdnio Henrique V. da Rosa
Lucas Teixeira Moret Pacheco Fundo. Municipal de Satide Valdeck Antonio do Amaral Fabiano Claussen Latini
Sec. Municipal de Administracdo Mat.4.16513-6 Findo Mun.de Ass. Social Sec. Municipal de Fazenda

Mat.4.17496-1 Mat.4.18581-6 Mat.4.17467-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) PMT-RJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS | pRrocESSO N° 18.686/2020
Secretaria Municipal de Administracdo ] )

. N RUBRICA: FLS:
Departamento de Suprimentos e Licitacdo
www.licitacao.teresopolis.rj.gov.br

» Possibilitar a execucdo da provisdo mensal da folha de pagamento dos
funcionarios, apurando valores referente a Licenga Prémio, 13° Salario e
Férias.

» Possuir tela de consulta dos valores provisionados e o0s valores
desincorporados por competéncia, para cada funcionario. Permitir ainda a
integracado dos valores provisionados com o médulo de Contabilidade.

» Possibilitar que a entidade possa prever o custo com a admissdo de
determinado funcionario, onde seréo listados valores de Vencimentos, Férias,
Décimo Terceiro e Encargos de acordo com parametrizagcfes realizadas pela
entidade.

» Permitir alterages, inclusbes e exclusdes, bem como o estorno de cada rotina,
gravando logs dos processos.

» Apresentar ocorréncias diversas na abertura de competéncia e

processamentos de calculos, tais como férias a vencer, términos de

afastamentos, términos de contratos de prazos determinados, retorno de férias,
final de estagios probatérios, dentre outros conforme as necessidades da
entidade e legislacoes.

Disponibilizar tecla de atalho para pesquisa de telas do sistema para acesso e

ainda permitir definir acesso aos favoritos.

Possibilitar o bloqueio de acesso ao sistema de um funcionario que encontra-

se em Férias, Demitido, Afastado ou Fora do Horario de Trabalho.

Possibilitar que a entidade conceda permissdes de acesso por usuario ou por

grupos de usuéario.

Permitir salvar relatérios como favoritos, possibilitando acesso rapido ao

mesmo de acordo com a necessidade do usuario.

Permitir a criacdo de relatérios ou documentos especificos através de uma

ferramenta de simples interface que possa ser operada por qualquer usuario.

Permitir emissdo de Memorando automatico de Feérias, lembrando os

funcionarios que ha férias vencidas e a vencer.

Permitir emisséo de aviso e recibo de férias.

Possibilitar emissédo de termos de exoneragbes e/ou rescisbes conforme

legislacao vigente.

Gerar relatério grafico que demonstra a evolucdo de verbas por periodo

definido, tanto para proventos, quanto para descontos.

Permitir emissdo de ficha de registro que emita toda a vida funcional do

servidor.

Possibilitar a gravacéo de filtros para emissao de relatérios.

Definir nomes e cargos para emissao de campos de assinaturas em relatérios.

Permitir visualizar os relatérios antes de enviar para impressao.

Os relatorios deverdo dispor da opcéo de exportacdo para formatos como PDF,

documento de texto ou planilhas de calculos.

Permitir que todos os relatérios gerados no sistema sejam gravados no banco

de dados, permitindo a sua emissao futura atraves do cédigo de emissao.

» Emitir Certiddo de Tempo de Servico, Certiddo de Tempo de Servigco

Consolidada (incluindo todos os vinculos do
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servidor com a entidade) e Certiddo de Tempo de Servico para fins de
aposentadoria.

» Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuicdo, conforme layout exigido pelo
INSS.

» Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos para servidores com
retencdo de imposto de renda na fonte e para aqueles que néo tiveram retencao

» Permitir que para a emissao do comprovante de rendimentos, seja realizada a
importacdo do arquivo.doc gerado pela DIRF, apds a transmissao de envio,
para o sistema, garantindo que os valores emitidos pelos relatorios do sistema
estdo de acordo com os valores da DIRF, mesmo que existam alteracdes
realizadas no PGD DIRF.

» Realizar exportacdo de arquivo para Avaliacdo Atuarial no padrao CADPREV
do Ministério da Previdéncia

» Permitir a geracdo de relatério com as informacdes de quais servidores
possuem dois contratos.

» Possuir relatérios graficos que permitam verificar a evolucdo da folha de
pagamento nos ultimos anos e nos ultimos meses, exibindo total bruto, total de
descontos e total liquido.

» Possuir relatorios gréaficos que permitam verificar os gastos com horas extras,
gratificacBes, insalubridade, por secretaria, devendo possibilitar configurar
quais verbas irdo compor os indicadores do gréafico

» Possuir relatérios graficos que permitam identificar o perfil do quadro de
funcionarios, contendo percentual de funcionarios por escolaridade, sexo,
cargo, estado civil, entre outros.

4.3.12. Gestao de Holerite WEB

» Permitir a emissao de Holerites, podendo utilizar o modelo personalizado pela

entidade.

Permitir o agrupamento ou ndo de diversos tipos de folhas em um holerite de

uma determinada competéncia. Ex: Folha Normal + Folha Férias.

Permitir o acesso de servidores e estagiarios (Ativos/Demitidos), possibilitando

a selecdo de matriculas e contratos ativos ou nao.

Permitir liberacdo de acesso a servidores demitidos apenas ha competéncia de

sua demisséo.

Permitir realizar o login utilizando o CPF, a matricula do servidor ou login LDAP.

Permitir a configuracéo de diferentes critérios para que o servidor realize o seu

primeiro acesso no Portal sendo eles: RG, Data de Nascimento e Senha

aleatdria gerada atraveés da impresséo do holerite pelo sistema de Recursos

Humanos.

Exigir a alteracdo de senha apds realizar o primeiro acesso ou a redefinicao de

senha.

» Possuir opcao de 'Esqueci a minha senha' encaminhando um e-mail para o
servidor redefinir a mesma.
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Utilizar captcha para maior seguranca no login da aplicacao.

Permitir a alteracdo de senha e e-mail pelo préprio usuario.

Possuir configuracdo de exibicdo de holerites para os servidores ap0s o

fechamento do célculo da folha de pagamento ou da liberacdo manual através

do Portal, individualizado por tipo de célculo.

» Permitir a emissao do comprovante de rendimentos, utilizado para a declaracéo
do imposto de renda, com possibilidade de importagéo de arquivo gerado pela
DIRF.

» Possuir &rea do 'Administrador’, onde devera ser possivel realizar a alteracédo

de senha de servidores, emisséo de holerites e comprovantes de rendimentos

dos mesmo.

Exibir notificagdes na pagina inicial do servidor tais como: Férias vencidas,

documentos pendentes e licenca prémio vencidas.

Possuir consulta de consignados (Ativos ou Inativos) exibindo a margem de

consignacao disponivel.

Permitir a emisséo da ficha financeira anual.

Permitir a emissao da ficha de registro do servidor, possibilitando a selecao de

diversos modelos.

Possuir opcao de recadastramento/atualizacao cadastral de servidores com a

geracdo de requisicdo para validacdo dos dados pelo departamento de

Recursos Humanos.

» Permitir que o servidor realize requisi¢cdes de férias, licenca prémio, licenca
sem vencimentos, certiddo de tempo de servigo entre outras movimentagoes,
possibilitando que o mesmo acompanhe os tramites realizados pelo
departamento de pessoal no sistema de folha de pagamento.

» Permitir o envio de mensagens, podendo ser exibidas no holerite e na pagina
inicial com a definicdo de duracao de exibicao.

» Permitir o envio de documentos diversos tais como: RG, CPF, Certiddo de
Nascimento e Casamento, Comprovante de endereco, Exames médicos e
periodicos, Titulo de eleitor entre outros configuraveis pelo sistema de folha de
pagamento.

» Permitir o controle de expiracdo de senhas por periodo determinado ou por
guantidade de tentativas de acesso.

» Permitir realizar o anexo de documentos de modo que fiquem disponiveis aos
servidores.

» Possibilitar a emissao da Projecao de Aposentadoria, onde deveréao ser listadas
informacdes como o tempo trabalhado pelo funcionario e quais as regras que
0 mesmo pode requerer aposentadoria.

» Possibilitar que o superior imediato autorize ou ndo uma requisi¢cao realizada
por seu subordinado.

» Possibilitar a emissédo de Certificados de Participacdo em cursos realizados
pela entidade.

» Permitir ao superior imediato responder aos questionarios de avaliacdo de

desempenho e estagio probatério de seus subordinados.

>
>
>
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» Permitir que o superior imediato consulte dados funcionais de seus
subordinados.

» Permitir que o superior imediato realize requisicdes de seus subordinados,
como troca de lotacao, solicitagdo de exoneracao, solicitagdo de nomeacdes,
entre outras.

» Permitir personalizar a tela de acesso da aplicacdo, inserindo conteudo de
outras paginas.

» Possuir tela de parametrizagdes, possibilitando o administrador personalizar a

aplicacao, ativando ou n&do determinadas funcionalidades.

Permitir a emissdo da Certiddo de Contribuicdo Previdenciaria, onde sao

listados os valores referentes a base de calculo de contribuicdo e o valor

recolhido.

Exibir em uma Unica tela a vida funcional do servidor, contendo os seus dados

funcionais, histéricos de férias, licencas, afastamentos.

Possibilitar a emissao de documento de margem de consignagao, selecionando

qual a Pessoa Juridica que possui vinculo com o érgéo deseja utilizar.

Possibilitar a inscrigdo em Treinamentos / Cursos oferecidos pela entidade.

Permitir visualizar os Concursos abertos pela entidade, fazer o download do

Edital e ainda, realizar a inscricdo para participacao.

Possuir acesso de Candidatos a vagas de emprego, onde sera possivel

visualizar mensagens recebidas da entidade com informacdes diversas.

Permitir que responsaveis por departamentos possam realizar tramites sobre

Candidatos Encaminhados para entrevista, informando o resultado.

vV VYV VYV VYV VYV

4.3.13. Software para Gerenciamento de Cartdo Ponto
Caracteristicas Gerais

» Possuir banco de dados relacional, orientado a objeto, que seja seguro, gratuito
e de cbdigo aberto.

» Os dados deverdo ser armazenados em nuvem através de servidores
renomados, que garantam o resguardo das informacdes, a seguranca e a
realizacdo de backups automaticos, assim como a disponibilidade de acesso
24 horas por dia.

» As atualizacbes do sistema deverdo ser automaticas, sendo de
responsabilidade do contratado.

» O software devera realizar acesso via internet através de browsers diversos,
desenvolvido no formato responsivo, possibilitando o acesso através de
dispositivos méveis com diferentes tamanhos de telas.

» Permitir aos usuarios realizarem seu proprio cadastro, assim como recuperar
suas senhas de acesso.
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» Realizar integracéo nativa com o sistema de folha de pagamento utilizado pelo
contratante, sem a dependéncia de geracdes de arquivos.

» O software devera funcionar via web, sem dependéncia de instalacées de
aplicativos ou plugins locais, com tecnologia compativel para os principais
navegadores disponiveis no mercado.

Funcionalidades Gerais

» Permitir realizar cadastros de empresas, funcionarios, cargos, departamentos,
locais de trabalho, feriados, pontos facultativos, justificativas, adicionais
noturnos e horarios de trabalho.

» Possuir graficos com indicadores que possam auxiliar no gerenciamento e nas
tomadas de decisdes, apresentando informacfes como horas trabalhadas,
horas extras, faltas, indice de absenteismo, resumo de faltas e resumo de
banco de horas.

» Disponibilizar informacdes de facil acesso para os cartdes pontos com algum
tipo de ocorréncia, indicando a quantidade para cada funcionario.

» Apresentar notificacbes em tempo real que auxilie os usuarios em
inconsisténcias que possam influenciar no gerenciamento do controle do ponto.

» Disponibilizar rotina para lancamentos coletivos, realizando justificativas em
grupos de servidores para ocorréncias especificas, com possibilidade de
estorno.

» Disponibilizar de op¢éo para indicar funcionarios que tenham permissao para
realizar horas extras, ficando estes autorizados ou ndo no computo das horas.

» Possuirintegracao nativa com o sistema de folha de pagamento do contratante,
para coleta de informacdes cadastrais e de ocorréncias que impactam no
gerenciamento do cartdo ponto, sem que haja a interferéncia do usuério e
existéncia de arquivos, para dados como cadastro de funcionarios, cadastro de
cargos, cadastro de departamentos, cadastro de locais de trabalho, cadastro
de horéarios de trabalho, cadastro de feriados, cadastro de afastamentos,
programacdes de férias e licenga prémio.

» Possuir rotina de exportacédo dos resultados do ponto para o sistema de folha
de pagamento, onde permita definir os eventos, configurando o formato de
saida de cada um deles (dias ou horas).

» Possuir rotina para fechamento de competéncia onde assegure os dados
gerados, tais como o historico e valores calculados. Apresentar também
resumos referentes aos fechamentos.

» Possibilitar a geracdo dos arquivos AFDT e ACJEF para o fisco.

» Possibilitar o registro ponto via sistema em acordo com a Portaria 373 de 2011
do Ministério do Trabalho e Emprego, com opcdo de liberacdo para
departamentos, locais de trabalho ou funcionarios especificos, restringindo o
acesso através de enderecos de IP especificos.
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» Para realizar registros do ponto via sistema, apresentar horas, minutos e
segundos, assim como gravar as coordenadas de localizagdo do registro
através de geolocalizacao.

» Permitir configurar os campos que seréo apresentados e calculados no cartéo
ponto dos servidores, tais como horas extras, adicional noturno, saida
antecipada, atrasos e faltas.

» Realizar calculos para horas extras, adicional noturno, hora extra noturna,
D.S.R., faltas horas, atrasos e saidas antecipadas.

» Possibilitar a manutencdo da falta de registros de horarios, assim como
desconsiderar marcacfes duplicadas, mantendo as informacdes de batidas
originais e também observacdes sobre as alteracfes realizadas.

» Apresentar resumos na tela do cartdo ponto, para que os servidores e 0s
administradores possam acompanhar os resultados em tempo real.

» Possibilitar alterar o horéario de trabalho do servidor em determinados dias,
assim como apresentar no cartdo ponto os codigos dos horarios e também as
informacdes dos horarios sem a necessidade de acesso a outras telas.

» Disponibilizar op¢éo para definir dias especificos como folga ou ainda folgas
como dias trabalhados, gerando abonos ou horas extras de acordo com as
trocas, recorrentes de plantonistas e escalas.

» Permitir restaurar as marcacfes originais do dia, para corrigir erros de

langamentos. As marcagOes originais deverdo ser inalteradas, independente

das rotinas realizadas.

Apresentar no relatério de cartdo ponto todas as justificativas e ocorréncias

realizadas.

Permitir langcamento de abonos e justificativas para atrasos, saidas antecipadas

e faltas.

Gerar comunicados para os servidores em tela do cartdo ponto e também na

emissao do relatorio de cartdo ponto.

Possibilitar o recalculo do cartdo ponto em tela.

Possuir rotinas de fechamento do cartdo ponto, geral ou individual.

Permitir o gerenciamento de horarios dos tipos fixos, flexivel e revezamento.

Contar com horérios de trabalhos que gere intervalos automaticos para

servidores que atuam em servicos externos.

Possibilitar definir tolerancia para entradas, saidas, horas extras e

compensacao de horarios.

Possuir cadastro para equipamentos de coletas de registro ponto, onde

possibilite informar o NUmero de Série, IP, Porta, MAC, Modelo e a Descricéo,

apresentando status do funcionamento de comunicacéo e coleta dos mesmos.

» As coletas deverdo ser realizadas de forma automética ou manual através de
arquivos AFD, gravando informacdes do Nome do Equipamento, Nome do
Arquivo, Data de Importacdo, Data Base de Importagdo e Status do Processo
de Importacéo, independente do tipo de coleta realizada e equipamento.

» Disponibilizar de comunicacdo interna, onde 0s usuarios possam gerar

conteudos com assuntos relacionados a
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tratativas do sistema de ponto, permitindo estruturar os fluxos de
gerenciamento dos responsaveis para cada tipo de comunicacao.

» Conter o gerenciamento das comunicacfes abertas, onde 0s responsaveis
administrem com o aceite ou recusa.

» Possibilitar pesquisar comunicag¢des cadastradas por assunto, situacao e por
tipo, apresentando o historico completo dos tramites realizados com datas,
horas e o usuério que tramitou;

» Possibilitar tipos de comunicacdes pré-configuradas, atendendo as
necessidades de tramites que impactam no resultado do ponto e horarios dos
servidores;

» Permitir o gerenciamento do controle ponto por local de trabalho, onde o
responsavel tramite comunicados, justificativas, consultas e impressdes dos
relatorios dos funcionérios relacionados ao local.

» Permitir o gerenciamento do controle de ponto por departamento, onde o
responsavel tramite comunicados, justificativas, consultas e impressdes dos
relatorios dos funcionarios relacionados ao departamento.

» Possibilitar o gerenciamento do banco de horas, controlados por inicio e fim de
vigéncia, configurando o adicional da hora no crédito, permitindo manter os
saldos para meses posteriores, com acesso a consulta do saldo pelos
funcionarios.

» Possibilitar o gerenciamento do banco de dias, controlados por inicio e fim de
vigéncia, permitindo manter os saldos para meses posteriores, com acesso a
consulta do saldo pelos funcionarios.

» O software devera permitir aos funcionarios acesso individual a consulta do

cartdo ponto, assim como os resumos de horas, os saldos de banco de horas

e saldos de banco dias através de browsers ou dispositivos méveis.

Possibilitar acesso e gerenciamento descentralizado, permitindo a nomeacgao

de diferentes responsaveis para departamentos ou locais de trabalho.

Relatorios

Emissédo de cartdo ponto com apresentacao das ocorréncias lancadas

Emisséo do espelho ponto de acordo com o Anexo | da Portaria 1510 do MTE

Possibilitar salvar os arquivos em PDF.

VVVY 'V

Relatérios Gerenciais

Os relatérios a seguir deverdo possibilitar a ordenacdo por Nome, Departamento e
Cargo, agrupar por Departamento e Cargo, emitir por competéncia ou intervalo de
datas e ainda exportar para Excel e PDF:

- Relatério de Faltas

- Relatério de Funcionarios

- Relatério de Justificativas

- Relatério de Resumo Fechamento
- Relatério de Horas Extras

- Relatério de Banco de Dias
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- Relatorio de Banco de Horas
- Relatério de Comunicados

4.3.14. Gestéao de Licitagcdes e Compras

» Possibilitar a geracdo automatica da numeracdo dos processos licitatorios e

permitir a alteracao pelo usuario.

Possibilitar a utilizacdo de descricdo resumida e especificacdo completa na

integracdo com o cadastro de produtos, sem limitacdo de caracteres.

Possuir limitador de tamanho para os arquivos anexados no sistema.

Possibilitar parametrizacdo para aviso de contratos a vencer, considerando os

aditivos.

Possibilitar a utilizacdo de unidade orcamentéria ordenadora para casos de

utilizacao conjunta de despesas, com aprovacdes distintas.

Possibilitar o desmembramento de itens por centros de custos e se¢des nas

solicitacbes de compras.

Possuir controle de limite de valor para compra direta em parametros minimos

de natureza da despesa e natureza da despesa com desdobramento e

subdesdobramentos.

Possibilitar o controle das vigéncias de processos e contratos, bloqueando a

sua utilizacado quando vencidos.

Possuir rotina para autorizacdo de compras diretas com valor limite excedido

com liberacdo por usuario com permissao especifica.

Possuir validacdo entre despesa e produtos ndo permitindo a vinculacdo de

itens que ndo sejam classificados com as mesmas despesas.

Possuir controle orcamentario completo ndo permitindo que seja ultrapassado

o valor orcado com suas alteracfes para cada despesa, com as caracteristicas

parametrizadas no modulo contabil, tanto para o controle anual, quanto para

quando utilizados controles financeiros através de cotas com periodos variaveis
como mensal, semestral, etc.

» Possuir rotina para envio de e-mail aos gestores e fiscais de contratos com
parametrizacdo do e-mail remetente e possibilidade de inclusdo de enderecos
para copias do tipo CC e CCO, com a personificacdo dos prazos de vencimento
desejados para disparo dos avisos.

» Possuir opgcdo de envio de e-mail para notificar os fornecedores que
manifestaram interesse no processo diretamente pelo sistema, sem a
necessidade de efetuar coOpias dos e-mails e utilizacdo de ferramentas
externas.

» Possuir rotina que permita a geracédo automatica das atas de registro de precos
de todos os vencedores do processo a partir do preenchimento da primeira ata
evitando a necessidade de inclusdo manual de informacdes relacionadas ao
processo.

» Possuir rotina para geracao de arquivo para preenchimento das propostas das
licitagBes pelos fornecedores sem a necessidade de instalacdo nas maquinas
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dos licitantes, com a opcado de geracao para
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preenchimento do quadro societario e representante legal e consequente
importagao no sistema evitando a necessidade de preenchimentos manuais de
tais informacdes.

» Possuir rotina automatizada que efetue a substituicdo de itens nos pedidos para
compra, quando o item vinculado for um item de romaneio, ou seja, compra em
um item genérico, porém com distribuigdo nos itens discriminados;

» Possuir rotina para inclusdo de arquivos digitalizados referentes as variadas
etapas internas e externas dos processos licitatérios e contratos, permitindo a
visualizacdo destes arquivos automaticamente no modulo de Portal da
Transparéncia.

» Possuir rotina para ajustes em lancamentos j& finalizados, que né&o
comprometam o fundamento balizar, para sanar erros basicos como por
exemplo de grafia em descritivos, para ndo existir a necessidade de exclusao
de etapas e retrabalho;

» Permitir o cadastro de comissdes, informando o ato que a designou, datas de
designacéo e expiracdo, com membros e fungdes designadas, com relacao
com a atoteca referente a comisséo.

» Possuir cadastro de fornecedores, integrado com os demais modulos da

aplicacédo integrada, contendo no minimo informacdes como:

Ramos de atividade, Contas bancarias, Enderecos e contatos sem limitacdo de

quantidade, quadro de sécios e rotina para alteracdo de razado social, mantendo

o0 historico das alteracoes.

Possibilitar o cadastro de fornecedores estrangeiros, quando nao existe nem

CPF ou CNPJ para validacéo das informacdes.

Possibilitar a busca de dados basicos para novos cadastros através da incluséo

do CNPJ, com integracdo com dados da Receita Federal.

Possibilitar a busca de dados de enderecos através da inclusdo de CEP junto

a integracdo com dados de bases de dados dos Correios.

Possibilitar o registro e controle de ocorréncias relacionadas aos fornecedores,

com opcdo de controles de restricdo por periodos conforme o tipo da

ocorréncia, que deve ter cadastro disponivel para inclusdo de novos registros
diretamente no sistema.

» Possibilitar o cadastro de tipos de documentos que serdo utilizados nas
diversas rotinas do sistema, com informac¢8es quanto a utilizacdo para pessoas
fisicas, juridicas e ambas.

» Possibilitar o controle por tipo de documento quanto a validacdes nas rotinas
quando nao existir documento valido conforme a data da movimentacao. Esta
validacéo deve ser controlada por rotina e etapa, devendo possuir opgao para
aviso ou bloqueio.

» Permitir cadastro para utilizagdo no cadastro de fornecedores, com relacdo a
legislagbes proprias em conjunto com a Lei 123/2006, para definicdo da
qualificagdo do fornecedor por exemplo, quanto a ser local, regido
metropolitana, conforme necessidade da entidade.

A\
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» Dispor as principais legislacbes vigentes e atualizadas para eventuais
consultas diretamente no sistema. Ex. 8.666/1993, 10.520/2002, 123/2006, etc.

» Possuir rotina para emissao dos mais diversos documentos relacionados ao
moddulo de Compras e Licitagdes como Editais, Avisos, Solicitagoes de Compra,
Termo de Referéncia, Contratos, Aditivos, dentre outros, utilizando a emissao
dos dados através de campos de mesclagem, possibilitando a geracao das
informacdes em editor préprio do sistema ou através de editores externos como
Office e OpenOffice.

» Possuir interface cadastral para inclusdo, pelo proprio usuario, de novos
campos a serem utilizados para a mesclagem de dados, ndo necessitando de
intervencédo da contratada.

» Possuir rotina para criacdo de novos relatérios no sistema, conforme
necessidade da entidade, possibilitando a criagdo de novos grupos para melhor
visualizacao dos relatérios personalizados. Os relatérios podem ser criados por
usuario com conhecimento na montagem de scripts sgl e utilizacdo da
ferramenta para montagem da interface do relatério ou pela area técnica da
empresa contratada, permitindo inclusive a relagéo entre dados de diversas
aplicacdes, com inclusao de filtros e filtros de pesquisa nos campos, otimizando
o0 tempo para disponibilizacdo dos dados desejados sem a necessidade de
alteracdes no codigo fonte da aplicacao.

» Possuir opgdo para configuracdo de etapas e fluxos para 0s processos
internos, podendo ser criadas diversas etapas, para utilizacdo em cada
processo das tramitacdes necessérias e especificas, com o vinculo dos
usuarios por etapa para tramitacdes e liberacdo das etapas posteriores, com
opc¢ao de reprovacéao para corregoes.

» Possuir consulta dindmica para que possam ser analisadas as pendéncias de
processos por etapas e status, que seja de féacil visualizagdo com a
demonstracdo grafica das etapas de modo que possam ser identificados
gargalos em etapas para aprimorar 0s passos internos.

» Possuir rotina para pesquisa dos precos através de diversos filtros como por
item, classificacdo, fornecedor e periodo para levantamento histérico dos
precos dos dados filtrados para identificacdo das variacdes possibilitando a
tomada de decisfes através destes dados.

» Possuir possibilidade da definicdo de pedido padrdo de compras ou lista, para
cada especificidade, permitindo a utilizacdo pelos usuarios das secretarias
descentralizadas de forma a padronizar os pedidos para determinados tipos de
aguisicdo conjuntas, possuindo opcéao inclusive de aprovacdes deste para
prosseguimento com inclusao nos processos de compras especificos.

» Possuir consulta dindmica para identificar as pendéncias de compras para que
possam ser analisadas e distribuidas entre os responsaveis de modo a agilizar
0S passos das solicitacdes criadas.

» Possuir rotina para criacédo dos pedidos de compras com controle por centro de
custos além de permitir que os pedidos possuam niveis de avaliacdo e
aprovacao. Os niveis devem ser parametrizados por entidade com as etapas

organizadas, com a definicdo dos usuarios

Antdnio Henrique V. da Rosa
Lucas Teixeira Moret Pacheco Fundo. Municipal de Satide Valdeck Antonio do Amaral Fabiano Claussen Latini
Sec. Municipal de Administracdo Mat.4.16513-6 Findo Mun.de Ass. Social Sec. Municipal de Fazenda
Mat.4.17496-1 Mat.4.18581-6 Mat.4.17467-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) PMT-RJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS | pRrocESSO N° 18.686/2020
Secretaria Municipal de Administracdo ] )

. N RUBRICA: FLS:
Departamento de Suprimentos e Licitacdo
www.licitacao.teresopolis.rj.gov.br

responsaveis por cada etapa. Além destes passos, deve ser possivel consultar
os pedidos pendentes por etapa e centro de custo, com restricao a visualizacao
de pedidos de centros de custos aos quais 0 usuario ndo possua 0 acesso.

» Possuir rotina para montagem do Termo de Referéncia ou Anexo |,
possibilitando o agrupamento de diversas solicitacfes e pedidos de compras
para montagem de um Unico processo licitatorio, somando os quantitativos e
mantendo a rastreabilidade dos pedidos iniciais para que na efetivagcdo das
despesas cada solicitante tenha direito ao que foi solicitado inicialmente,
controlando os saldos totais do processo e especificos por centro solicitante,
inclusive com pedidos de outras entidades da mesma base de dados.

» Possuir rotina para desmembrar itens que possuam natureza quantitativa e
divisivel que ultrapassem o valor total de R$ 80.000,00, para divisdo de cota
especifica para participacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte
e cota para ampla concorréncia de acordo com critérios da lei complementar
123/2006.

» Permitir o registro e controle das cotacBes para balizamento, tanto para
processos licitatérios como para compras diretas, possuindo critérios de analise
no minimo por valor menor, médio, maximo e mediano.

» Possuir andlise de cotagdo em critério de variancia definido pela entidade, com
analise por valor médio e mediano por item, conforme melhor adequacao ao
indice de variancia.

» Possibilitar gravacdo, em meio magnético, dos itens da coleta de preco para
cotacdo pelos fornecedores, com leitura dos precos informados e
preenchimento automatico dos valores dos itens na importacdo, com a
posterior geracdo do mapa para demonstracdo do resultado final do
balizamento.

» Possuir opcéo de envio de e-mail para os fornecedores que realizardo cotacdes
para balizamentos dos precos, com envio anexo de arquivo para
preenchimentos dos valores e marcas para posterior importagcdo no sistema
evitando a digitacdo manual e agilizando os tramites. Quando o envio for
executado com sucesso, 0 sistema deve atualizar campo na cotacdo
automaticamente, demonstrando que a cotacéao foi enviada.

» Possibilitar que sejam ignorados valores para analise e célculo do balizamento
da cotacdo conforme necessidade eliminando distor¢cdes de valores que se
considerados comprometem o resultado final, possibilitando valores muito altos
ou baixos, podendo ocasionar em problemas no momento oportuno da compra.
Os valores devem continuar nas cotagdes, ndo sendo admitida como
possibilidade a exclusdo do valor ou preenchimento de valor zerado por
exemplo.

» Possibilitar o registro dos processos licitatérios desde a preparacdo até seu
julgamento, registrando as etapas desde a publicacdo até contratos e aditivos,
controlando as etapas a partir do processo administrativo de origem,
contemplando todas as modalidades previstas na legislagdo, inclusive
prevendo o atendimento do sistema quanto a possiveis legislacbes que irdo

surgir sobre a area.
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» Possuir rotina que permita a visualizacdo do fluxo do processo demonstrando
as fases internas e externas referentes ao processo selecionado, permitindo de
maneira visual as etapas percorridas e faltantes do processo licitatério.

» Permitir que 0s processos sejam montados com separacao por lote, inclusive
possibilitando a copia de itens de um lote para outro dentro do mesmo processo
licitatério.

» Permitir a execugdo automatizada da finalizacdo de processos referentes a
Dispensas e Inexigibilidades evitando preenchimentos manuais, inclusive com
a possibilidade de estorno enquanto ndo houver empenho para 0 processo.

» Possibilitar o lancamento e controle de compras diretas e dispensaveis de
licitagdo, em razao do limite, sem interferéncia nos langamentos e controles da
modalidade Dispensa.

» Permitir o registro dos cancelamentos de processos licitatorio com
demonstracao da informacdo automaticamente no Portal da Transparéncia e
para geracao da atualizacédo da situacao nos envios dos dados de prestacao
de contas.

» Permitir o bloqueio de itens dos processos licitatérios com justificativa e
motivacdo, além de bloquear a sua utilizacdo para geracdo de novas
solicitagbes de empenho.

» Possuir configuracdo de julgamentos por técnica, definindo as questbes e as
respostas.

» Permitir o registro do parecer juridico e técnico, no processo de licitacéo.

» Possibilitar o registro de ocorréncias, impugnacgdes, recursos e demais
guestionamentos referentes aos processos, com possibilidade de identificacao
de argumentacdes e resultados das andlises e julgamentos, devendo possuir a
possibilidade de inclusdo de arquivos digitalizados.

» Possuir rotina para exportacado e importacdo das propostas para 0 processo
licitatério de modo a agilizar os procedimentos administrativos de classificacao
e julgamento, devendo ser possivel a importacdo de arquivos digitais entregues
pelos licitantes no dia da abertura do certame ou via importacdo de dados ja
inseridos em banco de dados externo, para validacéo no ato da sessao, através
de pré-validacao pelo licitante através de chave para importacdo. No caso de
arquivo digital para importacdo, este deve ter sido preenchido em aplicacéo
exclusiva da empresa contratada, ndo sendo necesséaria a instalacdo de
qualquer aplicacao na maquina dos licitantes.

» Possuir rotina para inclusdo da habilitacdo dos licitantes, com consulta
automatica do sistema a dados de certid6es vélidas ja utilizadas pelo sistema
evitando a necessidade de preenchimento duplicado de dados ja existentes.

» Possuir rotina para classificacdo das propostas nas modalidades previstas na
lei 8.666/93, com a aplicacdo dos critérios de classificacdo definidos pela
legislacdo, demonstrando os empates, para que possam ser realizados 0s
devidos desempates para atribuicdo dos vencedores. inclusive com a aplicagéo
das legislacGes posteriores referentes a beneficios a MPEs (Ex. Lei 123/06 e

147/14).
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» Possuir rotina para o cadastro de propostas dos pregdes presenciais apenas
no valor do lote, sem a necessidade do preenchimento dos subitens do lote,
possibilitando o fornecedor vencedor fazer a readequacdo dos valores dos
subitens on-line nas suas dependéncias. Agilizando, com isso, o cadastro das
propostas e inicio dos lances e posteriormente digitacdo da readequacéo pelos
USUuarios.

» Possuir rotina para classificagéo das propostas do pregéo presencial conforme
critérios de classificacdo determinados pela legislacdo (Lei 10.520/2002) e
legislagdo complementar de maneira completa.

» Permitir realizacao de lances para a modalidade pregéo presencial com opcéo
de desisténcia e rotina de reabertura de itens e/ou lotes para nova etapa de
lances.

» Possibilitar utilizac@o de critérios de julgamento e empates técnicos conforme
Leis Complementares 123/2006 e Lei 147/2014, em especial a ultima com
relacdo a permitir gue uma empresa enquadrada como MPE e Local arremate
o item com valor até 10% acima do melhor preco valido de uma que nao se
enquadre nas mesmas caracteristicas.

» Possibilitar o registro de lances para processos julgados como percentual,
sendo admitidos tanto para obtencdo do maior percentual oferecido, quanto do
menor percentual.

» Possibilitar a emissao de ata com todo o historico de lances e fatos registrados
no sistema a respeito da sessao.

» Possuir rotina para geragao da proposta ajustada nos Pregdes com julgamento
global, calculando o valor de cada item com base no percentual de
economicidade gerado no lote e com base no valor inicial do licitante por item.

» Possuir rotina para registro dos lances na modalidade Leildo, com emissao de
ata com histérico dos lances.

» Possuir rotina para utilizagdo da natureza credenciamento, permitindo a
atribuicdo de diversos credenciados a cada item, durante o periodo em que o
credenciamento estiver aberto.

» Possuir rotinas para registro dos licitantes homologados e adjudicados do
processo licitatorio, podendo existir datas distintas entre os licitantes.

» Controlar quantidades requisitadas parcialmente para os fornecedores,
possibilitando a emissao de relatério de forma resumida e detalhada, contendo
as quantidades entregues, os valores e o0 saldo restante, inclusive com
desmembramento dos saldos por centro de custo caso 0 processo seja
desmembrado entre os setores da administracdo. Quando o processo exigir o
controle por centro de custo, ndo permitir que seja gerada solicitagcdo para
empenho em centro de custo nao existente no processo. Para estes casos deve
existir os controles de transferéncias entre centros de custos, retirando saldo
de um que possua e transferindo para um novo ou ja existente, conforme o
caso.

» Possibilitar transferéncia de saldos de itens entre os centros de custo
vinculados ao processo licitatério.

Antdnio Henrique V. da Rosa
Lucas Teixeira Moret Pacheco Fundo. Municipal de Satide Valdeck Antonio do Amaral Fabiano Claussen Latini
Sec. Municipal de Administracdo Mat.4.16513-6 Findo Mun.de Ass. Social Sec. Municipal de Fazenda
Mat.4.17496-1 Mat.4.18581-6 Mat.4.17467-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) PMT-RJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS | pRrocESSO N° 18.686/2020
Secretaria Municipal de Administracdo ] )

. N RUBRICA: FLS:
Departamento de Suprimentos e Licitacdo
www.licitacao.teresopolis.rj.gov.br

» Possibilitar controle por valor em processos licitatorios quando os itens nao
sejam divisiveis e quantitativos, devendo possibilitar transferéncias de valores
entre itens estimados de mesma natureza.

» Permitir o controle por centros de custos, em processo com controle por valor,
podendo ser realizadas as mesmas movimenta¢des quantitativas para o caso
de valores.

» Possuir rotina para as configuracdes necessarias e exportacdo para o Banco
de Precos em Saude (BPS).

» Possuir integracdo com plataformas de Pregédo Eletrénico, como BLL,
BBMNET, Compras Publicas, ou qualquer outra que a entidade utilizar,
devendo ser de responsabilidade da empresa contratada o desenvolvimento
caso a plataforma disponibilize interface de exportacdo ou importacdo de
arquivos ou ainda integracbes de outras formas como, por exemplo,
webservices.

» Possuir rotina para alteracao de vencedores nos processos licitatérios, mesmo
em situacdes em que o fornecedor ja realizou parte do fornecimento dos itens,
possibilitando a alteragdo de vencedor assumindo o saldo restante para cada
item ou lote.

» Permitir registrar os contratos e atas de registro de precos, mantendo historico
e controle de todas as alteracdes efetuadas através dos termos aditivos, como
reajuste, atualizacdo monetéaria, aumento ou reducao de vigéncia, rescisoes,
apostilamentos e cessdes contratuais.

» Permitir a inclusdo de informagfes quanto a suspensao dos instrumentos
contratuais com data limite.

» Possuir rotina para registro dos acompanhamentos de instrumentos
contratuais, com possibilidade de inclusdo de pareceres rotineiros pelos
gestores e fiscais de contratos.

» Possuir rotina para registro de ocorréncias e penalizacdes referentes aos
instrumentos contratuais, com registro dos possiveis recursos, e registros de
multas aplicadas, além de possibilitar a inclusdo de arquivos digitalizados para
fundamentar os registros.

» Possuir rotina para registro de seguros e garantias para 0s instrumentos
contratuais, com consulta simples para verificar os registros com vencimentos.

» Possuir rotina para definicdo do cronograma do instrumento contratual, com a
possibilidade de divisdo das parcelas conforme o valor e vencimentos.

» Possuir rotina para cadastro de indices para reajuste, com vinculacdo no
instrumento contratual. Além do vinculo, na geracdo de aditamentos deve ser
possivel aplicar o indice para o calculo do valor aditado. Deve possuir consulta
simples para identificar os instrumentos contratuais que estdo em fase de
aditamento conforme a periodicidade de reajuste definida em cada instrumento
contratual.

» Possuir rotina para registro das solicitagbes de aditamentos.

» Permitir o controle total das solicitacdes de compra e despesa, nao permitindo
que usuarios de outros centros de custos ou unidades orcamentérias acessem

e cadastrem solicitacbes nado pertencentes
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aos seus acessos e que a quantidade de cada item possa ser dividida em
centros de consumo para destinacdo. Estas solicitagcbes devem propiciar o
controle do orcamento com total integracdo com o modulo de contabilidade
para posterior geracdo dos empenhos orgamentarios.

» O sistema deve possuir rotina para aprovacado das despesas com no minimo
as seguintes funcionalidades que visam eliminar impressdes e otimizar 0s
trabalhos dos diversos setores evitando o deslocamento de servidores entre as
areas para reduzir despesas e diminuir a burocracia processual para liberacéo
dos gastos:

e Parametrizar os niveis e fluxos de aprovacao de acordo com especificidade da
entidade.

e Possibilitar que os niveis tenham parametro de valor maximo e minimo para
entrar em determinado fluxo e para nédo entrar em determinado fluxo.

e Definir o nivel padréo por usuério para otimizar as consultas das pendéncias.

¢ Vincular nos niveis 0s usuérios responsaveis.

e Possuir consulta para demonstracdo das solicitacbes pendentes com o
carregamento do nivel padrdo do usuério, possuindo acesso rapido aos
registros a partir da consulta.

e Possibilitar que a consulta seja carregada na abertura do sistema para
visualizacao rapida as pendéncias do usuério.

e Possibilitar atualizagdo automatica da consulta, quando registrado um tramite
de aprovacdo e desaprovacdo na solicitacdo acessada, eliminando a
pendéncia da visualizacdo do usuario.

e Possibilitar que na consulta sejam aplicados filtros e agrupamentos e também
exista a restricao de visualizacdo conforme permissdes de acesso as unidades
orcamentarias dos usuarios.

e Permitir que a rotina de aprovacao seja gradual, liberando a rotina por unidade
orcamentdria até que seja abrangida toda a entidade.

¢ Na rejeicdo de uma despesa, retornar ao nivel inicial de elaboracédo para as
devidas correcoes.

¢ Nao permitir edicdo em solicitacdes gque ja estejam em processo de tramitacao
além da elaboracéo.

e Registrar todas as etapas de tramitacdo, visualizando no minimo usuario,
maquina e data utilizada para cada etapa.

e Na&o permitir a geracdo do pré-empenho e empenho enquanto o processo de
aprovacao nao estiver concluido até o ultimo nivel definido pela entidade.

e Possibilitar que na necessidade de uma impresséo, seja demonstrado todo o
fluxo percorrido, com os usuarios registrados sendo estas aprovacdes
eletrdnicas, eliminando a necessidade de assinaturas fisicas.

e Possibilitar a aprovacdo através das unidades ordenadoras, que podem ser
registradas em unidades orcamentérias distintas com aprovacdo por uma
unidade especifica conforme a necessidade.

» Permitir a emissdo de autorizagao de fornecimento ou prestacao de servigos e

alterar os dados que irdo compor o documento.
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» Permitir exportar os arquivos para a prestacao de contas, dos dados referentes
a licitagOes e instrumentos contratuais, de acordo com as regras e sistema
vigente.

» Possibilitar que campos obrigatérios para prestacéo de contas sejam validados
diretamente nos cadastros, evitando problemas no momento da geracdo dos
dados. Exemplo de objeto em um processo Licitatorio.

» Possuir relatério dos documentos vencidos e a vencer do fornecedor.

» Permitir gerar relatério das solicitacbes emitidas, com filtros minimos de
periodo, centro de custo, programatica, situacdo, devendo possibilitar
demonstrar ou ndo os itens relacionados.

» Permitir gerar relatérios de cotacdes com a demonstracdo de analise de
cotacao, contendo todos os valores finais, demonstrando ou ndo os itens nao
cotados.

» Devera emitir relatério comparativo de cotacao de facil visualizacdo contendo
os itens com os valores cotados por fornecedor e ao final a identificagdo dos
valores médios.

» Permitir gerar relatério contendo os processos licitatérios com a definicdo de
detalhes para exibicdo ou ndo, como exemplo os vencedores, homologa¢des
entre outros dados.

» Permitir a geracao de relatério contendo os saldos dos processos controlados

por valor, demonstrando os valores iniciais, solicitados, aditados, anulados,

creditados e debitados, com a possibilidade de demonstracdo por centro de
custo quando houver o desmembramento.

Permitir gerar a relacdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao TCU,

exigida no inciso VI, do Art. 10 da Lei 9755/98.

Permitir a geracdo de relatorio contendo os contratos a vencer por periodo.

Permitir a geracao de relatério para o mapa comparativo comercial.

Permitir a geracdo de relatério contendo o saldo completo dos itens

quantitativos em processos licitatorios, demonstrando os totais licitados,

aditados, solicitados e anulados. O relatdério deve ter a possibilidade de
demonstrar o saldo por centro de custo, considerando também neste caso 0s
débitos e créditos entre centros de custos.

» Possibilitar a escolha de assinantes na emissao de relatorios.

VVV VY

4.3.15. Gestao de Controle da Frota Municipal

» Possibilitar o registro de licenca de uso de forma automatica ou manual no
interior do sistema.

» Permitir a alternacdo entre os demais exercicios e entidades sem a
necessidade de sair do sistema atual, facilitando a transicao entre eles.

» Permitir o controle de acesso dos usuarios aos sistemas, determinando
restricio de acesso a rotinas, bem como ac¢bes de inclusdo, alteracdo e
excluséo.

» Permitir o controle de acesso dos usuarios a centros de custos especificos.
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» Possibilitar a consulta aos logs do sistema, pesquisando por rotinas, para
identificar quando ocorreram alteragbes em registros como inclusdes,
exclusdes e alteracoes.

» Possibilitar a utilizacdo de "™N° de Frota™ nas rotinas para vinculacdo dos

veiculos através do codigo de frota da entidade.

Possibilitar a visualizacdo de consulta que demonstre os vencimentos de todos

os itens referentes aos veiculos e motoristas como, por exemplo, trocas de

0leo, CNHs vencidas.

Permitir a configuragcdo do periodo para emissdo dos avisos de vencimentos,

com relacdo a medicao e datas.

Permitir que as requisicdes sejam controladas com os saldos dos empenhos.

Possibilitar que seja controlado status de aprovacao nas ordens de servigo para

liberacdo a execucao dos servicos.

Possibilitar integracdo com bomba de combustivel, para captura do total de

litros referente a cada abastecimento efetuado.

Possibilitar alerta nos lancamentos de gastos de combustiveis quando a média

do veiculo estiver fora dos padrbes, com definicdo da variacao tolerada definida

pelo usuario, ndo sendo fixa no sistema.

» Possibilitar o registro dos motoristas, incluindo dados das carteiras de
habilitacdo e o vencimento destas, possibilitando ainda a emissao de relatorio
de motoristas de acordo com vencimento das CNH’s.

» Possuir bloqueio nas rotinas do sistema quando utilizado o motorista com CNH
vencida ha mais de 30 dias e quando tenha atingido a pontuagdo maxima para
suspensao no periodo de 365 dias.

» Permitir a complementacdo e manutencdo de dados dos veiculos. O Frotas
deve ser totalmente integrado ao médulo Patrimonial, ndo sendo permitido o
cadastro de novos bens no Frotas, que deve consumir os dados equivalentes
do Patrimonio.

» Permitir a alteracdo de dados de Lotagcéo e Centro de Custo diretamente no
Frotas, com armazenamento das alteracdes possibilitando a consulta no
préprio cadastro do veiculo, visualizando todas as alteracfes efetuadas.

» Possibilitar a alteracado de medidores, devendo armazenar o histérico de trocas
diretamente no veiculo, com possibilidade de inclusdo da medicdo de
implantacdo do novo medidor.

» Possibilitar o registro de adaptacdes aos veiculos, com vinculo de outros bens
patrimoniais com campo para observacoes.

» Possibilitar que somente possam ser utilizados itens no médulo de Frotas que
sejam classificados como utilizaveis no Frotas, evitando que toda a base
cadastral de itens Unica fique disponivel para utilizagdo no médulo.

» Possibilitar que todos os cadastros referentes as movimentacdes possam ser
criadas e alteradas pelos usuarios, como por exemplo, tipos de débito, tipos de
servicos, tipos de ocorréncias, categoria de agendamento e destinos, evitando
informagdes fixas que para novos casos necessitem de manutenc¢des no
software.
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» Possuir rotina para cadastro de agendamento de veiculos registrando dados
como local de destino, motorista e finalidade, demonstrando possiveis viagens
ja existentes para a rota.

» Possuir rotina para consulta dos agendamentos por periodo, para facilitar a
liberacdo dos veiculos e identificacdo da utilizacdo ou ndo no periodo desejado.

» Permitir o cadastramento de rotas e destinos, para possibilitar “viagens
casadas”, quando utilizada a rotina de agendamento de veiculos.

» Possuir rotina para registros das movimentacdes de garagem, indicando dados
como motorista, horario de saida e retorno, quilometragem, com vinculo com o
respectivo agendamento, se houver.

» Possibilitar o controle de itens com vencimento para os veiculos, sendo itens
de qualquer natureza, como por exemplo, troca de 6leo, extintores de incéndio,
revisdes possibilitando o controle do vencimento por quilometragem e por data,
com a possibilidade de avisos sistematicos tanto em consultas como
movimentagoes.

» Possibilitar o controle total de débitos dos veiculos como IPVA, licenciamento,
multas, infracBes, custos com seguro, seguro obrigatorio, avarias e afins.

» Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, como acidentes e
multas, registrando as respectivas datas e possibilitando a emisséo de relatério
em determinado periodo por veiculo.

» Possuir rotina para cadastramento das medi¢cdes avulsas dos veiculos, para
envio ao TCE-RJ nos casos de medidores quebrados, quando € enviada uma
medicao declarada no més.

» Permitir o registro das infracfes registradas para os veiculos e motoristas.

» Possibilitar via sistema o0 registro e emissdao de requisicdes para
abastecimentos/servicos, indicando na impressdo dados do veiculo, como
placa, descricéo, lotagcéo, fornecedor, motorista.

» Possibilitar que as requisicfes efetuem o controle de saldos de itens dos
empenhos, propiciando controles individualizados por empenho ja na
requisicdo, antes mesmo da efetivacdo dos gastos.

» Possibilitar o cadastro para perdas de combustivel, ocasionadas em motivos,
por exemplo, vazamentos, evaporagao.

» Possibilitar o controle do consumo de combustivel e média por veiculo,
permitindo a emisséao de relatério por veiculo e por periodo.

» Possuir rotina para geracédo de ordens de servigo internas e externas, para
controles dos servigcos executados nos veiculos tanto no proprio setor de
manutencao da entidade quanto para servicos em empresas contratadas.

» Permitir o cadastro individualizado dos pneus com vinculagcado de marca, tipo,
valor, data de aquisi¢céo e controlar suas movimentacdes, como as trocas com
identificacdo da posicdo de troca dos pneus (dianteira/traseira), e controle de
quilometragem para rodizio.

» Permitir o cadastro individualizado com vinculagdo de marca, data de
aguisicao, valor e movimentacao das baterias entre os veiculos.

» Possibilitar a geragdo de langamentos de gastos com a frota, sendo possivel

para gualquer item que tenha referéncia com
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veiculos, como abastecimentos, servi¢os, pecas, possibilitando importacéo de
requisicoes e ordens de servico para geracao dos gastos.

» Possibilitar o controle de gastos de combustivel de acordo com as quantidades
de cada empenho/liquidagao.

» Permitir a utilizacdo de bombas de combustivel, possuindo cadastros
especificos das bombas, com controle de estoque, sendo automaticamente
gerados dados para o modulo de Almoxarifado quanto ao consumo dos itens.

» Permitir a utilizacdo conjunta de bombas de combustiveis com gastos da frota
para tipos de combustivel que ndo sejam controlados por bomba na entidade.

» Possuir consultas de quantidades liguidadas/movimentadas para verificagdo do
estoque de combustivel que sera enviado ao Tribunal de Contas.

» Permitir geracdo de arquivos para Tribunal de Contas, oferecendo criticas
quanto a campos obrigatdérios nao preenchidos, bem como inconsisténcias em
medidores.

» Possibilitar integracdo com empresa terceirizada para o controle de
abastecimentos em rede autorizada, para importacéo e validacdo dos gastos,
evitando a necessidade de langamentos manuais. Na integragdo devem ser
validados dados como posto de combustivel, motorista e veiculo, evitando
inconsisténcias.

» Permitir gerar relatério contendo as permissdes de acesso por Usuario.

» Emitir relatério comparativo de gastos com possibilidade de comparativo no
minimo entre item, modelo e motorista.
Emitir relatério de gastos gerais, possibilitando a exibicdo de todos os gastos
referentes aos veiculos, com distincdo, no minimo, entre abastecimentos e
manutencgao.

» Emitir relatorio referente aos agendamentos de veiculo.

» Emitir relatério referente as movimentacgdes de garagem dos veiculos.

» Emitir relatério referente aos itens que controlem vencimento que estéo
vinculados aos veiculos.

» Emitir relatérios referente as movimentagdes de combustivel nas bombas, com

possibilidade de entradas, saidas e controle de combustivel com saldo no
periodo desejado.

4.3.16. Gestao de Controle do Patriménio Municipal

» Possibilitar a utilizacdo de caracteres alfanuméricos no cadastro dos bens.

» Possibilitar que os niveis de classificacdes de locais/centros de custos e
categorias sejam definidos conforme necessidades da entidade, ndo existindo
forma padréo fixa no software.

» Possuir rotina para zerar as categorias dos bens, para que nova
parametrizacdo seja efetuada de maneira mais assertiva, com rotina para
vinculagdo das novas categorias em lote, ou seja, ndo necessitando vincular
um a um.

» Possibilitar a personalizacdo de modelos de impresséao considerando inclusive

parametrizacdo para o cabecalho e rodapé
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padrdo na emissao, podendo ser alterado conforme necessidade no ato da
impresséo. A personalizacdo deve ser possivel ao menos para os termos de
responsabilidade, baixa e transferéncia.

» Possibilitar a definicdo de data de corte para o inicio das deprecia¢des, com
base em que os bens adquiridos apds esta data entram em processo de
depreciacdo e os adquiridos anteriormente necessitam de reavaliacdo para
inicio da depreciacao.

» Possibilitar que a depreciacao seja realizada ao menos nas formas mensal ou
anual.

» Possibilitar o cadastro personalizado dos tipos de incorporacdo e baixas a
serem utilizados pela entidade.

» Possibilitar o cadastro de formulas para reavaliacdo, utilizando variaveis do
software, bem como operadores matematicos, permitindo sua elaboracao
através da montagem visual de fluxograma e também de forma inversa com a
férmula manual sendo convertida em fluxograma para melhor visualizagdo do
conteudo das variaveis cadastradas.

» Possibilitar o cadastro de tipos de situacdes conforme necessidades da
entidade para aplicacdo nos bens conforme necessidade para melhor
identificagdo, como por exemplo: Em uso, Aguardando Inventario, Em Desuso
etc.

» Possibilitar o cadastro de campos personalizados para utilizagdo no cadastro
de bens, com no minimo dados especificos dos tipos texto, valor e numero.

» Possibilitar o cadastro de moedas para conversdo automética no momento do
tombamento, quando bens adquiridos em outras épocas.

» Possibilitar o cadastro de naturezas de despesa para parametrizar conforme

necessidade da entidade para quais naturezas serdo admitidas nos

tombamentos de bens e movimentac¢des quando utilizados empenhos.

Permitir cadastro gerais de tipos conforme o critério da entidade para: tipo de

conservacao; tipo de ocorréncia; tipos de controle; tipo de cobertura de apdlice

e tipo de atribuicdo nas comissodes.

Permitir o cadastro historico das ocorréncias dos bens.

Possibilitar a vinculacdo da entidade de origem do bem em caso de

tombamento referente a cisao/fusao.

Possibilitar a inclusédo de arquivos digitalizados ao cadastro do bem de maneira

em quantidade ilimitada por bem.

Possuir rotina que permita a atualizacdo multipla de bens, com alteracées como

descricéo e situacao.

Permitir ao usuario a possibilidade de visualizar somente os bens sob a sua

responsabilidade.

Possibilitar o cadastro para os bens da entidade, devendo no minimo

possibilitar o preenchimento das seguintes informacgdes: processo licitatorio;

empenho fornecedor de aquisi¢céo; estado de conservagéo valor de aquisicao;
data de tombamento; local de origem; descricdo; observacdo; tipo de
incorporacgao; plagueta patrimonial; categoria; dados sobre garantias e dados
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sobre vida util e valor residual para posterior depreciacao.

» Possibilitar o cadastro de bens em grande quantidade a partir de um cadastro
ja efetuado, gerando uma movimentacao de geracdo de novos bens em lote.

» Possibilitar que no cadastro de bem seja inclusa sem limitagéo de caracteres a
especificacao integral do bem.

» Possibilitar a geracdo de registro da fase de Em Liquidacdo a partir dos
movimentos de tombamento no modulo Contabil, enviando dados do bem, nota
fiscal e responsavel, agilizando o processo de liquidacdo de despesas,
conforme sao recebidos os bens permanentes.

» Permitir cadastro para bens imoveis, com endereco, registro do imével, tipo de
uso e coordenadas geograficas.

» Possibilitar registros de veiculos e seus dados relevante tais como: Data de
entrada; Descricdo; RENAVAM,;Estado de Conservacéo; Fornecedor; Espécie
do Veiculo; Lotacdo; Ano; Cor; Tipo de Combustivel; Modelo; Marca; Centro de
Custo; Capacidade do Tanque; Média de Consumo informada pelo fabricante
e Dados de Seguro. O cadastro dos veiculos deve ser realizado no médulo de
Patrimbnio exclusivamente;

» Possibilitar a consulta de todas as operacdes realizadas para o bem
diretamente no seu cadastro.

» Possibilitar a emisséo de ficha cadastral dos bens, com selecdo dos dados de
movimentacdo que deverdo ser gerados. Deve ser possivel a geracdo multipla
da ficha de diversos bens conforme selecéo.

» Possibilitar a visualizacdo de dados histéricos do bem diretamente na tela de
cadastro como ocorréncias, manutencdes, transferéncias entre outros.

» Possibilitar a inclusdo de bens patrimoniais proveniente de empenho da
contabilidade ou de ordem de compra, permitindo a importacdo dos itens sem
a necessidade de redigitacdo dos descritivos, fornecedor, valor e conta
contabil.

» Possibilitar a identificacdo de bens compartilhados entre setores, com
identificacdo dos setores co-responsaveis e identificacdo destes na emisséo de
termos de responsabilidade.

» Possuir rotina para geracao de operacdes patrimoniais para qualquer caso que
seja necessaria a movimentacdo de valores nos bens patrimoniais,
possibilitando a inclusdo individual ou multipla de bens, dados de empenhos,
com rotina para estorno.

» Permitir alteracdo da placa do bem informando a data de alteracéo,
visualizando todas as placas utilizadas pelo bem;

» Permitir alteracdo da categoria do bem, informando a data de alteracéo,
visualizando todas as categorias em que o bem ja foi vinculado, controlando as
contas contabeis do bem, de acordo com cada categoria, e com referéncia as
datas de troca;

» Permitir informar o valor (%) residual do bem e a vida util, de maneira individual
ou pela natureza do bem;
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» Possibilitar que seja feita a reavaliacao individual do bem, através de acesso a
rotina de reavaliagéo diretamente pelo cadastro do bem.

» Permitir reavaliacdo de bens de forma individual e por lote, permitindo a
utilizacdo de formulas previamente criadas, que podem ser alteradas pelos
USUArios.

» Possuir rotina para solicitagéo de transferéncia de bens patrimoniais com aceite
do setor recebedor, para efetivar as transferéncias;

» Permitir controle de transferéncia de bens entre os diversos locais,
possibilitando a emissao do relatério de transferéncias, incluindo também a
emissdo como Termo de Transferéncia de Bens. Deve ser possivel a
transferéncia utilizando multiselecéo de bens.

» Possibilitar aviso por e-mail aos responsaveis de origem e destino das
transferéncias de bens.

» Possibilitar o controle de transferéncias provisérias com avisos sistematicos
guando a data de devolucéo estiver excedida.

» Possuir rotina de transferéncia de bens entre entidades, realizando a baixa e
incorporacdo automatica, com possibilidade de estorno, evitando a
necessidade do retrabalho na incorporacéo dos bens na entidade de destino.

» Permitir encerramento mensal de competéncia, nao permitindo movimentos
com data retroativa ao més/ano encerrado, possibilitando o estorno deste
encerramento.

» Permitir inserir no cadastro dos bens um valor minimo residual para os bens,
para controle das depreciacbes em casos de excecao.

» Possuir rotina para geracdo de depreciacao de bens na forma de linha reta ou
cotas constantes, de acordo com os parametros de vida Util e percentual de
valor residual dos bens, podendo ser realizada de forma mensal ou anual.

» Permitir efetuar baixas individuais ou mdultiplas por bens, locais, estado de

conservacao, permitindo informar histérico e informacdes complementares

como: lei, portaria e processo licitatério, possibilitando nos casos de alienagao

o respectivo vinculo com as contas de receita referentes do modulo contabil.

Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras para

leitura dptica.

Emitir termo de responsabilidade de guarda dos bens por responsavel ou por

orgao/centro de custo/local.

Possuir rotina para inventario por locais, importando dados capturados por

coletor de cédigos de barras.

Permitir transferéncia de bens localizados em inventarios quando pertencentes

a outro setor, de maneira automatica quando concluido o inventario.

Possibilitar o controle da movimentacdo dos bens encaminhados a

manutenc¢ao, possibilitando controles e informag¢des no minimo quanto a data

de envio, previséo e retorno, situacao, tipo e motivo.

» Possibilitar aviso sistematico com relagdo aos bens que estejam com o retorno
da manutencado constando a data de previsao de entrega vencida.

» Possuir rotina para conferéncia entre os valores movimentados no Patrimdnio

vV VvV VYV V VY
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das contas, com a possibilidade de geracdo de tombamentos a partir desta,
otimizando os langamentos e facilitando a usabilidade da rotina.

» Permitir a parametrizacdo das contas contabeis para integracédo contabil, tanto
por tipo de movimento, quanto por operacao e tipo de movimento.

» Possibilitar integragcdo com o médulo contabil através de contabilizagdo mensal,
gerando lancamentos de movimentacdo financeira de acordo com as
operacdes entre as contas especificas dos bens e as contas de contrapartida
de acordo com cada tipo de operacao.

» Possuir rotina de inventario geral, com no minimo as seguintes possibilidades:

Registro de inicio e fim.

e Permitir a inclusdo dos bens através de inameros filtros como: responsével,
local; fornecedor; nota fiscal; data de aquisicdo; tombamento entre outros de
modo a permitir uma amplitude maior de possibilidades ao usuario.

e Permitir a emissao de relatério que conste somente 0s bens em inventario nao
concluido.

e Possuir bloqueio na movimentacao de bens relacionados ao inventario.

e Possuir rotina para exportacdo dos bens do inventario com retorno através de
importacdo ou acesso direto nos locais através da aplicacdo, para possibilitar
a atualizacao dos dados alterados, como descri¢cao, local e valores.

e Possibilitar no fechamento do inventario de rotina que atualize os bens que
foram alterados no inventario, considerando valores, transferéncias e
atualizacao cadastral.

e Possuir emissédo de relatérios de confrontacao dos valores iniciais e finais, com

possibilidade de agrupamento por contas contabeis de forma sintética e

analitica.

Possuir emissédo de relatdorio que destaque as diferencas encontradas no

retorno do inventario.

Permitir geracdo de arquivos para Tribunal de Contas do Estado, oferecendo

criticas na geracédo de informacdes obrigatdrias ndo constantes nos cadastros.

Emitir relatério de baixas de bens com selecdo por periodo de baixa, com

detalhamentos por conta contabil.

Emitir relatério identificando os bens com sua conta contabil.

Emitir termos de uso e responsabilidade inclusive com o detalhamento dos

bens com compartilhamento de responsabilidade.

Emitir relatério em formato de Balanco Patrimonial com filtros por periodo e

contas contabeis, devendo listar no minimo as informacdes de valor no inicio

do periodo, aquisi¢cdes no periodo, reavaliacdes no periodo, baixas no periodo,
depreciagéo no periodo e valor contébil no final do periodo.

Emitir relatorio que possibilite visualizar a evolugédo do valor patrimonial por

exercicio com base nos meses devendo possuir exibi¢cdo grafica.

» Emitir relatorio para demonstrar os dados de depreciacdo com agrupamento
por conta contébil, sendo possivel o detalhamento dos bens ou somente os
totais por conta.

» Emitir relatério que demonstre todas as operac¢des patrimoniais por periodo.
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» Emitir relatério completo que demonstre o valor total do Patriménio com base
em determinada data, demonstrando os bens relacionados as contas, com
opcao de demonstrar somente os dados consolidados por conta.

» Permitir gerar relatério contendo as permissdes de acesso por uUsuario.

4.3.17. Gestao de Controle Interno Municipal

» Possibilitar o0 acesso a ferramenta de Suporte Técnico no interior do sistema
facilitando a comunicacéo dos operadores com o corpo técnico para registro de
atendimento.

Permitir a alternacdo entre 0os demais exercicios e entidades sem a
necessidade de sair do sistema atual, facilitando a transicédo entre eles.
Permitir o controle de acesso dos usuarios aos sistemas, determinando
restricdo de acesso a rotinas, bem como acfes de inclusdo, alteracdo e
excluséo.

Possibilitar a consulta aos logs do sistema, para identificar quando ocorreram
alteracdes em registros como inclusdes, exclusdes e alteragoes.

Possibilitar que os niveis de assuntos e setores sejam definidos conforme
necessidades da entidade, ndo existindo forma padrao fixa no software.
Permitir enquadrar a check-list em categorias facilitando assim sua localizacao.
Permitir o envio periédico dos questionarios aos responsaveis por cada um dos
setores da Administracao.

Permitir que todos os setores da Administracdo recebam os questionarios,
possam respondé-los e enviar de volta, através do sistema.

Possuir agenda para registrar o envio automatico de questionarios para os
setores da Administracao, bem como as atividades da Controladoria.

Possuir rotina para geracao de pareceres, vinculando as respostas e perguntas
desejadas.

Possibilitar o cadastro de atos, bem como inclusdo de arquivos digitalizados
destes.

Possibilitar a incluséo de url no cadastro dos atos com sua classificagdo quanto
a esfera, permitindo acesso a qualquer ato ou legislacao desejado de maneira
rapida pelo sistema, com a demonstracdo dos dados através de um Painel de
Leis, que permita o acesso rapido as legislacdes relacionadas.

Permitir o cadastro das instru¢cdes normativas.

Possibilitar que na emissdo das instrucbes normativas sejam definidos os
quadros que serdao emitidos.

Possibilitar a inclusdo de anexos as instru¢des normativas e/ou relatério
circunstanciado.

Propiciar o cadastramento dos check-lists, baseados em grupos para facilitar
sua localizacéo, para utilizagdo nas auditorias.

Permitir a execucéo de copia de check-list existente, evitando o retrabalho para
analises similares.
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Permitir a configuracéo de alertas para geracdo de analises automaticas com
disparo de notificacdes quanto a irregularidades encontradas.

Possibilitar o registro de mensagens entre os usuarios do sistema.

Possibilitar o apontamento de criticas quanto a verificagdes como processos
licitatérios sem pareceres, excesso de gastos com compra direta entre outros.
Possibilitar a emissédo de relatdrios referentes aos questionarios enviados e
respostas recebidas.

Possibilitar a emissdo grafica com base em um questionario para demonstrar
as perguntas referentes respondidas e nao respondidas.

>
>
>
>
>

4.3.18. Gestdo de Cemitério Municipal

» Permitir consultas de sepultamentos aberta para os cidadaos, possibilitando
gue os mesmos realizem consultas sem a necessidade de um pré cadastro.
Permitir consulta de débitos para os cidaddos, sem a necessidade de um pré
cadastro.

Devera utilizar captcha para maior seguranca no login da aplicacéo.

Permitir a integracdo com o sistema tributario do municipio, possibilitando:
Reutilizar contribuintes ja cadastrados.

Realizar a emissdo de bloguetos de taxas e servicos do cemitério, permitindo
informar a quantidade de dias para o primeiro vencimento das parcelas.
Calcular juros, multas e correcdes para a reemissao de boletos vencidos de
acordo com as leis municipais.

e Prorrogar o vencimento dos débitos caso o vencimento ndo seja em dia (til.
Reutilizar as empresas ja cadastradas no médulo tributario para utilizacdo nos
servicos de terceiros.

e Reutilizar as guias e receitas do sistema tributario facilitando os fechamentos

¢ *VYVY V

contabeis.
» Permitir realizar os seguintes cadastros auxiliares:
e Funeraria.
e Locais de Falecimento.
e Locais de Veldrio.
e Locais de Sepultamento.
e Religides.
e Causas de Morte.
e Motoristas.
e Veiculos.
e Coveiros.
e Revestimentos.
» Permitir cadastro de prestadores de servi¢co que fazem reformas e construgoes,
permitir reutilizar cadastros de empresas e auténomos do sistema tributario.
» Permitir a configuracdo de diversas particbes para um mesmo cemitério.
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» Permitir a criacdo de niveis hierarquicos das particdes do cemitério, podendo
ser configuradas em diversos niveis de diferentes particbes para um
determinado cemitério.

» Permitir a configuragdo de tipos de movimento, tais como: Sepultamentos,
Exumacdes, Entrada e saida de restos mortais entre outras, possuindo
parametrizacdes especificas de taxas e parcelamentos para cada uma delas.

» Permitir a configuracdo de geracdo de contratos, movimentacbes de
sepultamentos e exumacdes, aluguéis de espacos funerarios e lancamento de
servicos sem custos, ou atraves de doacgdes.

» Permitir o agrupamento de débitos (Contratos, Movimentos, Despesas avulsas
e Servicos de Cemitério), de modo que ndo sejam gerados diversos bloquetos,
podendo ser parcelado ou pagos em uma Unica parcela.

» Permitir o controle de Tipos de Contratos com as suas datas de validades e

configuracbes de taxas/receitas, impressfes personalizadas de relatérios,

configurar se determinado tipo de contrato gera taxas anuais, configurar taxas
anuais diferentes para cada tipo de contrato, permitir contratos perpétuos.

Permitir o controle de mais de um cemitério com informacdes compartilhadas.

Permitir o controle de servicos e taxas avulsas, tais como: servicos de

construcdo, melhorias e reformas.

Possibilitar a exigéncia da certiddo de 6bito para realizar um sepultamento.

Possibilitar a exigéncia de informar a localizacdo de origem quando realizadas

movimentacdes de retirada dos sepultados.

Possibilitar a exigéncia de informar a localizacao de destino quando realizadas

movimentacdes de entrada de sepultados.

Permitir alteracdes de parametros de configuracéo do sistema via interface.

Permitir bloqueio de servi¢os para prestadores com obras em atraso.

Permitir vincular os revestimentos existentes no cemitério e as unidades de

sepultamento, tanto no cadastro da unidade de sepultamento guanto nos

servicos de reforma das sepulturas.

Permitir o controle individualizado de contratos de unidades, ndo sendo

necessario existir um sepultamento para firmar um contrato entre as partes e

realizar a geracao de débitos.

Permitir o controle de ordens judiciais para exumacgao.

Permitir o controle de ‘gavetarios’ para unidades.

Possibilitar a geracdo automatica de servicos para determinadas

movimentacoes.

Possibilitar cancelamento automético dos contratos de determinada unidade de

sepultamento caso seja um movimento de retirada de restos mortais.

Permitir langamentos de taxas anuais para determinados tipos de contrato, com

taxas especificas, permitindo informar o vencimento da taxa.

Possuir rotina para virada de exercicio, reajustando os valores de cada taxa e

vinculando com as respectivas guias do sistema tributario conforme era no

exercicio passado, e substituindo automaticamente nas taxas de contratos,
movimentos, servicos e despesas avulsas.
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Permitir a emissédo da declaracdo de o6bito, contendo todas as informacfes
exigidas pelos cartorios nacionais com o intuito de agilizar o processo de
liberacdo do falecido para sepultamento e traslado caso a entidade seja uma
central funeraria.

Possuir relatorios gerenciais, tais como:

Movimentos por periodo.

Contratos por periodo.

Débitos por periodo.

Receitas por periodo.

Servicos de cemitério.

Sepultados por periodo.

Relatorio quantitativo de movimentos.

Relatério das fichas funerais.

Permitir consultar agendamentos de sepultamentos.

Permitir consultar velérios e sepultamentos.

Possibilitar consulta publica das informacfes de contato e endereco dos
cemitérios cadastrados no sistema.

4.3.19. Gestao de Controle de Processos Municipais

» Permitir o tramite de todo o processo em meio digital, dispensando movimentos
em papeis.

» Permitir o controle de numeracédo de processos com possibilidade de reinicio a
cada novo exercicio.

» Permitir o controle de numeracdo de processos com separacao por tipos
conforme necessidade da entidade.

» Possuir bloqueio para ndo permitir a duplicidade cadastral em assuntos,
documentos e locais.

» Permitir a vinculagdo de roteiros por assunto, inclusive considerando a
definicdo de prazo para cada etapa individual.

» Permitir a vinculacdo de documentos por assunto.

» Permitir a configuracdo de acessos por local aos usuarios, ndo permitindo a
tramitacdo de processos que nao estejam nos locais ao quais 0 Usuario possua
permissao.

» Permitir a configuracdo de usuéarios administradores, que possuem acesso a
qualquer local.

» Possibilitar o relacionamento de requerentes e responsaveis adicionais ao
processo.

» Possibilitar o relacionamento de endereco complementar ao processo.

» Possuir aviso na abertura do processo ao usuario interno, indicando a
existéncia de outros processos do mesmo assunto para o requerente.

» Possibilitar a indicacdo da finalidade do processo, sendo de atendimento ao
publico ou interno.
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Possuir integracdo com o Sistema de Tributacdo para demonstrar aviso quando
0 requerente possuir situagdo de inadimpléncia com a entidade.

Possibilitar a ordenacéo dos processos por ordem de movimentacao.
Possibilitar a emisséo de comprovante de protocolizagdo com envio por e-mail.
Possuir rotina para definicdo de graus de sigilo aos processos, bloqueando a
sua consulta para locais néo relacionados.

Permitir a inclusdo de arquivos digitalizados aos processos.

Possuir rotina para geracdo de documento de arrecadacdo de acordo com o
assunto do processo, com impressdo de boleto para recebimento na rede
bancaria, com a geracdo de débito no Sistema Tributario. Toda a configuracéo
das receitas e dados especificos € realizada no médulo Tributéario.

Possuir rotina de recebimento multiplo utilizando cédigo de lote gerado nos
encaminhamentos dos processos.

Permitir movimentar varios processos em lote, com a possibilidade de informar
pareceres diferentes para cada um dos processos, possibilitando o
encaminhamento tanto a um local, quanto direcionado a um usuario
relacionado ao local de destino.

Possuir rotina de arquivamento multiplo de processos.

Permitir a transferéncia entre arquivos, ap0s o0 processo estar arquivado
Possuir rotina para anexacao/apensamento de processos entre si.

Permitir a edicéo do ultimo tramite do processo efetuada pelo usuario, evitando
a necessidade de nova tramitacéo para inclusdo de novas informac¢fes quanto
a pareceres.

Possuir rotina para reabertura de processos arquivados, reinserindo a
possibilidade de tramitacdo dos processos reabertos.

Permitir a visualizacdo do historico de toda a tramitacdo efetuada nos
processos com indicacao de datas e usuarios que a realizaram.

Possuir rotina para exclusdo de tramites indevidos/errbneos, evitando a
necessidade de tramitacdes para corre¢ao.

Possuir indicadores para demonstrar 0s processos a receber nos locais
referentes ao usuério.

Possuir indicadores para demonstrar 0os processos a receber direcionados
diretamente ao usuario.

Possuir indicadores para demonstrar os processos que estdo nos locais
referentes ao usuario, para possibilitar encaminhamento agil destes.

Possuir validacéo para ndo permitir o cadastro de locais sem a vinculacédo do
respectivo responsavel.

Permitir a execu¢do das movimentacdes nos processos através da leitura dos
codigos de barras inclusos em etiquetas e comprovantes.

Possuir consulta das tramitacdes dos processos pelos requerentes através de
senha e CPF/CNPJ.

Possuir rotina para abertura de processos externamente pelos requerentes,
sem necessidade de deslocamento até a entidade para efetuar a
protocolizacao.

>
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>
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» Possuir rotina para que na abertura externa, por assunto seja definido termo de
aceite para a conclusao da abertura do processo.

» Permitir a indicacdo de nota explicativa no ambiente de abertura externa para

facilitar a utilizac&o pelos requerentes.

Permitir ao requerente na abertura externa de processos a demonstracao dos

valores a serem recolhidos de acordo com o assunto do processo. permitindo

a geracao de documento para arrecadagao na abertura externa de acordo com

0 assunto do processo.

Permitir a demonstracdo ao requerente dos documentos necessarios para

abertura do processo de acordo com o assunto.

Possuir rotina de disparo de e-mail ao Requerente na Abertura e em todas as

tramitacdes do processo.

Permitir a inclusdo de documentos digitalizados na abertura externa de

processos diretamente pelo requerente.

Permitir a inclusdo de documentos digitalizados na consulta externa do

requerente, possibilitando a complementacdo de documentos solicitadas por

meio de tramitacéo do processo.

Permitir a abertura de processos de ouvidoria com requerente andénimo, com a

possibilidade de informar telefone e e-mail para contato.

» Possuir rotina de Disparo de e-mail aos usuarios quando encaminhado

processo a locais que possuam acesso.

Possuir rotina de Controle de Tramitacdo por Roteiro, com possibilidade de que

em assuntos especificos seja possivel a tramitacdo somente para os locais e

sequéncias definidas no roteiro, tanto na Abertura, Encaminhamento e

Arguivamento dos processos, com identificacdo dos locais em que € possivel

0 arquivamento.

Possuir rotina para atualizacdo de endereco do requerente com base nos

dados da abertura externa.

Possuir rotina para avaliacdo dos processos abertos externamente, para que

somente seja possivel o recebimento de processos que estejam avaliados.

Possuir dashboards gerenciais para rapida identificacdo dos processos

pendentes e sob responsabilidade do local e usuario.

Possuir dashboard estatistico para os processos, com filtros por local, periodo,

assunto, situacao, dentre outras possibilidades.

Permitir a visualizacdo da data de previsdo para finalizagcdo do processo

conforme prazo estipulado no cadastro de assuntos, demonstrando em

destaque 0s processos com prazo vencido.

Permitir a paralisagéo de processos, com possibilidade de filtrar os processos

paralisados conforme necessidade.

Possibilitar a emisséo de etiquetas para 0S processos.

Permitir a emissao de etiquetas e comprovantes com identificacdo do processo

por codigo de barras.

Permitir a impressdo da ficha do processo contendo todas as tramitacdes e

pareceres.
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» Permitir a impressado da papeleta do processo, devendo possibilitar a emisséo
da papeleta de encaminhamento em cada um dos tramites referentes.

» Possibilitar a emissdo de comprovante de encaminhamento entre periodos
para envio aos setores de destino.

» Possibilitar a emissao de relatorio de processos com op¢des de agrupamentos
diversos como, por exemplo, por requerente e local.

4.3.20. Gestao de Controle de Almoxarifado Municipal

» Possibilitar o acesso a ferramenta de Suporte Técnico no interior do sistema
facilitando a comunicacao dos operadores com o corpo técnico para registro de
atendimento.

» Possibilitar o registro de licenga de uso de forma automética ou manual no
interior do sistema.

» Permitir a alternacdo entre os demais exercicios e entidades sem a
necessidade de sair do sistema atual, facilitando a transicéo entre eles.

» Permitir o controle de acesso dos usuarios aos sistemas, determinando
restricdo de acesso a rotinas, bem como acfes de inclusdo, alteracdo e
excluséo.

» Permitir o controle de acesso dos usuarios a centros de custos especificos,
com disting&o entre origem e destino.

» Possibilitar a consulta aos logs do sistema, pesquisando por rotinas, para
identificar quando ocorreram alteragbes em registros como inclusodes,
exclusdes e alteracdes.

» Possibilitar que os niveis de classificacdes de materiais e localizacdes sejam
definidos conforme necessidades da entidade, ndo existindo forma padréao fixa
no software.

» Possuir rotina para zerar as classificacdes dos produtos e itens, para que nova
parametrizacdo seja efetuada de maneira mais assertiva, com rotina para
vinculagéo das novas classificacées em lote, ou seja, ndo necessitando vincular
um a um.

» Possuir rotina de aviso automatico quando houver materiais em ponto de
pedido, alertando o almoxarife para verificacdo dos materiais com parametros
préximos do desabastecimento.

» Possuir a definicéo e utilizacdo de detalhamento nos centros de custos, para
criacao de niveis inferiores para utilizacdo na distribuicdo dos materiais.

» Possibilitar a utilizacdo de codigos de barras para as movimentacdes do
Almoxarifado.

» Possuir rotina de moderacao na Requisi¢cao ao Estoque, para que usuarios com
permissao avancada autorizem as solicitagdes para entdo serem analisadas e
atendidas pelo Almoxarifado.

» Possuir parametrizacao para os tipos de movimentacéo utilizados pelo sistema
para rotinas automaticas, como por exemplo entradas e saidas por inventario
e entradas e saidas por fracionamento.
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» Possuir integracdo com modulo de Frotas para que na geracédo de saidas de
materiais de manutencado para veiculos, se vinculado o veiculo no movimento,
gerando um gasto de frota automaticamente para o veiculo.

» Possuir rotinas para gerenciamento fisico dos materiais em estoque,
possibilitando a utilizacdo de coletores para o gerenciamento, através de
acesso direto ao software, para execucdo de etapas de conferéncias,
separacao, transferéncias fisicas e outras que possam ser especificidades da
entidade.

» Permitir que o usuério do sistema bloqueie a realizacdo de movimentac¢des do
almoxarifado até uma determinada data

» Bloquear as movimentacfes de estoque nos periodos fechados.

» Possuir cadastro dos centros de destino e origem para armazenamento e
distribuicdo de materiais, com possibilidade de distingdo entre centros que
utilizem o armazenamento fisico e para os que nao utilizem, controlando as
movimentacgdes a partir desta parametrizagao.

» Possuir no cadastro dos centros de destino e origem o vinculo do respectivo
orgao e unidade, vinculando por exercicio.

» Possuir no cadastro das localizacdes fisicas de materiais com a separacao do
tipo de local, sendo Picking ou Pulmé&o. Picking equivale ao local de retirada
dos produtos para entrega, como uma prateleira de supermercado e pulmao os
locais fechados, que posteriormente abastecem os locais do tipo picking.

» Possuir cadastro de unidades de medida com possibilidade da definicdo do
cadigo a ser utilizado para posterior prestacdo de contas.

» Possuir cadastro de classificacfes para vinculacédo aos itens e produtos, com
possibilidade de no minimo vinculacdo de: dados de despesa, vinculagdo de
codificacdo para prestacdo de contas e contas contabeis com a possibilidade
de excecdes entre as contas.

» Possuir cadastro de natureza da despesa para parametrizacao da utilizacdo
apenas com intuito de registro no Almoxarifado ou para movimentacdes de
estoque, com referéncia as movimentacdes de entrada oriundas de empenhos
do madulo contébil.

» Possuir rotina de solicitagdo de cadastro de itens, com opc¢éo para aprovacao
ou rejeicdo, e em caso de aprovacao relacionando o item criado na solicitacéo,
com tela de demonstracdo dos status das solicitacdes efetuadas;

» Possibilitar que o usuéario possa configurar no cadastro de produtos campos
cadastrais de sua escolha desde campos numéricos, textos ou listagem pré-
definida, através de definicdo destes campos conforme a classificacdo dos
materiais.

» Possuir no cadastro de materiais, contendo campos para descri¢ées sucintas
e detalhadas sem limitacdo de caracteres, através de uma especificagdo
integral.

» Possuir no cadastro de materiais, campos para identificacdo de no minimo:
Controle ou ndo de vencimento, Dados de distribuicdo e armazenamento,
cddigo de barras, ndo sendo limitado a um por cadastro de produto.

Antdnio Henrique V. da Rosa
Lucas Teixeira Moret Pacheco Fundo. Municipal de Satide Valdeck Antonio do Amaral Fabiano Claussen Latini
Sec. Municipal de Administracdo Mat.4.16513-6 Findo Mun.de Ass. Social Sec. Municipal de Fazenda
Mat.4.17496-1 Mat.4.18581-6 Mat.4.17467-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) PMT-RJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS | pRrocESSO N° 18.686/2020
Secretaria Municipal de Administracdo ] )

. N RUBRICA: FLS:
Departamento de Suprimentos e Licitacdo
www.licitacao.teresopolis.rj.gov.br

Possibilitar o relacionamento do produto com seu CATMAT (Catalogo de

Materiais do Governo Federal).

Possibilitar a vinculacdo dos itens de romaneio referentes ao material para

posterior utilizacdo nas movimentacdes de entrada no estoque.

Permitir anexar arquivos digitalizados para os itens cadastrados.

Possuir cadastro para identificar empenhos bloqueados para evitar

movimentagdes de entrada para estes.

Possuir cadastro para agendamentos de entregas, com possibilidade de

visualizar as entregas pendentes conforme agendamento.

Permitir o controle de toda movimentacdo de entradas, saidas, devolucdes,

controles de prazos de validade e transferéncia de materiais no estoque, tanto

na parte virtual do sistema quanto o controle fisico por mapeamento devendo
realizar a atualizacéo do estoque de acordo com cada movimentacéo realizada.

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais ndo existindo

limite para a quantidade de centros estocadores ou almoxarifados.

» Permitir que ja no registro da entrada no estoque, itens que possuam controle
de validade ja tenham os lotes com vinculag&o de fabricante, quantidade e data
de validade registrados.

» Possuir a possibilidade de geragcao de registro da fase de Em Liquidacéo a
partir dos movimentos de entrada no médulo Contabil, enviando dados de itens,
nota fiscal e responséavel, agilizando o processo de liquidacdo de despesas,
conforme sao recebidos os materiais.

» Possuir a possibilidade de inclusdo de arquivos digitalizados nas rotinas de
Entrada e Saida do Estoque.

» Possibilidade na entrada do item, informar um cédigo diferente para diferenciar
o item empenhado do item em almoxarifado, sem perder o controle de quanto
ja foi entregue do empenho.

» Possuir rotina que na entrada do material no Almoxarifado ja exista a
substituicdo do material conforme parametros de fracionamento ja realizados,
bem como para substituicdo de itens por itens de romaneio para facilitar os
controles e posterior distribuicdo dos materiais pelo almoxarife.

» Possuir rotina para registro das movimentacdes de consumo imediato, que
geram a entrada e saida, para registro contabil posterior e rastreio das
movimentacdes por conta, ndo necessitando elaboracdo de lancamentos
manuais de saida.

» Possuir rotina de controle de entrada de itens de producdo com o
desmembramento quantitativo automatico, conforme a parametrizacdo da
composicédo do item, como por exemplo asfalto, que é composto de areia, brita,
dentre outros materiais.

» Possibilitar o controle de contas por classificagdo com excecdo conforme o

centro de custo, como por exemplo uma classificacdo de géneros alimenticios

em que os itens que a compdem quando forem destinados a distribuicdo
gratuita, possuem contas distintas conforme a destinacao.

>
>
>
>
>
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» Efetuar calculo automatico do preco médio dos materiais, bem como a sua
atualizacdo a cada movimentacao do produto no almoxarifado.

» Possuir rotina para que a requisicdo de materiais seja realizada via sistema,
podendo ser parametrizado para somente serem requisitados itens que
constem no estoque, com validacdo das permissdes de acesso dos usuarios
requisitantes aos centros de custos aos quais tem acesso, tanto para origem
guanto destino.

» Possuir rotina de moderacédo na Requisi¢cdo ao Estoque, para que usuarios com
permisséo avangada autorizem as solicitagbes para entdo serem analisadas e
atendidas pelo Almoxarifado.

» Possuir controle das requisicdes de materiais, permitindo atendimento parcial
de requisicbes e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das
requisicdes, devendo possibilitar diversas saidas para a mesma requisicao,
desde que com materiais distintos ja disponibilizados.

» Possuir rotina rapida para visualizagdo das requisicées em aberto, otimizando
os trabalhos de separacédo e analise do almoxarife.

» Possibilitar gerenciamento da necessidade de reposicdo de materiais de
acordo com os parametros de ponto de pedido e consumo médio, devendo ter
a possibilidade configuracdo dos periodos diretamente pelo usuéario conforme
sua necessidade.

» Permitir controle dos limites minimos e de reposi¢ao de saldo fisico em estoque.

» Possibilitar que no caso da movimentacdo de transferéncias entre centros
estocadores, a movimentacdo somente seja completada com o aceite do centro
de destino.

» Possuir rotina para definicdo de cotas de consumo dos materiais para 0s
setores, com a possibilidade de definicdo de materiais exclusivos para
determinados centros de destino.

» Possuir rotina para remanejamento de lotes e cadastro de lotes de materiais
que ja estejam no estoque para controle dos vencimentos dos produtos.

» Possuir rotina para conferéncia dos valores movimentados com comparacao
com os valores e quantitativos liquidados e movimentados para fechamento
dos lancamentos;

» Possuir rotina para contabilizacdo mensal, com agrupamento por tipos de
operacdo e contas para registros contdbeis diretamente no modulo de
Almoxarifado. com a definicdo das parametrizacdes tanto diretas como nos
tipos de movimentac&o, como individuais por conta e tipo de operacéao.

» Possuir rotina para geracédo de fracionamento de itens ja existentes no estoque
com relacdo a unidade de compra e unidade de distribuicao.

» Possuir rotina de inventario por centros de custo, bloqueando as operacdes
para o centro de custo enquanto o inventario nao estiver finalizado, além de na
finalizacdo do inventario gerar automaticamente entradas e saidas dos itens
apos conferéncia fisica.

» Possibilitar que o inventario seja registrado através da importacdo de dados
oriundos de coletores de dados ou outro meio de conferéncia com a insercao
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dos itens e quantidades aferidas para agilizacdo no processo de inventario.

» Possuir rotina para agendamento de transferéncias entre centros estocadores,
com a configuracdo da periodicidade e materiais relacionados para que
automaticamente seja possivel o abastecimento dos centros conforme dados
parametrizados, com a possibilidade de execucdo manual, demonstrando na
rotina as execucoes efetuadas.

» O software devera possuir rotinas préprias para gerenciamento de armamento
com operacoes de logistica interna com as seguintes caracteristicas basicas:

e Permitir que a definicdo dos niveis de localizacao fisica seja definida de acordo
com as necessidades da entidade.

e Permitir o cadastramento dos enderecos ou localizacdes fisicas com 0s tipos
de picking e pulméo.

e Permitir a consulta da localizac&o fisica do material dentro do almoxarifado.

e Permitir o controle separado entre centros de custos que utilizam ou n&o
armazenagem, com controles especificos para cada tipo.

e Permitir a geracdo de guia cega para conferéncia dos materiais recebidos.

e Permitir a configuracdo de restricdbes de armazenagem por nivel, volume e
excecOes de armazenamento.

e Possibilitar o abastecimento de picking de forma automatica ou manual.

e Possibilitar que na entrada dos materiais ja seja realizada a distribuicao fisica
dos materiais conforme enderegamentos, gerando mapa de armazenagem de
acordo com a parametrizacdo dos itens e locais fisicos.

e Possibilitar a selecdo automética de pulméo no armazenamento, abastecendo
0 picking e indicando as demais localizagGes fisicas para armazenamento
conforme os enderecos fisicos vagos mais proximos.

e Possibilitar que na saida de materiais, com 0 gerenciamento da retirada,
indicando os enderecos fisicos mais proximos para a separacao, com excecao
de itens com validade, quando os enderecos selecionados serdo aqueles de
validade menor, gerando o mapa de retirada.

e Possibilitar o bloqueio de enderecos fisicos.

e Possibilitar a transferéncia virtual entre centros de custos que geram
armazenagem gerando mapa de transferéncias para movimentacoes fisicas.

e Possibilitar a geracdo de inventario por itens e locais, bloqueando as
movimentacodes fisicas destes.

e Possibilitar a utilizacdo de coletor de dados para otimizacédo das tarefas dos
operadores com op¢des basicas como o cadastro de cédigo de barras, consulta
de locais e as operac¢des de movimentagcao de estoque.

e Possibilitar o acompanhamento dos status das movimentacdes geradas
guando utilizado coletor de dados.

e Possibilitar que para o coletor de dados, de modo a otimizar a tarefa dos
operadores, que no minimo tenham as funcdes para entradas, saidas e
transferéncias, além de consultas de itens e enderecos fisicos e cadastramento
de cbdigo de barras.
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» Possibilitar emissao de relatorio de ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentagdes por material e periodo.

» Possibilitar emissédo de relatorio de balancete de estoque, demonstrando os
totais e valores movimentados por entradas, saidas, saldo anterior e saldo atual
por periodo.

» Possibilitar emissao de relatdrios de controle de validade dos lotes de materiais.

» Possibilitar emissdo de relatério de consumo médio mensal e anual por
material.

» Possibilitar emissao dos mais diversos relatérios de movimentagéo de estoque,
como entradas, saidas, posicao de estoque, devendo existir a possibilidade de
consulta das movimentag¢des por conta contabil.

» Possibilitar a emisséo de relatorio de consumo na forma ABC.

» Possibilitar a emissdo de relatério de posicdo de estoque com o periodo
desejado, para identificar o estoque na data desejada.

» Possibilitar a emissdo de relatério de requisicbes com possibilidade de
identificacdo das solicitacdes ndo atendidas integralmente.

» Permitir gerar relatério contendo as permissdes de acesso por uUsuario.

4.3.21. Gestao de Controle de Obras Municipais

» Permitir a alternacdo entre os demais exercicios e entidades sem a
necessidade de sair do sistema atual, facilitando a transicédo entre eles.

» Permitir o controle de acesso dos usuarios aos sistemas, possuindo

configuracdes de restricdo de acesso a rotinas, acfes de inclusédo, alteracdo e

excluséo.

Possibilitar gue somente o usuario especifico da intervencdo possa realizar o

langamento dos acompanhamentos.

Possibilitar a consulta aos logs do sistema, para identificar quando ocorreram

alteracdes em registros como inclusdes, exclusdes e alteragoes.

Possuir cadastro de fiscais integrado com o cadastro de pessoas para

acompanhamento da obra.

Possibilitar o cadastro de assinaturas para relacionamento a emissao dos

documentos como termos de recebimento.

Possibilitar o cadastro de portaria para vinculacdo dos membros da comissao

para recebimento das obras.

Possibilitar o cadastro de tipos de notificacdo e modelos de notificacdo, com a

definicdo de templates para utilizacdo no registro das notificacoes.

Possuir integracdo com o modulo de Patrimbénio, para vinculacdo da

intervencdo com o bem ou bens, em que a intervencgao sera executada.

Possuir integracdo com o médulo de Contratos, para captar dados do contrato

que gerou a intervencdo, no minimo com o preenchimento dos dados

referentes a prazos, valor, empresa executora, 6rgao e fiscal de contrato.

» Possibilitar o registro completo das intervencbes com vinculo de dados
essenciais, necessitando no minimo possuir a possibilidade do preenchimento
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tipo da intervencéao, tipo da obra, classificagcdo da intervencdo, unidade de
medida, regime de execucdo, dimensédo, data base e data inicio, prazo de
execucao e valor.

» Possibilitar o vinculo de arquivos digitalizados no cadastro da intervencao.

» Possibilitar o registro de informacdes relacionadas as intervencdes, sendo no
minimo dados referentes a responsabilidade técnica, matricula CEl, planilhas
de orgamento e agoes.

» Possuir recurso automatico de geracdo de atos quando efetuados os
langamentos das planilhas de orcamento e acompanhamentos das
intervencdes, com demonstracdo do codigo de controle referente,
possibilitando que o langamento na Atoteca do TCE seja efetuado assim que o
lancamento no sistema for efetuado com a geracéo da codificacao.

» Possuir rotina para registro dos acompanhamentos das intervencdes, com
todos os tipos definidos pelo Tribunal de Contas (medicdo, cancelamento,
cadastro indevido, paralisacéo e concluséo), devendo possuir a possibilidade
de inclusdo tanto dos valores das medi¢cbes quanto dos percentuais por
medicdo, sendo que o percentual devera ser calculado automaticamente
conforme o valor, podendo ser editado pelo usuario.

» Possuir rotina para insercdo de imagens relativas aos acompanhamentos,
mantendo registro fotografico das intervencées no proprio sistema, inclusive
com disponibilizacdo das imagens no Portal da Transparéncia, caso esteja
parametrizado para exibir os dados das intervencoes.

» Possuir rotina para vinculagdo de arquivo digitalizado em cada planilha de
orcamento cadastrada.

» Possuir rotina para vinculagdo de arquivo digitalizado em cada
acompanhamento cadastrado.

» Possuir rotina para vinculagdo de arquivo digitalizado em cada
responsabilidade técnica cadastrada.

» Possuir rotina para controle e geracdo de notificac6es as empresas executoras,
com a possibilidade de montagem de template da notificacdo para
preenchimento dos dados especificos na geracdo das notificacdes.

» Possuir controle de ocorréncias, com a definicAo de equipe responsavel,

programacdes e vinculo com as solicitagdes recebidas via protocolo.

Possuir no controle de ocorréncias e programacao, a indicacdo dos materiais
necessarios para execucdo, com demonstracdo da estimativa de valores
previstos e executados.

» Possuir registro dos aditivos, com o consequente vinculo nas planilhas
especificas de aditivo e medicdes.

» Possuir geracdo dos arquivos necessarios para prestacdo de contas junto ao
Tribunal de Contas, com a total integrac&o entre os dados de sistemas como
Patrimonio, Orcamento, Contratos e Leis Atos para geracao desde os arquivos
do cadastro inicial até as movimentagoes.

» Possibilitar impresséao de relatério com as validagbes de dados obrigatérios
para envio das informacdes ao Tribunal de Contas, a fim de identificar possiveis
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erros e/ou falta de informacGes antes mesmo da geracdo e importacdo dos
arquivos.

Possibilitar a impresséo de termos de paralisacao.

Possibilitar a impressao de termos de recebimento provisoério e definitivo.
Possibilitar a impressédo da Ordem de Servico para inicio das obras.
Possibilitar a impresséo de laudo de medi¢cdo ou acompanhamento.
Possibilitar a emisséo de listagem das intervengdes conforme a situagéo.
Possibilitar a emisséo de listagem de intervencdes atrasadas conforme a data
de inicio e prazo de execucao.

Possibilitar a emissao de relatdrio para auxiliar no lancamento das atotecas do
Tribunal de Contas referentes a planilhas e acompanhamentos.

V VVVVVY

4.3.22. Gestdo da Transparéncia Publica Municipal

» O Portal da Transparéncia deverd atender aos preceitos da Lei Federal n°
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacéo) garantindo o acesso a informacdes
sobre os atos de governo de acordo com as normas vigentes.

» O Portal da Transparéncia deverd atender a Lei Complementar (LC) n°

101/2000, a qual instituiu a obrigatoriedade quanto a divulgacdo através de

meios eletrénicos e de acesso ao publico dos planos, orcamentos e leis de

diretrizes orcamentérias; das prestacdes de contas e do respectivo parecer
prévio; do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria (RREO), do

Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) e das versdes simplificadas desses

documentos.

Possuir integracdo automatica entre os modulos:

Contabilidade.

Compras e Licitagoes.

Folha de Pagamento.

Frotas.

Almoxarifado.

Patriménio.

Obras.

Protocolo.

Possibilitar a demonstracdo, em tempo real, de diversas informacdes exigidas

pela LC n° 101/2000 e pelo Ministério Publico, simplesmente pelo langcamento

das informacdes nos referidos moédulos.

» Permitir a visualizacdo de informacdes através de listagem em tela, relatorios
e documentos auxiliares nos formatos PDF, TXT, XLS e CSV, inclusive para
impressao.

» Possuir opgéo para incluir mensagens nos menus apresentados em forma de
avisos/notas explicativas.

» Possibilitar a personalizagdo do Portal da Transparéncia com a alteracédo de
nomes de menus e submenus, a criagdo de novos menus e submenus, a
alteracao da ordem de apresentagao tanto dos menus quanto dos submenus,

V........V
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a alteracéo da cor e da imagem do plano de fundo e a alteracdo dos icones dos
menus.

» Permitir a visualizacdo do caminho das paginas percorridas pelo usuario.

» Permitir a navegacao entre os menus e submenus disponiveis com acesso
facilitado através de teclas de atalho, bem como, consulta a lista das teclas de
atalho fornecidas para navegacdo e sua organizacdo de acordo com as
necessidades da entidade.

» Possuir ferramenta de pesquisa de contetdo que possibilite acesso facilitado
ao conteudo por meio da indicacdo do assunto.

» Permitir a selecdo da entidade e exercicio para os quais as informacdes sao
apresentadas nas consultas disponiveis no Portal da Transparéncia.

» Possuir instrumentos de acessibilidade ao usuario com opcdes de alto
contraste e redimensionamento de texto.

» Possibilitar a visdo completa de todas as paginas disponiveis no Portal da
Transparéncia organizadas hierarquicamente.

» Permitir a consulta ao manual de ajuda com orientacdes necessarias para a
realizagédo de pesquisas no Portal da Transparéncia.

» Permitir ainsercao de perguntas e respostas frequentes realizadas pelo publico
com o intuito de auxiliar quanto ao esclarecimento de duvidas gerais.

» Possuir acesso a tutorial que demonstre de forma simples a utilizacdo dos
principais elementos para navegacgéo no Portal da Transparéncia.

» Permitir o cadastro e a consulta em lista alfabética de termos técnicos e seus
respectivos significados para facilitar o entendimento do publico.

» Possuir informacdes de contato da entidade com endereco, numero de
telefone, e-mail e horéario de atendimento ao publico, bem como, informacdes
sobre o responsavel por assegurar o cumprimento da Lei de Acesso a
Informacéo.

» Possuir contagem de acessos para indicar a quantidade de visualizacbes ao
Portal da Transparéncia.

» Apresentar a informacdo da data e hora da ultima atualizacdo dos dados
consultados.

» Permitir a solicitacdo de informacdes pelo Sistema Eletrénico do Servi¢co de
Informacdes ao Cidadao (e-SIC) de forma identificada e andnima.

» Apresentar graficos de estatisticas das solicitacbes de informacbes pelo

Servico de Informagdes ao Cidadéao (SIC) no decorrer do ano, demonstrando a
guantidade total de solicitacdes atentidas, canceladas, indeferidas, pendentes
de atendimento, assim como 0s processos por género, faixa etaria e grau de
escolaridade.

» Permitir a consulta dos processos solicitados pelo Servico de Informacdes ao
Cidadao (SIC) por periodo, possibilitando a visualizacdo das informacgdes
pertinentes ao processo, bem como a situacdo atual e o historico de
tramitacoes.

» Apresentar graficos dos valores arrecadados, empenhados, repasses
recebidos e enviados, bem como, comparativo da receita prevista e arrecadada
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e de execucao da despesa com pessoal, saude e educacéao.

» Permitir a consulta da relacdo de servidores e estagiarios com totalizagdo de
servidores ativos por natureza do cargo e acesso ao salario base, sendo
opcional apresentar os valores de vencimentos e descontos, com possibilidade
de filtro por:

e Nome.

e Situacao.

e Cargo.

e Lotacao.

o Classe.

e Natureza.

e Salario base (intervalo).

e CPF.

» Permitir a consulta de servidores cedidos para outros 6rgdos e de outros
orgdos, apresentando separadamente os que possuirem vigéncia finalizada,
com possibilidade de filtro pelo nome do servidor.

» Permitir a consulta as diarias concedidas aos servidores da entidade com
informacBes da quantidade e valores da diaria e de passagens (se houver),
destino e motivo, com possibilidade de anexar arquivos e filtro por:

e Nome.

e Periodo.

e Destino.

e Objetivo.

» Permitir a consulta aos adiantamentos concedidos, com informagfes do
empenho, valores e a respectiva prestacdo de contas, com possibilidade de
anexar arquivos e filtro por:

e Nome.

e Periodo.

» Permitir a consulta ao plano de cargos e salarios utilizado pelo Recursos
Humanos da entidade, com possibilidade de filtro por:

e Cargo.

¢ Quadro salarial.

e Grupo ocupacional.

e Nivel.

» Permitir a consulta de servidores que possuem, no interesse do servico,
despesas compensadas pela entidade, com possibilidade de filtro por:

e Matricula.

e Nome.

» Permitir a consulta do quadro de pessoal contendo informagdes do tipo de
cargo e a quantidade de vagas criadas, ocupadas e disponiveis, com
possibilidade de filtro por competéncia.

» Permitir a consulta de procedimentos e contratacao de bens e servigcos voltados
ao combate a pandemia do coronavirus em menu e submenus criados
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especificamente para este fim, com a visualizacdo das seguintes informacdes:
e Servidores.
e Licitacoes.
e Contratos e atas.
e Receitas.
e Despesas.
e Graficos de receita e despesa.
e Dados epidemiolégicos.
e Contato para casos suspeitos ou confirmados.
e Publica¢Bes de informacgdes relacionadas a pandemia.
» Permitir a consulta aos processos licitatérios de todas as modalidades com
seus respectivos detalhamentos, com possibilidade de anexar arquivos e filtro
por:
Modalidade.
Natureza.
Numero da licitacao.
Numero do processo.
Situacao.
Data de abertura.
CNPJ/CPF do participante.
Objeto.
Permitir a consulta dos convénios celebrados pela entidade possuindo
visualizacao de aditivos, com possibilidade de anexar arquivos e de filtro por:
Numero.
Ano.
Situacéo.
Destinatario.
Permitir a consulta dos contratos e atas de registro de preco formalizados pela
entidade possuindo visualizacdo de aditivos e dados da fiscalizagdo, bem
como, a possibilidade de anexar arquivos e a realizacéo de filtro por:
Periodo.
Tipo da licitacao.
NuUmero da licitacao.
Tipo do contrato.
Numero do contrato.
Nome do contratado.
Ano do contrato.
Ano da licitacgéo.
Permitir a consulta aos bens imobilizados, inclusive alugados, possuindo
visualizagdo da localizacdo do bem, seu empenho e contrato firmado, com
possiblidade de anexar arquivos e filtro por:
e Tombamento.

V.... ‘7........
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o Descricao.
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Tipo do bem.

Valor do bem (intervalo).

Tipo da incorporacéo.

Data de aquisicao.

Situacao.

Permitir a consulta as obras realizadas possibilitando o acompanhamento de
medicdes e planilhas e link direto ao contrato firmado, com possiblidade de filtro
por:

Situacéo.

Descri¢cdo do bem.

Descricao da intervencao.

Empresa.

Permitir a consulta a posicdo do estoque de todos os centros de custos da
entidade, bem como, a movimentacao do produto (entrada, saida, transferéncia
e doacdo), com a realizacao de filtro por:

Data.

Orgao.

Centro de Custo.

Produto.

Permitir a consulta aos veiculos automotivos da entidade, bem como, visualizar
0s gastos incorridos por més com manutencao, abastecimento, pneus, bateria
e a quilometragem percorrida, possibilitando anexar arquivos e a realizacdo de
filtro por:

Veiculo.

Placa.

Frota.

Setor.

Periodo de incorporacao.

Tipo de incorporacéo.

Possibilitar a consulta ao movimento de saida e retorno dos veiculos
automotivos da entidade, com informagdes do destino, justificativa e motivo,
motorista e demais observacdes, com possibilidade de filtro por:

Numero.

Placa.

Data da saida.

Permitir a consulta do consumo por centro de custo com informacdes do valor
consumido e os centros de custos de origem e destino, possibilitando o filtro
por:

Periodo.

Centro de custo de origem.

Centro de custo de destino.

Permitir a consulta de empenhos contendo informacfes de toda a
movimentacdo do empenho, bem como, anulagéo, liquidacdo, retencao,
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pagamento, visualizando seus itens e documentos fiscais da liquidacao, bem

como, a possibilidade de anexar arquivos e a realizagao de filtro por:

CNPJ/CPF do fornecedor.

Nome do fornecedor.

Valor (intervalo).

Numero do empenho.

Programética.

Periodo.

Empenhos com saldo a pagar.

Empenhos de passagens.

Empenhos por compras diretas.

Permitir a consulta de liquidacdes contendo relacdo separada de liquidagbes

pagas e a pagar com possibilidade de filtro por:

CNPJ/CPF do fornecedor.

Nome do fornecedor.

Nota Fiscal.

Numero do empenho.

Periodo.

Empenhos do exercicio.

Empenhos de restos a pagar.

Permitir a consulta de pagamentos com possibilidade de filtro por:

CNPJ/CPF do fornecedor.

Nome do fornecedor.

Nota Fiscal.

Numero do empenho.

Periodo.

Empenhos do exercicio.

Empenhos de restos a pagar.

Permitir a consulta das despesas a pagar acumuladas por fornecedor com

possibilidade de filtro por nome do fornecedor e CNPJ/CPF.

Permitir a consulta dos empenhos liquidados aptos a pagar segregados por

fonte de recursos, com possibilidade de filtro por:

CNPJ/CPF.

Nome do fornecedor.

Nota Fiscal.

Periodo.

Permitir a consulta a todas as compras realizadas com dispensa e

inexigibilidade de licitacdo por fornecedor em atendimento ao art. 16 da Lei n°

8.666/1993.

» Permitir a consulta das despesas extraorcamentérias com possibilidade de filtro
por:

e CNPJ/CPF.

e Nome do fornecedor.

V V.......V....... ‘7......
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e NUmero da nota extraorgcamentaria.

e Periodo.

» Permitir a consulta dos valores inscritos em divida ativa tributaria e néo
tributaria por contribuinte com possibilidade de filtro pelo nome do contribuinte.

» Permitir a consulta da receita orcamentaria prevista e arrecadada no exercicio
por nivel com apresentacdo em grafico mensal do valor arrecadado.

» Permitir a consulta dos repasses recebidos e enviados no exercicio por conta,
com visualizagao diaria do langcamento.

» Permitir a consulta das receitas por fonte de recursos com valores previsto,
atualizado e arrecadado.

» Permitir a consulta da despesa orcamentéria com valores fixado, empenhado,
liquidado, retido, pago e acumuladas por:

e Orgao.

e Funcéo.

e Programa.

e Projeto.

e Elemento.

e Fonte.

» Possibilitar a apresentacdo em gréafico dos valores para cada forma de
agrupamento acima.

» Permitir a consulta a todas as compras realizadas com dispensa e
inexigibilidade de licitacdo por item em atendimento ao art. 16 da Lei n°
8.666/1993.

» Permitir a consulta de adiantamentos destinados aos servidores para
pagamento antecipado com possibilidade de filtro por:

e CNPJ/CPF.

e Nome.

e Periodo.

» Permitir a consulta as leis e atos editadas, aprovadas, promulgadas ou
sancionadas pela entidade, bem como, Decretos, Portarias, Instrucdes
Normativas, Resolucdes e demais atos, com possibilidade de anexar arquivos
e realizacao de filtro por:

e NUmero/Ano.

e Descricdo/Sumula.

e Periodo.

e Escopo.

e Natureza.

e Tipo de documento legal.

» Permitir a consulta dos créditos adicionais realizados pela entidade para

alteracdo do orcamento com informacdes da programatica, decreto e natureza,
bem como, valores e saldo atualizado, com possibilidade de filtro por despesa
e numero de decreto.

» Permitir a geracdo automética de relatérios em formato PDF com publicacéo

em tempo real por periodo, com a opcao de
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sobrepor e ndo sobrepor os relatorios anteriores de acordo com a competéncia
(mensal, bimestral, trimestral e semestral) com opc¢éo de geragédo acumulada e
possibilitando a inclusdo de forma manual.

» Permitir o acesso as leis do Plano Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e da Lei Orcamentaria Anual (LOA), bem como suas
atualizacoes e atas de audiéncia.

» Possibilitar o acompanhamento das metas previstas e realizadas do PPA
agrupados por projeto, unidade orcamentaria, funcdo e programa, detalhado
por entidade e exercicio e com possibilidade de filtro por descricdo do projeto.

» Permitir a consulta das audiéncias publicas realizadas com informacfes da

natureza e forma de chamamento, bem como, a possibilidade de anexar

arquivos e filtros por:

Periodo.

Natureza.

Tipo.

Permitir geracdo de conjunto de dados abertos com acesso as regras de

utilizacdo da consulta, bem como, emissdo de dicionario de dados e consulta

ao historico das bases de dados.

» Permitir o registro das competéncias e atribuicdes e da estrutura organizacional
com identificacdo dos dirigentes, enderecos e telefones das respectivas
unidades e horarios de atendimento ao publico.

» Possuir acesso a legislacao e instru¢des que regem o Portal da Transparéncia
da entidade.

» Permitir a publicacdo em diario oficial conforme as necessidades da entidade
com possibilidade de filtro por periodo, niumero e palavra-chave.

» Permitir a divulgacdo de links de acesso rapido a enderecos de internet
conforme as necessidades da entidade.

‘7. e o

4.3.23. Gestao de Hospedagem e Armazenamento dos dados

» A escolha de uma solucdo de computacdo em nuvem, segue nao s6 uma
tendéncia de avanco tecnoldgico, a exemplo de servigcos privados, da Justica
Federal (e-Proc, PJe), Justica Estadual, Tribunais de Contas, Receita Federal
e demais 6rgaos e outros Municipios, como € focada no objetivo da escolha da
proposta mais vantajosa preconizada na Lei de LicitagOes, seja na trilha da
confiabilidade, operacionalidade bem como da economicidade pela
desoneracao com recursos das plataformas tradicionais locais.

» Com a plataforma em nuvem devera ser possivel:

e Desoneracdo com Hardware e Software/Aplicativos e Sistemas Operacionais
para Servidores: desoneracdo do orcamento com a manutencao e aquisicao
de hardware, como servidores locais de bancos de dados, servidores de
aplicativos, servidores de firewall, servidores de sistemas basicos e estruturas
redundantes de segurancga, Sistemas Operacionais e Aplicativos para estes
servidores; Estruturas essas com vida util muitas vezes inferiores a 5 (cinco)
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anos mas imprescindiveis para a operacao de sistemas e programas baseados
em arquitetura desktop.

e Desoneracdo do Infraestrutura e Custos de Manutencédo: desoneragdo do
orgamento com a cara infraestrutura local de CPD’s e sua manuteng&o, como
salas protegidas contra acesso ndo autorizado (cofres), com sistemas de
prevengao e combate a incéndio, com sistemas de refrigeragao e controle da
umidade do ar, isolamento magnético, custos com energia elétrica, entre
outros;

e Compatibilidade: Possibilidade de uso dos programas nos principais sistemas
operacionais existentes no mercado (Linux, Windows, Mac), ndo ficando a
Administracdo restrita a aquisicdo de equipamentos a um Unico sistema
operacional proprietario, podendo sempre optar pela melhor oferta em futuras
aquisicoes.

e Aproveitamento Racional: da atual estrutura légica e de hardware sem a
necessidade de investimentos em aumento da capacidade de processamento,
memoria.

e Portabilidade: Possibilidade de acesso a programas destinados ao publico
externo e servi¢cos por meio de dispositivos moveis (com acesso WiFi, 3G, 4G),
como celulares, smartphones, notebooks e tablets (com 10s ou Android),
aumentando significativamente a mobilidade, a compatibilidade, bem como
contribuindo para 0 acesso aos servicos essenciais.

e Seguranca e Economia de Escala: Datacenters sdo ambientes equiparados a
um grande cofre, com centenas ou milhares de servidores, redundéancias de
hardware, links de alta capacidade, robds de backup, tecnologias avancadas
contra incéndios, ataques virtuais, monitoramento 24h/dia 7dias/semana,
sendo os racks instalados nessa infraestrutura fisica de modo a poder ser
compartilhada (cada cliente com seu rack com hardwares e softwares),
reduzindo custos por economia de escala.

e Privilégio a Isonomia e a Livre Iniciativa: hoje ja existem no Brasil muitos
fornecedores aptos a oferecer solugbes em sistemas de computacdo em
nuvem para a Administracdo Publica. Inclusive a computacdo em nuvem amplia
a disputa de forma territorial, pois fornecedores de outras Estados ou Regides
do Brasil podem oferecer sistemas, fazendo manutencédo por via remota, sem
muitas vezes a necessidade de deslocamento até o municipio.

e Responsabilidade Compartilhada: com sistemas em nuvem, passa a ser
solidaria a responsabilidade sobre a estabilidade e integridade dos bancos de
dados, obrigatoriamente em redundancia. Na infraestrutura local, um sinistro
no prédio onde fica o CPD pode significar a perda de anos de registros e
somente o proprietario do BD é responsavel. O que ndo ocorre com sistemas
hospedados em nuvem, onde a redundancia é uma regra de maneira que 0s
dados ndo s6 estdo sob a guarda do CONTRATANTE, como também da
CONTRATADA.

Caracteristicas ambiente computacional nuvem
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» Devera ter estrutura com arquitetura de alta disponibilidade, distribuida em
zonas de disponibilidade distintas, com atendimento aos principais de
compliance do mercado, como:

SOC 1/ISAE 3402, SOC 2, SOC 3

FISMA, DIACAP, and FedRAMP

PCI DSS Level 1

e [SO 9001, ISO 27001, ISO 27017, ISO 27018

» Sistema Gerenciador de Banco de Dados (SGDB) com instancia em alta
disponibilidade em Zonas de Disponibilidade distintas.

» Possibilidade de recuperacéo de backups baseados em pontos no tempo, em
intervalos minimos de 5 minutos em até 7 dias.

» Aplicacdes com arquitetura stateless, possibilitando escalabilidade horizontal
(execucado de multiplas instancias simultaneas).

» Arquitetura de infraestrutura baseada em imutabilidade, onde nao requer
instalacdo de aplicacdes e servigcos para a criagao ou crescimento do ambiente,
possibilitando adequacdo rapida a aumento de demandas computacionais
pontuais ou definitivas.

» Servicos com verificacdo de saude e recuperacdo de instancias problematicas

de forma automatica.
» Protecdo contra atividades maliciosas por meio de Web Applications Firewall.

4.3.24. ObservacgOes Gerais:

REQUISITOS TECNICOS

» Possuir aderéncia a legislacdo e/ou normativas Federal e Estadual, exigindo-se
do fornecedor compromisso de adequacao as Legislacdes Federal e Estadual,
em especial ao Decreto Federal 10.540 de 05 de novembro de 2020 e a Lei
Federal 14.129 de 29 de marco de 2021, em seus prazos de obrigatoriedade;

» Os sistemas deverdo permitir a auditoria automatica possibilitando efetuar o
registro de todas as operacdes de inclusdo, exclusdo e alteracdo efetuadas,
bem como, o registro da data, da hora e do usuério responsavel pela alteracao;

» Os sistemas deverao impedir a violagdo de dados por usuérios ndo autorizados
ou através de ferramentas terceiras, mediante logins e senhas autorizados, bem
como impedir qualquer acesso ao banco de dados por usuario ndo autorizado;

» Os sistemas deverao gerar 0s arquivos de intercambio de dados para alimentar
automaticamente os sistemas de Auditoria adotados pelo Tribunal de Contas do
Estado, conforme layouts e parametros estipulados por este. Quando ocorrerem
mudancas no layout e parametros pelo Tribunal de Contas do Estado, estas
deverdo ser adaptadas também realizadas nos sistemas em tempo habil que
permita o envio por parte da Prefeitura Municipal, Fundos Especiais e Camara
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de Vereadores dos dados ao Tribunal de Contas do Estado nos prazos por ele
estipulados;

» Os sistemas deverao gerar os arquivos de intercambio de dados para alimentar
automaticamente os sistemas de remessa de informagbes da Secretaria do
Tesouro Nacional, do Ministério da Saude, do Ministério da Educacéo, ou ainda
de outro 6rgdo da esfera federal que exija o envio de informacdes, conforme
layouts e parametros estipulados por agueles. Quando ocorrerem mudangas no
layout e parametros, estas deverdo ser adaptadas também realizadas nos
sistemas em tempo habil que permita o envio por parte da Prefeitura Municipal,
Fundos Especiais e Camara de Vereadores dos dados aos 6rgaos da Unido nos
prazos por ele estipulados;

» Nas requisicbes do Ministério Publico, do Ministério Publico de Contas, do
Tribunal de Contas ou de qualquer 6rgdo que requisite informacdes do
municipio, o sistema devera gerar arquivo no formato estabelecido, no prazo
requisitado pelo 6rgao;

» Os sistemas deverdo possuir relatérios que permitam impressdao em
impressoras laserjet e deskjet, e salvamento nas extensoes txt, csv, html, PDF
ou xls. Os arquivos exportados deverao ser editaveis além de visualizaveis;

» Os sistemas devem ser capazes de atender a todas as exigéncias as quais 0
Municipio esta sujeito para prestacéo de contas e/ou envio de informacdes tais
como Tribunal de Contas do Rio de Janeiro (SIGFIS), Secretaria do Tesouro
Nacional (MSC), Ministério da Educacao (SIOPE), Ministério da Saude (SIOPS),
Ministério da Economia (RAIS), Caixa Econdmica Federal (SEFIP), entre outros;

» O sistema devera atender as disposi¢coes do Decreto n° 7.185, de 27 de maio
de 2010 e a Portaria MF n° 548, de 22 de novembro de 2010, bem como deveréa
atender as disposicOes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018);

» Quando de interesse das partes, que por qualguer motivo, venham a rescindir o
Contrato, serd oportunizado ao Municipio, no momento da rescisdo, a
disponibilizacdo de seus dados para consulta, pelo prazo maximo de 5 (cinco)
anos, com apenas um usuario, sem suporte e/ou atualiza¢éo, ficando a cargo
do Municipio os custos da manutencdo do banco de dados. Quando houver a
necessidade de suporte técnico sera negociado junto a empresa, sendo firmado
compra e/ou contrato para tal servico. Caso o Municipio ndo tenha interesse ou
terminado o prazo de 5 (cinco) anos, receberd os arquivos de seu banco de
dados em formato "txt" ou "cvs".

» Na&o se admitira a cobranca de mensalidades por 6rgdos solicitantes, por se
tratar de um unico banco de dados que devera ser configurado de forma a
atender todos estes, sendo certo que o item 17 e subitens ja trazem a estimativa
de preco para atendimento de toda a administragéo.

SERVICOS TECNICOS ADICIONAIS E ESSENCIAIS
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» Constar até 200 horas de banco de horas para ser utilizado exclusivamente na
integracao entre o sistema a ser contratado e os demais existentes sistemas na
Prefeitura, a serem utilizadas sob demanda;

» O contratado deverd oferecer servico de mapeamento de processos e fluxos
para otimizar a implantacao e funcionamento do sistema de acordo com as reais
demandas do municipio;

» Implantacdo e manutengdo com assisténcia especial ao longo do contrato:
disponibilizacdo de profissional(s) em tempo integral para o0 acompanhamento
de implantacéo e utilizacao de sistema em ambiente de producao juntamente
com a equipe de infraestrutura e demais envolvidos, para apoio no diagndstico
de problemas de execucdao, integracao e configuracéo, dentre outros;

» Treinamento de usuarios: consiste no apoio a confeccdo de material de
treinamento para usudrios de sistemas, bem como instru¢cao presencial ou
remota em treinamentos respectivos;

> O acesso/autenticacdo aos dados devera ter a op¢ao de ser realizado por meio
de acesso digital do usuario aos servicos publicos digitais, GOV.BR, servi¢o do
Governo federal, para facilitar a identificacdo e autenticacdo do cidad&o,
privilegiando a governanca e a convergéncia autorizativa, e finalmente o

controle de acesso unificado. Prazo para essa integracdo até 1 ano.
>

V — RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes desta contratacdo ocorrerdo nas seguintes dotacoes
orcamentarias:

5.1 — Secretaria Municipal de Administracao:

02.004.04.122.0001.2019 3.3.90.39.00.00 FONTE: 100 CONTA: 103
5.2 — Secretaria Municipal de Fazenda

02.005.04.122.0001.2024 3.3.90.39.00.00 FONTE: 100 CONTA: 124
5.3 — Fundo Municipal de Saude

02.012.10.122.0001.2111 3.3.90.39.00.00 FONTE: 360 CONTA: 38
5.4 — Fundo Municipal de Assisténcia Social

06.001.08.244.0021.2148 3.3.90.39.00.00 FONTE: 87 CONTA: 16

VI — DA QUALIFICACAO TECNICA
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6.1. Um ou mais atestado(s) de comprovacdo de aptiddo para desempenho de
atividade ou fornecimento de bens compativel com o objeto desta licitag&o, fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado apresentado em papel timbrado da
empresa, em original ou copia.

6.2. E recomendada, mas n&o obrigatéria, a Visita Técnica Prévia dos licitantes as
dependéncias que receberdo as intervencdes do objeto deste certame, devendo ser
realizada por preposto nomeado por instrumento de procuracdo, munido de
documentacgéo que comprove seu poder de representacao.

6.3. As Visitas Técnicas acontecerdo em datas a serem previamente agendadas junto
a Secretaria Municipal de Administracao pelo telefone: (21) 2742-8788.

6.4. A finalidade da visita € o conhecimento da area, das instalacdes e das condi¢bes
locais em que o0s servicos serdo prestados, bem como aferir os demais
esclarecimentos que o licitante julgar necessarios para a futura execucéo do objeto.

6.5. Tendo em vista a faculdade da realizacdo da vistoria, ndo serdo aceitas da
contratante, argumentacdes posteriores alegando desconhecimento dos locais onde
0S servicos serao realizados, das condi¢cdes e grau de dificuldades existentes como
justificativa para se eximirem das obrigacdes assumidas ou em favor de eventuais
pretensdes de acréscimos de precos em decorréncia da execucdo do objeto deste
certame.

6.6. Aqueles (pessoa juridica) que considerarem desnecessario conhecer as
instalacdes fisicas para elaboracdo de sua proposta deverdo apresentar declaracao
de ciéncia das peculiaridades e dos elementos técnicos contidos neste Termo de
Referéncia e de que se compromete a executar o servico de acordo com as exigéncias
contidas, sendo a Unica responsavel por eventuais prejuizos decorrentes da néo
participacdo a Visita Técnica e ndo podendo realizar qualquer pedido se valendo da
auséncia na visita.

VIl - CRITERIOS DE ACEITABILIDADE E JULGAMENTO

7.1-0 julgamento das propostas sera efetuado, obedecendo ao critério MENOR
PRECO GLOBAL, em conformidade com as quantidades, detalhamentos e condicdes
estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

VIII - DA AMOSTRA:

8.1. O licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar no certame de menor
preco global devera agendar a prova de conceito junto a Secretaria Municipal
de Administracdo em até 48 (quarenta e oito) horas;

Antdnio Henrique V. da Rosa
Lucas Teixeira Moret Pacheco Fundo. Municipal de Satide Valdeck Antonio do Amaral Fabiano Claussen Latini
Sec. Municipal de Administracdo Mat.4.16513-6 Findo Mun.de Ass. Social Sec. Municipal de Fazenda
Mat.4.17496-1 Mat.4.18581-6 Mat.4.17467-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) PMT-RJ
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS | pRrocESSO N° 18.686/2020
Secretaria Municipal de Administracdo ] )

. N RUBRICA: FLS:
Departamento de Suprimentos e Licitacdo
www.licitacao.teresopolis.rj.gov.br

8.2. Adata da prova de conceito serd agendada para até 5 (cinco) dias Uteis apés
o pedido de agendamento;

8.2.1. A prova de conceito serd analisada com base em toda especificacdo constante
nos itens 4.2 ao 4.3.24, seguindo a ordem da planilha do item 17.1-
Implantacdo do Anexo I- Termo de Referéncia. O sistema devera atender
100% das especificacbes constantes neste edital, sob pena de
desclassificacédo da proposta;

8.2.2. A prova de conceito levara o tempo necessario até que todas as especificacdes
exigidas no Anexo |- Termo de Referéncia sejam executadas e analisadas pela
Administracéo;

8.2.3. A andlise da prova de conceito sera realizada no Teatro Municipal de
Teresopolis, localizado na Avenida Feliciano Sodré, n° 675, 2° andar, Centro,
Teresépolis/RJ. Todo ato sera gravado ao vivo e transmitido pelo canal do
YouTube;

8.3. Compordo a equipe para andlise da prova de conceito, servidores das
secretarias municipais de Administracdo, Saude, Desenvolvimento Social,
Fazenda e Controle Interno, sendo certo que a decisdo de
aprovacgdo/reprovacdo cabera aos Secretarios solicitantes, ouvidos o0s
técnicos;

8.4. ApdGs conclusao da prova de conceito, a Administracdo tem o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis para publicar em Diario Oficial o resultado da analise, que também
sera comunicado pelo e-mail do licitante informado nos autos.

IX — DA CONTRATACAO:

9.1. Ap6s a homologacéao da licitagdo, em sendo realizada a contratagéo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de

sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a

contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Termo De Referéncia.
9.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento
equivalente, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite
da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e retornado
para a Administracdo em até 02 (dois) dias Uteis, a contar da data de seu

recebimento.
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9.3. O prazo previsto no subitem 9.2 podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

X — DO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO:

10.1- A CONTRATADA deverd iniciar a instalacao/implantacéo do(s) sistema(s) objeto
deste Termo De Referéncia no prazo de 48 (quarenta e oito) horas ap0s a assinatura
do contrato e data do recebimento da Ordem de Servico Inicial e o término destes
servicos devera se dar no prazo de 30 (trinta) dias, impreterivelmente.

10.2. A CONTRATADA devera iniciar a conversao da base de dados e migracdo no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas apés a data do recebimento da Ordem de Servigo
Inicial, e o término destes servicos deverdo se dar no prazo de 30 (trinta) dias,
impreterivelmente.

10.3. CONTRATADA devera iniciar os treinamentos no prazo de 48 (quarenta e 0ito)
horas ap0s a data do recebimento da Ordem de Servico Inicial, e o término destes
servigos deverao se dar no prazo de 30 (trinta) dias, impreterivelmente. A realizacao
do treinamento devera obedecer as condi¢des previstas no item 11, deste Termo de
Referéncia.

10.4. O pagamento dos servigos referente a implantacao/instalacdo, conversao da
base de dados, migracao e treinamento sera efetuado, no prazo de até 30 (trinta) dias
contados a partir da data final do adimplemento de cada um desses servigos/parcelas,
com a atestacao pelo fiscal do contrato.

10.5. O pagamento pelos servicos de locacao (licenca de uso) do(s) sistema(s) sera
efetuado mensalmente, até 30 (trinta) dias apds a execucdo do servico mediante
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, e o visto da fiscalizacdo, comprovando a
prestacao dos servicos, e ap0s assinatura e recebimento da Nota de Empenho.

10.6. Sera efetuada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
CONTRATADA:

a) Nao produzir os resultados acordados;

b) Deixar de executar as atividades contratadas, ou ndo as executar com a qualidade
minima exigida,

c) Deixar de utilizar os materiais e/ou recursos humanos exigidos para a execucao do
servico e/ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A aplicacdo de descontos/glosas em funcdo do descumprimento de critérios de
qualidade, avaliacdo de resultados e/ou niveis minimos de servico exigidos nao
concorre com a aplicacdo (concomitante ou ndo) das sanc¢Oes administrativas

previstas em CONTRATO, inclusive daquelas previstas
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em funcao do reiterado descumprimento dos critérios de qualidade do servi¢o, sendo
essa uma prerrogativa da Administragao.

Instrumento de Medigcéo de Resultado (IMR) os resultados obtidos pela contratacéao
serdo aferidos na forma de Instrumento de Medicdo de Resultado, conforme descrito
abaixo. O IMR é equivalente ao Acordo de Nivelde Servigcos (ANS).

10.6.1. Servico de Implantacéo e Treinamento:

Entrega do servigo de implantacdo no prazo definido no cronograma.
Caso o servigo ndo seja entregue no prazo definido, havera glosa da
Ordem de Servigo correspondente, conforme quadro a seguir:

Atraso % de
desconto
15 dias 15%
45 dias 20%
Acima de 60 dias 25%

10.6.2. Suporte e manutencédo da solucao implantada:
A Contratada deveréd atender as solicitacées da Contratante no prazo de
2 (duas) horas a partir das Ordens de Servico

Prazo Glosa
2 horas corridas (em dias Uteis -9h as Apoés estas 2 horas, sera glosado
18h), contadas apartir da data de o valor de 0,05% por periodo
solicitacdo de operacgao assistida. adicionalde 2 horas, podendo

chegar no maximo a 25%

Xl = FISCALIZACAO

11.1- A fiscalizacdo e o recebimento definitivo do objeto deste termo de referéncia
seréo feitos pelas Secretaria Municipal de Administragdo, Secretaria Municipal de
Fazenda, Fundo Municipal de Saude e Fundo Municipal de Assisténcia Social.

11.2- No caso da execucao do servico apresentar alguma irregularidade, este sera
recusado, cabendo a detentora sana-las, no prazo a ser determinado pela Secretaria

solicitante.
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Xl - PAGAMENTO

PMT-RJ
PROCESSO N° 18.686/2020
RUBRICA: FLS:

12.1- O pagamento sera efetuado em até 30 dias da execucdo do servi¢o, devendo
posteriormente a este, a contratada apresentar no Protocolo Geral da Prefeitura
Municipal de Teresopolis, a Nota de Empenho, Ordem de Compra, Documentacao de
Regularidade Fiscal com as Fazendas Federal, Estadual, Municipal, Certificado de
Regularidade de Situacdo relativo ao FGTS, Certiddo Negativa de Débitos

Trabalhistas juntamente com a Nota Fiscal.

Xl — OBRIGACOES DA CONTRATATADA

Obrigacbes Gerais

Grau de
Penalidade em
Caso de
Descumprimento

12.1.1. Prestar os servicos contratados conforme
estabelecido no Contrato, Edital, Termo de Referéncia e
demais documentos integrantes desta contratacao,
zelando por sua perfeita execucao.

Grave

12.2. Iniciar a prestacdo dos servicos dentro do prazo
acordado.

Grave

12.3. Responder pelo cumprimento dos postulados
legais vigentes de ambito Federal, Estadual e/ou
Municipal, bem ainda, assegurar o0s direitos e
cumprimento de todas as obrigacbes estabelecidas,
inclusive quanto aos prec¢os praticados no contrato.

Grave

12.4. Assegurar-se da boa qualidade e da continuidade
na prestacdo do servico, verificando periodicamente o
seu bom andamento.

Média

12.5. Manter os profissionais devidamente identificados
por cracha quando em servicos nas dependéncias da
CONTRATANTE (cada 6rgéo participante).

Leve

12.6. Garantir que a cobranca inclua apenas os valores

contratados e correspondentes a efetiva utilizacdo do
servi¢co no periodo de apuracgéo.

Média
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12.7. Prestar, por escrito, as informagdes e o0s
esclarecimentos que venham a ser solicitado pela
CONTRATANTE (cada 6rgédo participante).

Leve

12.8. Designar um ou mais funcionarios para o
acompanhamento das solicitacoes da Fiscalizacdo e da
Gestao Contratual relativas a esta contratacao.

Leve

12.9. Acatar as recomendacOes da fiscalizacdo da
CONTRATANTE (cada 6rgéao participante), facilitando a
ampla acdo desta.

Média

12.10. Levar, imediatamente, ao conhecimento da
Gestdo Contratual, qualquer fato extraordinario ou
anormal que ocorrer na execucao do objeto contratado.

Leve

12.11. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, 0
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecOes resultantes da execucao do servico
contratado, conforme estabelece o Art. 69 da Lei n°
8.666/93.

Média

12.12. Manter sob sigilo os dados, informacoes,
documentos e processos que vier a tomar conhecimento
em decorréncia da execucao do servico, abstendo-se de
divulga-los.

Grave

12.13. Abster-se de veicular publicidade ou qualquer
outra informacdo acerca da prestacdo do servico do
contrato.

Leve

12.14. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratadas, os
acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
atualizado do contrato.

Grave

12.15. Assumir inteira responsabilidade técnica e
administrativa sobre o objeto contratado, ndo podendo
transferir a terceiros a responsabilidade por problemas de
funcionamento do servigo.

Grave
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12.16. Arcar com as responsabilidades decorrentes do
objeto deste contrato, nos termos do Cadigo Civil, do
o ~ : Grave
Caodigo de Defesa e Protecdo do Consumidor, no que
compativeis, e da Lei 8.666/1993.
12.17. Responder integralmente por perdas e danos que
vier a causar ao CONTRATANTE (cada orgéao
participante) ou a terceiros em razdo de acdo ou
omissado, dolosa ou culposa, sua ou de prepostos, Grave
independentemente de outras cominac¢des contratuais ou
legais a que estiver sujeita,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo 6rgao.
12.18. Manter, durante toda a execuc¢ao do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as Grave
condicdes que culminaram em sua habilitagdo e
qualificag@o no processo licitatorio.
12.19. Responder integralmente pelos encargos fiscais,
tributarios e quaisquer outros que forem devidos e Grave
referentes ao servico prestado.
12.20. Cumprir todas as obrigacbes previstas no
Contrato, Edital e em seus anexos nao incluidas nesta Grave
secao.
Grau de
. ~ - Penalidade em
Obrigacbes Especificas Caso de
Descumprimento
12.21. Disponibilizar canal de atendimento para registro
L Grave
de chamados de suporte técnico.
12.22. Prestar treinamento inicial aos usuéarios da
CONTRATANTE (cada 6rgéo participante), orientando- Grave
0S na correta utilizacdo do sistema instalado ou
substituido.
12.23. Prestar suporte técnico de modo a manter o Grave
sistema em perfeitas condicbes de uso e em
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compatibilidade com o ambiente computacional da
CONTRATANTE (cada 6rgao participante).

12.24. Agir com presteza no atendimento dos chamados
de suporte técnico, zelando pela maxima disponibilidade Grave
do servigo contratado.

13.25. O descumprimento de quaisquer obrigacdes, devidamente atestado pelo fiscal
do contrato, implicara na glosa das faturas de pagamento sobre o servi¢o prestado.

Tabela 1 — Graus e Correspondéncia

Grau Correspondéncia

Leve Adverténcia

Médio 0,5% ao dia por ocorréncia sobre o valor mensal do Contrato
Grave 1% ao dia por ocorréncia sobre o valor mensal do Contrato

13.26. Na ocorréncia do descumprimento das obriga¢cOes identificadas no item 13
"Obrigacdes da Contratada" deste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacéo
das demais sanc¢les, serdo aplicadas as penalidades de adverténcia ou multa
(limitada a 20% do valor mensal do contrato), de acordo com os graus atribuidos na
tabela abaixo, que indicardo o respectivo percentual da penalidade:

13.27. Em caso de reincidéncia especifica em infracdo média ou grave, o percentual
indicado na Tabela 1 (acima) sera dobrado.

Na hipétese de reincidéncia especifica, pela segunda vez, em infracdo grave, restara
caracterizada a inexecucéao parcial do Contrato e, em nova reincidéncia, inexecugao
total do Contrato, podendo ensejar a rescisao unilateral da avenca.

13.28. A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a realizar diretamente a
retencdo e compensacao dos valores das multas nas faturas em aberto, realizando
o desconto direto dos valores nas faturas ou créditos existentes (CONCLUSAO
DEPCONSU/PGF/AGU N° 119/2016 - Mem-Circ. n.
00044/2016/DEPCONSU/PGF/AGU).

13.29. O valor da multa aplicada devera ser descontado por ocasiao do pagamento,
preferencialmente, conforme subitem anterior, podendo ainda ser descontado da
garantia oferecida ou cobrado judicialmente.

13.30. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracéo
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a CONTRATANTE cada oOrgao participante), observado o principio da
proporcionalidade.

XIV- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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14.1. Efetuar os pagamentos devidos &8 CONTRATADA, de acordo com as condi¢cbes
estabelecidas neste instrumento e no Termo de Referéncia.

14.2. Entregar a CONTRATADA, documentos, informacdes e demais elementos que
possuir e pertinentes a execucao do presente contrato.

14.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, bem como atestar na Nota
Fiscal a efetiva execucao do objeto.

14.4. Designar servidor ou comissdo para receber provisoria e definitivamente o
objeto, nas formas definidas no Termo de Referéncia e no contrato, ou rejeita-lo.

14.5. Vetar o emprego de quaisquer produtos e/ou servicos que considerar
incompativeis com as especificacfes apresentadas na proposta da CONTRATADA
gue possam ser inadequados, nocivos ou prejudiciais a saude dos servidores.

14.6. Aplicar a CONTRATADA as sancdes administrativas regulamentares contratuais
cabiveis.

14.7. Solicitar que sejam corrigidos 0s servigos que ndo atenderem as especificaces
do objeto contratado.

14.8. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais falhas ou
imperfei¢cdes, fixando prazo para sua correcao.

14.9. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucéo Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

XV- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

15.1. Os servicos objeto do presente Contrato serdo executados pela
CONTRATADA Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°
10.520, de 2002, a contratada que: notadamente os abaixo descritos:

15.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacGes
assumidas em decorréncia da contratagéo.

15.1.2. Ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto.
15.1.3. Falhar ou fraudar na execucao do contrato.
15.1.4. Comportar-se de modo inidéneo.
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15.1.5. Cometer fraude fiscal.

15.2. Pela inexecucdao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao
pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes

15.2.1. Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias, quando se configurara a inexecucéao total ou parcial
do ajuste, com as consequéncias dai advindas.

15.2.2. Multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total
do contrato, no caso de inexecucéo total do objeto.

15.2.3. Em caso de inexecucao parcial, a multa compensatoria, no mesmo
percentual do subitem acima, seré aplicada de forma proporcional
a obrigacao inadimplida.

15.2.4. Impedimento de licitar e contratar com 0rgdos e entidades da
Unido com o consequente descredenciamento no SICAF pelo
prazo de até cinco anos.

15.3. A sancdo prevista no subitem 15.2.4 poderd ser aplicada a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a
serem efetuados.

15.4.A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

15.5.Eventual desisténcia da CONTRATADA apdés sua expressa
manifestacdo de interesse na prorrogacao contratual ensejara a aplicagéo
pela CONTRATANTE (cada 6rgédo solicitante) de multa de 10% do valor
global do Contrato a ser prorrogado, sem prejuizo das demais penalidades
e responsabilidade civil pelos prejuizos causados ao interesse publico.

15.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sancbes, levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,

bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

15.7. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

XVI- DAS DISPOSICOES GERAIS:
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16.1. Em nenhuma hipGtese a licitante poderd alegar desconhecimento das
condicles existentes para elaboracdo da proposta, bem como para a execucédo do
contrato e o cumprimento das obrigacdes decorrentes.

16.2. A apresentacdo das propostas de preco devera seguir as regras dispostas no
Edital de Licitacdo, respeitando as condi¢coes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e apresentando a Planilha de Custos e Formacéo de Precos.

16.3.0 Municipio se reserva o direito de adquirir em todo ou em parte o objeto do
presente Pregao.

16.4. O foro da cidade de TeresoOpolis sera o Unico competente para dirimir e julgar
toda e qualquer davida relativa ao presente procedimento, com exclusdo de qualquer
outro.

XVII- DO VALOR ESTIMADO:

Os proponentes deverdo apresentar os valores das propostas da forma abaixo:

17.1. Implantagéo

DESCRI(}%O DO PRODUTO QTDE UNID VALQR VALOR
IMPLANTACAO DO SISTEMA (30 UNITARIO TOTAL
DIAS)
17.1.1 Modulo de Gestéo de 1 UND. R$ R$
Contabilidade Publica 8.000,00 8.000,00
17.1.2. |Mobdulo de Gestdo Financeira 1 UND. R$ R$
4.500,00 4.500,00
17.1.3. | Modulo de Gestao 1 UND.
Orcamentaria (PPA, LDO e RS RS
¢ , 3.500,00 3.500,00
LOA)
17.1.4. |Modulo de Gestdo de 1 UND. R$ R$
Atendimento ao TCE/RJ 3.000,00 3.000,00
17.1.5. |Mobdulo de Gestdo de Custos 1 UND. R$ R$
2.000,00 2.000,00
17.1.6. | MOdulo de Gestéo de 1 UND. R$ R$
Tributaria Municipal 8.000,00 8.000,00
17.1.7. | Modulo de Gestdo de Portal do 1 UND. R$ R$
Contribuinte 2.000,00 2.000,00
17.1.8. | Mddulo de Gestdo de ITBI 1 UND. R$ R$
4.000,00 4.000,00
17.1.9. |Médulo de Gestdo de Alvaréa 1 UND. R$ R$
(on-line) 4.000,00 4.000,00
17.1.10. | Mddulo de Gestdo de 1 UND. R$ R$
Fiscalizacdo (on-line) 3.000,00 3.000,00
17.1.11. | M6dulo de Gestao de 1 UND. RS RS
Recursos Humanos e Folha de 9.000.00 9.000.00
Pagamento
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17.1.12. | Médulo de Gestéo de Holerite 1 UND. R$ R$
2.000,00 2.000,00
17.1.13. | Software para Gerenciamento 1 UND. R$ R$
de Cartdo de Ponto 4.500,00 4.500,00
17.1.14 |Mébdulo de Gestdo de 1 UND. R$ R$
Licitacoes e Compras 5.000,00 5.000,00
17.1.15. | Modulo de Gestao de Controle 1 UND. R$ R$
da Frota Municipal 2.000,00 2.000,00
17.1.16. | Mddulo de Gestdo de Controle 1 UND. R$ R$
do Patriménio Municipal 4.000,00 4.000,00
17.1.17. |Mbdulo de Gestdo de Controle 1 UND. R$ R$
Interno 2.500,00 2.500,00
17.1.18 |Mobdulo de Gestédo de 1 UND. R$ R$
Cemitério Municipal 4.000,00 4.000,00
17.1.19. | Mddulo de Gestdo de Controle 1 UND. R$ R$
dos Processos Municipais 5.000,00 5.000,00
17.1.20. | Mo6dulo de Gestédo de 1 UND. R$ R$
Almoxarifado Municipal 3.500,00 3.500,00
17.1.21. | Mobdulo de Gestédo de Obras 1 UND. R$ R$
Municipais 3.000,00 3.000,00
17.1.22. | Mo6dulo de Gestéo de 1 UND. RS RS
Tran.sparénma Publica 3.000.00 3.000,00
Municipal
17.1.23. | Médulo de Gestdo de 1 UND.
Hospedagem e R% R$
pedag 8.000,00 8.000,00
Armazenamento de Dados
Sub-total: R$ 97.500,00 (NOVENTA E SETE MIL E QUINHENTOS REAIS)

17.2 Locacdo, Customizacao e Suporte a Distancia:

DESCRIQAO DO QTDE UNID VALQR VALOR
PRODUTO UNITARIO TOTAL

17.21 | Modulo de Gestdo de 12 MESES R$ R$
Contabilidade Publica 2.500,00 30.000,00

17.2.2. | Médulo de Gestdo Financeira 12 MESES R$ R$
3.000,00 36.000,00

17.2.3. |Mo6dulo de Gestio 12 MESES

Orcamentaria (PPA, LDO e RS RS
LOA) 2.000,00 24.000,00

17.2.4. | Mddulo de Gestdo de 12 MESES R$ R$
Atendimento ao TCE/RJ 8.000,00 96.000,00

17.2.5. | Mobdulo de Gestao de Custos 12 MESES R$ R$
2.000,00 24.000,00
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17.2.6. | Mddulo de Gestéo de 12 MESES R$ R$
Tributaria Municipal 3.750,00 45.000,00
17.2.7. | Mddulo de Gestéo de Portal do 12 MESES RS R$
Contribuinte 4.000,00 48.000,00
17.2.8. |Mbdulo de Gestdo de ITBI 12 MESES R$ R$
3.000,00 36.000,00
17.2.9. |Mbdulo de Gestdo de Alvara 12 MESES RS RS
(on-line) 9.000,00 108.000,00
17.2.10. | Mddulo de Gest&o de 12 MESES RS R$
Fiscalizacdo (on-line) 2.000,00 24.000,00
17.2.11. | M6dulo de Gestao de 12 MESES
Recursos Humanos e Folha de RS RS
Pagamento 4.200,00 50.400,00
17.2.12. | Médulo de Gestéo de Holerite 12 MESES R$ R$
4.800,00 57.600,00
17.2.13. | Software para Gerenciamento 12 MESES R$ R$
de Cartéo de Ponto 2.000,00 24.000,00
17.2.14 | M6dulo de Gestdo de 12 MESES RS R$
LicitacOes e Compras 4.000,00 48.000,00
17.2.15. | Médulo de Gestéo de Controle 12 MESES R$ R$
da Frota Municipal 2.500,00 30.000,00
17.2.16. | Mddulo de Gest&o de Controle 12 MESES R$ R$
do Patriménio Municipal 4.000,00 48.000,00
17.2.17. |Modulo de Gestdo de Controle 12 MESES R$ RS
Interno 6.000,00 72.000,00
17.2.18 |Mddulo de Gestao de 12 MESES RS RS
Cemitério Municipal 3.500,00 42.000,00
17.2.19. | Mddulo de Gest&o de Controle 12 MESES R$ R$
dos Processos Municipais 3.000,00 36.000,00
17.2.20. |Médulo de Gest&o de 12 MESES R$ RS
Almoxarifado Municipal 3.000,00 36.000,00
17.2.21. |Mo6dulo de Gestdo de Obras 12 MESES R$ RS
Municipais 8.000,00 96.000,00
17.2.22. | Médulo de Gestéo de 12 MESES
Transparéncia Publica RS$ RS
Municipal 2.500,00 30.000,00
17.2.23. | Médulo de Gestédo de 12 MESES
Hospedagem e R$ R$
Armazenamento de Dados 3.000,00 36.000,00
Sub-total: R$ 1.161.000,00 (HUM MILHAO, CENTO E SESSENTA E UM MIL REAIS)

17.3. Treinamentos Adicionais:
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DESCRICAO DO QTDE UNID VALOR VALOR
PRODUTO UNITARIO TOTAL
17.3.1 | Treinamentos Adicionais — 180 HORAS
Servigos sob demanda
para capacitacao dos RS RS
usuarios na operacéo do 132,00 23.760.00
sisitema, sejam em cursos
de recilagem, seja para
formar novos usuarios

Sub-total: R$ 23.760,00 (VINTE E TRES MIL, SETECENTOS E SESSENTA REAIS)

17.4. Suporte Técnico Presencial:

DESCRICAO DO
PRODUTO

QTDE UNID

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

17.4.1 Suporte Técnico 600 HORAS
Presencial — Servi¢os sob
demanda, para
atendimento presencial
dos usuarios, visando
atender a solucdes de
problemas mais
complexos, nos quais a
presenca de um
profissional no local seja

indispensavel.

R$
120,00

R$
72.000,00

Sub-total: R$ 72.000,00 (SETENTA E DOIS MIL REAIS)

17.5. Desenvolvimento de novas modalidades:

DESCRICAO DO
PRODUTO

QTDE UNID

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

17.5.1 |Desenvolvimento de novas 300 HORAS
modalidades — Criacdo de
eventuais recursos para
atendimento as
necessidades do

Municipio.

R$
300,00

R$
90.000,00

Sub-total: R$ 90.000,00 (NOVENTA MIL REAIS)
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CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
LICENCA DE USO (LOCACAO) DE SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO
PUBLICA MUNICIPAL, DESENVOLVIDO EM TECNOLOGIA DE COMPUTACAO EM
NUVEM, SEM LIMITE DE USUARIOS, INCLUINDO SERVICOS NECESSARIOS A SUA
IMPLANTACAO, SUPORTE TECNICO ESPECIALIZADO E MANUTENCAO
(CORRETIVA E LEGAL), PARA ATENDIMENTO DE NECESSIDADES DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL— CATMAT — 26.972

CODIGO CATMAT - 26.972

TOTAL GLOBAL =(17.1. +17.2. + 17.3. + 17.4. + 17.5.) = R$ 1.444.260,00
(HUM MILHAO, QUATROCENTOS E QUARENTA E QUATRO MIL E DUZENTOS E
SESSENTA REAIS)

Lucas Teixeira
Sec. Municipal
Mat.4.17496-1

Teresopolis, 14 de setembro de 2021.

Lucas Teixeira Moret Pacheco
Secretario Municipal de Administracéo.
Matricula: 4.17496-1

Fabiano Claussen Latini
Secretéario Municipal de Fazenda
Matricula: 4.17467-2

Valdeck Anténio do Amaral
Secretario Municipal de Desenvolvimento Social Social
Matricula: 4.18581-6

Anténio Henrique Vasconcellos da Rosa
Secretario Municipal de Saude
Matricula: 4.16513-6
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ANEXO 1I:

MODELO PADRAO DE PROPOSTA COMERCIAL

Pelo presente instrumento, a empresa ,
portadora do CNPJ XX XXX XXXIXXXK-XX com sede na
, atravées de seu representante legal infra-

assinado, (NOME) , hacionalidade ,
estado civil , profissao , portador da cédula de Identidade n°
XXXXXXXXXX, expedida pela XXXXX/XX, inscrito no C.P.F. sob 0 n® XXX. XXX.XXX-
XX, residente e domiciliado a em

estrito cumprimento ao previsto processo administrativo n° 18.686/2020 e processo
licitatério Pregdo Eletrdnico n® 034/2021 da licitagio em epigrafe, CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE LICENCA DE USO
(LOCACAO) DE SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL,
DESENVOLVIDO EM TECNOLOGIA DE COMPUTAQAO EM NUVEM, SEM LIMITE
DE USUARIOS, INCLUINDO SERVICOS NECESSARIOS A SUA IMPLANTAGAO,
SUPORTE TECNICO ESPECIALIZADO E MANUTENCAO (CORRETIVA E LEGAL),
PARA ATENDIMENTO DE NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL,
solicitado pelas Secretarias Municipais de Administracdo, Desenvolvimento
Social, Fazenda e Saude da Prefeitura Municipal de Teresépolis na forma abaixo
discriminada, que serdo distribuidas conforme solicitagdo da Secretaria.

SERVICO QUANTIDADE
1. Implantagdo 30 (trinta) dias
9. Locacéo, Customizacao e suporte a distancia 12 (doze) meses, observado o numero
de médulos implantados.
3. Treinamentos adicionais 180 (cento e oitenta) horas
4. Suporte técnico presencial 600 (seiscentas) horas
5. Desenvolvimento de novas funcionalidades 300 (trezentas) horas
1. Implantagao
DESCRJ(;AO DO PRODUTO QTDE UNID VALOR VALOR TOTAL
IMPLANTACAO DO SISTEMA (30 DIAS) UNITARIO
1.1 Médulo de Gestdo de Contabilidade 1 UND. R$ R$
Puablica XXX, XX XXX, XX
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1.2. Médulo de Gestéo Financeira UND. R$ R$
XXX, XX XXX, XX
1.3. Médulo de Gestédo Orgamentaria UND. R$ R$
(PPA, LDO e LOA) XXX, XX XXX, XX
1.4. Médulo de Gestdo de Atendimento UND. R$ R$
ao TCE/RJ XXX, XX XXX, XX
1.5. Moédulo de Gestédo de Custos UND. R$ R$
XXX, XX XXX, XX
1.6. Modulo de Gestéo de Tributaria UND. R$ R$
Municipal XXX, XX XXX, XX
1.7. Maédulo de Gestéo de Portal do UND. R$ R$
Contribuinte XXX, XX XXX, XX
1.8. Moédulo de Gestéo de ITBI UND. R$ R$
XXX, XX XXX, XX
1.9. Moédulo de Gestéo de Alvara (on- UND. R$ R$
line) XXX, XX XXX, XX
1.10. | Médulo de Gestdo de Fiscalizagédo UND. R$ R$
(on-line) XXX, XX XXX, XX
1.11. | Médulo de Gestdo de Recursos UND. R$ R$
Humanos e Folha de Pagamento XXX, XX XXX, XX
1.12. | Modulo de Gestédo de Holerite UND. R$ R$
XXX, XX XXX, XX
1.13. Software para Gerenciamento de UND. R$ R$
Cartdo de Ponto XXX, XX XXX, XX
1.14 | Mddulo de Gestéo de LicitagGes e UND. R$ R$
Compras XXX, XX XXX, XX
1.15. Maédulo de Gestdo de Controle da UND. R$ R$
Frota Municipal XXX, XX XXX, XX
1.16. Modulo de Gestéo de Controle do UND. R$ R$
Patriménio Municipal XXX, XX XXX, XX
1.17. Modulo de Gestéo de Controle UND. R$ R$
Interno XXX, XX XXX, XX
1.18 Modulo de Gestéo de Cemitério UND. R$ R$
Municipal XXX, XX XXX, XX
1.19. Moédulo de Gestéo de Controle dos UND. R$ R$
Processos Municipais XXX, XX XXX, XX
1.20. Médulo de Gestéo de Almoxarifado UND. R$ R$
Municipal XXX, XX XXX, XX
1.21. Médulo de Gestéo de Obras UND. R$ R$
Municipais XXX, XX XXX, XX
1.22. | Médulo de Gestdo de Transparéncia UND. R$ R$
Publica Municipal XXX, XX XXX, XX
1.23. | Médulo de Gestdo de Hospedagem UND. R$ R$
e Armazenamento de Dados XXX, XX XXX, XX

Sub-total 1: R$

Lucas Teixeira Moret Pacheco

2. Locacgdao, Customizacéo e Suporte a Distancia:
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DESCRIQAO DO QTDE UNID VALQR VALOR TOTAL
PRODUTO UNITARIO
2.1 Mddulo de Gestéo de Contabilidade 12 MESES R$ R$
Puablica XXX, XX XXX, XX
2.2. Médulo de Gestéo Financeira 12 MESES R$ R$
XXX, XX XXX, XX
2.3. Médulo de Gestédo Orgdmentaria 12 MESES R$ R$
(PPA, LDO e LOA) XXX, XX XXX, XX
2.4. Médulo de Gestéo de Atendimento 12 MESES R$ R$
ao TCE/RJ XXX, XX XXX, XX
2.5. Moédulo de Gestéo de Custos 12 MESES R$ R$
XXX, XX XXX, XX
2.6. Médulo de Gestdo de Tributaria 12 MESES R$ R$
Municipal XXX, XX XXX, XX
2.7. Médulo de Gestéo de Portal do 12 MESES R$ R$
Contribuinte XXX, XX XXX, XX
2.8. Médulo de Gestao de ITBI 12 MESES R$ R$
XXX, XX XXX, XX
2.9. Médulo de Gestao de Alvara (on- 12 MESES R$ R$
line) XXX, XX XXX, XX
2.10. | Médulo de Gestéo de Fiscalizag&o 12 MESES R$ R$
(on-line) XXX, XX XXX, XX
211 Modulo de Gestdo de Recursos 12 MESES R$ R$
Humanos e Folha de Pagamento XXX, XX XXX, XX
2.12. Médulo de Gestao de Holerite 12 MESES R$ R$
XXX, XX XXX, XX
2.13. Software para Gerenciamento de 12 MESES R$ R$
Cartéo de Ponto XXX, XX XXX, XX
2.14 | Mddulo de Gestédo de Licitagdes e 12 MESES R$ R$
Compras XXX, XX XXX, XX
2.15. Médulo de Gestéo de Controle da 12 MESES R$ R$
Frota Municipal XXX, XX XXX, XX
2.16. Modulo de Gestdo de Controle do 12 MESES R$ R$
Patriménio Municipal XXX, XX XXX, XX
2.17. | Médulo de Gestédo de Controle 12 MESES R$ R$
Interno XXX, XX XXX, XX
2.18 Médulo de Gestéo de Cemitério 12 MESES R$ R$
Municipal XXX, XX XXX, XX
2.109. Médulo de Gestéo de Controle dos 12 MESES R$ R$
Processos Municipais XXX, XX XXX, XX
2.20. | M6dulo de Gestédo de Aimoxarifado 12 MESES R$ R$
Municipal XXX, XX XXX, XX
2.21. Modulo de Gestdo de Obras 12 MESES R$ R$
Municipais XXX, XX XXX, XX
2.22. | Mo6dulo de Gestéo de Transparéncia 12 MESES R$ R$
Pdblica Municipal XXX, XX XXX, XX
2.23. | M6dulo de Gestéo de Hospedagem 12 MESES R$ R$
e Armazenamento de Dados XXX, XX XXX, XX

Lucas Teixeira Moret Pacheco
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Sub-total 2: R$ R$ XXX, XX
3. Treinamentos Adicionais:
DESCRI(;AO DO QTDE UNID VALpR VALOR TOTAL
PRODUTO UNITARIO
3.1 | Treinamentos Adicionais — Servicos 180 HORAS R$ R$
sob demanda para capacitagédo dos XXX XX XXX, XX
usudrios na operagao do sisitema,
sejam em cursos de recilagem, seja
para formar novos usuarios
Sub-total 3: R$ XXX, XX
4. Suporte Técnico Presencial:
DESCRIQAO DO QTDE UNID VALQR VALOR TOTAL
PRODUTO UNITARIO
4.1 Suporte Técnico Presencial — 600 HORAS R$ R$
Servigos sob demanda, para XXX XX XXX, XX
atendimento presencial dos usuarios,
visando atender a solucdes de
problemas mais complexos, nos
guais a presenca de um profissional
no local seja indispensavel.
Sub-total: R$ XXX, XX

Lucas Teixeira Moret Pacheco

5. Desenvolvimento de novas modalidades:

DESCRI(;AO DO QTDE UNID VALQR VALOR TOTAL
PRODUTO UNITARIO
51 Desenvolvimento de novas 300 HORAS R$ R$
modalidades — Criagédo de XXX, XX XXX, XX
eventuais recursos para
atendimento as necessidades
do Municipio.
Sub-total: R$ XXX, XX

IMPL

(CORRETIVA E LEGAL),
ADMINISTRACAO MUNICIPAL

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
LICENCA DE USO (LOCAGCAO) DE SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO
PUBLICA MUNICIPAL, DESENVOLVIDO EM TECNOLOGIA DE COMPUTAGCAO EM
NUVEM, SEM LIMITE DE USUARIOS, INCLUINDO SERVICOS NECESSARIOS A SUA

ANTACAO, SUPORTE TECNICO ESPECIALIZADO E MANUTENCAO

PARA ATENDIMENTO DE NECESSIDADES DA
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CODIGO CATMAT — 26.972

TOTAL GLOBAL=(1+2+3+4+5)=R$ XXX, XX

(local e data)
(nome completo, C.P.F., cargo ou funcao e assinatura do representante legal)

Proposta escrita, impressa nos moldes do Edital

As propostas deverdo ser apresentadas com os valores de todos os subitens.
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ANEXO I

ANALISE ECONOMICO - FINANCEIRA

Pelo presente instrumento, a empresa ,
portadora do CNPJ XX XXX XXXIXXXK-XX com sede na
, atravées de seu representante legal infra-

assinado, (NOME) , hacionalidade ,
estado civil , profissao , portador da cédula de Identidade n°
XXXXXXXXXX, expedida pela XXXXX/XX, inscrito no C.P.F. sob 0 n® XXX. XXX.XXX-
XX, residente e domiciliado a em

estrito cumprimento ao previsto processo administrativo n°® 18.686/2020, e processo
licitatério Pregdo Eletrénico n°® 034/2021 da licitagdo em epigrafe, na forma abaixo
discriminada, apresenta a sua situacao financeira a ser aferida por meio dos indices
de liquidez corrente — LC, liquidez geral — LG e solvéncia geral — SG.

LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

LG= Ativo Circulante (+) Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante (+) Exigivel a Longo Prazo

SG = Ativo Total
Passivo Circulante (+) Exigivel a Longo Prazo

Os indices calculados, obrigatoriamente, acompanhardo as demonstracées
contabeis, sendo consideradas habilitadas as empresas que apresentarem 0S
seguintes resultados:

Liguidez corrente  indice maior ou igual a 1,00
Liquidez geral indice maior ou igual a 1,00
Solvéncia geral indice maior ou igual a 1,00

(local e data)

(nome completo, C.P.F., cargo ou funcéo e assinatura do representante legal)

(nome completo e CRC do contador responsavel)
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ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO que entre si firmam o PREFEITURA
MUNICIPAL DE TERESOPOLIS e a empresa

., tendo por objeto o

fornecimento pela empresa contratada, de

, ha forma abaixo:

15.7.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS, pessoa juridica de direito
publico interno, CNPJ n° 29.138.369/0001-47, com sede administrativa na Avenida
Feliciano Sodré, 675, Varzea, Teresopolis, RJ, doravante denominado “contratante”,

neste ato representado pelo Sr. , nacionalidade, estado civil,
profissdo, portador da Carteira de Identidade n° exp. pelo e
do CPF n° , residente e domiciliado na Rua :
consoante disposto no Decreto Municipal n°® 3.163 de 19 de outubro de 2004, e de
outro lado, como “Contratada”, a empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob o n° com sede na , Neste ato representada
pelo Sr. , hacionalidade, estado civil, profissdo, portador da
Carteira de Identidade n° exp. pelo e do CPF n°

, residente e domiciliada na Rua , firmam o

presente contrato de conformidade com o Processo Administrativo n°. ,
que se regera pela Lei 8.666/93 e pelas clausulas e condi¢cdes seguintes: PRIMEIRA:
DO OBJETO: 1.1. - O presente tem por objeto o fornecimento pela empresa
contratada, de ; 1.2. — Para cumprimento do objeto descrito
no item 1.1, a empresa contratada se obriga ao fornecimento de

; SEGUNDA: DO PRECO E CONDICOES DE

PAGAMENTO: 2.1. O valor unitario de sera de R$ ( ); 2.1.1.
- O valor global do presente é de R$ ( ) referentes a
; 2.1.2. Os materiais / servigos serdo entregues nos locais

determinados pela Secretaria Municipal de , conforme solicitacdo; 2.2. - A
Secretaria  Municipal de , atestard& o recebimento dos
; 2.3. - O pagamento das faturas, devidamente atestadas pela

Secretaria Municipal de , serd efetuado 30 (trinta) dias apds o

fornecimento do material, mediante requerimento em processo de pagamento,
formalizado no Protocolo Geral desta Prefeitura devendo o Licitante apresentar, a
copia do contrato, da nota de empenho e da nota fiscal. 2.4. Ocorrendo atraso no
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pagamento dentro do prazo estabelecido, o valor serd acrescido de 1% (um por cento)
de juros de mora ao més “pro rata tempore”, bem como, a titulo de compensagao
financeira, de 1% (um por cento) ao més, pro rata dia. 2.5. Ocorrendo antecipa¢éo no
pagamento dentro do prazo estabelecido, a Prefeitura Municipal de Teresopolis, fara
jus a um desconto na razao de 1% (um por cento) ao més, pro rata dia. 2.6. Os precos
inicialmente contratados serao irreajustaveis, conforme Lei Federal n°® 8.880 de 24 de
Marco de 1994, salvo se, ao contrario, Lei Federal estabelecer. TERCEIRA: DO
FUNDAMENTO - O presente Contrato é oriundo do procedimento licitatério
denominado PREGAO N° , regido pela Lei Federal n° 10.520/02,
aplicando-se subsidiariamente a Lei Federal n°® 8.666/93, alterada e consolidada pela
Lei Federal n°. 8.883/94 e demais legislacdes Municipais aplicaveis a espécie.
QUARTA: DOS RECURSOS FINANCEIROS E ORCAMENTARIOS - As despesas
decorrentes do presente instrumento correrdo por conta das seguintes Dotacdes

Orcamentarias: Unidade: — Funcional: -
Projeto/Atividade: — Elemento: — Cad.
Detalham.: - Cdbdigo reduzido: - Nota de Empenho
n°. , emitida em ; QUINTA: DO PRAZO - 5.1. O presente

contrato iniciar-se-a a partir da data de sua assinatura e terd vigéncia até o dia
. 5.2. Havendo necessidade e com pedido devidamente justificado
nos autos, os prazos de inicio das etapas de execuc¢do, de conclusdo e de entrega
do objeto do presente poderdo ser prorrogados na forma do Art. 57 seus incisos e
paragrafos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores. SEXTA: DAS
GARANTIAS - 6.1.- Como garantia para o bom e fiel cumprimento do Contrato, a
Contratada prestara garantia, sob a modalidade de cauc¢édo em dinheiro, na proporcao
de 01% (um por cento) sobre o valor total do Contrato; 6.2.- O valor a que se refere o
item anterior sera recolhido através de guia prépria (D.A.M.), junto a Secretaria
Municipal de Fazenda, no ato em que se der o pagamento da primeira fatura do
contrato; 6.3.- A importancia a que se refere o item anterior sera liberada e percebida
pela Contratada em uma Unica parcela, ap6s o recebimento definitivo do objeto
contratual a ser formalizado pela Secretaria responsavel por sua fiscalizagéo,
conforme determina a Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes. SETIMA: DAS
PENALIDADES: 7.1.Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de
2002, a Contratada que:7.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das
obrigacdes assumidas em decorréncia da contratacdo; 7.1.2. Ensejar o retardamento
da execucdo do objeto.7.1.3. Falhar ou fraudar na execucdo do contrato. 7.1.4.
Comportar-se de modo inidéneo. 7.1.5. Cometer fraude fiscal. 7.2. Pela inexecugao
total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢bes: 7.2.1. Multa moratéria de 0,5% (MEIO por
cento), por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
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de 30 (trinta dias), quando se configurara a inexecucéo total ou parcial do servigo,
com as consequéncias dai advindas. 7.2.2. Multa compensatoéria de 20% (vinte por
cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto. 7.2.3.
Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida. 7.2.4.
Impedimento de licitar e contratar com o6rgdos e entidades da Unido com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos. 7.2.4.1. A
Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa no
subitem 7.1 deste contrato. 7.3. As sancdes previstas nos subitens 7.2.4.1 podera ser
aplicada a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos
pagamentos a serem efetuados. 7.4. A aplicagcdo de qualquer das penalidades
previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditério e a
ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666,
de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999. 7.5. A autoridade competente,
na aplicacao das sancdes, levara em consideracédo a gravidade da conduta do infrator,
o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado
0 principio da proporcionalidade. 7.6. As penalidades serdo obrigatoriamente
registradas no SICAF. 7.7. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacao
estdo previstas no Termo de Referéncia. OITAVA: DA RESCISAO- Constituem
motivos para a rescisdo do presente contrato: 8.1. - O ndo cumprimento de clausulas
contratuais, especificacdes, projetos ou prazos, ou 0 seu cumprimento irregular; 8.2.-
A lentiddo do seu cumprimento levando a Administracdo a comprovar a
impossibilidade da conclusdo do objeto contratual nos prazos estipulados; 8.3- O
atraso injustificado no inicio da execucéo do objeto contratual; 8.4. - A paralisacao do
fornecimento sem justa causa e prévia comunicacdo a Administracdo; 8.5.- A
subcontratagcdo total ou em desacordo com os termos do edital; 8.6- O
desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execucao, assim como as de seus superiores; 8.7- O
cometimento reiterado de faltas na sua execucéo, anotadas na forma do § 1° do art.
67 da lei 8666/93; 8.8 - A decretacdo de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil,
8.9 - A dissolucdo da sociedade; 8.10- A alteracdo social ou a modificacdo da
finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a execugéo do contrato; 8.11-
Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas
e determinadas pelo Prefeito e exaradas no Processo Administrativo a que se refere
0 contrato; 8.12- A supressao, por parte da administracdo, de servigos, acarretando
modificacao do valor inicial do contrato, além do limite permitido no § 1° do Art. 65 da
Lei 8666/93; 8.13- A suspensao de sua execuc¢ao, por ordem escrita do Contratante,
por prazo superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica,
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grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes
que totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de
indenizagdes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacdes e
mobilizacbes e outras previstas, assegurado a Contratada, nesse caso, o direito de
optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacdes assumidas, até que seja
normalizada a situacéo; 8.14 - o atraso superior a 90 (noventa) dias do pagamento
devido pelo Contratante, decorrente da execucdo pela Contratada, do presente
Instrumento, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem
interna ou guerra, assegurado a Contratada o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento de suas obrigacdes, até que seja normalizada a situagéo; 8.15- A nao
liberacdo, por parte do Contratante, de area, local ou objeto para a execu¢cdo do
servi¢co ou fornecimento, nos prazos contratuais; 8.16 - A ocorréncia de caso fortuito
ou forca-maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucdo do contrato;
PARAGRAFO UNICO: Os casos de resciséo contratual serdo formalmente motivados
nos autos do Processo, assegurado a Contratada o Direito ao contraditério e a ampla
defesa; NONA: DOS DIREITOS DA ADMINISTRACAO: Em caso de rescisio
contratual é assegurado a Administracdo Municipal os seguintes direitos: 9.1. -
Execugéo da garantia contratual, para ressarcimento da Administragéo e dos valores
das multas e indenizacdes a ela devidos; 9.2. — Retencéo dos créditos decorrentes
do contrato até o limite dos prejuizos causados a Administracdo. DECIMA: DO
REGIME DE EXECUCAQ: O Contrato serd executado pelo regime de execucéo
indireta sob a modalidade de preco unitario. DECIMA PRIMEIRA: DA TAXA DE
EXPEDIENTE: Obriga-se a Contratada a proceder ao recolhimento da Taxa de
Expediente, no ato de assinatura do presente. DECIMA- SEGUNDA: DA
PUBLICACAO: Obriga-se a Contratante a proceder a publicacdo, em extrato, do
presente, no prazo legal, no 6rgdo de imprensa que publica as matérias oficiais deste
Municipio. DECIMA- TERCEIRA: DA RESPONSABILIDADE: Responsabiliza-se a
Contratada por danos causados ao Municipio ou a Terceiros, decorrentes de culpa
ou dolo, na execucdo do presente, ndo excluida essa responsabilidade pela
fiscalizacdo ou pelo acompanhamento por 6rgdo proprio do Contratante. DECIMA-
QUARTA: DOS ENCARGOS SOCIAIS - 14.1. - Todos 0s encargos sociais e as
obrigacBes previstas na C.L.T. e respectiva legislacdo complementar, referente ao
pessoal responsavel pela consecucdo do objeto contratual, serdo de total
responsabilidade da Contratada. 14.2.- O contratado se obriga a manter, durante toda
a execucdao do contrato, no que diz respeito as suas obrigacdes, todas as condicbes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo; DECIMA- QUINTA: DA
FISCALIZACAO - O Contratante, através da Secretaria Municipal de
fiscalizara a execucgéo do objeto ora contratado. DECIMA- SEXTA: DA ACEITACAO
- A aceitagdo do objeto contratual ficard a cargo da Secretaria fiscalizadora. 16.1.-.Em
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caso de recusa de parte ou de todo o servigo, o pagamento ficara sustado, até sua
regularizacdo, contando-se dessa época o prazo de pagamento fixado na Clausula
Segunda do presente. 16.2. A contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou de
materiais empregados. DECIMA-SETIMA: DO FORO- Fica eleito o foro do Municipio
de Teresoépolis, para dirimir as questdes oriundas do presente. E assim as partes
justas e acordadas assinam o presente em 06 (seis) vias de igual teor e forma para
que produza seus juridicos efeitos. Teresopolis, de de 2021.

SECRETARIO MUNICIPAL DE

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1- C.l. n°.
2- C.. n°
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ANEXO V:

MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA SOBRE PRAZO DE
FORNECIMENTO, ART. 88 DA LEI ORGENICA MUNICIPAL E FUNCIONARIO
INELEGIVEL

Pelo presente instrumento, a empresa ,
portadora do CNPJ XX XXX XXXIXXXXK-XX com sede na
, atravées de seu representante legal infra-
assinado, (NOME) , hacionalidade ,
estado civil , profissao , portador da cédula de ldentidade n°
XXXXXXXXXX, expedida pela XXXXX/XX, inscrito no C.P.F. sob 0 n® XXX, XXX.XXX-
XX, residente e domiciliado a

outorgando-lhe plenos poderes para representa-la na sessao publica do Pregado
Eletrénico n°® 034/2021 do processo administrativo n° 18.686/2020, declara a quem
possa interessar, sob as penas da lei:

1- que, caso seja contratada, cumprird o prazo de execucdo do servico de 30
(trinta) dias e atender ao item 18.1 do edital sob as penas do art. 72 da Lei
Federal n® 10.520/2002 (n&o seré aceita entrega parcial das ordens de compra
e empenhos).

2- para os fins do disposto no artigo 88 da Lei Organica Municipal, que ndo possui
no seu quadro de funcionarios: dirigentes, vereadores, ocupantes de cargos
comissionados e servidores municipais, bem como pessoas ligadas a qualquer
deles por matrimdnio ou parentesco, afim ou consanguineo até o segundo grau
ou por adoc¢ao ou que tenham sido nos ultimos 180 dias anterior a data do ato
convocatorio.

3- para os fins do disposto no paragrafo Unico do Art. 2° da Emenda a Lei Organica
Municipal de Teresdépolis, os trabalhadores que prestardo servico ao Municipio
ndo foram declarados inelegiveis em resultado de decisdo transitada em
julgado ou proferida por 6rgéo colegiado relativa nas seguintes situacoes:

| — representacao contra sua pessoa julgada procedente pela Justica Eleitoral
em processo de abuso do poder econdmico ou politico;

Il — condenacdo por crimes contra a economia popular, a fé publica, a
administracdo publica ou o patrimdénio publico.
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Por ser a expresséo da verdade, firmo a presente.

(local e data)
(nome completo, C.P.F., cargo ou funcao e assinatura do representante legal)
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ANEXO VI - 12 VIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS

PMT-RJ
PROCESSO N° 18.686/2020
RUBRICA: FLS:

CERTIFICADO DE COMPARECIMENTO AO LOCAL E CONHECIMENTO DOS

SERVICOS (VISITA TECNICA)

Atestamos, para os fins de direito, que temos pleno conhecimento dos servi¢os a

serem realizados, das condi¢des gerais e particulares, e que tomamos ciéncia das

especificacdes pertinentes ao objeto do Pregéo Eletronico n® 034/2021.

Representante legal da empresa

NOME: i, *
ldentidade: ......cooevveveeeiiiiieeeeiee e *
CPF *

Carimbo com n° CNPJ

Profissional Responsavel Técnico

NOME: e, *
ldentidade: ......coovveeeeiiiiieeie e *
CPF: *

Carimbo com n° Responsavel
Técnico

P/ Secretaria Municipal de Fazendaem ........ J A /

Os campos indicados por asterisco deverdo ser preenchidos pelo licitante.

12 Via Empresa (Habilitag&o)/22 Secretaria Municipal de Fazenda.
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ANEXO VI =22 VIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS

PMT-RJ
PROCESSO N° 18.686/2020
RUBRICA: FLS:

CERTIFICADO DE COMPARECIMENTO AO LOCAL E CONHECIMENTO DOS

SERVICOS (VISITA TECNICA)

Atestamos, para os fins de direito, que temos pleno conhecimento dos servi¢os a

serem realizados, das condi¢des gerais e particulares, e que tomamos ciéncia das

especificacdes pertinentes ao objeto do Pregéo Eletronico n® 034/2021.

Representante legal da empresa

NOME: i, *
ldentidade: ......cooevveveeeiiiieeeee e *
CPF e *

Carimbo com n° CNPJ

Profissional Responsavel Técnico

NOME: e, *
ldentidade: ......oovvveeeeiiiiiiieeiee e *
CPF: *

Carimbo com n° Responsavel
Técnico

P/ Secretaria Municipal de Fazendaem ........ J A /

Os campos indicados por asterisco deverao ser preenchidos pelo licitante.

12 Via Empresa (Habilitag&o)/22 Secretaria Municipal de Fazenda.
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